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Bokod Kozség Onkorményzata és a Bokodi Polgarmesteri Hivatal

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Bokod Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Bokodi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 6&nkéltségszamitasra vonatkozo
szabalyzatat
e aszamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban Szt.),
e az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Avr.), valamint
e az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.)
alapjan, az Onkorményzat és a Hivatal (a tovabbiakban egyiitt: a fent felsorolt szervek)
tekintetében a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

l.
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az dnkoltségszamitasi szabalyzat célja, hogy

— a szamvitelrél szolo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

(tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai alapjan részletesen szabalyozza

az alaptevékenység, valamint a szabad kapacitas kihasznalasat célzd tevékenysége
keretében

— elvégzett tevékenységek vagy

— nyujtott szolgaltatasok
tenyleges kozvetlen énkoltségének, tovabba a kézérdek( adatszolgaltatashoz kapcsolédo
koltségtérites pontos 6sszegének meghatarozasara iranyulé tevékenységet.

Az  Onkoltségszamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az
onkoltségszamitas kilso és belso ellendrzéséhez.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson tevékenységenként valamint szolgaltatasonként.

Fent felsorolt szervek 6nkoéltségszamitasi szabalyzata a kdvetkezd témakhoz kapcsoldddan
tartalmaz el6irasokat:

1. Koltség, 6nkdltségszamitasi fogalmak,

2. Az onkoéltségszamitas targya (a kalkulacios egységek),

3. Akalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

4. Munkaszamok, azok nyilvantartasa,

5. Az utdkalkulacié alapjat képezd bizonylatok,

6. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulacios idészak, az
elkészitéseért felelés személyek

7. Az 6nkoltseégszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének maodja.

8. A Kkozérdekll adatszolgaltatdshoz kapcsolodd koltségtérités Osszege

megallapitasanak szabalyai

A szabalyzatban foglalt feladatok ellatasarol az Bokodi Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik.
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Il.
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, 6nkoltségszamitasi fogalmak

1.1. A koltség

A koéltség a szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt él6- és holtmunka
pénzértékben kifejezett 6sszege.

1.2. Kéltségnem

A koltsegnem a felmertlt kéltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében régzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai
szerint kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Kéltséghely

A koltséghely a koltségek felmerllésének helye, tertletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

1.4. Koltségviseld

Koltségviseld a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek felmerilésik alkalmaval
kézvetlenul elszamolhatok, amelynek teljesitése érdekében a koltségek felmertilnek.

A koltségviselére elszamolhatd koltségeket a pénzigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (szakfeladatok koéltségei) fékonyvi szamlaira kell konyvelni.

1.5. A kbzvetlen 6nkéltség, bekeriilési (el6allitasi) érték

A kozvetlen onkoltseég, bekerllési (elballitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas egy
meghatarozott egységére jutd eszkdzfelhasznalas (élémunka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitasu
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kézvetlen
Onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eldallitasa
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett targyi eszké6zok
tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképessegenek  kozvetlen  novelésével, felljitasaval  oOsszefiggd — sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen onkoltseg.

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek sajat eldallitasu eszkozokkel.
Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés,

félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eléallitasi érték.
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A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eléirdsok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termeles, félkész és késztermék, allatok) el6allitasi érték a Szt. 51. §
szerinti kozvetlen 6nkoltség.

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek befejezetlen termeléssel, félkész termekkel,
késztermékkel, allatokkal.

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (el6allitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetlenil felmerultek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba
c) a szolgaltatasra megfelelé mutaték, jellemzok segitségével elszamolhatdk
(egyuttesen: kdzvetlen 6nkdltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a
bekerulési (eléallitasi) érték részeét képezi] az idegen vallalkozo altal megvalSsitott
beruhazashoz a beruhazo altal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekerulési (beszerzési) értékét, tovabba a nyujtott szolgaltatas kozvetlen
onkoltségét a szolgaltatasnyujtassal egyidejlileg.

A kozvetlen onkoltség, bekerllési (eléallitasi) érték a tevékenység, a szolgdltatas egy
meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkdzfelhasznalds (éldmunka, holtmunka)
pénzben kifejezett 6sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kézvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az elballitassal koézvetlen kapcsolatba nem hozhatod igazgatasi és egyéb
altalanos kéltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamolasa

A szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmerult koltségek
elszamolasara — a fent felsorolt szervek szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen —
két szamlaosztaly szolgal:

a.) az 5. (Koltségnemek) szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gyljtését
szolgalja,

b.) a 7. (Szakfeladatok koltségei) szamlaosztaly a szolgaltatasok teljesitése
soran felmerllt és a szolgaltatas nyujtassal 6sszefliggésben kozvetlenil
elszamolhato kéltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a kéltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a folyo koéltségeket.

1.7. Az 6nkéltségszamitas
Az onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithato a

vegzett szolgaltatas varhatd (tervezett) illetve tényleges kozvetlen onkoltsége, eldallitasi
koltsege.
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Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
— a szolgaltatasok értékeléséhez, az eléallitasi értékének meghatarozasahoz,
— a szolgaltatasok, valamint a kézérdekl adatszolgaltatas oOnkoltségének
tervezéséhez és megallapitasahoz,
— a gazdasagi szamitasokhoz.

1.8. Az 6nkéltségszamitas - kalkulacié formai

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kézvetlen 6nkoltség
— utékalkulacioval meghatarozott, vagy
— norma szerinti kézvetlen 6nkdltség lehet.

Az utokalkulacio az a muiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk a tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges kozwvetlen
onkoltségét, eléallitasi koltségét.

Norma szerinti kdzvetlen donkoltség megallapitdsa soran a kozvetlen 6néltségének
megallapitasa szolgaltatas elballitasahoz sziikséges miszaki normak alapjan torténik.

Az 6nkoltség megallapitasa utokalkulacioval torténik.

2. Az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulaciés egységek)
Az dnkoltségszamitas targya a kalkulaciés egység.

A fent felsorolt szervek termékértékesitést nem végeznek, szolgaltatas nyujtast az
alabbiak tekintetében latnak el, amely 6nallé kalkulacios egységet képeznek:
Bokod Kézség Onkormanyzata:

a) szocialis étkeztetés

b) Egészseghaz mikddtetése

c) parlagfiimentesités esetén elrendelt kozérdeklivédekezés, flinyiras

Bokodi Polgarmesteri Hivatal:
d) kézérdek( adatszolgaltatas

3. A kalkulacioés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma
3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kdzvetlen dnkoltségét az 1. melléklet szerinti kalkulacios
séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kézvetlenll elszamolhat6é anyagkoltség

a.) Kozvetlenul elszamolhaté igénybe vett szolgaltatasok értéke

b.) Kdzvetlenll elszamolhato bérkoltség

c.) Kézvetlenul elszamolhato személyi jellegl egyéb kifizetések

d.) Koézvetlenll elszamolhatod bérjarulékok

e.) Kozvetlenul elszamolhato értékcsdkkenési leiras

f.) Kézvetlenul elszamolhato altalanos koltségek
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Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+e+f+q)
3.2. A kalkulacios kéltségtényezé6k tartalma
3.2.1. Kézvetleniil elszamolhato anyagkdéltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére utalvanyozhato
anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkéltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utékalkulaciés lapon felsorolnil

Anyagkoéltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A tovabb felhasznalt sajat termelési készletek értékét tényleges kozvetlen 6nkéltségen
kell szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgaltatasok és egyéb szolgaltatasok
értéke

Kézvetlenul elszamolhat6 igénybe vett szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott
kalkulacios egységgel kapcsolatban kézvetlenul felmerlt szolgaltatasi kiadasokat.

Az elézdekben felsorolt kdltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként)
kell kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhaté (elszamolhatd) kézvetlen dologi
kiadasokat (pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek bérleti dija).

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések

Kozvetlenul elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységkent meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése
erdekében kozvetlentl felmerdlt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,

— illetménypotiékokat és

— egyeb kotelezd potlékokat.

Koéltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidbében foglalkoztatottak,
— arészmunkaidbben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terhel6 jaruléka

A személyi juttatadasok munkaadot terhel6 jaruléka minden olyan adék maédjara fizetendd
Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell
megallapitani, fuggetlenil azok elnevezésétdl.

Tervezett potlékkulcs alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetendd Osszeget és azt szembe kell allitani az
idészak Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott
(tervezett) potlekkulcs alkalmazasaval kell ezt a kéltségtényezot figyelembe venni.
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Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan - minden
idészakban (negyedévenként, havonta) szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett
dsszegeket a személyi juttatasok 6sszegével és a kiszamitott pétiékkulcs alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezot az utdkalkulacioban
szerepeltetni.

3.2.5. Ertékcsékkenési leiras
Ertékcsokkenési leirasként kell elszamolni azon targyi eszkézok értékesokkenési leirasat,
melyek hasznalata az adott kalkulacios egységhez kozvetlenll kapcsolddik (kbzvetlenil
hasznalt targyi eszkdz a szolgaltatas nyujtasa soran).

4. Munkaszamok, azok nyilvantartasa

Munkaszam: a kalkulaciés egységet jel6l6 szam.

Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulacios egységenként egyedi munkaszammal
kell megjeldlni.

A tevékenység, szolgaltatds megkezdését minden esetben munkaszam kiadasa eldzi
meg.

Munkaszam kiadasa elétt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.

A munkaszamokrol év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kdzben
torélt munkaszam a késdbbiekben nem hasznalhaté fel Ujra.

A nyilvantartast a szabalyzat 2. melléklete szerinti tartalommal lehet vezetni.

A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért Kolurmban
Magdolna gazdalkodasi el6ado és Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi féeléado felelés.

A munkaszam nyilvantarté altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tintetni.

Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kézben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgoz6 szervezeti egység, személy
részére irasban ki kell adni.

5. Az utokalkulacio alapjat képezé bizonylatok

5.1. A kalkulaciés egységekre kozvetlenll elszamolhatd anyagkoltségekrél évente
feladast kell késziteni
Felelés: Kolumban Magdolna gazdalkodasi el6ado és Baloghné Vajay Adrienn
pénzligyi féelbado
Hataridd: targyév november 30.
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5.2. A kalkulacios egységekre kozvetlenul elszamolhaté igénybe vett szolgaltatas okrol
és egyéb szolgaltatasokrol évente feladast kell késziteni
Felel6s: Kolumban Magdolna gazdalkodasi eléadé és Baloghné Vajay Adrienn
pénzigyi féeléado
Hataridd: targyév november 30.

5.3. A Kkalkulacios egységekre kozvetlenul elszamolhaté személyi juttatasokrol és azok
jarulékairol évente feladast kell késziteni
Felelés: Kolumban Magdolna gazdalkodasi eléadé és Baloghné Vajay Adrienn
pénzigyi féel6ado
Hataridd: targyév november 30.

5.4. Az értékcsokkenési leiras 6sszegérdl évente feladast kell késziteni
Felelés: Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi féeléado
Hataridd: targyév november 30.

5.5. A kéltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szt. elbirasai szerint minden gazdasagi muveletrél, eseményrél, amely az eszk6zok,
illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezéen az 6nkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nkéltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kbvetkezok:

— a bizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositdja,

— a bizonylatot kiallitdé szervezeti egység megjeldlése,

— agazdasagi muveletet elrendelé személy vagy szervezet megjelolése,

— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy,

— a készletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

— a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi muvelet
jellegétdl, idébeni hatalyatol figgdéen - annak az idészaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortent) gazdasagi muvelet tartalmanak leirasa vagy megjelolése, a
gazdasagi mlvelet okozta valtozasok mennyiségi, mindéségi és értékbeni
adatai,

— a bizonylatok adatainak 0sszesitése esetén az 6sszesités alapjaul szolgalod
bizonylatok kérének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
az osszesités vonatkozik.

Az oOnkoéltségszamitas szamvitelen beluli folyamatdban az 6nkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

A tevékenységgel, szolgaltatassal 6sszefiiggd alapvetd bizonylatok a kovetkezok:
— munkautalvany,
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegl raforditasok bizonylata,
— értékcsokkenési leiras bizonylatai,
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— egyeb koltségek bizonylatai,

6. Az Onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulacios idészak, az
elkészitésért felelé6s személyek

A 1l./2. pontban meghatarozott egyes kalkulaciés egységek o©nkdltségének
megallapitasahoz a kettds kodnyvviteli nyilvantartas kiegészitéseként kulon analitikus
nyilvantartast (utokalkulacios lapot) kell

— kalkulaciés egységenkeént,
— a ll/3/1. pontban meghatarozott kalkulacios sémanak megfeleléen vezetni.

Az elkészitésért Kolumban Magdolna gazdalkodasi el6adonak és Baloghné Vajay Adrienn
pénziigyi féeléado a feleldsek.

7. Az 6nkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

7.1. Az elkészitett utdkalkulaciok adatait a kényvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacié befejezését kbvetéen 15 napon belll egyeztetni kell.

Az egyeztetést Kolumban Magdolna gazdalkodasi eléaddénak és Baloghné Vajay Adrienn
pénzligyi féelbadonak kell elvégeznie.

7.2. Az onkoltségszamitas és a konywviteli adatok egyeztetésenek eredményerdl
haladéktalanul tajékoztatni kell az Onkormanyzat tekintetében a polgarmestert, a Hivatal
tekintetében a jegyz6t.

8. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsoléodo koltségtérités Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: info térvény) 29. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatokat
tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol figgetlendil
az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatdo szerv az adatigénylés
teljesitéseert - az azzal kapcsolatban felmerilt koéltség mértékéig terjedbéen -
koltségteritést allapithat meg, amelynek 0sszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megel6zéen tajékoztatni kell' .

Az info torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koéltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére toérténd
kézbesitésenek koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellaté  szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan
mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd
munkaerdé-raforditas koltsége.

A koltségtérités 6sszeget a kdvetkezdk szerint kell megallapitani:
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a.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

elektronikus adathordozo (pl. CD/DVD) koéltsége: ................ Ft/db
vagy

masolt oldalak szama: .............. db

oldalanként fizetend® 6sszeg: .......... Ft/oldal

a masolasért fizetend6 6sszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazo adathord6zo igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

pl. postakoltség / faxkoltség: .........................Ft

c.) az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaeré-raforditas kéltsége:
c.a.) a masolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkaoraja: .... 6ra x a kozalkalmazott, koztisztviselé egy orara esd
illetmeényének 6sszegével (............. Ft/munkaéra) = .................. Ft.
c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendd ( ....... % szocialis
hozzajarulasi ado) jarulék = .................. Ft
c.c) c.a.)+cb.)oésszesen: ..................... Ft

d.) koltségtérités 6sszesen:

—az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo

kéltsege: Ft
—az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé
igenyl6 részére torténd kézbesitésének koltsége: . Ft
—az  adatigénylés teljesitésével Osszefliggd
munkaerd-raforditas kéltsége: Ft
Osszesen: e, Ft

Az adatok masolasahoz szikséges idéraforditast az Onkormanyzat tekintetében a
Polgarmester, a Hivatal tekintetében a jegyz6 igazolja le.

A koltségtérités 6sszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamolo iv'-en kell
megallapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el6allitasa utan, de azoknak a
kérelmezo részére torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9. Zaro rendelkezés

Az oénkoltsegszamitasi szabalyzat 2020. januar 13-an [ép hatalyba, a korabban hatalyban
volt 6nkdltsegszamitasi szabalyzat ettdl az idéponttdl hatalyat veszti.

Bokod, 2020. januar 13.

=\

Zsigmond Aniko
jegyz6

CsonKa Laszl6 -
polgarmester, ©

10



Bokod Kozség Onkormanyzata és a Bokodi Polgarmesteri Hivatal

Kalkulacios sémg(rr!in;a)
ONKOLTSEGSZAMITAS

1. melléklet

Koltségek megnevezése

Eves 6sszesen Ft

1. Kézvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

- alapilletmények

— illetménypotiékok

— egyéb személyi jellegli kifizetések

2. Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

- szocialis hozzajarulasi ado

— egyéb adojellegl kifizetések

3. Kozvetleniil elszamolhaté anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

- karbantartasi anyag

— Uzemanyag

— egyeéb anyag

- tovabb felhasznalt sajat termelésl készletek értéke

4. Kézvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgaltatasok értéke

- vilagitas (vilamos energia)

- fltés (gaz, tavho, stb.)

- Viz, szennyviz

- karbantartasi kéltségek

- takaritasi szolgaltatas

- Orzés, védelem

- telefon, internet

— gépek bérleti dija

- szallitasi, rakodasi koltség

5. Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leiras

6. Felosztott altalanos koltség

7. Osszes kalkulacios séma szerinti kdzvetlen 6nkoltség
(1+2+3+4+5+6):

8. kalkulacios egység (nap, 6ra, hénap, km, m2, légm3, stb)

9. Kalkulacios egységre juto 6nkoltség (7/8)
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3. melléklet
ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Koézerdekd adat megismereéseére iranyuld kérelem benyudijtoja:
Kért kdzérdeki adat tartalma: ..o,
SzZAMIAZASI CIM: ...

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat wégzé
szemely(eK) @ ..o

Koltsegteérités 0sszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) koltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: .............. db

3.) oldalanként fizetendd 6sszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetend6 6sszeg: ............. Ft

LAz igényelt adatokat tartalmazé adathordozo igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: i FE

lll. Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaeré-raforditas koltsége':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra:  ........ ora

2.) Egy 6raraesé illetmény: .. Ft
3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: v R
4) ... % szocialis hozzajarulasi adé (3. pont utan) — ................ Ft
5) Osszesen (3+4) Ft

IV. Koltségtérités 6sszesen (I+11+IIl): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzé
szemely(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. , 201.
RV
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... , 201.
.......... RPPI

1 amennyiben tobb, kiilonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a III.
pontot személyenként kell kidolgozni
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 13-t6l hatalyos o©nkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Baloghné Vajay Adrienn pénzigyi ,
féeldado 2070 AN 13 b
Kolumban Magdolna gazdasagi el6add

2020 JAN 13, ol
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