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dr. Nemere Zoltan Ovoda

Kikiildetésének rendjérdl sz616 szabalyzat

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés c) pontja rendelkezése értelmében a dr. Nemere Zoltan Ovoda (a
tovabbiakban: Koltségvetési szerv) kikuldetési rendjét a Munka Torvénykonyvérsl szold
2012. evi |. torveny, a kozalkalmazottak jogaliasardl szolé 1992, évi XXXII. térvény, a
személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIl. torvény(a tovabbiakban: SZJA tv., a
belfoldi hivatalos kiklldetest teljesité munkavailalo élelmezési koltségtéritésérsl szolo
278/2005. (XI.20.) Korm. rendelet, a kulféldi kiklldetéshez kapcsolodd elismert
kOltsegekr6l szolo 285/2011. (Xi.22.) Korm. rendelet, a . tartés kilszolgalatrél és az
ideiglenes kulféldi kikiildetésrél szold 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet, valamint a kézUti
gepjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati erégépek Uzemanyag- és
kenbanyag-fogyasztasanak igazolas nelkil elszamolhaté mértékérdl szolé 60/1992. (1V.1))
Korm. rendelet el6irasainak figyelembe vételével az alabbiak szerint hatarozom meg:

Lo
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma '

A kiklildetési szabalyzat készitésének célja, hogy bIZtOSltsa a KoItsegvetesn szervnél a
belfoldi és kilféldi  kikuldetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszer(
végrehajtasanak rendjét. ,

A szabalyzat — a kikuldetéssel kapcsolatban — a kiklldetés elrendelése, a napi dijak
megallapitasa, elszdmolasa, tovabba a kikuldetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa
tekintetében tartalmaz kotelez6 el6irasokat.

2. A szabalyzat személyi hatalya
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed: -
- az alkalmazottak kikuldetésének elrendelésével kapcso!atos doéntési joggal
rendelkezore, -
- a Bokodi Polgarmesten Hivatal pénzlgyi feladatok ellatasara kijelolt személy(ek)re,
- akikuldetésben lév6 személyekre.

3. A kikiildetés elrendelése
A Dbelfoldi és kilfoldi kikuldetést a Koltségvetési szerv szervezeti felépitésének
megfeleléen, a munkéltatéiﬂjog gyakorléséra jogosultintézményvezetd rendeli el.

Az elrendel6 szemely hatarozza meg az utazas céljat, idotartamat, koltsegtéritesét és az
ahhoz szilkséges adatokat.

A kiklldetést kezdeményezheti az elrendelo de kezdeményezheti a kikiidetésbe
rendelt alkalmazott is. : .

4. A kikiildetés meghatarozasa
A Koltsegvetési szervben kikildetésnek minésil:
~- aKoitsegvetési szerv tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,
- hataron bellli és hatéron tuli egyuttmikodési szerzédésen alapuld
cserekapcsolat,
~ szakmai konferencian és kiallitdsokon va!o részvétel,
- tanuimanyut,
- palyazat utjan elnyert szakmai célu tovabbképzés, 6sztondij,

5. A kikilldetés pénziigyi forrasa
A Koltségvetési szervben a kiklidetés pénzugyi forrasa lehet:
—  koltségvetesi tamogatas,
—-  sajat bevétel,
- palyazaton elnyert pénzosszeg,
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L
A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Belfoidi kikuldetés a munkaltatdé altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett
munkahelytél eltérd helyen torténé munkavegzeés.

1. Belfdldi kikiildetések rendje

1.1. Belfoldi kikildetés alanya munkakéri kotelezettségének teljesitesehez kapcsoldéddan
csak a Koltségvetési szervvel kézalkalmazotti jogviszonyban, vagy munkaviszonyban
allo alkalmazott lehet.

1.2. Belfoldi kikildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphato ,Kikildetesi
rendelvény a hivatali, és Uzleti utazas koltségtéritéshez” B.Szny. 18-73. r.sz.
formanyomtatvanyt (2. sz. melléklet) kell Kitdlteni.

- 1.3. A belfoidi kikuldetési utasitas és koltségelszamolast a kikuldetés megkezdése elbtt
kell kitolteni, és azt a kiklidetést elrendeldnek aléa kell irni.

A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kbzlekedési, szallas €s egyéb
koltségekrél szold szamlakkal) egyltt kell Kolumban Magdolna gazdalkodasi
elbadonak, vagy helyettesének Lazar Erika &ltalanos igazgatasi ligyintézbnek leadni
a kikuldetés befejezését kovetd 5 munkanapon belll.

1.4. A kikuldetést a kézalkalmazotti (munkaviszonyban, kormanytisztvisel6i) jogviszonyban
alld személyre nézve — kilonosen beosztasara, képzettsegere, korara, egeszsegi
allapotara, vagy egyéb kortiményeire tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jarhat.

1.5. Nem koételezhetd beleegyezése nélkil mas helységben végzendé munkara a né
terhessége megallapitasanak kezdetétél gyermeke haroméves koraig, vagy a
gyermekét egyedil neveld férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési elbleg

A belfoldi kikuldetéshez a kéltségek finanszirozasara eléleg igényelhetd, melyet az alairt
és megfelelden kitoltott kiklldetési utasitas és koltségelszamolas nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikilldetés megkezdését megel6z6 munkanapon.

A kiklldetési elbleg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szamlajara atutalassal,
vagy készpénzben torténd felvétel titjan kerilhet sor.

Amennyiben a kikuldottnek tébblet koltségtérités jar a korabban felvett kikuldetési
eléleghez képest, annak megtéritése atutalassal, vagy készpénzben térténd kifizetéssel
térténhet meg.

A kikuldetési el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikuildetési eléleg folyositasa esetén tovabbi eléleg csak abban az esetben igényelhett,
ha a felvett eléleggel a kikldott hianytalanul elszamolt.

A kikildetési elbleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a Koéltsegvetesi szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belféldi kikiildetésben résztvevé alkalmazottat megillet6 kéltségtéritések

2.2.1. Elelmezési kbltségtérités (napidij)
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A belféldi kiklldetesben lévo kézalkalmazottnak, munkaviszonyban alloé dolgozénak az
élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a kikildetés tartamara élelmezési
kdltségtérités (napidij) jar.

A napidij szamlaval igazolt 6sszegként vagy kéltségatalanyként egyarant elszamolhato,
a kikuldott valasztasa szerint.

A napidij el6leg kifizetésébdl SZJA elbleget kell levonni.
2.2.1.1. Munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban allok napidija

A belfoldi kikildetésben levé kozalkalmazottat (munkavallalot) az élelmezéssel
kapcsolatos tébbletkdltségek fedezetére a kikuldetés tartamara élelmezési koltségtérités
(napidij) illeti meg.

A belféldi napidij atalany mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 6 érat, illetve ha az étkezést
a munkaltaté a kiklldetés helyszinén biztositja.

Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szamla a koételez6 reggelit tartalmazza,

akkor a napidijat 20%-kal csékkenteni kell.

A napidij atalanyként is elszémolhatd, ha a munkaviszonyban, kézalkalmazotti
Jjogviszonyban allé személy rendszeresen kikildetésben végez munkat. Ennek 6sszegét
az 1 napra megallapitoft napidij atalany és a havi atlagban, kikiildetésben télt6tt naptéri
napok figyelembevételével kell meghatarozni.

A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes 6sszege adokdteles bevételnek
mindsiil, és jogeim szerint, tehat munkabérként adézik.

Ha a kikiildott szemely a munkaltaté nevére szamlat kér az élelmezési koltségrél, akkor
az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjan Béren kiviili juttatdsnak nem
minbsilé egyes meghatarozott juttatasnak minésil, melynek a szamla szerinti értékét
személyi jellegii egyéb kifizetésként kell elszamolni. Etkezési koltség esetén a
szamlaértek 1,18-szorosa utan 15 %-os személyi jovedelemadot és 17,5% szocidlis
hozzajarulasi adét kell fizetni.

2.2.2. Belféldi utazasi koltségtérités
Ha az utazas vasuton torténik, akkor a Il. osztalyu teljes-aru, vagy 50 % kedvezményt
tartalmazo 1. osztalyi menetjegy, valamint IC, vagy egyéb pbtjegy térithetd.
Ha az utazas autébuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.3. Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali célu hasznalata
Szemeélygepkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belf6ldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/uj/V.r.sz.) feltintetett
kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé Ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianyaban Utvonaltervez6 program segitségével kell meghatarozni.

Az Uzemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, (vagy a 4.§. (1) bekezdésében meghatarozott miiszaki norma +
korrekcios tenyezok) valamint a NAV altal kozzétett Gzemanyagarat kell figyelembe
venni.

A gépjarm( fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA térvény 25. § (2) bekezdés
hb) pontjaban meghatarozott 15 Ft/ km 6sszegli normakéltséggel torténik.

4-
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Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik adokoteles jovedelme, nincs
adofizetési kotelezettsége.

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gepjarmivezetdi potiék.

A kikuldetések soran csak a sajat vagy a hazastars tulajdonaban levé személygépkocsi
hasznalhato. A felmerllt koltségek elszamolasahoz sziikséges a forgaimi engedely és a
kotelezé biztositas befizetését igazold szelvény masolata.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos célu hasznalatanak, nem feltétele a CASCO
biztositas megléte.

A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalataval
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel a
Kbltségvetési szervvel szemben.

A nyilatkozatot az 1. szamu melléklet szerint kell kiallitani.

A nyilatkozat egész évre, illetve Uj gépkocsi beszerzéséig érvenyes.

Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot a Bokodi Polgarmesteri Hivatalban kell megdrizni.

2.2.4. Egyeéb koltségterités
Kiklldetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tuimenden a munkaltatd koteles a
munkavallalo szamara megfizetni a kikildetése soran felmerild szikséges és igazolit
tébbletkoltsegeket.

A belféldi hivatalos kikildetéssel kozvetlenl felmeril6, egyéb koltségként szamolhato el:

— a kiklldetéssel kapcsolatban felmertlé kbzlekedési kéltség,
(helyi kbzlekedési kéltség, lizemanyagkdltség, autopalya hasznalati dijak, parkolasi
Koltségek, stb.)

— szallas kbltseg,
— kizarolag a kikuldetes célja érdekeben felmertilt taxi koltseg,

A belfldi kiklldetés soran felmerilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd koltseg
kizarélag a Koltségvetési szerv nevére sz6l6 szamla alapjan szamolhatok el.

A kikuldetés soran, az Uzleti megbeszéléseken, talalkozdkon felmerilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kiklldetés soran a személyes szikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi kéltseg, gybégyszer, ital, ruhazat, stb.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott személyeket nem lehet belf6ldi kikiildetésbe
kdldeni.

Ha az Ovoda feladatellatéasa, céljanak elérése érdekében toriénik a megbizasi
jogviszony, vagy véllalkozasi szerz6dés keretében foglalkoztatott személyek
esetlegesen ilyen célu felmeriilt kéltségeinek elszémolasa, akkor azt a SZJA. tv. alapjan
a maganszemélynek az 0nallé tevékenységbdl szarmazé jovedelemre vonatkozo
szabalyok szerint kell elszamoini.

2.2.5. Hivatali, (izleti utazas

A maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével
dsszefiiggd feladat ellatasa érdekében szilkséges utazas a munkahelyre, a székhelyre
vagy a telephelyre a lakéhelyr6l torténd bejaras kivételével.

Hivatali Uzleti utazas kilonosen a kikuldetés (kirendelés) miatt sziikséges utazas, de ide
nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és koriimények

5.
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(szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, Uti cél, tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és
szabadid6éprogram aranya stb.) valos tartalma alapjan, akar kézvetve is megallapithato,
hogy az utazas csak latszélagosan hivatali, (zleti.

il
A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kulfoldi kikildetes a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jévedelme megszerzése
érdekében, a kifizeté tevékenységével osszefiggé feladat ellatasa érdekében a
Magyarorszag terlletén kivili (a tovabbiakban: kilféld) tartdzkodasa, tovabba az
el6zbekkel kapcsolatos kulféldre torténd utazas.

1. A kiilféldi kikiildetés rendje

1.1. A Kkulfoldi  kikuldetés alanya a Koltségvetési szervvel munkaviszonyban,
kézalkalmazotti jogviszonyban all6 maganszemély vagy megbizasi (pl.: megbizési
szerzédés, vagy vallalkozasi szerz6dés) jogviszony keretében foglalkoztatott
maganszemély lehet.

A megbizasi (vallalkozasi szerzédéses) jogviszonnyal rendelkezé magénszemélyek,
abban az esetben vehetnek részt a Koltségvetési szerv altal elrendelt kiilfoldi
kikdldetesben, amennyiben rendelkeznek olyan bizonylattal, amely igazolja, hogy az a
feladatellatés érdekében meriil fel az utazas.

1.2. A KUlfSldi kikildetést a 3. sz. mellékletben talalhato Kilféldi kikilldetési utasitas és
koltségelszamolason B.7300-261. (j nyomtatvanyon kell elrendelni, amelyet a
munkaltatoéi jogkort gyakorld intézményvezeté alairasaval igazol. A kiklldetési
rendelvenyt valamint az elszamoland¢ koltségekrdl szolo szamlakat egyiitt kell a
gazdasagi Ugyintézének (gazdasdgi vezetének, gazdasagi osztalyra) leadni.

Kulfoldi kikuldetést az azt alatdmaszto bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferenciara torténé meghivds, testvérvarosi, testvérintézményi kapcsolatok
esetében a meghivé varos, intézmény vezetése altal térténé meghivélevél, stb.)

2. A kulfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje
A kalfoidi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténé valutavasarlas, valamint a
devizaszamlarol valo valutafelvétel sordn a devizakorlatozasok megsziintetésérdl,
valamint egyes kapcsolodo torvények modositasarol szolo 2001. évi XCIll. térvény
el6irasait kell alkalmazni.

A kilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmerilt kiadast, valamint barmely
bizonylaton kulfoldi pénznemben megadott, az add mértékének meghatarozasahoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kulféldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kozzétett, euréban megadott arfolyam
alapuivetelével kell forintra atszamitani.

A kulfoldi pénznemrdl térténé atszamitashoz
— bevetel esetében a bevételszerzés idépontjaban,

— kiadas esetében a teljesités idépontjaban,
érvenyes arfolyamot kell alkalmazni.

2.1. Kikiildetési el6leg

A kulfoldi kikuldetéshez kikuldetési el6leg igényelheté a klkuldetes megkezdését
megeldzden legkés6bb 2 munkanappal,

-6-
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A kikllldetési elbleg folyositasara az alkalmazott sajat fizetesi szamlajara atutalassal
(vagy készpénzben tértené felvétel utjan) kerlilhet sor.

Ehhez a ,Kilféldi kiklildetesi utasitas es koltsegelszamolas” cimi nyomtatvanyon az 1.
és 2. pont megjeldlt részeinek kitéltésével, a varhato uti és szallas koltség, valamint
egyéb kiadasok, illetve a varhato valtasi arfolyam figyelembevételével forintban kifejezve
kell a brutté pénzdsszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikllldetésben részt vevé napidij eldleget is.

A kulfoldi napidij eléleg kifizeteéséb6l SZJA elbleget kell levonni.

A kiutazashoz szlkséges valutat a kiutazd is megvasarolhatja, illetve a kuldldon
felmeril6 koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrol sz6l6 bizonylatot,
valamint a bankkartya kiiféldi hasznalatat igazold bizonylat masolatat a kikildetési
utasitas és koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarmi, ha a kikuldoétt
maga eldlegezi meg a koéltségeit, utieldleget nem igényel.

Amennyiben a kikuldottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikildetési
eléleghez képest, annak megtéritése atutalassal, vagy készpénzben térténé kifizetéssel
torténhet meg.

A kikildetesi eldleg esetleges tdbbletét a Koltségvetési szerv pénztardba az
elszamolassal egyidejiileg vissza kell fizetni.

Kikuldetési el6leg folyositasa esetén tovabbi elbleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett el6leggel a kikuldott hidnytalanul elszamolt.

A kiklldetési eléleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a Koltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2. 2. A kiilféldi kikiildetés soran felmeriil6 kéltségtéritések
A kuifoldi kikiildetés esetén a munkaltatd koteles a munkavallalé szamara megfizetni a
kikuldetés soran felmerllé sziikséges és igazolt tobbletkdltségeket.

2.2.1. Az ideiglenes kiilféldi kikiildetési napidija
Az 8nkormanyzat képviselG-testilete nem allapitott meg kdlfoldi kikiildetésert jaro
napidifat.

2.2.2. Kiilféldi utazasi kbltségtérités
A kUlfdldi utazasi koltségtérites szabalyai megegyeznek a Il. fejezet 2.2.2 és 2.2.3.
pontjaban foglaltakon tul azzal, hogy repliién torténé utazas esetében a turista osztalyd
menetjegy téritheté meg.
Vonaton, hajon, kompon térténé utazas esetében Il. osztalyu, vagy turista osztalyu
menetjegy térithetd meg, mely magaban foglalja a haiokocsi, kabin arat is.

2.2.3. Egyéb koéltségtérités
A Kkllfdldi hivatalos kikildetés soran csak a kikildetéssel kapcsolatosan felmeriild
koltségek szamolthaték el, igy killéndsen

— kézlekedési koltségek,
(helyi kbzlekedési kéltség, lizemanyagkdltség, autopalya hasznélati dijak,
parkolasi koltsegek)

— konferenciak részvételi, regisztracios koltsege,
— vizum dij,
— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— elbre lefoglalt szallas koltsége, (itt meghatarozhaté a besorolas szerinti
kategdtia is)

- a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmerilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas, internet hasznalat dija,)

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,
{izemanyagkoltsége,

— indokolt taxi kéltseg,
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A felmerllt koltségek igazolasara kulfoldon is elsésorban a Koltségvetési szerv nevére
és cimére kiallitott szamla fogadhaté el.

Kivételes esetekben elfogadhaté szamia helyett a kiilfoldi kikildetés sorén elszémoit
helyi utazasi jegyek, parkolas nyugtai, autdpalya matricak.

A kiklldetés soran az uzleti megbeszéléseken, talalkozdkon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios kéltségkent kell elszamolni.

Az idegen nyelven Kkidllitott, illetve befogadott idegen nyelvli bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, melyek a megbizhato, valdsagnak megfelelé adatrogzitéshez,
konyveleshez szikségesek, - a konywviteli nyilvantartasban torténé rogzitést
megelbzden magyarul is fel kell tintetni.

2.2.4. Nem kézalkalmazotti jogviszonyban allok részére elszamolhato
kéltségteritések szabalyai
Koltségtéritesben  részesilhetnek a  Koltségvetési  szervvel  kézalkalmazotti
jogviszonyban nem all6 maganszemélyek, akik a Koltségvetési szervvel megbizasi,
vallalkozasi szerzbdest kétottek.

Kulfoldi  konferencian, kulfoldi  kikUldetésben vald részvétel abban az esetben
finanszirozhaté, ha az utazasra vonatkozd dokumentumokbol és kortlmeényekbdl
egyérteimien megallapithatd, hogy az utazas a Koltségvetési szerv megbizasabol,
annak érdekében tértént.

A hivatali, Uzleti utazassal kapcsolatos koltségek a Koltségvetési szerv nevére és
cimére sz6l6 szamlak ellenében fizethetdk ki.

A kulfoldi kikilldetésért kapott 0sszeg (napidij) a SZJA tv. szerint &sszevonandé
jovedelemnek mindsul.

2.2.5. Utijelentés
Minden kulféldi utazasrol hazatérd kikiildotinek legkésébb 15 napon belil uti jelentést
kell készitenie és azt a kikildetést elrendel6 részére at kell adnia.
Az uti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeltek részére torténé megkildése a
kiklildott feladata.

Iv.
ZARO RENDELKEZES

A Koltségvetési szerv KIKULDETESI SZABALYZATA 2020. januar 06. napjan lép
hatalyba.

Bokod, 2020. januar 06.

tj(i.o’\/L‘ %@1 ~,
Marko Gyongyi

"/ intézményvezetéd
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1. szamu melléklet
Nyilatkozat
a sajat tulajdon(i személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

........................................... (lakcim), a
munkavallaléja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (h&zastarsam
tulajdonaban) (*) Iévé személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygepkocsi

= IPUSA:
- forgalmirendszadma: ...
—-  forgalmi engedélyének szama: .............ccccoe e
—-  mlszaki Ervenyessege: ...........cocvecenieiiiie e
- hengerdrtartalom: ......................... kobcentiméter

- lUzemanyag oktanszama: .......................

- tulajdonosanak neve: ...

Az (zemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal tudomasul veszem a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal térténd
elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités a szervezetink gépjarmi
{izemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen : ()

a.) a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadorol szol6 térvenyben meghatarozott
normakdltség figyelembevetelével torténik.
by ... Ft/km mérték figyelembevételével kerll szamfejtésre, aminek
kovetkeztében a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadorol sz6lo
torvényben foglalt elbirasok alapjan személyi j6vedelemadd fizetési
kotelezettségem keletkezik.
Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*) levo
személygépkocsi hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel
- kivéve a munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési feleléssége kdrébe tartoz6 eseteket -
nem lépek fel a .. (munkaltaté megnevezése)
szemben.

nyilatkozattevd alairasa
(*) a nem kivant részt térlend6

9.
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2. sz, meliekler
Kikiildetési rendelvény Sorszm:

a hivatah, tzleti utazas koltsegteniéséhez
200 ... hd
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3.sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildd szervezet: Sorszam:

I. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozd rendelkezések:

neve: oda

£ Az utazas

é beosztasa: modja .

2 vissza

£

< | munkahatoja: ]
Akikilidetés | 05289

- oy helye
Milyen osztaly( ésidotartama | pan
napidij jar Dologi kiadés: Yo

A kikiildetes célja:

Helykézi utazasra jogosult

Utblagosan engedélyezett eltérések:

A kikiidetest efrendeld aldirasa:

ho .
hé ..
alairas alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat X , A valuta )
— A teivét modia - ‘ Forint
sQrszama kelte kiatlitasanak helye neme osszege arfolyama

Szemalyl jovedelemadd-elSlegre visszatartva, vagy befizetve

A kiilképviseletektdl barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvetkent kel feltlintetni.

Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyl jvedelemado-eldlegre elszamolva (/6-1ol)
) ) . ) Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratiépési adatoic
Indulas Erkezés A hataratlepés
4 mikor mikor iddpontia
honnan a2 Utazas hova - -
madja hé nap [ora, perc hé nap (oraperci nap | oraperc

Megrendelhetd: Patria~Nyomell 1088 Budapest, Szentkiraly! utca 47 Telefon: 266-0534

B. 7300-261/0j 1. s2. - Patria Nyomda Rt. - (Faz.: 5-761) I I “J!u !U‘JH
T
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5. Napidij-elszdmolas:
Felszamithatd napidij valutaban Csikkenés v. potiek
. Napok . . Avaluta .
Orszag ) Elszamolhato . Forint
szama avaluta agy napra | Osszege % osszege arfolyama
neme
Osszesen ‘
6. Adoelbleg-szamitas
A. Addelleg-szamitas az szja tv. 27. § ¢. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra | Adokoteles rész Napidjj Ft-ban | Adokdteles rész | | eldleg
A valuta 108 egy napra Ft-ban | Napok a killszolgalat a kilszolgalat Bsszege
neme ; -bél fe d, va szama tartamara tartamara ;
valutaban | Ftban | 30% Ft-ban ) (  vagy
’ forint értéke | ¢ ksziil a kisebb) (cxg) ixg) (lasd ™)
a b ¢ d e f g h i i

B. Adéelbleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kiltségvetési és dnkormanyzati forrasbdl térténé kifizetes esetén.
A valuta Napidij egy napra Napok Napidij Ft{:g: r:él:glszoiga!at Ado'kétele?ar::rzn grl;ulszolgalat Adoelleg osszege
neme valutaban Ft-ban szama (cxg) {az e 8sszegének 50%-a) (asd™)
a b c d e f g
C. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. XIl. 15-ig irasban megkdtétt szerzddés alapjan elrendelt
kilszolgalat esetén.
Ideiglenes kulszolgalatnal AdoROteles ré
z Okoteles rész .
Avalta | Napidi » | szorasszam | Beveteibs Adér'g;‘:'es Adokoteles | Napok | a kiilszolgalat Ags‘;‘;f;g
neme eqy napra | Alapnapidij | Alapnapidij (1999-ben | levonhato rész | egy napra resz szama tartamara (lasd )
egynapra™ | 70%a 70%) {dxc) valutiban | % fapra (h=i)
s Ft-ban
a b c d § g h i i k
D.
Tartés kiilszolgélatnal Adokiteles ¢
o okdteles rész -
Avaia | Napi “ ” sorzsszam | Bevetabel | OIS | adoicteles | Napok | a kilszolgat Ag;’;g’;g
neme | egynapra | Alapdsszeq | Alapbsszeg (1999-ben | levonhatd tész | egy napra rész széma | tartamara lasd *)
ogynapra® | 70%a 70%) (dxc) valutaban | °9napra iy
(- Ft-ban
a b c d f g i 1 3

* 80 napon tufi killszolgalatnal a killféidon tartozkodo eftartott hazastars és gyermek utan is elszamolhatd személyenként 3 $ tobblat,
“* Ha a kiadott vaiuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/1992 illetdleg a 30/ 1992 (Il. 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy

alapdsszeget at kell szamolni a kiadott valutara,
*** Ha a killszolgalat munkaviszonyban tortenik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az adoeldleget szamitani. Ha a kiilszolgalat nem munkaviszonyban térténik és az éves

dsszevonand jovedelem 1 millié Ft-nal tdbb, akkor az addeldleg mértéke az adoksteles rész 40%-a.
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7. Szalaskoltség-elszamolas:

Szallaskoitség a szamia szerinti valutaban )
A Levonandd Forint
foizonytat] Orszag Elszamothatd | A valuta arfolyama OFin
SOrsz. napok avaluta egy napra Osszesen
szama | neme
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutéban:
A Afelmeriilés A valuta )
hizonytat e - - - il Forint
SOISe. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kiitkeépviseletektol kapott utazasi jegyek arat koltsegként kel feftiintetni. Bsszesen
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9, Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A Egyéb feljegyzések:
bizonylat A felmeriilés jogcime Forint
SOrsz,
Osszesen (abvite! a 10. tablazat 6. soraba)
1h, ELSZAMOLASOK (SSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
oy Forint Elszamolando| Elszamolt | Vissza- [ Tobblet-
[Sorszam| Sztveg Tablazat - - Avaluta fize- | elsza-
hivatk, tételesen Bsszesen neme valuta tendo | molas
1 Elszamolasra felvett eidleg /2 J
2 Eléleg-visszafizetés /3 i
3 | Elszamolando eloleg (1-2) - )\
4 Napidij W5 ~ e
<) Szallaskoltség /7
6 Dologi kiadasok /8 és9
7| Koltségek tsszege (4-6-g) A kikuldetesben eltolott 106 sziksegesseget
: agzesét igazolom:
a Killbnbzet (7-3) és a feladat elvegzését igazolom
Mellékietek;
hé nap
Kelt: ho -n
a kikuldétt alairasa alairas

12. Ervényesités:

forinttal érvenyesitj(ik,

Megvizsgaltuk és Ft, azaz
Elszamolandé dsszeg: Ft
Adoeldlegként, elszamolandd:

Kifizetendd: Ft

F
Vigszafizetendd: Ft t

Szamfejts: Ellendr:

Kelt: ho N,

Utalvanyozo:

14
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dr. Nemere Zoltan Ovoda 2020.

Megismerési nyilatkozat

januar 06. napjatél hatadlyos Kikuldetési szabalyzatat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok

betartani.
Név Beosztas Datum Alairas
Baloghné Vajay Adrienn penziigyi 2020. 01. 06.
féelbads | | Dates |
Kolumban Magdoina gazdalkodasi 2020.01. 96
eléadd 1%
Lazar Erika altalanos 2020.01. 06
igazgatasi A\
eldado
Cserné Lakner Timea ovodapedagogus | 2020. 01. 06 (n&vf—c Ll (7 o
I
Sirokman Déra ovodapedagogus | 2020. 01. 06 5\‘&%&6\)\0&&, @dra/
Szucs Gyorgyi 6vodapedagogus | 2020. 01. 06
Riklik Melinda ovodapedagogus | 2020. 01. 06
Hofbauerne Kovacs Déra ovodapedagogus | 2020. 01. 06.
Toth Eszter ovodapedagogus | 2020. 01. 06
Marton Vivien ped. asszisztens | 2020. 01. 06
Marton Krisztianné ped. asszisztens | 2020. 01. 06
Csonkane Huszar Timea dajka 2020.01. 06
Hilbert Anasztazia dajka 2020.01. 06
Valter lidiko dajka 2020.01. 06
Presserné Barasso Néra dajka 2020. 01. 06. 'S
lLazarné Szlcs Zita konyhai dolgozd | 2020.01. 06. . [ }
ar/mr‘/\ &LM il /Z_\Z__.
Fett-Csakvari Tunde ovodapedagdgus | 2020. 01. 20.
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