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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban Bkr.) 31. § -anak megfelelden a belsd ellendrzési
vezetd Osszedllitotta az éves ellendrzési tervet, amelyet a Bkr. 32. § (4) bekezdése alapjan a
képviseld testiiletnek kell december 31-ig jovahagynia.

Az ellendrzési terv hatalya kiterjed (szervezeti egységek):

Bokod Kézség Onkorményzata,
Bokodi Polgarmesteri Hivatal,
Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Bolcsode.

I. Az éves ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok felsorolasa

A tervezéshez sziikséges alapot a Bkr-ben megfogalmazott elvarasok és eléirasok adtak.

A belsé ellendrzés megfelelé hatasfoki alkalmazasa érdekében az éves terv elkészitése sordn
figyelembe vételre keriiltek:
- Képviseld-testiilet altal elfogadott ellenérzési stratégiai terv,
- az ellendrzési tervet megalapozé kockazatelemzés eredménye (2. melléklet), ami a
kockazat felmérés (segédtablak) alapjan késziilt el,
- aBelso Ellenérzési Kézikonyv ellendrzés tervezésére vonatkozo iranyelvei.

A kockdzat felméréshez készitett segédtabla mindegyik szervezeti egységre kiilon-kiilon
késziiltek el (A./-C./ segédtablak). A 2. sz. mellékletben — kockazatelemzés — szintén kiilon-
kulon keriiltek bemutatasra az egyes szervezeti egységek.

2. Az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és kockazatelemzés eredményének
Osszefoglalo bemutatasa

Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. §-a alapjan a bels6 ellendrzési vezetd
kockazatelemzésre alapoz.

A terv Osszedllitdsanak fobb szempontjai a Belsé Ellendrzési Kézikdnyvben keriiltek
meghatarozasra.

A kockazatelemzés készitésénél alkalmazott médszer:

A kockazat-felmérésre a segédtabla alapjan keriilt sor, melyben a kockdzati szint keriilt
meghatarozasra. A kockazati szint minésitése a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben talalhato
meg, ami a kévetkez6:

Mindsités
Szint Ertelmezés Erték

Alacsony (A) Nincs hatassal a szervezetre, nem igényel a 69-
téma ellenérzésre kijel6lést

Kézepes (K) Hatésa a szervezetre kisebb mértékii, de még 70-130
nem igényel a téma ellenérzésre kijeldlésre

Magas (M) Valamilyen formaban veszélyezteti a 131-200
szervezetet, ellendrizni szilkséges a témat

Nagyon magas (NM) Vérhatoan nagy a hatds, meghiusitja a célok 201-305
elérését, mindenképp ellenérzési feladat a
téma

Egy-egy ellenorzési feladat (téma) szintjének meghatarozasat kovetden






- a “nagyon magas” szintbe es6 feladatot ki kell jeldlni az éves ellenérzési tervbe (e
kategodriaba 2025. évre vonatkozoan feladat nem tartozott),

- a “magas” szintbe esd feladat az ellenérzési tervbe keriilt ellatando feladatként. Ha az
éves human kapacitas vagy mas, egy¢b felmeriild ok nem teszi lehetdvé valamennyi
ide sorolt feladatok ellatasat, kivalasztasra keriil a legmagasabb pontszamu feladat, az
keriil az ellen6rzési tervbe.

Ha a mindsités ,,alacsony” vagy ,kozepes” (pontszam 130 ala esik), akkor a feladatot (témat)
tiréshatar alattinak tekintjilk, ami nem igényli, hogy az éves ellen6rzési tervbe keriiljon
kijelolésre.

A 2025. évi ellenérzési munkatervbe kockazatelemzés utan (2. sz. melléklet) minden
szervezeti egységnél 1 feladat (legmagasabb pontszamu feladat) keriilt be:

Bokod Kozség Onkormanyzat:
- Felujitasi, beruhdzasi kiadasok alakulasa

Bokodi Polgarmesteri Hivatal:

- Belsé ellenérzések altal feltart hianyossagok megsziintetése, felszamolasa
érdekében megtett intézkedések végrehajtasa

Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Bolcesode:
- Leltarozasi, selejtezési tevékenység

A Bkr. 29. § (4) bekezdése elvarasa szerint az ellatott szerv (Ovoda és Boles6de) belsé
ellendrzési tervének elkészitésébe az ellatott szerv bevonasa megtortént.

3. A bizonyossagot adé tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellenéri
kapacitas tervezése

A belsé ellendrzési feladatokat 1 6 latja el. Eves szinten szamitott Iétszam 0,1 fének felel
meg. A belsd ellendr kiils6 szolgaltatd (vallalkozo).

A belsé ellenérzési feladatok munkaidé sziikségletét (nap) az 1. sz. melléklet bemutatja.

Osszes tervezett munkaidé sziikséglet

Vizsgalatok (1. sz. melléklet/ 1.) 9 munkanap
Egyéb feladatok (1. sz. melléklet/ I11.) 5 munkanap
Egyiitt 14 munkanap
Soron kiviili ellendérzésre tervezett kapacitas 2 munkanap

(1. sz. melléklet/ I1.)
Képzésre tervezett kapacitas -
Osszesen: 16 munkanap

A belso ellendr — vele kotott szerzddés értelmében — a tovabbképzést sajat koltsége és ideje
terhére végzi el.

Soron kiviili ellendrzésre tervezett kapacitas a vizsgalatokra forditott id6 20%-a, azaz 2,0 nap
(9 nap x 20 % kerekitve).

A belsé ellenorrel kotott megallapodas tanacsadéi tevékenységre nem terjed Ki, emiatt
ennek idosziikséglete sem meriil fel.






4. A tervezett ellenérzések

A terv szerint harom ellenérzésre keriil sor 2025. évben: ketté pénziigyi (7 ellendrzési
nappal) és egy szabalyszeriiségi ellendrzésre (2 ellendrzési nappal).

A vizsgalatokon tulmenden az év sordn barmilyen idépontban tovabbi vizsgalat elrendelhetd,
vagy a kitlizott feladat modosithatd Képviseld-testiileti dontése alapjan.

5. Egyéb tevékenységgel kapcsolatos ellendri feladatok

Egyéb feladatként keriilt tervezésre:
- A 2024. évi belso ellenorzési jelentés elkészitése,
- A 2026. ¢évi belso ellendrzési munkaterv elkészitése,

6. Soron kiviili ellenérzések

Soron kiviili az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhatdé meg elore, de az
ellendrzési tervbe kapacitasa megtervezésre keriil (a soron kiviili ellen6rzés sziikségessége
nem vart eseményektol adodik).

A soron kiviili ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre allé éves ellendrzési eréforras 20%-a
fordithato, ami 2,0 ellenérzési napot jelent (1. sz. melléklet II. pontjaban).

7. Tanacsado tevékenységek

A Bkr. 2. § b pontja alapjan a belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad6 és
tanacsadoi tevékenység.

A belsé ellendr a vele kotott, jelenleg €16 szerzodés értelmében tandcsadoi tevékenységet nem
lat el.

8. Képzések

A belsé ellendr képzésére idGsziikséglet nem keriilt meghatarozasra. A vele kotott szerzodés
értelmében a tovabbképzésérol sajat koltségén maga koteles gondoskodni.

9. Eves ellenorzési terv mellékletei

1. sz. melléklet: Tervezett ellenérzések

2. sz. melléklet Ellenérzési tervet megalapozé kockazatelemzés és
eredményének Osszefoglald bemutatasa szervezeti
egységenként

segédtabla a kockazatelemzéshez: Kockazat — felmérés

Bokod Kézség Onkormanyzata (A./ segédtéabla),
Bokodi Polgarmesteri Hivatal (B./ segédtabla),

Dr. Nemere Zoltin Ovoda és Bolesdde (C./
segédtabla)
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2. sz. melléklet

Ellenorzési tervet megalapozo

kockazatelemzés és eredményének dsszefoglalé bemutatasa

ellenorzési egységenként

A. A vizsgalati témak kivalasztasa

2025. év

A kockazatelemzést megeldzte a kockazat felmérés, amelyre segédtabla (A./-t6] C.-ig/késziilt.

Kockazat-felmérés alapjan (segédtabla 8.

oszlop) a mindsitési szint:

Szint:

Alacsony (A)
Kozepes (K)

Magas (M)

Nagyon magas (NM)

Erték
0-69
70-130
131-200
201-305

Kivalasztas: segédtablaban feltlintetett ,,nagyon magas” (ami jelenleg nem volt) és ,,magas”

besorolast kapott témdk (vizsgalat targya) a kockazati érték (pontszamok) alapjan ellendrzési

egységenként:
Sors Vizsgilat targya Kockazati A segéd tablidzatban | Mindsitési szint
z. érték* szerepeltetés (M=magas)
sorszama
1. Bokod Kozség (")nkorményzata
. | Feldjitasi, beruhazasi kiadasok 170 14.
alakulasa
2. | Belso ellenérzések altal feltart 162 40.
hidnyossiagok  megsziintetése,
felszamolasa érdekében megtett
intézkedések végrehajtisa
3. | Pénziigyi egyensiily 158 10. M
4. Vagyongazdalkodas, targyi 145 26. M
eszkdz nyilvantartas
5. | Leltarozasi, selejtezési 132 33.

tevékenység

2. Bokodi Pgarmesterl Hivatal

I. Bels6
hianyossagok
felszamolasa

ellenbrzések  altal

érdekében
intézkedések végrehajtasa

feltart
megsziintetése,
megtett

176 27. M

2. A koltségvetés
koltségvetési

végrehajtasa, a
eléiranyzatok

modositdsa, nyilvantartisa

166 7. M

3. Leltarozasi, selejtezési tevékenység

154 22.

4. Feluyjitasi,
alakulasa

3. Dr. Nemere Zoltin Ovoda és Bélcséde

beruhazasi

kiadasok

<X

142 8.

1. Leltarozasi, selejtezési 177 18.
tevékenység
2. Belsd ellenérzések altal feltart 162 24.

hidnyossagok

megsziintetése,

felszamolasa érdekében megtett







intézkedések végrehajtasa

3. Felgjitasi, beruhazasi kiadasok 159 8.
alakulasa
4, Az Ahsz-ben elvart analitikus 141 10. M

nyilvantartasi rendszer vezetése

Segédtabla 8. oszlopaban, mint kockézati érték (az 1-7 oszlopok értékei ¢s silyozasi érték szorzata)

A stratégiai ellendrzési tervben kijelslt témak figyelembevétele megtdrtént a kockazat-
felmérési adatlapban.

B. Kockazat elemzés

Az A. pontban bemutatott tablazatban szerepld vizsgalati témakhoz felmeriilé kockazatok
felsorolasa:
Bokod Kozség Onkorményzat:

l.

Felujitasi, beruhazasi kiadasok alakulasa
Kockazatok: jogszabalyi elvardsok betartasa, vagyon fontossaga, mérleg

valddisaganak szerepe, analitika fokonyvi alatdmasztottsaga.

Belsé ellenérzések altal feltart hiinyossigok megsziintetése, felszamoldsa
érdekében megtett intézkedések végrehajtisa
Kockazatok: stratégiai terv kijelolt feladata, korabbi évek hidanyossagaira tett
intézkedések feliilvizsgalata, jogszabalyi hattér.

Pénziigyi egyensiily
Kockizatok: Snkormanyzati szintQi értékelés a vagyon €s a pénziigyi helyzet
alakulasarol.

Vagyongazdailkodas, targyi eszkoz nyilvantartas

Kockadzatok: stratégiai terv kijelslt feladata, a téma fontossaga, jogszabalyi hattér

véltozasai, vagyon fontos szerepe.

Leltarozasi, selejtezési tevékenység

Kockdzatok: jogszabalyi hattér, helyi szabalyzat eloirdsainak betartasa, leltarozas

gyakorisaga elvaras szerinti, selejtezés szabalyszerii lebonyolitasa.

Bokodi Polgarmesteri Hivatal:

1.

Belso ellenérzések altal feltart hidnyossigok megsziintetése, felszimolasa
érdekében megtett intézkedések végrehajtisa
Kockdzatok: stratégiai terv kijelslt feladata, korabbi évek hidnyossagaira tett
intézkedések feliilvizsgalata, jogszabalyi hattér.

A Kkiltségvetés végrehajtasa, a koltségvetési eldiranyzatok médositasa,
nyilvantartasa

Kockazatok: az Aht-ban, Avr-ben elvartak betartdsa, tervezett ¢s tényleges
adatok kozotti 6sszhang vizsgilata, el8iranyzat modositasi szabalyok betartasa.

Leltarozasi, selejtezési tevékenység
Kockazatok: jogszabalyi hattér, helyi szabalyzat eléirasainak betartasa, leltarozas
gyakorisaga elvaras szerinti, selejtezés szabalyszer(i lebonyolitasa.
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4. Felujitasi, beruhazasi kiadasok alakuldsa
Kockdzatok: jogszabalyi elvéarasok betartdsa, vagyon fontossaga, mérleg
valodisaganak szerepe, analitika fokonyvi alatamasztottsaga.

Dr. Nemere Zoltin Ovoda és Bolcséde:
1. Leltarozasi, selejtezési tevékenység
Kockazatok: jogszabalyi hattér, helyi szabalyzat elSirasainak betartasa, leltarozas
gyakorisdga elvéras szerinti, selejtezés szabalyszerl lebonyolitasa.

2. Belsé ellenérzések altal feltirt hidnyossagok megsziintetése, felszamoldsa
érdekében megtett intézkedések végrehajtasa
Kockazatok: stratégiai terv kijelslt feladata, korabbi évek hianyossagaira tett
intézkedések feliilvizsgalata, Jogszabalyi hattér.

3. Felijitasi, beruhazasi kiadasok alakuldsa
Kockazatok: jogszabalyi elvarasok betartasa, vagyon fontossaga, mérleg
valodisaganak szerepe, analitika fokonyvi alatamasztottsaga.

4. Az Ahsz-ben elvirt analitikus nyilvantartasi rendszer vezetése
Kockézatok: jogszabalyi hattér, analitika pontos vezetésének fontossaga.

C. Kockazatelemzés eredménye, dsszefoglalé bemutatisa

Az A. pontban felsorolt feladatok kockdzati hatdisa a B. pontban keriiltek bemutatdsra
valamennyi szervezeti egységre vonatkozoan.

A jegyzbvel tortént egyeztetést kovetden a 2025. &vi ellendrzési tervbe szervezeti
egységenként 1-1 db ellendrzés keriilt be.

A vizsgalatra Kijel61t témak:

Bokod Kozség ﬁnkorményzat:

- Felajitasi, beruhazasi kiadasok alakulasa
Bokodi Polgirmesteri Hivatal:

- Belsé ellenérzések altal feltart hianyossagok megsziintetése, felszimolasa
érdekében megtett intézkedések végrehajtasa

Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Bélcsode:

- Leltarozasi, selejtezési tevékenység

Az ellendrzési feladatokkal kapcsolatos tovabbi részleteket az 1. sz melléklet tartaimazza.






