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1. A hazirend jogszabalyi hattere

A Hézirend a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miikdodésérdl €s a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet, a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi XXXI. torvény, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és mukodéstik

feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet alapjan késziilt.
Ki kell kérni a Sziil6i Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa el6tt [20/2012. (VIIL 31.)
EMM I-rendelet 122. § (9) bek.], valamint az Erdekképviseleti Forum egyetértését.
(Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 35.§ (5))
A hazirend célja:
A hazirend célja, hogy - tobbek kdzott- megallapitsa:

= agyermeki jogok és kotelességek gyakorldsanak modjat,

= agyermek bolcsddei, dvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

= a bdlcsddei, 6vodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az intézmény és
helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az intézményhez tartozé teriiletek

hasznalatanak rendjét.
A hazirend hatalya:
A hazirend személyi hatdlya kiterjed:
* az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évo személyre,

= abolesddei, ovodai ellatdsban részesiiloé gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a

szulore.

* az intézményben jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre,

illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda és bolcsdde feladatainak megvaldsitasaban.

= aszilokre (azon a teriileteken, ahol érintettek).



A hazirend idobeli hatdlya

= a gyermekek ¢és sziileik vonatkozasaban a beiratkozasakor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik ¢s az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig

tart,
= kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a szilineteket is.
A hazirend teriileti hatdlya:

A hazirend eldirdsai az intézmény egész teriiletére vonatkoznak; azon magatartasi szabalyait,
melyek értelmezhetéek intézményen kivill is- az intézmény altal szervezett programok,

foglalkozasok esetében- az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.
A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabalyok:

A hazirendet az intézmény igazgatdja késziti el, és a nevelOtestiilet fogadja el. A hézirend
elfogadésakor, illetve mddositasakor az intézményi sziildi munkakdzosség (szervezet) elnoke,

¢s a bolcsdde érdekképviseleti forum tagja, véleményezési jogot gyakorol.
Feliilvizsgalata:

Evenként, illetve jogszabalyvaltozasoknak megfelelen.

A hazirend modositasa:

Az igazgato hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet, az 6vodai sziildi munkakozdsség,

illetve a bolcsdde érdekképviseleti foruma.
A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirend betartdsa minden sziildnek, gyermeknek, az 6vodaban és bolcsdédében tartozkodd
vendégnek és az 6voda, bolcsdde dolgozoinak kotelezd! A hazirendben foglaltak megtartasat a
munkaviszonyra vonatkozo rendelkezések megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazaséaval

lehet kikényszeriteni a pedagodgusoktol, kisgyermekneveldktdl és mas alkalmazottaktol.
A Hazirend megsértése, megszegése jogsértés, amely az igazgato intézkedését vonja maga utan.
A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,

mint a jogszabalyok megsértése.



A hazirend nyilvanossaga

A hézirend nyilvanos, az 6voda és bolcsdde falitijsagan, valamint az intézmény honlapjan
megtekinthetd. Egy példanyat a sziildk a beiratkozaskor megkapnak, egyeztetést kdvetden e-

mail-ben, vagy nyomtatott formaban.
Jogorvoslat
A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az intézmény dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilé eljarast
indithat. Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény

hazirendjében foglaltakkal.

Tisztelt Sziilok!

Fontos, hogy a gyermekek biztonsdagos, nyugodt, kiegyensulyozott ovodai kornyezetben

élhessenek.

Az ovoda dolgozoi munkdjukkal folyamatosan igyekeznek biztositani ezeket a feltételeket,

valamint az ovoda tisztasdagat, rendjét, esztétikus megjelenését.

Kérjiik Ondket, hogy  megértésiikkel, aktiv  kozremiikodésiikkel,  viselkedés-  és
magatartdaskulturdjukkal — a gyerekek érdekében — segitsék, ovjak az ovodat, a bélesédét annak

minden értéket!
2. Altalanos informaciok az intézményrol

Alapit6 szerv neve, €s cime: Bokod K6zség Onkorményzata
2855 Bokod Hosok tere 6.

Az intézmény

Fenntart6janak neve: Bokod Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete

Fenntart6janak székhelye: 2855 Bokod Hoésok tere 6.

Fenntartojanak adoszama: 15729916-2-11

Az intézmény neve: Dr. Nemere Zoltdan Ovoda és Bolcséde



Székhelye:

Az intézmény tipus

Szolgaltato tevékenységének tipusa:

Szolgaltato tevékenységének formaja:

A szolgéltatas megkezdésének iddpontja:

Ellatasi tertilete:
Engedélyezett féréhelyszama:
Mukodési engedély hatalya:

Gazdasagi besorolas:

Intézmény igazgatdja:
Igazgatohelyettes:
Bolcsdde szakmai vezetdje:
Gyermekvédelmi felelds:
Telefonszam:

E-mail:

Honlap:

Nyitva tartas:

Az intézmény védoéndje:

Az intézmény 0orvosa:
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Bokod, Fo u. 47/A.

tobbcélu intézmény, 6voda-bolcsdéde (a nemzeti
koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény 20. §
(1) b) pontja és 7. § (1) bekezdés a) pontja szerinti

intézmény)

Gyermekek napkozbeni ellatasa

ovoda, bolcséde

Ovoda: 2013. 09. 01. Bolcséde: 2020. 11. 01.
Bokod kozség kozigazgatési teriilete

Ovoda: 88 £6, bolcséde: 14 £6

hatérozatlan iddre sz616

Onalldan miikodé és gazdalkodd koltségvetési

szerv

Marko6 Gyongyi
Cserné Lakner Timea
Huszar Timea

Sziics Gyorgyi
34/580-025

ovoda@bokod.hu

www.bokod.hu

Ovoda: hétfétdl péntekig 5:30 — 16:30.

Bolcsode: hétfétol péntekig: 6:00-16:30 ora kozott
Csillag Sandorné Tel.: 06-30-557-03-50

Dr. Szunyogh Erzsébet Tel.: 34/490-202


mailto:ovoda@bokod.hu

3. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

Az étkezési dijak befizetése havonta, utaldssal torténik. A szamlat a Polgarmesteri

Hivatal allitja ki, és az intézmény adja at a sziiloknek.

A téritési dijat a ténylegesen igénybe vett napokra kell befizetni. Kéthavi hatralék esetén
értesitést kapnak a sziilok, amennyiben a tartozas ekkor sem keriil kiegyenlitésre,

tovabbi intézkedésre felkérjiik a kozség jegyzojét.

Gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-4at normativ kedvezményként

kell biztositani (ingyenes étkezés) annak a gyermeknek, aki:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, (a Polgarmesteri
Hivatalban igényelhetik a csaladok),

— tartosan beteg vagy fogyatékos,

— csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

— csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

— nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatosag, vagy,

— csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb  munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének
130%-at.

Az ingyenes Ovodai és bolcsddei étkeztetés igénybevételéhez a sziilonek nyilatkoznia kell
az intézmény felé. Formanyomtatvdnyt az 6vodaban ¢€s a bolcsddében kérhetnek,

valamint letdlthetd az intézmény weboldalardl.

» Az étkezés lemondésat targynapot megel6z6 nap 9 ordig kérjiik bejelenteni
személyesen, e-mailben, vagy telefonon. Az étkezés ijboli igénylését szintén
targynapot megel6z0 nap 9 oraig tudjdk bejelenteni az elébb felsorolt
elérhetéségeken. Addig, amig a gyermek visszatérésének iddpontjarol nincs
informacionk, tgy tekintjiik, hogy még nem igénylik az 6vodai és a bolcsddei
ellatast. A be nem jelentett hianyzas, téritési dij befizetést von maga utan.
Hidnyzas utan bejelentés nélkiil érkezé gyermek szdmara az étkezést az adott
napra nem tudjuk biztositani.

* Az 6voda a gyerekek napi haromszori étkezését biztositja. Az étkezések

idépontjai: folyamatos reggeli 8- /2 9, uzsonna 'z 3-3, kozos ebéd, 2 12- 12 1. A
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bolcsdde a gyerekek napi négyszeri étkezését biztositja. Az étkezések idépontjai:

reggeli 8- 8:30, tizorai 10:00, ebéd: 11:30-12:00, uzsonna: 14:30-15:00.

= Bejelentett, de hidnyz6 gyermek esetén nincs lehetdség arra, hogy a sziilok
gyermekiik ebédjét elvigyék.

= FEtkezési id6 utan érkezd gyermekek ellatasarél nem tudunk gondoskodni. Ettdl
eltérni, kiilondsen indokolt esetben az igazgat6 beleegyezésével lehet.

» Az ételekrdl ételmintat tesziink el, melyet 48 ordn keresztiil 6rziink meg. A
sziiletésnapokra hozott édesség, siitemény, torta, mindig boltban vésarolt, €s

megfeleld szavatossagt legyen.

» Nem etikus a tobbi gyerekkel szemben, és az intézmény tisztan tartasat is
zavarja, ha a gyerekek az intézmény teriiletén otthonr6l hozott élelmiszert,
édességet, innivalot fogyasztanak. Ezért kérjiik, hogy az intézménybe

semmilyen ¢élelmiszert ne hozzanak a gyerekek.

4. A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi, balesetvédelmi szabalyok

Amennyiben az 6vodapedagogus, kisgyermekneveld megitélése szerint a gyermek
beteg, gondoskodik a tobbi gyermektd valo elkiilonitésérdl, €s a lehetd legrovidebb

1don beliil értesiti a szulot.

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozd gyermek nem latogathatja az ovodat,

bolcsddét. Ilyen esetben kdtelezettségiink a gyermek atvételének megtagadasa.

Fiiggetleniil attol, hogy a gyermek betegségét az intézmény dolgozdi észlelik, vagy
otthon betegedett meg, a gyermek csak akkor vehet részt Gjbol 6vodai/bdlcsédei
nevelésben, ha egészséges, és ezt e tényt orvos igazolta. Orvosi igazolas hianyaban
az Ovodapedagogus, kisgyermekneveld megtagadhatja a gyermek bevételét az
intézménybe. Amennyiben orvosi igazolas ellenére is betegséget észleliink a

gyermeknél, kérhetjiik az 6voda/bdlcsdde orvosanak vizsgalatat és intézkedését.

A gyermekek részére otthonrdl bekiildott gyogyszert beadni tilos. (Kivételt

képeznek a nem fertdz6 betegségek, pl.: az asztma, lazgores, allergia...).

= Az intézmény, az l-es tipusi diabétesszel €16 gyermek részére abban az
id6tartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt 4ll, az 1-es tipusu diabétesszel

¢l6 gyermek sziiljének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a
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gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények

szakmai irdanymutatdsa alapjan specialis ellatast biztosit.

Az 1l-es tipusi diabétesszel ¢l6 gyermek sziil6jének, mas térvényes
képviseldjének az ellatashoz kérelmet kell benytjtania, az Eiitv. 15. § (5)

bekezdésével 6sszhangban.

Az esetleges rosszullét ellatasara az intézmény igazgatdja az Eiitv.-vel

Osszhangban 4ll6 specialis ellatasi eljarasrendet alakit ki.

Fert6zd betegség esetén bejelentési kotelezettsége van a sziilének. Jarvany

esetén az igazgato rendkiviili sziinetet rendelhet el.

El16skodék altal okozott fertézés esetén (tetil, riih, otvar...) a gyermek csak
abban az esetben johet az intézménybe, ha a sziil6 irasban nyilatkozott, hogy a
kezeléseket az eldirasoknak megfelelden elvégezte ¢és a gyermek

fertOzésmentes.

Az alabbi megfogalmazast tartalmazé nyomtatvannyal adjuk at a beteg gyermeket az érte

megérkez0 sziildnek vagy hozzatartozonak, mely utan a sziild6 gondoskodik az orvos

felkeresésérol.

., Tisztelt Sziilo!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartozkodjanak az

ovoddaban/bolcsodében. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utalo

tiineteket tapasztaltuk:

Kérjiik,

feltétleniil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal

érkezhet a gyermek ujra kozosségiinkbe.

Gyermeke, és kozosségiink egészségének védelme érdekében koszonjiik!

Datum:

A csoportos ovodapedagogus(ok)/kisgyermekneveld(k) alairasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomdasul vettem.

Datum

A sziilo alairasa”.
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5. Ovo-védo intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatira vonatkozo szokasok,

szabalyok leirasa

Belso tér:

Az ¢épiilet folyosoin kulturdlt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjik a

sziiloktdl is. (a gyerekek ne fussanak a folyoson)!

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus/kisgyermekneveld engedélyével
hagyhatja el, még abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozd6 megérkezett a

gyermekért.

A csoportszobdkban a =zavartalan, nyugodt, balesetmentes jat¢k feltételeinek

megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokéasok betartasa (pl.

oll6, ceruzak, ragaszto...).

Kiils6 tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska...) nem zavarhatja mas

gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatekat.

A sziilének az udvari élethez, az évszaknak és idojarasnak megfeleld, a gyermek szabad

mozgasat nem akadalyozé ruhdzatot kell biztositania.

A rajzolas, mintdzas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt teriilet. Az eszkozoket a

gyermekek rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreeso,

kijeldlt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni, motorozni, az erre kijelolt utvonalon szabad, betartva a
haladasi irdnyt és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket hasznalni csak

kivételes esetekben engedélyezziik.

A maszoka alatt — hasznélat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem

szabad.
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= A hintat kizardlag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

» A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kdvetkezd gyermek akkor
kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1évé mar lecstszott, és elhagyta a csuszda

leérkezési pontjat.

= A kertészkedéskor hasznalhat6 eszkozoket (kapa, gereblye, seprli, locsold...) a

gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6vO-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének ¢€s testi épségének védelmére
vonatkoz6 eldirasokat, a foglalkozdsokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd

magatartasformat az elsd, intézményben t61tdtt naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az érkezé sziiloknek, ha atadjuk a gyereket, attdol kezdve a sziild felelds a gyermek

feliigyeletéért.

A gyermekek biztonsaga, és egészsége érdekében az intézmény egész teriiletére tilos kutyat, és

egy¢€b haziallatot behozni! Kivételt képeznek a szervezett (kis)allatbemutatd programok.

A gyermek atvétele utan, az intézménybdl vald tavozaskor, sziilok-gyermekek nem

tartozkodhatnak a csoportszobdkban, valamint az intézmény udvaran!

Az intézmény udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért nyitva tartason tal, az udvaron

tartdzkodni tilos! A gyerekek a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

A gyermek az intézmény épiiletébdl csak a sziildvel egyiitt tavozhat. Ettol eltérés lehet, ha a
sziild elore bejelenti, hogy kinek adhato at a gyermek. Bolcsddés gyermekek esetében 14 éves
kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg. Ovodas gyermek irasbeli, sziili nyilatkozattal

egyediil, vagy 14 éven aluli gyermekkel is elhagyhatja az 6vodat.

6. Adatvédelem

Az igazgato az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek, illetve a
felndttek adatait. Az intézmény dolgoz6i nem adhatjak ki a sziiléknek mas gyermek ¢és felnott
adatait. Adatvédelmi tajékoztatonk az intézményvezet6tdl elkérhetd, valamint honlapunkon

megtekinthetd.
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7. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A

panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idopontban, a legmegfelelobb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —

megoldjuk.

Az intézménybe jar6é gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos tligyek esetén az a torekvésilink, hogy azokat az érintettek egymassal, kdzvetleniil

tisztazzék, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét vegyék igénybe.

Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az intézmény koteles, illetve

jogosult intézkedésre.
A panasz kozlésének formai:
= személyesen az érintett félnek;

= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevo az igazgatohoz fordulhat,

ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
= jrasban az igazgat6 felé;
= elektronikusan az ovoda@bokod.hu e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggéen — az 6vodapedagdgus/kisgyermekneveld

vagy az igazgatd hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrévidebb idon beliil koteles

egyeztetni a panasztevovel.
Panaszkezelés sziil6 esetében:
= A panaszos problémajaval az 6vodapedagdgushoz/kisgyermeknevel6hoz fordul.
= Az 6vodapedagogus/kisgyermekneveld megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben
az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus/kisgyermekneveld egyeztet az érintettekkel.

Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.
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= Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus/kisgyermekneveld nem tudja megoldani a

problémat, kozvetiti a panaszt azonnal az igazgato felé.
= Az igazgat6 a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az €rintettek szoban vagy irdsban rogzitik,

¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megolddsdhoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam

utan az érintettek kozdsen értékelik az ligy eredményességét.

= Ha a probléma ezek utdn is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarto

felé.

» Az intézmény igazgatdja a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, k6zos

javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
= A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.

= Bolcsdde esetében a gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje panasszal ¢élhet az

érdekképviseleti forumnal is:
- azellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
- agyermeki jogok sérelme,
- azintézmény dolgozodinak kotelezettségszegése,

- valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott iratbetekintés megtagadésa

esetén.

Az igazgatd az Erdekképviseleti forummal egyiittmitkddve a panaszt kivizsgalja, és a
panaszos félnek 15 napon beliil tdjékoztatast ad az altala tett intézkedésekrdl vagy annak
mell6zésérdl — az indok megjeldlésével — illetve a panasz orvoslasanak lehetséges
modjardl. Amennyiben a Forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy a panaszos a megtett intézkedéssel nem ért egyet, akkor a panaszos

az intézmény fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat.
A megoldas lehetséges formai:
= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés,

= medidcios folyamat elinditdsa.
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A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az

intézmény dolgozodi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attol, hogy annak 6 az elszenveddje

vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgato felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az igazgato jelenti a
panaszt a fenntart6 felé. A fenntarto olyan ligyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény mar
dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz

tovabbra is fennall.

A partnerek panaszairdl és azok megoldasat szolgalo intézkedésekrdl, nyilvantartast vezetiink,

amely az alabbi adatokat tartalmazza:
= apanaszos (intézmény/személy) adatait,
= apanasz leirasat, targyat képezé esemény vagy tény megjelolését,
= apanasz benyujtasanak idOpontjat és modjat,
= apanasz orvosldsara szolgalo intézkedés leirasat, elutasitas esetén annak indoklasat,

* a panasziigy intézéséért, illetve az intézkedés végrehajtasaért felelds személy(ek)

megnevezesét, valamint az intézkedés teljesitésének és a panasz lezarasanak hataride;jét,
= akivizsgalas sordn szerzett informaciokat és esetleges szakvéleményt,
= apanaszban megjelolt igényrdl vald dontést.

Az igazgatd évente attekinti a beérkezd bejelentéseket, és panaszok tapasztalatait. A
szabalyozas hozzajarul, hogy az intézmény a kozfeladatait a legjobb mindségben, az érintettek

igényeinek megfelelden lassa el.
8. Az intézmény épiiletének hasznositasa egyéb célokra

Torvényi eldiras alapjan, az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz

kotédo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.
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9. A dohanyzas szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas!
Ovoda hazirendje

1. Nyitvatartasi rend

Az 6voda 6t napos munkarenddel, (hétf6tdl péntekig) tizemel.

Az ovoda nyitva tartasa:

5.30-16.30-ig. (11 6ra). A csoportok dsszevontan miikodnek minden nap ' 8- ig, illetve du. 15.
30 oratol.

A gyerek 6vodaban tartdzkodasanak maximalis ideje napi 10 ora lehet.

Rendezvények esetén a nyitva tartasi id6tdl valo eltérést az intézmény igazgatoja engedélyezi.

A nevelési év meghatdrozdsa: minden év szeptember 1-t61, augusztus 31-ig tart.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetéséget a 20/2012. (VI11.31.)
EMMI rendelet 3.§ (5) bekezdése. Az engedélyezésérdl a fenntartd dont. Az idépontokrdl a
fenntartdé dontését kovetden tajékoztatjuk a Sziiléi Szervezetet, illetve az adott idépont el6tt

legalabb 1 héttel a falitijsagon és az 6voda Facebook oldalan kihirdetjiik.

A nyari zarva tartas rendje

A nyari zaras id0szakardl és pontos idopontjarol a fenntartd dont. Ebben az idészakban folynak
a karbantartasi és takaritasi munkalatok. Az 6voda zarva tartasarol minden év februar 15-ig
tajékoztatjuk a sziiléket. A nyari zaras alatt dsszevont csoport milkodik. A zarva tartas ideje
alatt a Dadi Nefelejcs Ovoda és Mini Boleséde, vagy a Pusztavami Ovoda Mini-Bolcséde
fogadja a gyerekeket.

2. Az 6vodai be- és kiiratkozas rendje

= Az dvodai beiratkozasra minden év aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor a fenntartd

altal- a beiratast legalabb harminc nappal megel6zden - kiirt hirdetmény alapjan.

* Az Ovodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik. A sziild az Odvodai

felvételt/atvételt barmikor kérheti.
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Az oOvodaba felvett gyermekek ovodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A
tényleges Ovodai ellatast az igazgatd az 6vodai felvételrdl szolo irasbeli értesitése

hatarozza meg.

A beiratkozas alkalmaval lehetséget biztositunk a sziiloknek, hogy leendd 6vodas
gyermekiikkel megtekinthess€ék az ovodaban folyé neveldomunkat, hogy
tdjékozodhassanak csoportjaink ¢€letérdl, szokasairdl, az o6vodapedagodgusok, és a

nevelémunkat kozvetleniil segitd alkalmazottak munkajarol.

A gyermek felvételérdl, atvételérdl az igazgatdo dont. A gyermekek csoportba valo
besorolasardl a sziilok és az dvodapedagogusok véleményének kikérése mellett az

igazgat6 dont.

Az igazgatd a gyermek felvételérdl, atvételérdl meghozott dontését irasban, a kérelem

elutasitasara vonatkozo dontést hatdrozat formajaban kozli a sziilvel.

Tuljelentkezés esetén az dvodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet az igazgato

szervez (Nkt.49.§ (2) bek.).

A gyermek masik 6vodabdl torténd atvétele hivatalos atjelentkezés alapjan torténik, az

atado és az atvevd igazgato altal kitoltott nyomtatvany alapjan.

Az 6vodaba felvett gyermekeket az intézmény nyilvantartja. Mas 6vodabol atvett
gyermek esetében az atadd intézmény torli a gyermeket nyilvantartasabol, az atvevo

intézmény igazgatdja pedig intézményében nyilvantartasba veszi.
A gyermek akkor veheti igénybe az 6vodat, ha:
— harmadik életévét betoltotte, vagy azt a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy a kozségben lakohellyel, ennek hidnydban tartdzkodasi

hellyel rendelkezé haroméves, és anndl idésebb gyermek 6vodai felvételi

kérelme teljesithetd,
— asziild beiratta gyermekeét,

A beiratashoz szilikséges okmanyok:

— agyermek nevére kiallitott személyi azonosito igazolvany, és lakcimet azonositod

hatosagi igazolvany,

— agyermek TAJ kartyaja,
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— asziild személyi azonositd igazolvany és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany,
— sajatos nevelési igényl gyermek esetén a Szakértdi Bizottsag szakvéleménye,

— nem magyar allampolgarsaghi gyermek beiratdsa esetén a sziild igazolasa a

Magyarorszagon valo tartozkodas jogcimérdl.

= Megsziinik az 6vodai elhelyezés (Nkt. 53.§ (1) bekezdés), ha:
— agyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,
— a Kormany altal kijelolt felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,
— a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan,

— az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles

kort.
3. A beiskolazas rendje

Tankoételes kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziildvel adott év oktoberében fogadoora keretében egyeztetink a gyermek
iskolaérettségérdl. Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet, vagy
véleménykiilonbség van a sziild és a pedagogus kozott, megbeszéljiik, hogy szakértdi bizottsag

fele iranyitjuk a gyermeket, ahol eldontik a gyermek iskolaérettségét.

A sziil§ kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét -az iskolakezdés évében- januar

15-¢ig nytjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.

Amennyiben a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
kormanyhivatal a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt

megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Az adott évben tankoteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakdhelye szerint

illetékes, vagy a sziild dontése alapjan a valasztott iskola elsd évfolyamara.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét

betolti.
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4. Az ovodai ellatas igénybevételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a

nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

A sziil6 a targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjan (a gyermek jogos érdekét szem

elott tartva), annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét

betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozason valo

részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

5. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekek jogai:

A nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsagban, és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékido,

leveg6ztetés, pihendido, étkezés, testmozgas).

A gyermek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megaldz6 biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kozvetlen, vagy

kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban

részesiiljon.
Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik, mely szerint az
ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.

Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételt.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyerek e joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja

viselkedésével a tobbiek miivelddéséhez, fejlodéséhez vald jogat.

A gyerek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi-, fejlesztd eszk6zok),
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatja, arra

vigyaznia kell.

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen -a napirendben és a hazirendben
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megfogalmazottak szerint- vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt

jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

= Nemzetiségi hovatartozdsanak megfelel nevelésben részesiiljon.

A gyermekek kotelességei:

= Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozojat! Ennek feltétele,

hogy a sziilok is egylittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitdsaban.

= Tartsdk be a csoportban és az ovoda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozoOsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsdnak elengedhetetlen

feltételei!

6. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések
6.1. A gyermek mulasztisanak igazolasara vonatkozoé eléirasok

A gyermekek igazolt, és igazolatlan mulasztasat a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol
¢és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

szabalyozza. Ennek alapjan Hazirendiink az alabbiak szerint rendelkezik:
e A gyermek hidnyzéasat a sziildnek minden esetben jelenteni kell az 6voda felé.
e Igazolt a gyermek hidnyzasa az aldbbiak esetén:

— agyermek, a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tavolmaradésra,

— agyermek, illetve a tanul6 beteg volt,

— a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettsegének eleget tenni,

— a gyermek ideiglenes ovodai eclhelyezésének idétartama a 20/2012 EMMI
rendelet 49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal,

— orvosi igazolassal.

A gyermek tavolmaradasara iranyuld irasbeli sziiloi kérelmek benyujtasanak és

elbiralasanak rendje:
— Junius 1-t8] augusztus 31-ig tartd id6szakra benyujtott sziiléi kérelmeket
az 6voda igazgatoja idékorlat nélkiil engedélyezi.

— Szeptember 1-t6l majus 31-ig tartd idészakban a sziilé kérésére az 6voda
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igazgatdja 15 nap iddtartamig korlatozas nélkiil engedélyezi az 6vodatol
torténd tavol maradast.

15 napot meghaladé tavollétre iranyul6 kérelem esetében pedig az igazgato
mérlegelése alapjan hoz dontést arr6l, hogy engedélyezi-e a gyermek
tavollétét vagy sem.

A tavolmaradast a sziilének a hidnyzas elétt (elore) kell kérni.

Utolag csak eldre nem lathato hidnyzas esetén nyujthatja be kérelmét.

Nem kell kiilon kérni a gyermek tdvolmaraddsidt a nyari zdrva tartas
iddtartamaban, valamint akkor, amikor elézetesen felmérjiik az intézményi
ellatds igényét (karadcsony-ujév kozti szilinet, nevelés nélkiili napok,
athelyezett munkanapok, tigyelet...), mivel a felmérésen a sziil6 aldirasaval

hitelesitve megteszi erre iranyulo igényét.
altal az alabbiak szerint igazolt a gyermek tavolmaradasa:

Amennyiben a gyermek beteg volt, betegségét orvos igazolja. A gyermek
azon a napon veheti igénybe az 6vodai ellatast, melyen az orvos gyogyultnak
nyilvanitotta. Amennyiben a sziild ugy dont, hogy gyermekét az orvosi
igazolas ellenére még par napig otthon tartja, a hidnyz6 napokat szintén
irasban kell kérnie.

Ovodas gyermek esetében az orvos az igazolast az OVI-KRETA rendszerbe
juttatja el, bolcsédés gyermek esetében az igazolast a sziilé6 mutatja be a
kisgyermekneveldnek. Abban az esetben is kérjiik bejelenteni a gyermek
betegség utani elsé 6vodai napjat, amennyiben az orvosi igazolast a KRETA
rendszerbe kapjuk meg!

Orvosi igazolas barmilyen formaban torténdé bemutatasa nélkiil gyermek a
kozosségbe nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét
pontos iddtartamat

Fert6zo betegség (baranyhimld, kotdhartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a

szlilonek bejelentési kotelezettsége van.

Ha a gyermek tavolmaradésat a sziild, vagy az orvos nem igazolja, a mulasztas

igazolatlan. Ha az 6vodakoételes gyermek egy nevelési évben S napnal tobbet

mulaszt igazolatlanul, az igazgato értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye

szerint illetékes csalad- és a gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
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gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a gyermek igazolatlan
mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az intézmény
igazgatoja a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalinos szabalysértési hatésagot
(Oroszlany Rendorkapitanysag). Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy
nevelési évben eléri a hasz nevelési napot, az intézmény igazgatdja
haladéktalanul értesiti gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. [20/2012. EMMI-rendelet
51. § (4) bekezdés].
= Az eldirt bejelentési és dokumentalasi hataridé elmulasztasanak kdvetkezménye:
Amennyiben a sziilé nem jelenti be eldzetesen a hianyzast, nem tolti ki az igazolasra sz616
nyomtatvanyt, akkor a gyermek hidnyzasat igazolatlannak tekintjiik. Az igazgat6 értesiti a
szllot a gyermek elsd alkalommal torténd igazolatlan mulasztdsakor. Az értesitésben fel
kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha az értesités
eredménytelen maradt, és a gyermek ismételten igazolatlanul mulaszt, az intézmény a
gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a gyermek sziil6jét.
= Amennyiben az 6vodapedagdgusok tgy itélik meg, hogy adott gyermek igazolt és/vagy
igazolatlan napjainak szama aranytalanul magas, jelentik azt a gyermekvédelmi
feleldsnek, aki az intézményvezetdvel egylittmiitkodve kérheti a csaladsegitd szolgalat

bevonasat a magas szamu hianyzas kivizsgalasara.

6.2. A gyermekek érkezésének és tivozasanak szabalyai

» Az 6vodasok nagyrészt sziiloi kisérettel érkeznek az intézménybe. Sziilokon kiviil csak
az viheti el a gyereket az 6vodabdl, akit erre a sziil6 irasban felhatalmaz. Kérjiik, hogy
a sziilo, vagy az altala felhatalmazott személy a gyermeket személyesen ,,adja at” az
ovononek, egyébként, ha a gyermek valami oknal fogva nem megy be a csoportszobéba,

az 6vono nem tud a gyerek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

* Napirendiink gordiilékenysége, az idépontok betartasa miatt kérjiik, hogy reggel 8.30
orara érkezzenek meg a gyerekek az Ovodaba. Biztonsdgi okokbdl a bejarati ajtot
sziikség esetén zarva tartjuk a kovetkez6 iddpontokban: 12 9- 12.30, valamint 13-15 éra
kozott. Kérjiik, hogy a gyerekek érkezését €s tavozasat ehhez az iddponthoz igazitsak.
Rendkiviili esetekben, kérjiik, jelezzék, ha mdas idépontban kivanjdk hazavinni a

gyermekiiket, valamint csengetéssel jelezzék érkezésiiket. Az 6vodaudvar kapujanak
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tetején zar talalhato. Kérjiik, hogy minden alkalommal zarjak le a kaput!

* Amennyiben a sziildk igénylik, hogy nagycsoportos gyermekiik egyediil jards legyen,

irasos engedélyt kell adniuk, megjelolve az érkezés és a tdvozas idOpontjat.

= Abban az esetben, ha az 6voda zarasaig nem viszik haza a gyermeket, a délutanos 6vond
telefonon probalja értesiteni a sziil6t, vagy az altala meghatalmazott személyt. A sziild
megérkezéséig az dvodapedagogus az dvodaban feliigyel a gyermekre. Rendszeresen

6vodaban marado gyermek esetén értesitjiik a Gyermekjoléti Szolgalatot.

» Vilas, kiilonélés esetén hatosagi (birdsagi) végzés alapjan viheti haza gyermekét a

jogosult sziild. Birosagi hatarozat hianyaban mindkét sziilének kiadhato a gyermek.

6.3. A gyerekek ruhazata az 6vodaban

= tartalék ruha (als6 és felsdruha egyarant),

= tornafelszerelés (tornacipd, rovid- és hosszl nadrag, rovid- és hosszl ujju felsd),

= pizsama,

= valtocipd,

= udvari 01t6z¢k az iddjarasnak megfelelden.

= ballagd gyermekek részére sotét szoknya/nadrag, fehér bluz.

A ruhazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek

ovodai ¢€letét konnyiti meg.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejloddését. Erre felhivjuk a sziilo figyelmét, s ha nem torténik valtozas,

abban az esetben a védéndnek, vagy a gyermekjoléti szolgalatnak jelziink.

6.4. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa
A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az oOvodai jatéktevékenységtol, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést. Tilos az dvodaban olyan jatékot, eszkozt

hozni a gyereknek, melyekkel sajat, vagy tarsai testi épségét veszélyezteti.

A csoport Ovodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem eldtt tartva —
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korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az 6vodai €let gyakorlasdhoz nem
szlikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagogus sajat hataskdrben donthet err6l. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem

felel [NKkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget

nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a flilbevaldt —, mert ez balesetveszély forrasat

hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az 6voddba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkdzt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszkozok nem sziikségesek az Ovodai

jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.

7. Sziilok az 6vodaban
7.1. A sziilék jogai
= A szabad 6vodavalasztas (4llami, egyhdzi, magén).

= Az intézmény pedagodgiai, szervezeti €¢s milkodési szabalyzatanak, a hazirendjének
megismerése. Ezek a dokumentumok az intézményben, az intézmény honlapjan
megtekinthetdek, attanulmanyozhatdak, vagy tdjékoztatds kérhetd réluk. Mindegyik
esetben az igazgatd, vagy az igazgatohelyettes ad segitséget. A hazirend egy példanyat

a beiratkozaskor a sziil6 részére at kell adni.

= Sajat gyermekiik fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢és érdemi

tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

* Az intézmény igazgatdja €s a csoport pedagogusanak hozzajarulasaval részt vegyen a

foglalkozason.

= Kezdeményezheti a sziildi szervezet, 6vodaszék létrehozéasat, s abban tevékenyen
kozremiikddhet. Az Ovodai sziiléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét. Megallapitasairol tajékoztathatja

a nevelotestiiletet és a fenntartot.
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= A gyerekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
igazgatotol, és az adott kérdés megtargyaldsakor, mint a sziil6i szervezet képviseldje,
tanacskozasi joggal részt vehet a nevelGtestiileti értekezleten. Nagyobb csoport: pl.:
azonos csoportba jaro, ugyanahhoz az ovonoéhoz tartozo gyerekek csoportja életkortol
fiiggetleniil /vegyes csoportban/, vagy: azonos életkoru gyerekek csoportja, ovonoi
hovatartozastol fiiggetleniil /pl.: ovodat kezdok, vagy iskolaba mendk/, vagy: kiilon,

specidalis foglalkozason részt vevo /pl.: fejleszto foglalkozason részt vevok.

7.2. A sziilok kotelessége

= Gondoskodni gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

= Biztositani gyermeke zavartalan €s rendszeres 6vodaba jarasat a gyermek 3 éves koratol.

= Figyelemmel kisérni gyermeke fejlddését, és a téle elvarhatd mddon segiteni a fejlédés
folyamatat, a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak
elsajatitasat.

= A rendszeres kapcsolattartds a gyermekével foglakozé pedagdgusokkal, az egyiittnevelés

érdekében a sziikséges tdjékoztatas megadasa.

= Tiszteletben tartani az 6voda dolgozodinak emberi méltosagat és jogait. (A pedagdgus, és az
0 munkdjat segité valamennyi alkalmazott, a nevel6-oktatdé munka, illetve a gyerekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd

személynek szamit).

7.3. Sziilok tajékoztatasa gyermekiik fejlodésérol

A gyermek fejlodésének nyomon kivetése

= A gyermekek fejléddésének nyomon kovetésére fejlettségmérd lapokat vezetiink.
= Minden év szeptemberében és majusaban felmérjiik a gyermekek fejlettségét.
= Az eredmények tiikrében meghatarozzuk a differencialt fejlesztés iranyat.

= Napi beszélgetés, sziiloi értekezlet, vagy fogadoora alkalmaval tajékoztatjuk a sziiloket

az eredményekrél, valamint a sziikséges intézkedésekrol. (csoportos fejlesztés, egyéni



-25-

fejlesztés 6vodan beliil, stilyosabb esetekben a szakértdi bizottsag bevonasa a gyermek

tovabbi vizsgalatdhoz.)

= A sziil6 koteles gyermeke fejlédését nyomon kovetni.

7.4. A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jar6 gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak
el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni
is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossdggal, arulkodéssal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekiikben. Kérjiik, hogy ne tegyenek gyermekiik eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, mas sziilokre, mas szdrmazasra, az 6vodara, az ott dolgoz6 alkalmazottakra,
és ne verekedésre biztassak gyermekiiket, még akkor sem, ha el6z6 nap az Onok gyermekét

érte esetleg a sérelem.

7.5. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb moddszer szerint neveljiik,

sziikség van az egyiittmiikddésre, nyitottsagra, Oszinteségre.

A gyermekekkel kapcsolatban az Oket neveld 6vondtdl, vagy az igazgatotol kérjenek
informaciot.

Barmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressék fel

gyermekiik 6vondjét, vagy az igazgatot, hogy kozdsen oldjuk meg a konkrét helyzeteket.

Kérjiik Ondket, hogy segitsék munkankat otleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel, hogy

minél jobb, szinvonalasabb 6vodat lizemeltethessiink.
Szeretnénk, ha minél tobben vennének részt:

e sziiloi értekezleten,

o fogaddoran,

e ko6z0s rendezvényeken,

mert mindegyik alkalom biztositja a kapcsolattartas lehetdségeit.
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Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre, az 6vonét
az 6vodasokkal val6 foglalatossaga kdzben, hosszabb idére ne vonjak el a csoporttdl, mert az

eléidézheti a balesetek kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

7.6. Az ovoda, sziilok altal hasznalhato teriiletei
e ¢lotér, 61t6z6,

e csetenként a csoportszoba — (pl.: sziil6i értekezlet, gyermekek beszoktatdsa, eldre
egyeztetett foglalkozas-latogatas). A sziil6i értekezletek alakalmait leszamitva kérjiik, hogy

a csoportszobaban, cipdben ne tartdzkodjanak!
e esetenként tornaszoba (pl.: tinnepélyek).

A sziilok intézménybe valod belépését, intézményben valo tartézkodasat befolyasolhatjak a
jarvanyiigyi eldirasok, melyek alapjan mindig az eldirtaknak megfelelden hatarozzuk meg a

belépés és benntartdzkodas maddjat, rend;jét.

7.7. Egyéb szabalyozasok

e A gyermekekre az 6vodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziild jelenlétében is

érvényesek.
e Ovoda altal szervezett kirandulasokra a sziilok irasos engedélyével vissziik a gyermekeket.

e A gyermekekrdl készilt fénykép és videofelvétel intézményi honlapon torténd

megjelenitését az adatvédelmi tjekoztatoban szabalyoztuk.

8. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai az 6vodaban

A jutalmazas célja, hogy a gyermekeket jo teljesitményre serkentse. Ovodas kort gyermek
legnagyobb jutalma, ha 6vondje elismeri jol elvégzett feladatat, kiemeli teljesitményét. Mindez

serkentden hat a gyermekek teljesitményére.

A jutalmazas szabdlyai:
e Jutalmazaskor nem a gyermek személyét, hanem teljesitményét dicsérjiik.

e Figyelembe kell venni a gyermek egyéniségét: személyiségét, képességeit.
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e A tal kevés, valamint a tal sok dicséret egyarant negativ hatast valt Ki.
e Dicséretkor torekedni kell arra, hogy az, az egész kozosség magatartasat serkentse.

e Fontos, hogy egy gyermeket mindig Ugy dicsérjiink, hogy az ne legyen bantd a tobbi

gyermek szamara, hogy ne okozzon nekik irigységérzetet.

e Azcelblegezett dicséret 6sztonzi a gyermeket a feladatra, a jo teljesitményre.

e Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk, kivételt képeznek a versenyek: pl.

sportverseny.
= A dicséret modjai:
— biztatd metakommunikacio,

— pozitiv cselekvés esetén megerdsitdé kommunikacids technikdk, megbizatasok

adésa, tevékenységbe valo bevonas,

— plusz élmények nytjtasa, pl.: a csoport kedvelt tevékenységének biztositasa

(kirandulas, mesélés, tanc, babozas stb.)

9. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ovodaskorban a fegyelmezés, biintetés az erkolcsi nevelésnek csak masodrendii modszere
lehet. Fegyelmezésre akkor van sziikség, amikor mas neveldmodszerrel nem érhetd el a
megfeleld hatdas. Amennyiben az oOvodds gyermeket nem pozitiv indittatasbol, hanem
félelembdl alkalmaz bizonyos szokéasokat, szabalyokat, azzal az erkolcsi magatartidsa

alacsonyabb rendii fejlédési fokra szorulhat vissza.

A talzott, vagy til gyakori biintetéssel az 6vodapedagdgus elveszithetik legnagyobb hatasu
nevelderejiiket, a gyermekek iranta érzett ragaszkodasat. Mivel az Ovodas korosztaly
jellemvonasa még kialakuldéban van, a gyakori, vagy tulzott fegyelmezéssel, biintetéssel a karos
tulajdonsagok erésddnek a gyermekben, mint pl. dacossag, alattomossag, dszinteség hidnya,
karorom. Eppen ezért az 6vodaban csak nagyon ritkan hasznalhato a fegyelmezés, az alabbiak

figyelembevétele mellett:

= (Csak akkor szabad biintetni, ha biztosak vagyunk abban, hogy a gyermek tudja, hogy mit

szabad, és mit nem.

= FErvényesiilni kell a fokozatossagnak, vagyis a biintetést tobbszori figyelmeztetés elézi meg,
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= QOlyan biintetést, melyrdl tudni lehet, hogy eleve eredménytelen, nem alkalmazunk.

= Sérti a gyermek személyiségi jogait, emberi méltdsagat, ezért szigoruan tilos a testi fenyités,

a gyermeket megaldzo biintetés.
A fegyelmezés lehetséges formai:
= rosszallo tekintet,
= figyelmeztetés a szabalyra,
= agyermek mads jatékba iranyitasa,
= ajatékeszk6zok nem rendeltetésszerii haszndlata esetén a jatékeszkoztdl valo eltiltas,

= acselekvés azonnali megakaddlyozédsa, amennyiben az a gyermek, vagy tarsai testi épségét

veszélyezteti.
10. Az 6voda szolgaltatasai
Az 6voda az alabbi kdznevelési feladatokat 1atja el téritésmentesen:
e (vodai nevelés,
e sajatos nevelési igényli gyermekek specialis igényeinek ellatasa,
e logopédia,
o fejlesztd foglalkozasok (a raszoruld gyermekek részére),
o fakultativ hit-és vallasoktatés:
e gyogytestnevelés (nagycsoportosok)
e (Uszasoktatds a nagycsoportosok szamara
Téritéses szolgaltatas:
e Ovodai étkeztetés

e ¢v kozben szervezett gyermekprogramok, melyek szervezése, a koltségek megtéritése a

sziilokkel tortént egyeztetés alapjan torténik.
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Bolcsode hazirendje

1. Nyitvatartasi rend

A bolcsode 6t napos munkarenddel, (hétfotél péntekig) tizemel.
Nyitva tartds:
6.00-16.30-ig. (10,5 ora).
A gyermekek bolcsddében tartézkodasanak maximalis ideje napi 12 ora lehet.
Rendezvények esetén a nyitva tartasi idotol valo eltérést az intézmény vezetdje engedélyezi.

A bolesddei intézményegység egész évben nyitva tart, kivéve kardcsony ¢€s szilveszter kdzott,
valamint nyaron, minden év februar 15-ig a képviseld testiilet altal meghatarozott idészakban.
A Dbolcsddei nyitva tartas ideje alatt a gyerekekkel szakképzett kisgyermekneveldk

foglalkoznak.

A bolcsédében az aprilis 21. (vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
koveté legkozelebbi munkanap), minden évben nevelés-gondozas nélkiilli munkanap.
(Bolcs6dék Napja). Errél minden év februar 15-ig értesitést adunk a sziil6knek, akik kérhetik a
gyermekiik feliigyeletét.

2. A gyermek bolcsodei felvétele és elhelyezésének megsziinése

Ellatottak kore:

A bolcsdde a csaladban nevelkedd - 20 hetestdl- 3 éves koru - gyermekek szakszerli gondozéasat
¢€s nevelését végzo intézmény. Amennyiben a gyermek a 3. életévét janudr 1-je és augusztus
31-e kozott tolti be, a bolcsdédei gondozasi - nevelési év végéig, azaz augusztus 31-ig, ha
szeptember 1-je és december 3 1-e kdzott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, maradhat a
bolcsddében, abban az esetben, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a
gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idOpontig bolcsddei ellatds keretében kivanja

megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus

31-¢ig.
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A bolcsédei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

= ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kdvetd 30

napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb

jogviszonyban all,

= arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

= ahdrom vagy tobb gyermeket neveld csalddban ¢l6 gyermeket,

= azegyediilallo sziild altal nevelt gyermeket és

= avédelembe vett gyermeket.

A gyermek bolesédébe torténd felvételét a sziild hozzdjaruldsaval az aldbbiak

kezdeményezhetik:

a védoénd
a haziorvos, hazi gyermekorvos
a csalad- és gyermekjoléti szolgalat

gyamhatosag

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan

egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

A bolcséde felvételi rendje:

Minden év aprilis honapban hirdeti meg a fenntart6 a bolcsddei beiratast.
A bolcsddei felvételeket az igazgatd koordindlja.
A sziiléknek a felvételi kérelmet az intézmény igazgatdjahoz kell benytjtani.

A felvételnél eldnyt élveznek a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz6lo 1997. évi XXXI. torvény 42/A. §-aban meghatarozottakon til azok a

gyermekek, akiknek a sziilje, torvényes képviseldje:

a) igazoltan munkaba 4ll, munkahelyet keres,

b) munkaerd — piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesz részt,

c¢) a gyermek napkdzbeni ellatasardl szocialis helyzete miatt nem tud gondoskodni.

A dontést az intézmény vezetdje a 1997. évi 31. térvényben és a 15/1998.(1V.30.)

NM rendeletben foglalt eldirasok alapjan hozza meg.
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= A bolcsddébe a felvétel folyamatos.

Tuljelentkezés esetén a fenntartd kijelolt képviseldje és az intézmény igazgatdja kozdsen

dontenek a gyermekek felvételérol.

A gyermek bolcsédei elhelyezése megsziinik:

= asziild, torvényes képviseld kérelemére,
» haa gyermek 3. életévének betoltését kdvetden dvodai intézménybe felvételt nyert,

= aGyvt. 37/A. § (3) bekezdése alapjan ,,Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybevett
gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet

ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai nem allnak fenn.”

» ha a gyermek orvosi szakvélemény alapjan, egészségi allapota miatt bolcs6dében nem

gondozhato.

3. Gyermekek jogai és kotelességei

A gyermek jogai

Segitséget kapjon a sajat csalddjdban torténd nevelkedéséhez, ,,személyiségének
kibontakoztatasdhoz”, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba valo

beilleszkedéshez.

Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd

kiilonleges ellatasban részesiiljon.

A fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos

szerek ellen védelemben részesiiljon.

Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal (fizikai, szexualis vagy lelki

erdszakkal), az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozéasban

részesiiljon.

A gyermeki jogok, kotelességek érvényre juttatasa

A bolcsdde biztonsagos és egészséges kdrnyezetet nyujt a gyermekek szamara.

A gyermekek bolcsddei élete a csoport napirendje €s a heti rendje szerint folyik.
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= A napirendben naponta lehetdséget biztositunk jatékra, mozgasra, levegbzésre, négyszeri

étkezésre €s pihenésre.

= A kisgyermekneveldk altali allandé feliigyelet biztositott.

= A Dbolesédében a gyermek személyiségét ¢&s tevékenységét tiszteletben tarto,

gyermekkozponti gondozas €s nevelés folyik.

4. A bolcsodei életrenddel kapcsolatos rendelkezések

4.1. Rendszeres egészségiigyi ellatas rendje

A gyermek a bdlcsddében rendszeres védondi ellatasban részesiil.

A védond javaslatait a kisgyermekneveld kozvetiti a sziilok fel¢, amelyet kériink

betartani.
Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, beteg gyermek nem johet bolcsddébe.

Egyes nem fert6z6 (allergia, anyagcsere, vese,- hugytti, epilepszia, stb.) betegségben
szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, a hdziorvosa altal eldirt gydgyszerét beadhatjak a
bolcsédében. A sziiléknek irasban (az {lizend fiizetben) kell nyilatkozniuk a
gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi kérdésben (milyen gyogyszert kaphat a
gyermek, milyen gyogyszerre érzékeny, stb.). A kisgyermeknevelének ugyancsak
irasban kell jeleznie azt, hogy milyen gyogyszert kapott a gyermek. Csak siirgds esetben

kaphat laz- és fajdalomcsillapitot a gyermek.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bodlcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Kérjiik, hogy ilyen esetben
minél eldbb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is

ndvelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.
Betegség miatt hidnyzé gyermeket gyodgyuldsa utdn csak (Egészséges, kozosségbe
mehet.) orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtortént kotelezd véddoltasokrol

folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

4.2. A kisgyermek mulasztisanak igazolasara vonatkozo eléirasok

A gyermek bolcs6débdl vald tdvolmaradasat, a hidnyzast megel6z6 napon a

kisgyermeknevel6nek jeleznie kell déleltt 9 oraig. A bejelentés megtehetd személyesen, illetve

telefonon.
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Tiz napot meghalad6 indokolatlan hianyzas esetén, a bolcséde szakmai vezetdje, a sziil6tél
irasban tajékoztatast kérhet a tdvolmaradéas okarol és varhato tartamdrdl, illetve a sziildvel

kozosen mérlegelheti a bolesddei ellatas sziikségességét.

A harminc napon tuli indokolatlan hianyzas esetén a bolcsOdei ellatast az igazgatd megsziinteti.
A bolcsddei ellatast megsziintetd hatarozattal szemben a kozléstdl szamitott 15 napon beliil
Bokod K6zség Onkorményzatinak Képviseld-testiiletéhez cimzett (2855 Bokod, H3sdk tere 6.)

illet¢kmentes fellebbezéssel lehet €lni.

4.3. A kisgyermekek érkezésének és tavozasanak szabalyai

A bolesdde naponta reggel 6:00 o6ratdl 9:00 oraig fogadja az érkezé gyerekeket. 8:00-8:30 ora
kozott reggeliztetés folyik, ez idoben gyermeket nem vesziink be, gyermekeket elbtte, vagy
utana lehet hozni. 9 6ra utdn mar nem johet gyermek. Ugyanez vonatkozik az ebédidé alatt.

11:30-12:00 6raig nincs hazaadas, és a délutani id6északban 14:30-15:00-ig, az uzsonnaztatas

ideje alatt sincs hazaadas. (Ezek aldl kivétel, ha a sziil6 el6re jelzi.)
4.4. A kisgyermekek ruhazata a bolesédében

A bolcsdder atado helyiségekben minden gyermeknek kiilon szekrényt biztositunk a ruhak
tarolasara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a

bolcsddébe hozott targyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

Minden gyermeknek sziiksége van szobai valto jatszoruhara is, valamint olyan udvari cipdre,
csizmara ¢és overallra, amely az udvari jatéktevékenységhez hasznalhatd, és nem kell a

gyermeknek fokozottan vigyéazni ra.
A szekrény rendben tartdsa a sziil6k feladata.
Oltozészekrényben higiénés okok miatt élelmiszert nem lehet tarolni!

Nyaklanccal, nyakba akasztott cumival balesetveszély miatt gyermeket bolcsédében nem

fogadunk, még a sziil6 feleldsségvallaldsa esetén sem.
A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni.

A gyermeket tisztan, apoltan kell a bolcsddébe jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,

abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.
4.5. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

A gyermekek a kisgyermekneveld engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.
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Tilos a bolcsddébe olyan jatékot, eszkozt hozni a gyereknek, melyekkel sajat, vagy tarsai testi
epségét veszélyezteti.

A kisgyermeknevelOk — a gyermekek és a csoport érdekeit szem elott tartva — korlatozhatjak,
feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak a bolcsddei €let gyakorlasahoz nem sziikséges targyak

bevitelét.

Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekovetkezett karért

az intézmény nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott jatékokért, jarmiivekért, ékszerekért, eszkozokért feleldsséget nem

vallalunk.

5. Sziilok a bolcsodében

5.1. Sziil6k jogai kotelességei

A sziil6 joga, hogy:
* megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;
= megismerhesse a gyermekcsoportok életét;
* megismerje a nevelési-gondozasi elveket;
= tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl;
= véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodesével kapcesolatban;
= megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

* a gyermeke ellatdsaban kozremiikodé személyekkel és intézményekkel

egylittmiik6djon,
= afizetendd téritési dijat idoben rendezze,
* az intézmény hazirendjét betartsa.
5.2. A sziil6k tajékoztatasa

= A sziilok tajékoztatasarol a faliujsag, a napi talalkozasok és a sziildi értekezletek, a

csoportbeszélgetések segitségével gondoskodik a bolcsdde.

= Aziizend fiizeten keresztiil rendszeresen tdjékoztatja a sziiloket a gyermek bolcsddei

¢letérol, fejlodésérol.
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=  Reggel és délutan a gyermek atvételénél, illetve atadasanél a gondozondnek csak a
fontos informaciok atvételére és ataddsara van lehetdsége, mert a hosszabb

megbesz€l€s elvonja a figyelmét a gyerekektol.

» Felmeriil0 probléma esetén a szild els6sorban gyermeke  sajat
kisgyermeknevel6jéhez, amennyiben sziikséges a szakmai vezet6hoz, illetve az

igazgatohoz fordulhat.
5.3. A sziil6i képviselettel valé egyiittmiikodés

* A Sziiléi Kozosséget a bolcsdde rendszeresen tajékoztatja a mitkddésével

kapcsolatos dolgokrol.
» A Sziil6i K6zosség képviseldje részt vesz az intézményi sziildi szervezet forumain.
5.4. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetdségei a nevelokkel

A gyermeknevelés elsdszamu szintere a csalad, a bdlcsdde folytatja, segiti, sziikség esetén
korrigdlja a megkezdett nevelési feladatot. Az eredményes nevelés alapvetd feltétele, hogy
megismerjik a csalddot, rendszeres kapcsolatot apoljunk vele és a gyermekeket érintd
kérdésekben kolcsonds bizalommal tdjékoztassuk egymast. Ennek érdekében a kapcsolattartast

tobb csatornan keresztiil valdsitjuk meg.
A kapcsolattartas formai:

= csaladlatogatas,

=  beszoktatas,

= napi kapcsolattartas,

= egyéni beszélgetés,

= sziilécsoportos beszélgetések,

= sziilOi értekezletek,

= irasbeli tajékoztatasok,

= szervezett kdzos programok.

Az iizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara,

akar a gyermek fejloddésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Kérjik, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre, a

kisgyermekneveldt a gyermekekkel vald foglalatossaga kdzben, hosszabb idére ne vonjéak el a
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csoporttol, mert az eldidézheti a balesetek kialakuladsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

Bérmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressék fel

gyermekiik kisgyermekneveldjét, vagy az igazgatdt, hogy kozosen oldjuk meg a konkrét

helyzeteket.

Kérjiik Ondket, hogy segitsék munkankat otleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel, hogy

minél jobb, szinvonalasabb bdlcsddét iizemeltethessiink.

5.5. A bolesode sziilok altal hasznalhato teriiletei

csoportszoba (kizardlag a beszoktatds €s a sziildi értekezletek, sziiloi beszélgetések

alkalmaval)

gyermekoltdzo (atado helyiség, eldszoba),
gyermekfiirddszoba (csak a beszoktatas alkalmaval),
akadalymentes mosdd/ illemhely (sziilok szamara),
elotér/babakocsi tarold (a babakocsik csak itt tarolhatok),

jatszokert (kivéve rendezvények).

6. Egyéb, a bolcséde hasznalataval kapcsolatos szabalyok

A csoportszobaban utcai cipében nem lehet kozlekedni a tisztasag megovasa érdekében.

Az intézményben kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathato. Ez alol kivétel
a bolcsdde altal szervezett rendezvényekhez igazodd, vezetdi engedéllyel rendelkezd

tevékenység.
A bolcsdde latogatasara az igazgatd adhat engedélyt.

A gyermekcsoport €letét, a gyermekek €s a gondozondk tevékenységét senki nem

zavarhatja.
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Legitimacios zaradék

Intézmény OM - azonositdja: Készitette: Marko Gyongyi

202331
alairas, pecsét

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében
Neveldtestiileti hatarozat elfogadas hatdarozatszama: ...................................

Nevelotestiilet neveében:

aldiras

Véleményezok

A 20/2012. (VII1.31.) EMMI r.121.§ (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott
Sziiloi Szervezet elnoke:

alairas
Erdekképviseleti forum nevében:

aldiras
Az Nkt. 25.§ (4) bekezdése értelmében: hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a

nevelGtestiilet nevében kérem a fenntartd egyetértését, mivel ezek megvaldsitasa a fenntartora nézve

tobbletkoltséget nem ro.

lgazgato: Fenntarto nevében:
alairas (pecsét) alairas (pecsét)
A dokumentum jellege: nyilvanos
Megtaldlhato: Az intézmény honlapjan, és az 6vodai, bolcsodei
falinjsagon.
Hatdlyos:

Bokod, 2024. december 5.

Marké Gyongyi
igazgatd



