SZABALYZAT

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL

NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK TELJESITESI
RENDJEROL

BokoD K6zsEG ONKORMANYZATA
Bokob! K6z6s ONKORMANYZAT! HIVATAL

Oldal 1/ 17



Tartalomjegyzék

ARAIAN0S FENARIKEZESEK ... 3
Kozérdekl adatok NYilVANOSSAZA . ..cuiiiieiieiiii ettt 4
Kozérdekli adatoK MEeGISMEIESE......c..iiiiiieecie et 6
Az igény benyljtasdnak helye €S MOja.....ccooviiiiiiiiciecece e 6
Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét veszi az €ljaras ........ccocevvvvviieviecie e 7
KO SEEEEITEES vttt ettt ettt ettt ettt et e ettt e ete et et 9
AdAtVEdElMi EIBITASOK ... .evieiiiiitiit s 11
Kozérdek( Adatok kozzétételének szabalyai ....cccovevieiiiiiiiicc e 11
1. SZAMU MEIEKIET ..ttt ettt 16
Ertelemz reNdIKEZESEK ..........ooveveeeeeeee oo, 16
2. SZAMU MEHEKIET .ottt 17
KERELEM <ottt 17

Oldal 2 / 17



Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél széld 2011. évi CXII. térvény
30. § (6) bekezdése (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan a kozérdek( adatok és kozérdekbdl
nyilvanos adatok (a tovabbiakban: kozérdekl adatok) megismerésére iranyuld igények

teljesitésének rendje az aldbbiak szerint kerUl szabalyozdasra

Altalénos rendelkezések

Jogszabdlyi hdttér:
- 2011. évi CXIl. torvény az informacidos oOnrendelkezési jogrél és az

informacidszabadsagrol,

- az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtdsardl szoéld 368/2011. ( XI1.31.) Korm.

rendelet,

- akozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadat keresé rendszerre,
a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol

52016 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

- a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol

52016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet,

- 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdek(d adat irdnti igény teljesitéséért

megallapithatd koltségtérités mértékérdl.

A Szabdlyzat célja, hogy a Bokod Kozség Onkormanyzata és a Bokodi Kozés Onkormanyzati
Hivatal ( a tovabbiakban Onkormanyzat, Hivatal) miikddése sordn keletkezé kdzérdek(i adatok
és kozérdekbdl nyilvdanos adatok nyilvanossdganak biztositdsa, az adatigénylések gyors
teljesitésének és ezzel a lakossag tajékoztatasanak elésegitése, valamint a kdzérdekl adatok

megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjének meghatdrozasa.

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat tisztségviselSire, valamint a Hivatal
valamennyi koztisztvisel6jére, munkavallalojara, illetve a hivatali eljarasban részt vevd egyéb
kozrem(ikoddkre (szerz6déses jogviszonyban alldkra), akik kozérdek( adatot vagy kdzérdekbdl

nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek
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A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos
mUkddése soran keletkezd kdzérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére (a

tovabbiakban kozérdekd adat).

Kézérdekd adatok nyilvdnossdga

Az Onkormdnyzat és a Hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozé Ugyekben koteles

el6segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.

llyen Ugyek kilonosen az informacids onrendelkezési jogroél és az informacidsszabadsagroél szold

2011. évi CXII. torvény 32. §-a alapjan:

a) azallami és dnkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtdsa;
b) az allami és dnkormanyzati vagyon kezelése;
c) akdzpénzek felhaszndlasa és az erre kotott szerz6dések;

d) a piaci szerepl6k, a magdanszervezetek és - személyek részére kulonleges vagy

kizarélagos jogok biztositasa;

Az Onkorményzat és a Hivatal lehet8vé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdek( adatot barki
megismerhesse, kivéve az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidsszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény 27 § (2) bekezdése alapjan: a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval - torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blncselekmények lldozése vagy megel&zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kallgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kbzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
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korlatozhatja.
Kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel:

Onmagéban az a tény, hogy a kiadni kért kdzérdek(i adatokat egyébként kdzigazgatdsi hatdsagi
eljarasban felhasznaljak, ezen adatokat nem fosztja meg kozérdekd adat jelleglkt6l. Az, hogy a
kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel indokolt-e a nyilvanossagkorlatozas, kizardlag a

konkrét esetre vonatkoztatva itélhet6 meg.

A korladtozds rendeltetése a Hatdsag (NAIH) allaspontja értelmében nem a mar lezarult

kozigazgatasi hatdsagi eljarasokra vonatkozik.

Amennyiben egy hatdsagi eljaras lezarult és annak iratanyagat valaki meg kivanja ismerni, ugy

a NAIH allaspontja szerint ez f6szabalyként megismerhetd.

A mar joger@ssé valt dontés megismerhet&sége ugyanakkor a Hatdsdag allaspontja szerint nem
zarhato el a panaszostdl arra hivatkozassal, hogy a (személyes adatok felismerhetetlenné tétele
mellett kiadott) hatdrozat kivonatdbdl kovetkeztetések vonhatdak le az lgyfél személyére

nézve.

Az dltaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrdl sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) szerint:

Az Ugyfél az eljaras barmely szakaszaban betekinthet az eljards soran keletkezett iratba és ez a

jog akkor is megilleti, ha korabban nem vett részt az eljarasban.

Ugyféli mindség hidnydban azonban a kérelmezének a személyes adatot tartalmazd irat

megtekintéséhez fiz6d6 jogalapjat megfelel6en igazolnia kell.

A harmadik személy csak akkor tekinthet be a személyes adatot vagy védett adatot tartalmazo
iratba, ha igazolja, hogy az adat megismerése joga érvényesitéséhez, illetve jogszabalyon,

birdsagi vagy hatdsagi hatarozaton alapuld kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.

A kozérdekU és kozérdekbdl nyilvanos adatok tekintetében nincs korlatozas, annak értelmezése
soran egyedll a személyes adatok, vagy egyéb védett adatok felismerhetetlenné tétele az, amit

a jogszabaly eldir.
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Kézérdekl adatok megismerése

A kozérdekU adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére igényt kell benyujtani.

Kozérdek( adatok barki igényelhet széban, irdsban vagy elektronikus Gton az Onkormdnyzat és

a Hivatal elérhetdségeit igénybe véve.

Az igény benyujtdsdnak helye és mddja

Szébeli igények benyujtasa

a) személyesen: a Hivatal székhelyén 2855 Bokod, HGs6k tere 6. Ugyfélfogadasi id6ben

b) telefonon a kovetkezé telefonszamon: +36 34/490-151

A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

- azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

- azigényelt adat az intézmények honlapjan, vagy mas moédon jogszerlen mar

nyilvdnossagra kerdlt,

- azigényelt adat a Hivatal, Onkormdanyzat munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali

elérhet6ségére vonatkozik,

- azigény a Hivatal, Onkormanyzat eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott

jogszabdlyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A széban benyujtott igényrél jegyz6konyv készul, majd e jegyz6konyv alapjan kerll az igény

teljesitésre.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény széban nem vdlaszolhatdé meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére

irasban kerul sor.
frasbeli igények benyuijtasa

a) személyesen: a Hivatal székhelyén 2855 Bokod, HOsOk tere 6. lUgyfélfogadasi id6ben

b) postai Uton: a jegyzének, polgarmesternek cimzett levélben, a 2855 Bokod, H&sdk tere

6. cimre

c) elektronikus uton: a hivatal@bokod.hu e-mail cimre kildott levélben.
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irasbeli igényét benyujthatja

- azaltala irt igénylési formdaban, vagy
- aHivatal dltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. szamu melléklet)

Az igényl6 kérheti:

- kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdek(l adatokat tartalmazod iratokba torténd betekintést,
- kozérdek( adatokat tartalmazé iratokrél torténé masolat készitését.

A képviselé amennyiben nem a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény (Motv.) szerinti képvisel6i tdjékoztatdshoz vald jogaval, hanem a kozérdek( adatok
megismerésének jogaval kivan élni, akkor az Infotv. szabdlyai alkalmazanddak az adatkérés
teljesitésénél, itt azonban semmilyen plusz jogositvany nem illeti meg a képvisel6t mas
allampolgarhoz képest, igy ebben a jogviszonyban 8k sem ismerhetnek meg adétitkot, a
szocidlis nyilvantartas adatait, koztisztvisel6k, dnkormanyzati cégek munkavallaldinak személyi

anyagait vagy egyéb védett adatot.

Kivétel: ha kulon torvényi rendelkezés ezeket az adatokat kdzérdekbdl nyilvdnosnak mindsiti
vagy torvény, illetve torvény felhatalmazasa alapjan megalkotott dnkormanyzati rendelet
felhatalmazza a képvisel6t valamely adatfajta megismerésére kdzfeladatanak ellatasa
érdekében, illetve az dnkormanyzat képvisel§ testlilete megbizza valamely 6nkormanyzati
hataskorbe tartozo feladat tervezésével, szervezésével, ellenérzésével valamely bizottsag

tagjaként, esetleg egyénileg (példaul tanacsnoki feladatok ellatasaval).

Az igény benyujtdsdval eqyidejlleq kezdetét veszi az eljards

A jegyz6 jeloli ki azt a koztisztvisel6t, aki adatkéré igényének teljesitését kiadmanyozasra

el6Gkésziti.

Az adatok megismerését — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat mérlegelve —a jegyz6
hataskorébe tartozd Ugyek esetén a jegyz8, onkormanyzati Ugyek esetén a polgdrmester

engedélyezheti.

A kdzérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl a

jegyz8, vagy az altala irasban kijelolt személy gondoskodik.
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Az informacidszabadsdg biztositdsa szempontjabol a képviselGtestllet szervei egységet
alkotnak, vagyis nem tekinthet8ek kulon-kilon is kozfeladatot ellatd szerveknek és nem
hivatkozhatnak alappal arra, hogy az nkormanyzatot érint6 adatigénylést nem hozzajuk kellett
volna benyujtani (példaul: vagyonnyilatkozatok megismerése, eurdpai unids pdalydzatok adatai
targykorben). Ha az adatigénylés teljesitésének kotelezettségérdl belsé szabdlyzat rendelkezik,
akkor az annak elbiralasara és teljesitésére koteles és jogosult személyhez az adatigénylést

belsé eljaras keretében rovid Uton tovabbitani kell.

A kozérdek( adatok szolgdltatasara kijelolt személy a kérelmet haladéktalanul kdteles
megvizsgalni teljesithet8ség szempontjabdl az alabbi kitételek szerint:

- azigényelt adatok pontosan beazonosithaték-e?

- azigényelt adatok kdozérdek( adatnak mindstlnek-e?

- megtaldlhatéak-e a honlapon?

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatdsa? Ha igen ennek megtéritését

a kérelmez6 vallalja-e?

A kérelmez( igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdek( adatot (adatokat) egyértelmden
és konkrétan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatkezeld felhivja az igényl6t
az igény pontositasara. Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az adatot

kezel6 szerv - amennyiben lehetséges - kdteles segitséget nyujtani.

Az informdcios énrendelkezési jogrol és az informdcidsszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIl. térvény

29.6 (1) bekezdése értelmében:

A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igényt az igény tudomdsdra jutdsat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil teljesiteni kell, amely hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amennyiben az adatigénylés jelentd terjedelmd,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik. Errél az igényl6t az igény kézhezvételétét kovets 8 napon

belll tajékoztatni kell.

Az informdcios énrendelkezési jogrdl és az informdcidsszabadsdagrol szolé 2011. évi CXII. térvény

29. § (3) bekezdése értelmében:

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
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fliggetlenll az igényl6 masolatot kaphat.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — amennyiben ezt az Onkormadnyzat, Hivatal
aranytalan nehézség nélkil teljesiteni tudja - az igénylé altal kivant technikai eszkdzzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra

hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

Ha a kdzérdekd adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény

teljesitése sordn ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Kéltségtérités

Az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban

felmerdlt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg.

Koltségtérités megallapitdsa nem kotelezd. Minden esetben az adott kdzfeladatot ellatd szerv

donti el, hogy a torvényi keretek kozott él-e ezzel a lehet8séggel vagy sem.

Kizardlag a felhasznalt adathordozd, a kézbesités, valamint a munkaer&forrads raforditas
koltségeinek megtéritését lehet jogszerlien igényelni, ezen tulmenden mas koltségelem nem

vehetd figyelembe.

A munkaer6-raforditasért abban az esetben lehet koltségtéritést felszamolni, ha az a

kdzfeladatot ellatod szerv
1. alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras,
2. aranytalan mérték( igénybevételével jar, tovabba

3. a szlkséges munkaeré-raforditas id6tartama meghaladja a 4 munkadrat

A fentiek értelmében nem attél mindsil aranytalannak a munkaeréforras-raforditas
id6tartama, ha az meghaladja a 4 munkadrat, az emlitett harom feltételnek egylttesen kell

érvényesulnie.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Uton keril sor, a munkaerd-raforditas id6tartama

csak akkor vehetd figyelembe, ha:
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- az adat elektronikus formaban nem all rendelkezésre (szkennelni kell) vagy

- szkennelni/masolni gyorsabb lenne, mint az elektronikus fajl-t el6keresni

Koltségtéritést megallapitd Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6z8en tajékoztatni

kell.
A kozérdek( adatok megismerése irdnti igény teljesitése nem tartozik AFA kérbe.

Az igényl6 a tdjékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényl6 nyilatkozatdnak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 altal megadllapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az adatkezel6 részére

megfizetni.

A kozérdek(l adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet tartalmazza a koltségtéritésre vonatkozd szabalyokat.

Az informdcios énrendelkezési jogrol és az informdcidsszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIl. térvény

30. § (3) bekezdése értelmében:

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyitt, 8 napon belil irdsban vagy —
amennyiben az igényl§ elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uUton a

polgarmester, illetve a jegyz6 értesiti az igényl6t.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatdst — beleértve az eljard birdsag megnevezését,

valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Birdsaghoz lehet fordulni abban az esetben is, haigény azért kerlt elutasitasra, mivel az igényl6
a koltségtéritést nem fizette meg. Ez esetben az igényl6 kérheti a koltségtérités dsszegének

birdsagi felllvizsgalatat
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Adatvédelmi elbirdsok

Az igénylé adatigényléshez kapcsolddd személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités

megfizetéséhez szikséges.

Az igény teljesitését, illet6leg a koltségek megfizetését kbvetben az igényld személyes adatait

haladéktalanul torolni kell.

Kézérdekl Adatok kbzzétételének szabdlyai

A kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorok
A jeqyzb:

- megallapitja és szikség esetén modositja a kozzétételi szabalyzatot

- meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;

- koordinalja a kdzzétételi lista tartalmanak belsé egyeztetését;

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi, valamint az egyedi kdzzétételi lista adatainak
frissitését, figyelmezteti a feladattal megbizott személyt a frissités sziikségességérdl;

- folyamatosan ellendrzi a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek

jogszabalyi elGirdsoknak vald megfelelését.

Az adatfelels:

- elkészitik és az adatkozlének eljuttatjdk a kozzétételi listdn szerepld kozzétételi

egységekbe tartozé adatokat;

- gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé és kdzzétételre atadott adatok pontos,

naprakész és folyamatos kozzétételérdl,

- a feladatkorikbe tartozo kozzétételi adatok korében havonta ellendrzik a kozzétett

kozzétételi egységek tartalmi megfelelsegét.

Az adatkézlb

- gondoskodik a honlap kozérdek( adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl,
adatstrukturajanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges

Uzemzavar elharitasarodl;
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a részére atadott adatokat kozzétehet6 formatumuva alakitja, gondoskodik a

kozzétételukrél;

az adatok kozzétételével, helyeshitésével, eltdvolitasaval kapcsolatos eseményeket
naplézza, mely az esemény bekdvetkezésének id6pontjat, valamint az esemény

kivaltasaban kozrem{kodd nevét tartalmazza;

gondoskodik az adatok, a napldzott adatallomany jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése,

megsemmisUlése, sérilése elleni védelemrdl, a sérilt adatok helyreallitasardl;
minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi masolatot készit;

biztositja a kozzétételi listak megfelel6 archivaldsat, az archiv allomany elérhet8ségét.

Az informatikus/webfejleszté

kialakitja a honlap strukturdjat, tartalmat és formajat,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisllése,

sérllése elleni védelemrdl, a sérilt adatok helyreallitasarodl;

figyelemmel kiséri az altaldnos és kilénods, valamint egyedi kozzétételi lista

adatainak frissitését,
segiti a kozzétételi felel6s megbizottjanak a munkadjat,

folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett kdzzétételi egységek megfeleld

olvashatdsagat,

a kozzétételi listdknak megfelel6en elvégzi az archivalast, biztositja az archiv

allomany elérhet8ségét.

Az Onkormdnyzat és a Hivatal a http://www.bokod.hu/ honlapon kézzéteszi az Infotv., valamint

mas jogszabaly alapjan honlapon kozzéteendd kozérdek( adatokat és kozérdekbdl nyilvanos

adatokat, a ,Kozérdek( adatok” hivatkozas alatt elérhet8en.

A kozzétételi listak

A kozfeladatot ellatd szervek tevékenységikhoz kapcsoldéddan a Infotv, 1. szamu

mellékletében meghatdrozott adatokat (altaldnos kozzétételi lista) kozzéteszik.
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- Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozdan
meghatdrozhat egyéb kozzéteendd adatokat (kilonos kdzzétételi lista)
- A kozzétételre kotelezett szerv tovabbi kotelez6en kozzéteendd adatkdr hatdrozhat

meg (egyedi kdzzétételi lista)

A kozszolgalati tisztvisel6krél széld 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 179. §-a
alapjan kozérdekbdl nyilvdnos adat a név, allampolgarsag, a foglalkoztatd allamigazgatasi szerv
neve, a szolgdlati jogviszony kezdete, a besoroladsi adatok, a munkakor, a vezetdi kinevezés
id6pontjai, a cimadomanyozas és az illetmény. Fontos, hogy az Infotv. a kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok esetében kilonbséget tesz az adatok megismerhet6sége és az adatok
terjesztése, illetve nyilvanossagra hozatala kozott, igy példaul legfeljebb egy évig lehet az
elektronikus kozzétételi feliletként szolgdld internetes honlapon kézzé tenni a kozérdekbdl
nyilvanos személyes adatokat tartalmazd nyilvanos testlleti Ulésre  benyujtott

képviselStestileti elSterjesztéseket.

Az Onkormanyzati intézményeknél foglalkoztatott kozalkalmazottaknal a kozalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXII. torvény (a tovadbbiakban: Kjt.) értelmében kozérdekbdl
nyilvdnos adat a munkaltatd megnevezése, a kdzalkalmazott neve, beosztdsa, tovabbad a

besoroldsara vonatkozd adat (vagyis a szamszer( illetmény nem).

A munkavallalék adatai ugyanakkor nem koézérdekbdl nyilvanos, hanem védendd személyes
adatok. A munkaszerz6dések anonimizalva (személyazonositasra alkalmatlan modon), illetve a
munkavallalék adatai 0Osszesitett formaban, statisztikai adatként adhatok ki. A Munka
Torvénykdnyve nem teszi lehetévé, hogy az 6nkormanyzat tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag
munkavallaldinak személyes adatait akar a képvisel6testllethez tovabbitsak, mivel a
munkaviszony fennalldsa tekintetében a képvisel6testilet harmadik személynek mindsul.
Helytelen az az adatkezelési gyakorlat, hogy a bérjegyzéket a munkavallalok adatainak
tovabbitasaval, személyazonositdsra alkalmas mddon adjak at a kdzpénzbdl nydjtott tdmogatas
elszdmolasa érdekében. Meg kell azonban jegyezni, hogy a koéztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mukodésérdl szold 2009. évi CXXII. torvény 2. §-a e tarsasagok
tisztségvisel6i  esetében  konkrét  adatnyilvdnossagi  és  elektronikus = kozzétételi

kotelezettségeket ir eld.
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Az onkormanyzati képvisel6 vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott azonosito
adatok kivételével — kozérdekbdl nyilvanos informacid, ugyanakkor ismét fel kell hivnunk a
figyelmet arra, hogy ezek az adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval

terjeszthetéek.

A kozpénzbdl finanszirozott megbizasi szerz6dések, koltségvetési tdmogatdsok atlathatosagat
szolgélja az Infotv. 27. § (3) bekezdése, nevesitve a helyi dnkormanyzatokat is és ex lege
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsitve a koltségvetési, illetve az eurdpai unids tdmogatas

felhaszndldsaval, az dnkormanyzati vagyon kezelésével kapcsolatos adatokat.

A koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek a nevére, a tdmogatdsi program
megvalositdsi  helyére vonatkozéd adatok, illetve az allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznaldsdaval, az dllamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
otmillié forintot eléré vagy azt meghaladd érték(i arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgdltatds megrendelésre, stb. vonatkozd szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koté felek neve és az ott felsorolt tovabbi adatok kozérdekbdl nyilvanosak és
kotelez6éen kozzéteendbek.

Atermészetes személyek neve a fenti jogviszonyok tekintetében kdzérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsul. A koltségvetési tamogatasnak nem minésilé adatok esetében a természetes

személyre vonatkozé adatok védelmet élveznek.

A koztulajdonban allo gazdasdgi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl széléd 2009. évi CXXIL.
torvény értelmében kozérdekbdl nyilvanos adatok a vezetd tisztségviselk, felligyeld bizottsagi
tagok, valamint az 6nalld cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult

munkavallaldk adatai.

A képviselGtestileti és bizottsagi Ulések meghivéi, elGterjesztései, napirendje, a jegyz6konyvek
és hatdrozatok kotelez8en kozzéteendd adatok. A képvisel6testileti Ulés f6szabdlyként
nyilvanos, azon barki megfigyel6ként jelen lehet. Az 6nkormadnyzat vagy megbizottja a
nyilvanossag felé kozvetitheti, példaul interneten vagy a helyi kozdsségi televizid Utjan, illetve
sok helyen hangfelvétel is készUl.

Az Ulésen megjelenteknek is joga van ahhoz, hogy a nyilvanos (lést kozvetitsék, arrél kép- és

hangfelvételt készitsenek a személyiségi jogot és az emberi méltdsdgot tiszteletben tartd
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modon. A nyilvanos Ulésekrél készitett felvételeknek a nyilvanossag széleskor(

tajékoztatasanak céljabdl torténd kozzététele nem jogellenes,

A valasztopolgarok — a zart Ulés kivételével — betekinthetnek a képvisel6-testilet
elGterjesztésébe és Ulésének jegyzkonyvébe. A zart Glésen hozott képvisel-testlleti dontés is
nyilvanos és az Infotv. alapjan elektronikusan, az interneten kozzéteendé adat. A kozérdekd
adat és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetGségét zart Ulés tartdsa esetén is

biztositani kell.

A zart Ulésen hozott személyi dontések esetében is figyelemmel kell lenni arra, hogy az ott
kezelt adatok, adatfajtak valamely torvény rendelkezése folytan kozérdekbdl nyilvanosak-e.
Ellenkez6 esetben az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaféréstdl, illetve nyilvdnossagra
hozataltdl, igy a nyilvdnos hatdrozatok megszévegezése nem utalhat természetes személlyel

kapcsolatba hozhaté adatra.

Oldal 15/ 17



1. szdmu melléklet

Ertelemzd rendelkezések

kézérdekli adat:az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatdsaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informdacié vagy ismeret, fliggetlenil
kezelésének modjatdl, ondllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed§
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mUkodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a

gazddlkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozéd minden olyan adat,

amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetfségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kozérdekbdl elrendeli;

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezet6i megbizasa, a kozfeladat elldtdsaval Osszefliggd egyéb személyes

adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet8ségét torvény eldirja.

dltaldnos kézzétételi lista: az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo

2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban Infotorvény) 1. melléklet szerint lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. Azonban az Infotdrvény szerint, ha a
kozoktatasi intézmény nem |at el orszagos vagy térségi feladatot, e torvény szerinti elektronikus
kozzétételi kotelezettségének az dgazati jogszabalyokban meghatdrozott informacids rendszerhez
torténd adatszolgaltatds teljesitésével eleget tesz és az Infotorvény 1. melléklet szerinti altaldnos
kozzétételi listdban meghatdrozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint nem kell

kozzétennie.

kiilénds kbzzétételi lista: jogszabaly egyes dgazatokra, a kdzfeladatot ellatod szervtipusra vonatkozdan

meghatarozhat egyéb kdzzéteendd adatokat.

eqyedi kézzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje jelen jogszabdlyban tovabbi

kotelez8en kdzzéteendd adatkort hatdrozhat meg.
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2. szamu melléklet

KERELEM
a BOKOD KOZSEG ONKORMANYZATA, BOKODI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
kezelésében lévs kozérdekd,

vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

KBTI EIMEZE NV oo ettt ettt e s

KErelmMEZG Bt T ST Tl oottt et et

Az adatokrol masolat készitését: kérem - nem kérem.
Kérelmemre adott valaszt:

- személyesen kivanom atvenni
- postai Uton kérem megkdildeni

- elektronikus Uton kérem megkdildeni.

Egyéb kdzlendbk:

Kérelmezdé
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