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Bokod Kozség Onkorményzata és Bokodi Polgarmesteri Hivatal

l.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Bokod Koézség Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival kapcsolat-
ban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamo-
lasi feladatok ellatasarél az Bokodi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Ezen szabalyzat hatalya a Bokod Kézség Onkormanyzatara és a Bokodi Polgarmes-
teri Hivatalra terjed ki.

Il.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat a szamvitelrdl szolo, tébbszér modositott
2000. évi C. toérvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérél szoélo
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozé eldiraso-
kat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak Bokod Kézség Onkormanyzata és a
Bokodi Polgarmesteri Hivatal sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfelel6 szam-
viteli rendszer muikodéseét.

A szamviteli politika a kévetkez6 témakhoz kapcsolédoan tartalmaz el6irasokat:
o Gazdalkodasi jellemzok
Allamhaztartas szamviteli rendszere
Szamviteli alapelvek
Beszamold keészitési kotelezettség
— Az éves koltségvetési beszamold részei
— Az éves koltségvetési beszamol6 6sszeallitasahoz kapcsolodo idépontok, hataridék
— A mérleg alatamasztasa leltarral
o  Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
— Aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
— Aterven fellli értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai
e Maradvanyérték meghatarozasa.
e A Kkis értékd immaterialis javak és targyi eszkozok bekerlési értéke.
e A vagyoni értékul jog, szellemi termék, targyi eszk6zok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya.
e Behajthatatlan kdvetelés torlése
e Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
e Jelentds 6sszegl hiba
e Az altalanos kiadasok megosztasi médszere.
e Szamviteli bizonylatok
— Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
— ldegen nyelven kiallitott bizonylatok.
— A kibocsatott, befogadott bizonylatok alaki és tartalmai hitelességének, megbizha-
tésaganak igazolasa
— A konyvelés modja, az érintett kdnyvviteli szamlakra valo hivatkozas.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolédoan egyes tevékenységek részletes elgira-
sait kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kévetkezok:
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— eszk6zok es forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikahoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes eldirasait tovabbi
kulon szabalyzatok régzitik, amelyek a kovetkezok:

— aszamlarend,

— a selejtezési szabalyzat,

— a bizonylati szabalyzat és bizonylati album,

— agazdalkodasi szabalyzat.

M.
GAZDALKODASI JELLEMZOK

A szabalyzat hatalya ala tartozo szervek megnevezése, azonositd adatai

Megnevezés Székhely Addszam KSH szamjel
Bokodi Polgarmesteri 2855 Bokod, HOsok
Hivatal tere 6.
Bokod Kozség On- 2855 Bokod, HO6sok 15729916-2- 15729916-8411-
kormanyzata tere 6. 11 321-11

(a tovabbiakban eqgyitt: fent felsorolt szervek)

A fent felsorolt szervek bankszamlavezetdjének neve, cime:

— neve: Takarékbank Zrt.
— szekhelye: 1117 Budapest, Magyar tudésok korutja 9.
— alegkdzelebbi bankfiék: Bokod, F6 Fiok — 2855 Bokod, F6 utca 50/a.

A fent felsorolt szervek bankszamlainak nevét és szamat a pénzkezelési szabalyzat tar-
talmazza.

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az 6nkormanyzat képviselé-testilete allapitia meg
a jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idépontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozasaban a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsola-
tos feladatokat a kulon szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A fent felsorolt szervek vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi
rendjérél szolo 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet 2. § szerint a koltségvetési szerveknek az
ellatott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkciokba kell beso-
rolnia, és az alapité okirataban fel kell tintetni.
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Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az allamhaztartas szer-
vezetei a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkcidkon szamoljak el, ame-
lyek érdekében azok felmertiltek.

Az Bokodi Polgarmesteri Hivatal az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

Kormanyzati Kormanyzati funkcio megnevezése
funkcio szama

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és &ftalanos
igazgatasi tevékenysége

011210 Az allamhaztartas igazgatasa, ellenérzése

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggydlési, bnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselbvalasz-
tasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarséagi iigyek

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

031030 Koztertilet rendjének fenntartasa”

Bokod Kozség Onkormanyzata az alabbi kormanyzati funkciokat alkalmazza:

Kormanyzati Kormanyzati funkcio megnevezése
funkcio szama

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
011130 igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas és - mikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos fel-
013350 adatok

041140 Teruletfejlesztés igazgatasa
042130 Novenytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatasok
041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
041231 Roévid idétartamu kézfoglalkoztatas
041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas
Koézfoglalkoztatas mobilitasat szolgald tamogatas (kézhasznu kol-
041234 csdnzd részere)
045160 Kézutak, hidak, alagutak Uzemeltetése, fenntartasa
045161 Kerékparutak Uzemeltetése, fenntartasa
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Nem veszélyes (telepulési) hulladék vegyes (6mlesztett) begydjté-
051030 se, szdllitasa, atrakasa
052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése
064010 Kozvilagitas
066020 Varos-, k6zséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
072111 Haziorvosi alapellatas
072112 Haziorvosi ugyeleti ellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
072312 Fogorvosi tgyeleti ellatas
074031 Csalad és névédelmi egészsegugyi gondozas
074032 Ifjlusag-egészséglgyi gondozas
081030 Sportlétesitmények, edzdtaborok mikddtetése és fejlesztése
082042 Kényvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082044 Kényvtari szolgaltatasok
082091 Kézmlvelddés — k6zosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
086030 Nemzetkoézi kulturalis egyuttmikédeés
094260 Hallgatoi és oktatoi 6sztondijak, egyéb juttatasok
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tdmogatasok
101231 Fogyatékossaggal 6sszefuiggd pénzbeli ellatasok, tdmogatasok
103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasai
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok
104051 Gyermekveédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok
107051 Szocialis étkeztetés
107052 Hazi segitségnyujtas
107060 Egyeb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok. tAmogatasok
084031 Civil szervezetek mikddési tamogatasa
084040 Egyhazak kdzosseégi és hitéleti tevékenységek tamogatasa

A fent felsorolt szervek AFA alanyisaga

Megnevezés |  Afa-alanyisag | bevallés gyakorisdg |




Bokod Kozség Onkorméanyzata és Bokodi Polgdrmesteri Hivatal

(havi, negyedéves,
. éves)
Bokodi Polgarmesteri Hivatal Afa mentes _
Bokod Kézség A '
Onkormanyzata Afa-alany éves
Iv.

A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénzugyi szamvitelbél all. Az
Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a pénz-
tgyi kényvvezetés magyar nyelven, a kettés kényvvitel szabalyainak megfeleléen forintban
torténik.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakulasanak, a kbvetelések,
kotelezettseégvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a kéz-
ponti kéltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatésok felhasz-
nalasanak a valosagnak megfelelo, folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartasat
és eves koltségvetesi beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhatd és valos 6sszképét
mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatosségai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban veze-
tett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, forintban tor-
ténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak dsszetétel, a tevékenység eredménye valdsag-
nak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségve-
tési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhatd és valos 6sszképét mutato elkészitését
biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belil vezetett szamlak (kényvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo6 készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazandé, a Szt.
15-16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésé-
ben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt
az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek kéziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.
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a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— a kovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a bruttoé elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16. (3) b ekez-
adés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésé-
vel alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az 6sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— azidébeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon 6sszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).

3. Beszamolo készitési kitelezettség

Az allamhaztartasi szervezetek a kéltségvetési év kezdetétdél a mérleg fordulonapjaig ter-
jed6 idészakrél a konyvek zarasat kdvetéen bizonylatokkal, szabalyszer( konyvvezetés-
sel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a
konyvviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves
koltségvetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan koz-
zétett, k6zpontilag meghatarozott nyomtatvany formaban és tartalommal.

3.1. Az éves koéltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbdl biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tiszt-
ségviseldk osszetételérdl,
— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsoldédo elszamola-
sok.

b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithato:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— koltségekrdl és megtérilt koltségekrdl sz6ld kimutatas,
— kiegészité melléklet.

3.2. Az éves koltségvetési beszamolo Gsszeallitasahoz kapcsolodo idépontok, hatar-
idék

A mérlegkészités idépontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsolodéan meghatarozott azon — a kéltségvetési
év mérleg-fordulonapjat kovetd — idépont, amely idépontig a megbizhaté és va-
l6s vagyoni helyzet bemutatasahoz szikséges érkelési feladatokat el lehet és
el kell végezni, valamint



Bokod Kozség Onkormanyzata és Bokodi Polgarmesteri Hivatal

— az az id6épont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozo gazdasagi esemenyek
hatasat kényvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségwvetési
évre vonatkozo6 gazdasagi események hatasat legkésébb

a) az el6iranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig — ,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezett-
ségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja sze-
rinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjaban foglalt kivé-
tellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet koveté év februar 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg forduléonapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) be-
kezdéseben foglalt kivételekkel — a kdltségvetési év utolsoé napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében megha-
tarozott személy a felelés és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjelélt személy(ek) ké-
sziti(k) el.

3.3. A mérleg alatamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves kéltségvetési beszamold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és megérizni, amely
tételesen, ellendrizheté mdédon tartalmazza a mérlegben szerepl6é eszkozoket és forraso-
kat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg forduldénapjara vo-
natkozoan el kell végezni.

A mérleget alatamaszto részletez6 leltar elkészitése minden évben kételezé.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozo allamhaztartasi szerve-
zetek ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni,
az ott megjeldlt személyeknek.

4. Ertékcsokkenés elszamolésanak szabalyai
4.1. A terv szerinti értekcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjan: az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam évgén var-
haté maradvanyértékkel csokkentett bekerllési (beszerzési, illetve el6allitasi) értékét
azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatéoan hasz-
nalni fogjak (az értékcsdkkenés elszamolasa).
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Az év kdzben allomanyba vett (lzembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkozok
terv szerinti értékcsdkkenését a rendeltetésszerl hasznalatbavételtdl, az tizembe helye-
zéstol kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az lizembe helyezés idépontja az eszkéz szokasos
tevékenység keretében térténd rendeltetésszerl hasznositasanak kezdé idépontja.

Az lizembe helyezést ,Uzembe helyezési okmany”-on hitelt érdemlé moédon dokumen-
talni kell. Az Gzembe helyezési okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

Az Uzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért Baloghné Vajay
Adrienn pénzligyi féel6ado felelfs.

Az értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 17.§ és 19. § elGirasait kell alkalmazni.

Az értékcsokkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkal-
mazni.

Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan az immateridlis javak esetén a terv szerinti &rték-
csokkenés leirasi kulcsa:
a)vagyoni értékd jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott
linearis kulcs,
b)szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadorol
sz6l6 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell el-
szamolni. Az allam tulajdonaban all6 kézutak esetén alkalmazandd terv szerinti érték-
csokkenés leirasi kulcsa 3%.

Az ingatlanokhoz kapcsoléd6 vagyoni értékl jogok terv szerinti értékcsokkenésének le-
irasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
ertékd jog kapcsolodik.

Terv szerinti értekcs6kkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, tzembe helye-
zett immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendelte-
téstknek megfeleléen hasznaljak.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsokkenés elsza-
molasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsdkkenés a foldterilet, a telek (a banyamdivelésre,
veszelyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterllet, telek kivételével), az erd6, a kép-
zémlveészeti alkotas, a régészeti lelet bekertlési (beszerzési) értéke utan, és az tzembe
nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébdl
a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kulonleges helyzetébdl, egyedi mi-
voltabél addéddan — évrél évre nd.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak vallalkozasi tevékenységet, igy az értékcsokkenés
0sszegenek megosztasaval kapcsolatban nem hataroznak meg lényeges szempontokat.

4.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.
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Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan
terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartod-
san lecsokken, mert az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beru-
hazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalé-
das, megsemmisulés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfelels-
en nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan:

— a vagyoni értékl jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.

A terven fellli értekcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis j6szag, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfelel6, a mér-
legkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfe-
leléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisult vagy hianyzik, azt az im-
materidlis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok kozil - a terven felilli értékcsékkenés
elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven fellli értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a kértilmények leirasaval, az
okok megnevezeéseével, valamint az eszk6zok azonosité adatainak pontos megjelélésével
irasos dokumentumot (pld. feliegyzés, jegyzékonyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis jo-
szagnal, targyi eszkéznél.

A terven feliili értékcsokkenés visszairasara vonatkozo szabalyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdeése rogziti.

Az eszkozok terven fellli értékcsokkenésének visszairasara az Szt. 57. § (2) bekezdését
és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinte-
ni az eltérest, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a kényv
szerinti értéket.

A targyi eszkozok terven feluli értékcsokkenésének meghatarozasahoz és annak vissza-
irdsahoz biztositani kell az adatok ¢sszegydijtését, az informaciok feldolgozasat, valamint
a terven fellli értékcsokkenési leirasara és annak visszairasara vonatkozé javaslat elké-
szitését.

A terven fellli értékcsokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészi-
tésének hatarideje a targynegyedévet kéveté hénap 15. napja.

A terven fellli ertékcsdkkeneés, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészi-
teseéert Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi féel6ado felelds.

A terven fellli értekcsokkenést és annak visszairasat a jegyzé hagyja jova.
Az Ahsz. 21. § (2) bekezdése alapjan a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok

utan a terven fellli értékcsokkenést a koncesszio jogosultja, a vagyonkezelé adatszolgal-
tatasa alapjan kell megallapitani.
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5. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii haszna-
latbavétel, az lzembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre all6 informacidk alapjan,
a hasznos élettartam fuggvényében — az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam
vegen varhatoan realizalhato értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valo-
szinlsithetéen nem jelentds.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekertlési érték 10 %-at nem éri
el.

Nem jelentdés akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szét-
szedve), vagy hulladékkent értékesithetd, tovabba ha az eszkéz varhatéan nem lesz ér-
tékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszonotmillio forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az Uzembe helyezési okmanyon.

6. A kis értékl immaterialis javak, tarqyi eszkézbk bekeriilési értéke

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisérték(i immaterialis javak, targyi eszkozok: a kettészaz-
ezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekerulési érték( vagyoni érték(i jogok, szel-
lemi termékek, targyi eszkdzok.

A kisertek( immaterialis javak bekerulési értéke a beszerzést, a kisértékl targyi eszko-
z0k bekerulési erteke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetéen, legkésébb az
53. § (6) bekezdés d) pontja (negyedéves konyvviteli zarlat) szerinti elszamolasok soran
terv szerinti értékcsdkkenésként egy 6sszegben elszamolando.

7. A kivételes nagysagu vagy el6fordulasu tételek

7.1. A kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételek

- felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei

- anyagok, aruk nyereségjellegt leltarértékelési kulonbozete

- térités nélkul atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindésilé esz-
k6zOok piaci értéke

- ajandekkent, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt részesedésnek vagy
ertékpapirnak nem mindsulé eszk6zok piaci értéke

- gazdasagi tarsasagba bevitt részesedésnek vagy értékpapirnak nem miné-
sllé vagyontargyak létesité okiratban meghatarozott érték és a kényv sze-
rinti érték kozott realizalt nyereség ( ha a létesitd okiratban meghatarozott
és a konyv szerinti értek kézott realizalt érték magasabb, mint a kényv sze-
rinti érték)

- harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség
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- térités nélkul atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt
tartos részesedések, értékpapirok

- térités nélkul atvett befektetett pénzigyi eszkdzok kozott kimutatott erték-
papirok

7.2. A kivételes nagysagu vagy eldfordulasu kéltségek, raforditasok

- térités nélkul atadott részesedések

- térités nélkul atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kdzott kimutatott erték-
papirok

- térités nélkul atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsulé esz-
k6zok nyilvantartasi ertéke

- gazdasagi tarsasagba bevitt részesedésnek vagy értékpapirnak nem min6-
sulé vagyontargyak létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv sze-
rinti érték kézott realizalt veszteség

- behajthatatlannak nem minésuld, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke

- tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkul — atvallalt kételezettség
szerz6dés/ megallapodas szerinti 6sszege a tartozast atvallaléonal

8. A vagyoni értéki jog, szellemi termék, targyi eszkdzdok, valamint a tulajdoni részesedést
Jelenté befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya

A fent felsorolt szervek nem kivannak élni a vagyoni értéki jog, szellemi termékek, targyi
eszkozok, tovabba a befektetett pénzigyi eszkdzok - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz. 19.
§ (2) bekezdésében biztositott - piaci értékre térténd atértékelésének lehetéségével.

9. Behajthatatlan kovetelés torlése

Behajthatatlannak azt a kévetelés minésithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekez-
dés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatla'nnak mindsitett kovetelést a kdonyvviteli mérlegben nem lehet kimu-
tatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kulénféle egyéb raforditasok kozott el
kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak minésitett kovetelés 6sszegét bi-
zonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgald irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi féeléado felelds.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valo térlésének jovahagyasara a jegyzé jogo-
sult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kévetelés leirasa
nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

10. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kulfoldi pénzértékre sz6l6 eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor

— a valutat,
— a devizat
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a Magyar Nemzeti Bank altal k6zzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atsza mita-
ni.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és
nem konvertibilis valutat, illetve ilyen szold eszkozdket és kotelezettségeket (kdtelezett-
ségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60.
§ (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

11. Jelentés 6sszegl hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentés 6sszegii a hiba, ha a hiba megal-
lapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon kéltségvetési évet érintéen megal-
lapitott hibak, hibahatasok egyuttes (el6jeltdl fuggetlen) 6sszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérleg-féosszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-fé6sszeg 2 %-a meg-
haladja a szazmillio forintot — a szazmillio forintot

Nem jelentés 6sszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kulénb6z6 ellendérzések
soran, egy adott kéltségvetesi évet érintéen (évenként kldn-kulon) feltart hibak és hiba-
hatasok — eredményt, sajat tékét ndvel6-csdkkentd — értékének egyuttes (eldjeltdl fagget-
len) 6sszege nem haladja meg a jelentés 6sszegi hiba el6z6kben meghatarozott ér-
tékhatarat.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellenérzés az elé6zé éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds 6sszegli hiba(ka)t allapitott meg, a -
meérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerds-
sé valt megallapitasok miatti - mddositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 ada-
tok mellett be kell mutatni. llyen esetben a mérlegben kulén-kilén oszlopban szerepel-
nek az el6z6 mérleg adatai, a modositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai.
A megallapitott jelentés 6sszegili hiba(k) 6sszegével az el6z6 mérleg adatai nem
modosithatok.

Az Ahsz 23. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellenérzés az el6zd éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentés 6sszegl hiba(ka)t allapitott meg, a -
mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerds-
sé valt megallapitasok miatti - modositasokat az eredmény-kimutatas minden tételénél az
el6z6 adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben az eredmény-kimutatasban kulén-
kulén oszlopban szerepelnek az el6z6 eredmény-kimutatas adatai, a modositasok, vala-
mint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapitott jelentés dsszegii hiba(k)
osszegével az el6z6 eredmény-kimutatas adatai nem modosithatok.

12. Az altalanos kiadasok megosztasi modszerei
Az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal Bokod Kézség Onkor-
manyzat és a Bokodi Polgarmesteri Hivatal nem hataroznak meg lényeges szempontokat,
mivel nem hasznaljak az altalanos kiadasok elszamolasara vonatkozo f6kényvi szamlakat.
13. Szamviteli bizonylatok

12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi muveletrél, esemény-
rél, amely az eszkdzok, illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy 6sszetételét
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megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi miveletek (esemé nyek)
folyamatat tukr6z6 6sszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszerden kiallitott bizonylat al apjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az a bizonylat, amely az adott gazdasagi m(i-
veletre (eseményre) vonatkozdan a koényvvitelben régzitendé és a mas jogszabalyban
eldirt adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kdévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elbirasszerlien
javitottak.

A fékonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézétti egyez-
tetés és ellendérzés lehetéségét, fuggetlentl az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok megor-
zésére egyarant a Szt. 166-169. §-at kell alkalmazni.

12.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekez-
désében foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi mlvelet, esemény, illetve
intézkedés jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvi bizonylaton azokat az

adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valdsag-

nak megfelelé adatrogzitéshez, kényveléshez szilkségesek — a konyvviteli nyilvantarta-

sokban tortend rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell forditatni €s a magyar nyel-
~ vl szamviteli bizonylatot a forditast végzé személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelv( forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltintetend® adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetend6 tételek szama, kulénbézdésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kévetkezéen az esetenként mas és mas lehet. Al-
talaban minden olyan adatot fel kell tintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz, az anali-
tikus és fékonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az add- és egyéb bevallasok elkészitésé-
hez szikséges.

A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a ma-
gyar nyelvre térténé forditast, aminek elkészittetéséért a jegyzo felelds.

12.3. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbiz-
hatésaganak igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a kibocsatott,
mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga - ha az
mas modon nem biztosithatd - a gazdalkodo képviseletére jogosult személy (ideértve a
Polgari Térvenykdnyv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabalyzatban erre kulon feljo-
gositott személy alairasaval is igazolhaté.

A fentiek figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének €s megbizhatosaganak igazolasara Bokod Kézség Onkormanyza-
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ta tekintetében a polgarmester, a Bokodi Polgarmesteri Hivatal tekintetében a jegy-
z6 jogosult.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatkent, ha
azok az elektronikus alairasrél szélo térvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elekt-
ronikus alairassal és idébélyegzével vannak ellatva, tovabba megfelelnek a szamviteli
torvény szamviteli bizonylatokra vonatkozé eléirasainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként térténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaga-
nak kévetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

12.4. A kényvelés modjara, az érintett kbnyvviteli szamlakra valé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kdzvetlendl
alatamaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei k6z6tt szerepelnie kell a kényvelés madja-
ra, az erintett konyvviteli szamlakra térténé hivatkozasnak.

Ennek a térvényi elbirasnak a szamviteli politika hatalya ala tartozé allamhaztartasi szer-
vezetek kozvetlendl, a kdnyvviteli szamlak szamanak az utalvanyon — roviditett utalva-
nyon — térténd feltiintetésével, tesznek eleget.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2020. januar 13. -tél Iép hatalyba, ettél az idéponttdl kezdédden a
korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

Bokod, 2020. januar 13.
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1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Nyt. szam: ............[..............

1.) Immaterialis jészag, targyi eszkoz megnevezése:
2.) Immaterialis j0szag, targyi eszkéz azonositoja (pld.: gyartasi szam, rendszam, sorszam):
3.) Az allomany ndvekedés oka:
.) sajat kivitelezésul beruhazas, felujitas,
b.) idegen kivitelezésl beruhazas, feluljitas
c.) vasarlas, felujitas,
d.) téritésmentes munkaval torténd létrehozas,
e.) térités nélklli (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvétel,
f.) ajandék, hagyaték,

g.) tébblet.
4.) Szallito, térités nélkuli ataddé, ajandékozd, hagyaték atadé megnevezése:

5.) Az immaterialis joszag, targyi eszkdz Gzemeltetési helye:

6 ) Uzembe helyeze3|g felmerult beszerze5| eloallltaS| koltseg . Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, |lletve pénzlgyileg nem rendezett de a beszerze3|
értékbe beszamitandd 6sszeg: . Ft

8.) Terités nélkul (visszaadasi kotelezettseg neIkuI) atvett eszkoéz, illetve az ajandékként,
hagyatékkent kapott eszkdz tovabba - a nem adminisztracios hibabdél eredéen - tobblet-
ként fellelt eszkdznek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritesmentes munkaval létrehozott eszkdz allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci
értéke: . . Ft

10.) Maradvany ertek osszege . ... Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vetel) napja

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrende-
lem.

szervezet vezetdje Uzembe helyezést vegzé/k/
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Bokod Kozség Onkorményzata és Bokodi Polgarmesteri Hivatal

Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 13. -tél hatalyos szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudo-
masul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Baloghné Vajay Adrienn pénzugyi  f6- p
elads 2070 JAN 13 O




