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VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATAROL SZOLO SZABALYZAT

Bokod Koézség Onkormanyzata (tovabbiakban: koltségvetési szerv) részére a vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatat az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl széld
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a koéltségvetési szerv vezetékes és
mobiltelefonjainak hasznalati madjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) a koltségvetési szerv tulajdonaban, hasznalataban 1évé vezetékes
b) és mobiltelefonokra.

3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a kéltségvetési szerv barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallaléjara.

4. A telefonok hasznalatara szervezetiink miikddése, feladatellatasa érdekében kertlhet sor,
azonban indokolt esetben magancélu beszélgetésre is igénybe vehetéek, de ebben az
estben a felmerilt koltségeket meg kell tériteni.

ll. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje
1. A vezetékes telefonok a kdltségvetési szerv tulajdonaban vannak.

2. A telefonok hasznalata soran tgyelni kell a kéltségvetési szerv vagyon védelmére. A
készllék megsemmisiilése, megrongalédasa esetén a készulék értékét a felelés koteles
megtériteni.

3. A vezetékes halbzaton ,*9” funkciokod megadasaval kezdeményezhet6 a hivas.

4. A vezetékes telefon magancélu hasznalatanak koltségét a szolgaltatd altal elkészitett
hivaslista alapjan a munkatarsnak meg kell téritenie a I.2. pontban foglaltak szerint.

5. A koltségvetési szerv tulajdonaban lévé vezetékes telefont csak indokolt esetben lehet
maganbeszélgetésre hasznalni. A magancélu telefonhasznalatot az érintett koteles jelezni a
polgarmester és Baloghné Vajay Adrienn pénzugyi féelbadd szamara, aki a koltségérél a
telefonszolgaltatd altal kiallitott szamla alapjan kiallitta a szamlat. A maganceélu
telefonhasznalat koltségét a kiallitott szamla alapjan -a szamlan megjeldit hatar-idéig -kell a
Bokodi Polgarmesteri Hivatali pénztarba befizetni. Amennyiben a megtéritésre ker{ild
telefonkoltség nem éri el az 1000.-Ft-ot, ugy a szamlazasra abban a honapban keril sor
elészor, amikor a fizetési kotelezettség eléri, illetve meghaladja ezt az dsszeget. A fizetési
kotelezettségrél analitikus nyilvantartas készil. A telefonszamlak elszamolasa sorén az Szja
torvény 70.§-aban foglaltakat figyelembe kell venni.

Ill. Mobiltelefonok hasznalatanak rendje

1. A Szervezet altal vasarolt és tizemben tartott mobiltelefont munkakérik ellatasahoz
allando hasznalatra Csillag Sandorné védéné kaphat.
2. Jelen szabalyzat 1. szamu melléklete alapjan nyilvantartast kell vezetni a mobiltelefon
hasznalatra jogosultakrol.




3. A telefonkészilékek akkumulatorokkal és a hozzajuk tartozé, hasznalatukhoz szilkséges
egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontoltd, kodok, filhaligatd) Gzemkész, hianytalan
allapotban tortén¢ atvételét a mobiltelefon hasznalatara jogosultak a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete szerinti ,Atadas-atvételi jegyzékonyvben” dokumentaljak.

4. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkészuléket és a hozzajuk tartozo
egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes haszndlatra veszik at, azért teljes anyagi
felelésséggel tartoznak.

5. A mobil telefonokat a szolgaltatéval kotoétt megallapodasban foglaltaknak megfeleléen
lehet hasznalni. A koltségviselés modjat és mértékét a 6.3. pont részletesen meghatarozza.

6. Letiltott szolgaltatasok: a szerencsejaték, a felnétt tartalmak, az Gzleti szolgaltatas, és a
hirdetés/tjsag eléfizetés.

7. A mobiltelefon javittatasardl a koltségvetési szerv gondoskodik. Meghibasodas esetén a
szerviztdl szakvéleményt kell bekérni a hiba keletkezési okardl, valamint a varhaté javitasi
koltségrél. Ennek alapjan a polgarmester gazdasagossagi szempontokat figyelembe véve
dont a javitas elvégeztetésérdl vagy Uj eszkdz beszerzésérdl. A felmerild javitasi koltségeket
a koltségvetési szerv kizardlag akkor vallalja, ha a hiba rendeltetésszer(i hasznalat kézben
keletkezett.

8. A foglalkoztatasi jogviszony barmely okbdl térténé megsziinése eseten a hasznalé
koteles a sim kartyat, illetve a mobiltelefont haladéktalanul --kilén felszdlitas nélkul - a
kilépéssel egyidejlleg visszaszolgaltatni a kéltségvetési szerv részére, valamint az
esetlegesen keletkezett koltségeket befizetni. E szabalytdl valé eltérés egyeni elbiralas
alapjan torténhet.

9. Az éves leltarozas alkalmaval a készulékeket a hasznal6é be kell, hogy mutassa a
leltarozonak. Amennyiben a készilléket ellopjak (ebben az esetben rendérségi feljelentést
kell tenni), vagy hasznaldja elveszti, azt irasban haladéktalanul be kell jelenteni a
koltségvetési szerv a renddrségi jegyzokonyv egyidejli leadasaval. A készilek elvesztése
kartéritési kotelezettséggel jar.

10. A koltségvetési szerv tulajdonaban lévé mobiltelefont csak indokolt esetben lehet
maganbeszélgetésre hasznalni. A magancélu telefonhasznalatot az érintett kdteles jelezni a
polgarmester és Baloghné Vajay Adrienn pénzigyi féeléadd szamara, aki a kéltségérdl a
telefonszolgaltatd altal kiallitott szamla alapjan kiallitia a szamlat. A maganceélu
telefonhasznalat koltségét a kidllitott szamla alapjan -a szamlan megjeldlt hatar-idéig -kell a
Bokodi Polgarmesteri Hivatali pénztarba befizetni. Amennyiben a megtéritésre kertild
telefonkoltség nem éri el az 1000.-Ft-ot, ugy a szamlazasra abban a hénapban kerul sor
el6szor, amikor a fizetési kotelezettség eléri, illetve meghaladja ezt az 0sszeget. A fizetési
kotelezettségrél analitikus nyilvantartas készil. A telefonszamlak elszamolasa soran az Szja
torvény 70.§-aban foglaltakat figyelembe kell venni.

ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2020. januar 13. napjan lép hatalyba, egyuttal hatalyat veszti a
2015.01.01. napjatdél hatalyos szabalyzat. ...
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.................................. 2. szamu melléklet
koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: ........................... hivatalos helyiségében, 201........................ -én
Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.
Jelenvannak: ... atado
......................................... atvevo

A mai napon a .....ccieiieviiiiiiiiiieniann. (koltségvetési szerv) tulajdonat képezd
.................................................... tipusy,.....ovveiiveeieninianene.... hivoszamu
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartozo tartozékokat, gy mint

— db SIM kartyat,

— el db telefontoltot,

— s db PIN kédot,

— e db PUK kédot,

— s par fiilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (atadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

............................................................................................................

atadd alairasa atvevo alairasa




Megismerési nyilatkozat

Bokod Koézseég Onkormanyzataanak 2020. januar 13. napjatél hatalyos VEZETEKES ES
MOBILTELEFONOK HASZNALATAROL SZOLO szabalyzatat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
Zsigmond Aniké jegyzb 2020 JAN 13 "ﬂ\
Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi
f6el6ado 2020 JAN 13, g
Kolumban Magdolna gazdalkodasi
délkodast | 070 JAN 13 W
Lazar Erika altaldnos 2020 JAN 13,
igazgatasi
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Ligartova Anetta vezetd
| gondozé  ppog JAN 13 %ﬁ%b\/ /W
Bomba Katalin gondozo 2020 JAN 13, (M/ )
Kissné Erd6s Analda : gondozé . .
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