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VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATAROL SZOLO SZABALYZAT

Bokodi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: koéltségvetési szerv) részére a vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatat az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a kévetkezok szerint hatarozom
meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat celja, hogy meghatarozza a koltségvetési szerv vezetékes és mobiltelefonjainak
hasznalati modjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a koéltségvetési szerv tulajdonaban, hasznalataban lévd
vezetékes telefonokra. A koéltségvetési szerv mobiltelefonnal nem rendelkezik.

3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a kdltségvetési szerv barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott
munkavallalojara.

4. A telefonok hasznalatara szervezetink miikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor, azonban
indokolt esetben magancélu beszélgetésre is igénybe vehetéek, de ebben az estben a felmerult
koltségeket meg kell tériteni.

II. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje
1. A vezetékes telefonok a koltségvetési szerv tulajdonaban vannak.

2. A telefonok hasznalata soran ugyelni kell a koltségvetési szerv vagyon védelmére. A késziilék
megsemmisllése, megrongalddasa esetén a készulék értékét a felelés koteles megtériteni.

3. A vezetékes haldzaton ,*9” funkcidkdd megadasaval kezdeményezhetd a hivas.

4. A vezetékes telefon magancélu hasznalatanak koltségét a szolgaltatd altal elkészitett hivaslista
alapjan a munkatarsnak meg kell téritenie a I.2. pontban foglaltak szerint.

5. A Hivatal tulajdonaban lév6 vezetékes telefont csak indokolt esetben lehet maganbeszélgetésre
hasznalni. A magancelu telefonhasznalatot az érintett koteles jelezni a jegyz6 és Baloghné Vajay
Adrienn pénzugyi féeléadd szamara, aki a kéltségérél a telefonszolgaltatéd altal kiallitott szamla alapjan
kiallitia a szamlat. A magancélu telefonhasznalat koéltségét a kiallitott szamla alapjan -a szamlan
megjelolt hatar-idéig -kell a hivatali pénztarba befizetni. Amennyiben a megtéritésre kerild
telefonkoltség nem éri el az 1000.-Ft-ot, ugy a szamlazasra abban a hénapban keril sor elészor,
amikor a fizetési kotelezettség eleri, illetve meghaladja ezt az 6sszeget. A fizetési kotelezettsegrol
analitikus nyilvantartas készul. A telefonszamlak elszamoldsa soran az Szja toérvény 70.§-aban
foglaltakat figyelembe kell venni.

6. Jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza a mobiltelefon személyes hasznalatra torténd
atadas-atvételi jegyz6konyv mintajat, amelyet a mobil telefon atadasakor sziuikséges kitolteni.

. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2020. januar 13. napjan lép hatalyba, egyuttal hatalyat veszti a 2015.01.01.
napjatél hatalyos szabalyzat.

Bokod, 2020. januar 13.




.................................. 1. szamu mel 1éklet
koltségvetési szerv

Atadas-atvételi jegyzokonyv

KESZRYE ;i v sonninsisssoonassssioss hivatalos helyiségében, 201........................ -én
Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.
Jelen vannak: ... atado
......................................... atvevo

A mai napon a ........ceciiiiiiiiiiiiiii.. (koltségvetési  szerv) tulajdonat képezd
.................................................... tipust,.........cccceeivieiiennae.. hivoszamau
mobiltelefont, valamint a hozza tartozé tartozékokat, tigy mint

— e db SIM kartyat,

— . db telefontsltot,

— eenes db PIN kédot,

— e db PUK kodot,

— s par fiilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (atado/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megéllapitas:

atado alairasa atvevo alairasa




Megismerési nyilatkozat

Bokodi Polgarmesteri Hivatalanak 2020. januar 13. napjatdl hatalyos VEZETEKES ES
MOBILTELEFONOK HASZNALATAROL SZOLO szabalyzatat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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