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Bokod Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete nevében
meghozandé déntésekhez
Targy: Beszamolé a Bokodi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal munkajarél

A napirend elSterjesztje: Zsigmond Anikd jegyzé
Az eléterjesztést készitette: Zsigmond Aniké jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képvisel6-testlletnek a hivatal
tevékenységérdl. Bokod Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testilete a 92/2019. (X1.27.)
onkormanyzati hatarozata alapjan a 2019. marciusi Glése napirendjére tlizte a Bokodi K&z6s
Onkormanyzati Hivatal munkajarél szolé beszamolét. A veszélyhelyzet okozta bizonytalan
helyzet és a megnovekedett tobblet feladatok miatt nem kerilt sor a beszamold
benylijtasara. A mai napra kialakult kdzponti allaspont alapjan a polgarmesteri doéntések
igazodnak a testlilet munkatervéhez, igy a beszamold jellegl eléterjesztések és elkészitésre
kertinek. A kialakitott eljarasrend szerint a képvisel6k és a nyilvanossag megismerheti
azokat, ami alapjan a beszamolék elfogadasra kerulhetnek.

Bokod Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testulete 22/2013. (I1.14.) &nkormanyzati
hatarozataval, Dad Koézség Onkormanyzatanak KépviselS-testilete 15/2013. (11.13.)
dnkormanyzati hatarozataval elfogadta a Bokodi K6zés Onkormanyzati Hivatal létrehozasara
vonatkoz6 megallapodast. A megallapodas 5.6. pontja értelmében a megallapodast megkotd
onkormanyzatok képviselé-testiiletei a jegyzé szakmai beszamoléjanak elfogadasardl
mindsitett szo6tobbséggel, testuletenként kulon-kilén hozott hatarozattal déntenek. A dontés
az egyes képvisel6-testiletek at nem ruhazhatd hataskérébe tartozik. Jelen beszamolé az
utolsé a kdzds hivatalt érintéen a Hivatal 2019. december 31. nappal térténd megszintetése
okan.

A korabbi években a kormany tett intézkedéseket annak érdekében, hogy csékkenjenek az
énkormanyzati hivatalok feladatkérei, tobb feladat és hataskér is atkerllt a jarasi hivatalhoz,
de az itt maradd feladatok még mindig rendkiviil sokrétliek és szamszer(ileg is jelentések.
Hivatalunk altal 2019. évben végzett munkakat az alabbiak szerint mutatom be a Képvisels-
testllet szamara.

A Hivatal feladatai 2019. évben is 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatok voltak. Ezek
szamardl az elbterjesztés késObbi részében adunk tajékoztatast. Az OSnkormanyzati
feladatokkal a testuleti Gléseken hdnaprol-honapra talalkoztak a képviselék, amelyekbél
megitélhetd, hogy ezen 6nallé jogterlilet is sok munkat kivant. Ezen tilmenden a feladatok
ellatasa érdekében jelentds volt a szervezd, koordinacios tevekenységunk is elsésorban az
6énkormanyzati fenntartasu intézmények tekintetében.

A Hivatal m(koédését a kézponti és helyi jogszabalyok, a Képviselo-testileti, bizottsagi
dontések, a belsd utasitasok és szabalyzatok, tovabba a munkakéri leirasokban foglait
feladatok hatarozzak meg. 2013. marcius 1. napja 6ta a dadi és a bokodi hivatalok
egyesllésével jott létre a Bokodi K6zés Onkormanyzati Hivatal, amely tovabbra is 6nallé
koltségvetési szervként mikaodik, sajat alapitd okirattal rendelkezik.

A jegyz6 tekintetében valtozatlanok a hataskéri szabalyok a Métv. rendelkezései alapjan:

a) dont a jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi tgyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kézés 6nkormanyzati hivatal
koztisztvisel6éi és munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokat az aljegyzd tekintetében;
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c¢) gondoskodik az énkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasaral;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testilet, a képvisel6-testilet bizottsaganak
Glésén;

e) jelzi a képviselb-testlletnek, a képvisel6-testilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésik, mikddésiuk jogszabalysérto;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontesre elbkésziti a polgarmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi tgyeket;

h) dént azokban a hatosagi (igyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dént a hataskdrébe utalt dnkormanyzati és énkormanyzati hatdsagi tgyekben;

j) a hataskdrébe tartoz6 Ggyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérézési
nyilvantartasi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasarol szolo
térvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténé atadast
kdvetben torli azokat. ’

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellatdé személyi allomany, az
ugyiratforgalmi és hatdésagi statisztika legjellemzébb adatait, és a hivatali munka fébb
tertileteit mutatom be.

L A Hivatal miikddési feltételei

A Métv. 84. § (1) bekezdése szerint:

,A helyi 6nkorméanyzat képviselb-testillete az 6nkormanyzat mikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozd iigyek déntésre vald
elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt
vagy kézOs Onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kbzremiikédik az Gnkormanyzatok
egymas  kozotti, valamint az allami  szervekkel térténé  egyiittmiikbdésének
6sszehangolasaban.”

A Hivatal alapitd okiratanak és Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak elfogadasaval, a
jegyzé kinevezésével, a személyi és targyi feltételek biztositasaval a hivatal miikddési
feltételei adottak voltak 2019. évben is.

Az érintett Képviselb-testlletek 2013. marcius 1. napjatél a kézoés onkormanyzati hivatal
létszamat Osszesen 13 fében hataroztdk meg. Ebbdl a székhelyen 8 fés, az allando
‘kirendeltségen: 5 fés a hivatali létszam.

A Hivatal Iétszamaba tartozott a székhelyen 1 f6 jegyz6, 2 f6 gazdalkodasi Ugyintéz6, 1 f6
addugyi tgyintéz6, 1 f6 igazgatasi Ugyintéz6, anyakényvvezetd, 2 f6 altalanos gyintézd és

1 f6 hivatali segéd.

A Hivatal |étszamaba tartozott az allandé kirendeltségen 1 f6 aliegyzd, 1 f6 gazdalkodasi és
adougyi ugyintézé, 1 fé igazgatasi ugyintézé, 1 f6 hivatali segéd, tovabba 1 betéltetlen
allashely van tartésan.

A jegyz6 hosszabb tavolléte 2019. oktéber 15. napjaval ért véget, addig a jegyz6i feladatokat
az aljegyz6 latta el. Ezuton is k&szdndm, hogy tavollétemben helyettesitett.

Az iskolai végzettségeket tekintve a hivatal kinevezett dolgozéi kézul 5 f6 felséfokl
végzettséggel, 6 f6 kodzépiskolai végzettséggel rendelkezik. 3 f6 felséfokd szakiranya -
mérlegkepes kényveléi - végzettséggel is rendelkezett 2019. évben. Anyakdnyvi
szakvizsgaval rendelkezett 2 f6, szamitastechnikai szoftverlizemeltetéi ismeteretekkel és
ECDL jogositvannyal 3 f& koztisztviseld, valamint 1 dolgozénk felséfokt gazdalkodasi és
menedzser asszisztens képesitéssel rendelkezik. ,

A szemelyi allomany az alkalmazashoz szikséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel
rendelkezik, az uUgyintéz0k koézigazgatasi alapvizsgat, a jegyz6k és 1 f6 Ugyintéz6
kdzigazgatasi szakvizsgat tettek. ‘
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A koézszolgalati tisztvisel6i sajatos jogviszony miatt szilkséges a folyamatos és allandd
tanulas, felkészilés a napi feladatokra. A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal
koordinalasaval, a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem és a Kormanyhivatal szervezésével
folyamatosan éves tovabbképzési terv alapjan kerlinek kiirasra a képzések. Ezek kézl
vannak egy-egy személyi korre kételezéen elbirt képzések és vannak a valaszthato
tovabbkepzési lehetéségek. [Ezen kivil szakmai napokon és egy -—egy
jogszabalyvaltozashoz kapcsolédd értekezleten, tajékoztatén is részt kell vennink
rendszeresen.

Jubileumi jutalom kifizetésére nem kertlt sor az elmult évben a hivatali dolgozok szamara.

A targyi feltételek tekintetében elmondhaté, hogy a koztisztviselék szamara megfelelé
méretl és felszereltségl irodak alinak rendelkezésére, igy egymas munkajanak zavarasa
nelkll fogadhatjuk az tgyfeleket, végezhetjlk munkankat, biztositjuk a személyiségi jogok
veédelmét. Jelenleg minden munkahely szamitégéppel ellatott, azonban a szamitastechnikai
eszkdzok gyors fejlédése miatt fokozatosan kell gondoskodni azok cseréjérdl, fejlesztésérdl.
Az () ASP rendszer bevezetéséhez kapcsolédd palyazati forrasbol sikerllt U]
szamitégépeket és egy-egy nyomtatot is beszerezni 2017-ben a székhely és Kirendeltség
részére.

A napi munkaban a legjellemzébb és egyre inkabb elétérbe kerll a kdzszolgalati tisztviselbk
részerdl az elektronikus Ugyintézés. A felettes és tarsszervektdl a kildemények e-mail Gtjan,
iletve hivatali kapun érkeznek és altalaban igy is kérnek valaszt.

A gazdalkodas, add, addbevallasok, helyi szamfejtések, banki atutalasok, népesség —és
cimnyilvantartas, anyakényvi Ugyintézés, valasztasok, vagyonkataszteri adatszolgaltatasok,
pénzugyi jelentések, iktatas, jegyzékonyvek kozponti feldolgozasa, segélyek Ugyvitele,
normativa elszamolas és igénylés mind kilén szoftver segitségével elektronikus Uton
tértenik. Az eszkdzok felligyelete rendszergazda segitségével megoldott. A Hivatal technikai
eszkozellatasa megfelelének mondhaté. Az internethez valé hozzaférés a hivatalban 1évé
valamennyi szamitégépen megoldott. Jelenleg minden kézszolgalati tisztviselé sajat hivatali
e-mail cimmel rendelkezik. Az &nkormanyzatok honlapjanak szerkesztését az erre a
feladatra megkétott vallalkozasi szerzédés alapjan a vallalkozok a hivatallal egyittm(ikodve
folyamatosan biztositjak.

A hivatalok megfelelé irattari helyiséggel rendelkeznek. A szakkdnyvek és szakmai anyagok
kézul csak a feltétlenlll hasznos és szilkseges anyagok ker{ilnek beszerzésre.

1. A Hivatali munka

'A hivatalban folyd munka nagysagrendjét részben az ugyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamolbban el8szoér statisztikai adatokat ismertetek.

Az iigyiratok megoszlasa (f6szam+alszam) -darab Dad | Bokod

Pénziigyek 812 5756
| Egészsegugy 22 0
Szocialis igazgatas 91 476
Kérnyezetvédelem, épitésiigy, kommunalis igazgatas 108 56
Kozlekedés, hirkozlés 17 81
Vizilgyi igazgatas 34 16
Onkorményzati, igazsagugyi és rendészeti igazgatas 386 889
Lakasligyek 5 36
Gyermekvédelem, gyamugyi igazgatas 12 47




Ipari igazgatas ‘ 4 33
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 10 59
Féldmivelésugy, allat-és névény egészségligyi igazgatas 29 127
Munkalgyi igazgatas, munkavédelem 0 33
Onkormanyzati és altalanos igazgatas 775 1057
Kéznevelési és kdzmivelddés Ugyi igazgatas ' 54 35
Sportiigyek ; 0 1
Honvédelmi és polgari védelmi, katasztréfavédelmi igazgatas 2 13

Osszesen: 2380| 8715

Déntések Dad | Bokod
2019. évben allamigazgatasi hatdsagi ugyekben hozott déntések 365
szama ¢sszesen: 1041
Ebbél 6nallé hatarozat 360 1001
ebbdl hatésagi bizonyitvany 5 15
ebbdl végzés 0 25
Fellebbezés (allamigazgatasi hatésagi tGgyekben hozott déntés 0
ellen)
Masodfoku allamigazgatasi hatésagi tgyekben hozott doéntés 0
ellen benydjtott jogorvoslati kérelem
Az 6nkormanyzati hatésagi ligyek szama 2019. évben 22 97
ebbdl bizottsagi dontés 21 92
ebbdl polgarmesteri dontés 1 5
Fellebbezés onkormanyzati hatésagi Ugyekben hozott dontés 0
ellen) -
Képviseld-testiilet hatésagi Ggyben hozott doéntése elien 0

benyuijtott jogorvoslati kérelem -

Az iktatott 5756 db adodigazgatas (gyirat kézll Bokod vonatkozasaban 2398 db az
addigazgatasi fészamra és 3358 db az alszamra iktatott igyek szama. -

Az Ugyiratforgalmon felul a személyes Ugyfélforgalom is jelentds, gyakran fordulnak hozzank
személyesen, illetve telefonon informaciéért az Ugyfelek és az un. tanacs kérése is eléfordul.
Ennek a mérése a gyakorlatban nem megoldott. A Hivatal tgyfélfogadasi rendjét az Ggyrend
tartalmazza. Az Ugyfélfogadasi id6 igazodik a hivatalok altalanosan elterjedt {igyféelfogadasi
idejéhez.
- Kérés esetén a Hivatal a jogszabalyokban eléirt kételezé feladatain kivil is igyekszik
segitséget nyujtani a kdézség lakéinak.

Gyakran eléfordulé kérelem a hivatalunk iranyaba a népesség-nyilvantartasbol kért
adatszolgaltatas. A kérelmek tébbnyire a lakéingatlan érvényes kozterllet nevére
vonatkozott, valamint a felsdoktatasban résztvevé tanuldk részére adtunk igazolast az egy
lakcimen bejelentett személyekrél, vagy kilféldén munkat vallalék esetében igazoltuk, a vele
egy haztartasban él6 személyeket, vagy az dénkormanyzat altal folyositott ellatasokrol.
Tovabba még mindig eléfordul, hogy igazolast kérnek a hulladékkezelési dijkedvezmény
igénybevétele érdekében az egy lakcimen bejelentett személyekrdl.



Népesség-nyilvantartasbél tett adatszolgaltatasok Dad | Bokod
Adatszolgaltatas csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarél /hatdsagi bizonyitvanyok/ 0 10
Adatszolgaltatas  csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarol /ASZA, SZL, TSZR/ 5 157
Népesség-nyilvantartasba bejegyzett lakcimvaltozasok
szama(karton) 161 533

Anyakényvi igazgatas Dad | Bokod

Hazassagkétések szama 9 11
Halalesetek szama 1 8
Teljes hatalya apai elismerd nyilatkozatok szama 0 5
Hazassagi név médositasa 0 3
Szlletési anyakényvekbe tett utélagos bejegyzések szama,
EAK régzitések 9 27
Hazassagi anyakényvekbe tett utélagos bejegyzések szama,
EAK rogzitések 5 9
Halotti anyakdnyvekbe tett utélagos bejegyzések szama,
EAK régzitések _ 1 3
Anyakényvi kivonat kidllitasa 13 15
Honositasi eljarasok - allampolgarsagi eskitétel 0 0
Hazassag felbontasa 2 1

A hatosagi iigyekrél részleteiben az alabbiak szerint szamolok be.

Pénziigyi, gazdalkodasi, humaniigyi feladatok

A hivatal székhelyén 2019. évben Bokod Kézség Onkormanyzata, a dr. Nemere Zoltan
Ovoda, a Bokodi Kézos Onkormanyzati Hivatal tekintetében végeztik el a koltségvetés
tervezesével, eldiranyzat felhasznalasaval, sajat hataskoéri eléiranyzat modositassal,
Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikddtetéssel, beruhazassal, felujitassal, pénzkezeléssel,
kényvvezetéssel és beszamolasi kotelezettséggel, valamint adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatait, 6sszefoglaléan a jovahagyott kdltségvetés végrehajtasi feladatait.

Dad Kézség Onkormanyzatanak és a Dadi Nefelejcs Ovodanak a koltségvetési végrehaitasi
feladatait a Dadi Kirendeltség végezte el.

Ezen feladatok ellatasardl, teljesitésérdl sz6l6 beszamolasi kotelezettséget a mindenkor
hatalyos allamhaztartasrél sz6l6 térvény szabalyozza. A toérvényi eléirasoknak megfeleléen
az el6zd évben, altalaban hataridében elkésziltek a pénziigyi, gazdalkodasi beszamoldk a
Képviselo-testillet és a Magyar Allamkincstar szamara. 2019. évben kéltségvetési
szervenkent elkésziltek a mérlegjelentések, az idékdzi koltségvetési jelentések, az éves
kéltségvetés és a teljes kord beszamoldk elkészitésen tulmenden. A hataridékre a tavalyi
évben is kulonésen nagy hangsulyt fektettiink, mert a hataridét tullépé Onkorméanyzatokkal
szemben a Magyar Allamkincstar szankciét alkalmaz (normativa megvonas, visszatartas,
birsag).

Naponta jelentkezd feladat a szamlak, bizonylatok rogzitése, utalvanyok készitése,
kényvelése, banki atutalasok elvégzése. Hetente két alkalommal térténik a Hivatalban a
segélyek, bérek, egyéb pénztari kifizetések rendezése. Folyamatosan ellatandé feladat a



hivatalnak az eszkdzok, vagyon nyilvantartdsa, a leltar vezetése, értékcsokkenések
elszamolasa, statisztikai jelentések készitése, normativ tdmogatasok igénylése, nyomon
kdvetése, elszamolasa, kéltségvetési eldiranyzatok kezelése, médositasa. Bokodon a teljes
foglalkoztatotti allomany, Dadon az Onkormanyzat és az Ovoda dolgozéi részére torténd
cafetéria Ugyintézése havonta intézendd feladata a Hivatalnak. Az egyéb jellegl juttatasok
ugy, mint munkaruha, utazasi igazolvanyok adminisztralasa is sok feladatot ro a Hivatalra.
Kiemelkedé munkat végeztek ezek a kollégak is, akik egész évben biztositottak, hogy a
kinevezések, munkaszerzédések, elszamoltatasok, szabadsagolasok, addbevallasok
rendben legyen. 2019. évben is kiemelkedd szerepet kapott a tavollétek naprakész
lejelentése, a Magyar Allamkincstar altal szamfejtett bérek ellendrzése és korrigalasa.

A jogviszonyok létesitésével, megszintetésével, illetmény valtozasokkal kapcsolatos
munkalgyi iratok havonta rendszeresen jelentkezé feladat. A nem rendszeres kifizetések
szamfejtése nagysagrendileg évente 50 kéril alakul.

A Hivatal ellatja a koézérdek(i munka blntetésének adminisztrativ tevékenységét. 2019.
évben Osszesen Bokod kézségben 1 fé, 60 munkadraban, Dad kozségben 1 f6, 90
munkaéraban teljesitette a k6zérdekl munkavégzési kételezettségét.

Az adétargyu jogszabalyokban kapott felhatalmazasok alapjan, mint adéhatésag ellatjuk az
adokivetéssel, végrehajtasi eljarassal, behajtassal, adényilvantartasok vezetésével, vagyoni-,
ado és értékbizonyitvanyok kiallitasa, adéigazolasok kiallitasa helyi adok vonatkozasaban,
ellenérzés, ertékbecsiés, fizetési halasztas, részletfizetés engedélyezése kapcsolatos
feladatokat.

Dad és Bokod Kézség Onkormanyzata is helyi adoként helyi ipariizési adét vet ki az
dnkormanyzat illetékességi terlletén allandé vagy ideiglenes jelleggel vallalkozasi
tevékenységet végzdkre. Az add alanya a vallalkozd. Az adokételezettség az ipar(izési
tevékenység megkezdésének napjaval keletkezik és a tevékenység megszuntetésének
napjaval szlinik meg. Az adé6 mértéke alland6 tevékenység esetén a térvény szerint
szamitott adbalap 2%-a. Ideiglenes tevékenység utan 5000 Ft/nap.

Dad Kézség Onkormanyzata sok éves gyakorlata alapjan maganszemélyek kommunalis
adojat is kivet a telepllés ingatlanaira. Bokod esetében 2015. aprilis 1. napjaval kerdlt
bevezetésre két Uj adénemként a telekadd és a maganszemélyek kommunalis addja.

A vonatkozé statisztikai adatokat az alabbi tablazat mutatja:

Folyé évi befizetés | Fennall6 tartozas

Adénem Adoézék szama ezer Ft-ban ezer Ft-ban
Dad Bokod Dad Bokod Dad Bokod

Ipar(izési ad6 943 269 32450 54497 5735 4057
Gépjarmiiadé
(6nkormanyzatot 699 946 6225 8564 1073 1276
megilletd része)

0 158 0 6437 0 1852
Telekado |
Kommunalis ado 376 871 2464 7588 954 2398

Osszesen: 1075 2244 32 450 77 086 6 689 9 583

A geépjarmiiado esetében az allam altal atengedett gépjarmiadé mértéke 40% volt 2019.
évben.
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Az adéhatralék Dadon és Bokodon is az ipar(izési esetében a legnagyobb mértéku:

Ipariizési ad6 Dad Bokod

Hatralékos 34 41
addzdk szama
hatralék 6sszege 5735 4.057

(ezer Ft)
Gépjarmii adé Dad Bokod
Hatralékos 88 116

addzdék szama
hatralék 6sszege 2683 1.276
(ezer Ft)

Bokod esetében a korabbi évekbél adddé, pétiékokat és kamatokat tartalmazé hatralék
Osszege

-2017.12.31-én 12.297 e Ft

-2018. 12.31-én 9.747 e Ft.

- 2019.12.31-én fennallé dsszes hatralék 14.428 e Ft.

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében személyenként felszélitas kerult kikiildésre az
elmult évben. Azonban voltak olyan adézok, akik a felszélitasra sem fizették be a tartozast,
ezért esetenként munkabérbdl letiltast és incassot kezdeményeztink.

A tendenciabdl latszik, hogy csdkken a hatralék mértéke, de a behajtasi tevekenységre
tovabbra is komolyabb energiat szikséges forditani, azonban a veszélyhelyzet idejére
fennallé moratérium a 2020-as évben atmenetileg akadalyozza ezt a tevékenyseget.

Az ugyfélforgalom névekedését addigazgatasi lgyekben tébb tényezé is befolyasolta:

- kommunalis ado, telekadé valtozasok szama az ingatlanpiac fellendilése kapcsan
megnoévekedett az elmdlt években. A valtozasok feldolgozasa, valamint a valtozasok
bejelentésére vald felhivasok kikilldése szintén az elvégzendd feladatokat névelte.

- az elektronikus Ugyintézés bevezetésével a vallalkozasoknak, egyéni vallalkozéknak
ugyfélkapura, cégkapura kerilt megklldésre az adonemek szerinti valtozasokrol
hozott hatarozat, valamint az adoszamia kivonat. Az esedékes addk fizetési
hataridejének kozeledtével sok esetben keresték meg személyesen és telefonon is
az ligyintézdket, mivel az tgyfelek zéme még mindig nem az elektronikus tarhelyen,
hanem a postaladaban kereste megkeresésiinket. Ezen ugyfelek z6me csekk
igénylésével keresi fel a hivatalt.

- iparlizési ado el6legek fizetési hatarideje elétt az adozdk, vagy konyveldik kérnek
felvilagositast az eléleg 6sszegérdl.

A kdzségi ingatlanokrdl 2019. évben 50 db ado és értékbizonyitvanyt allitottunk ki Bokodon,
24 db-ot Dadon, hagyatéki leltarokhoz, birdsagi végrehajtok altali megkeresésekhez,
valamint a Gyamhivatalt érinté adas-vételi szerzédésekhez, stb.

A kereskedelmi hataskorok kozott az Uzletek, szallashelyek mikédésével kapcsolatos
eljarasok lefolytatdsa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, statisztikai
adatszolgaltatas, honlapon val6 kézzététele es az ellendrzés a feladatunk.
Ezen belll: - mikodési engedély kiadasa, médositasa, bevonasa

- szakhatosagok megkeresése, értesitése

- bejelentéshez kotott tevékenységekrél hatésagok értesitése.

2019. évben Bokodon dsszesen 2 vendéglatéhelyet, 2 kereskedelmi Gzletet, 1 szallashelyet
és 0 mozgoboltot, Dadon Gsszesen 2 vendéglatdhelyet, 1 meleg-konyhat, 9 kereskedelmi
Uzletet, 2 szallashelyet és 3 mozgdboltot tartottunk nyilvan.



A Hivatal feladata tovabba a telephely nyilvantartas vezetése. Bokod kézségre vonatkozé
nyilvantartas dsszesen 26 telephelyet tartalmaz, amelyb6l a tavalyi évben 2 db kerllt .
bejegyzésre. Dad kbzségre vonatkozé nyilvantartds Gsszesen 18 telephelyet tartalmaz,
melybél 2 telephely 2019. évben keriilt bejegyzésre.

A_szocidlis igazgatas terlletén a feladatkort a Motv. 13. § (1) bekezdése és a szakagi
jogszabalyok hataroztak meg, amelyek értelmében az 6nkormanyzat kételes gondoskodni az
egészségligyi alapellatasrél, az egészséges életmdd segitését célzd szolgaltatasokrol,
tovabba a szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok tllnyomo részérdl.

Az dnkormanyzat e kdtelességeinek intézményei, vagy ellatasi szerzédés Utjan tesz eleget.
A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél szold 1993. évi lll. térvény, a pénzbeli és
természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak
részletes szabalyairdl sz6l6 63/2006 (l11.27.) Korm. rendelet, és a telepulések 6nkormanyzati
rendeletei és egyéb vonatkozd jogszabalyok szerint hatésagi feladatokat lat el az
Onkormanyzat.

A 2019. évben hozott déntések szamat az alabbi tablazat mutatja Dad kézségben:

Hataskor és ellatasi forma | Megallapitas | Elutasitas | Feliilvizsgalat | Megsziintetés
1./ Jegyzdi hataskdérben hozott déntések:
rendszeres gyermekvédelmi csalad 0 0 0
kedvezményre vald jogosultsag 1
megallapitasa gyermek 3
hatranyos, halmozottan 0
hatranyos helyzet megallapitasa
2./ Polgarmester altal hozott déntések:
kdztemetés 0
lakasfenntartasi tamogatas 0
Etkeztetés 3 0 0 2
Hazi segitségnyuijtas 1 0 0 2

3./ Képviselb-testiilet atruhazott hataskéré

ben a Bizottsag altal hozott déntések:

Onkormanyzati segély 6sszesen: 20
ebbdl természetbeni juttatas 0
ebbdl pénzbeli juttatas 20
- ebbdl temetési 6
segeély
Bursa Hungarica 6 0 1 0

Bokod Kdzség 2019. évben hozott dontések szamat az alabbi tablazat mutatja




Hataskor és ellatasi forma

Megallapitas

Elutasitas

Feliilvizsgalat

Megsziintetés

1./ Jegyz6i hataskérben hozott déntések:

rendszeres gyermekvédelmi 6 2 0 0
kedvezményre valo jogosultsag
megallapitasa ,
hatranyos, halmozottan 0 0 0 0
hatranyos helyzet megallapitasa

2./ Polgarmester altal hozott dontések:
kdztemetés 1 0 0 0
lakasfenntartasi tAmogatéas 4 0 0 0
Etkeztetés ' 13 0 33 16
Hazi segitségnyujtas 17 0 0 13

3./ Képviseld-testiilet atruhazott hataskorében a Bizottsag altal hozott déntések:

Onkormanyzati segély dsszesen: 85 5 0 0
ebbdl természetbeni juttatas 70 0 0 0
ebbdl penzbeli juttatas 15 0 0 0
- ebbdl temetési 9 0 0 0

segély
Bursa Hungarica 2 0 0 0

A szocidlis Ugyekben hozott rendszeres ellatasokat megallapitd déntések esetében az
évente szikséges felllvizsgalatok minden esetben megtérténtek. Az ellatasok csak abban
az esetben keriiltek tovabbfolydsitasra, ha az ellatashoz szlikséges feltételek tovabbra is
fennalltak. A szocidlis célu kiadas fedezetét részben a szocialis célu normativ allami
tdmogatasok, részben az Onkormanyzati éneré adta.

A tavalyi évben a telepiiléseinken az alabbiak szerint valosult meg kdzfoglalkoztatas:

Kézmunka keretében
foglalkoztatottak munkaideje

8 oras

Bokod
2

Dad
3

A fenti szamszer(sithetd feladatokon tulmenden a szocialis igazgatas keretein beltl 2019.
évben Bokodon 0 db, Dadon 0 db igazolasokat adtunk ki a védendd fogyasztéva
nyilvanitasara jogosultsagrol. Sajnos arrol nem rendelkeziink adattal, hogy a szolgaltatok
hany fének adtak meg a védendé fogyasztova mindsitést, mivel errél nem kaptunk értesitést.

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény kotelezd
alapszolgaltatasként elbirja az étkeztetés, hazi segitségnyujtas, csaladgondozas,
biztositasat. Ezen feladatokat a Polgarmester iranyitdsa alatt allé6 szocidlis étkeztetés,
szakfeladat dolgozéi, a hazi segitségnyuijtas tekintetében a polgarmester iranyitasa alatt allé
szakfeladat dolgozdi, valamint a csaladsegités tekintetében az Oroszlanyi Szocialis
Szolgalat lattak el 2019. évben. Ezen szakterlletekrél az illetékesek részletes beszamoldkat
készitenek a Képviseld-testiletetek szamara az elfogadott munkaterv szerint.
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A gyvermekvédelmi igazgatas tekintetében apai elismeré nyilatkozat Ugyintézése, és
kérnyezettanulmany készitése targyaban van elséfoki gyamhatésagként hataskérink. A
gyermekvédelmi és csaladsegitdé feladatok ellatasarél az aprilisi testileti Glésre részletes
beszamolé készil a 2019 évi munkardl.

A Hivatal szertedgazd feladatot latott és lat el tovabbra is el_az_altalanos igazgatasi
tevékenységek teriiletén.

A népesség-nyilvantartas, és a lakcimnyilvantartas kezelése az Anyakényvi Szolgaltaté
rendszer kdzponti alkalmazasi programjaban térténik. A Személyi adat és Lakcim /SZL/
nyilvantartasi rendszeren keresztil rogzitjik és tovabbitjuk az okmanyirodanak az allandé
lakdhelyet és tartézkodasi helyet létesiték bejelentéseivel kapcsolatos lgyiratait, amelyek
alapjan az allampolgarok megkapjak az U lakcimkartyaikat. A programbdl teljesitjik a
statisztikai és egyéb adatszolgaltatasra vonatkozd kérelmeket az adatvédelmi torvény
szabalyainak figyelembevételével. 2019. évben Dadon 5, Bokodon 6 lakcimvaltozas kerult
atvezetésre.

Anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa 2014. jdlius 1. napjatél kizardlag az elektronikus
anyakonyvi rendszer /EAK/ keretin belll térténik. Munkak soran az alabbi tevékenységeket
végeztik el:
o Uj események /hazassag, halaleset/ anyakényvezése
Papir alapu anyakényvi bejegyzések anyakonyvezése az EAK rendszerben
Hazai anyakényvezési események
Apai elismerd nyilatkozatok felvétele
Okirat kiallitasok

Birtokvédelmi Ugyekben, abban az esetben van a jegyz6ének hataskore, ha a birtoksérté
allapot kialakulasa 1 éven beldli.

Amennyiben tébb éve fennall, az illetékes Birdsag hataskoérébe tartozik. Az Gigyintézés soran
minden esetben prébalunk a megegyezésre térekedni.

Sajnos az esetek nagy tobbségében szerepet jatszik az, hogy Ugyfelek viszonya
elmérgesedett mire a Hivatal segitségét kérik. Néhany esettél eltekintve azonban siker{ilt
kompromisszumot kétnitk az tgyfeleknek a kdzbenjarasunkkal, ami altalaban a helyszini
szemlén tértént. 2019. évben Dadon 1, Bokodon 1 eljarast folytattunk le.

A hagyatéki eljaras keretében leltarba vessziik a hagyaték targyat képez6 vagyont, és azt a
kdzjegyz6hoz tovabbitjuk. 2019. évben Dadon 14 db, Bokodon 31 db hagyatéki leltar
felvételére kerult sor. Ezekben az igyekben az 6rokosok felkutatasa idéigényesebb, mivel az
6rokosok nem feltétlenll bokodi, vagy dadi lakosok.

Hatésagi bizonyitvanyt az alabbiak szerint allitott ki a hivatalunk:

Hatésagi bizonyitvany kiallitasa Dad .| Bokod
Adotartozasrol 5 0
Adatszolgaltatas csaladi allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasaroél /hatdésagi bizonyitvanyok/ 9 10
Foldhasznalati igazolas 8 0
3,5 t feletti gépjarmdi tarolasra igazolas 2 2




-11-

Egyéb igazgatasi tevékenységeket tekintve a hivatal munkaja nem szamottevd. Ennek
oka, hogy olyan szakterilleteken kaptunk minimalis hataskérdket, és feladatokat, amelyeket
fo tevékenységként, professziondlis agazati feladatként lat el mas szakhatdésag. Ezek
kildndsen a tlzvédelmi, allategészséglgyi, mezbégazdasagi, kérnyezetvédelmi hatbésagi
feladatok.

Tovabbra is jelentds leterheltséget jelentenek az elvasarlasi és eléhaszonbérleti jog
gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti szerz6dések hirdetményi uton
torténé kozzététele. Az adas-vételi és a haszonbérleti szerzédések hirdetményi uton
torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrol sz6l6 474/2013. (XIl. 12.) Korm. rendelet
hatarozza meg a foldszerzésekkel kapcsolatos hirdetményezési feladatokat, amelyek
elbirasok preciz és gyors munkavégzést kdvetelnek meg a hivatal dolgozéitél.

Kézds Onkormanyzati hivatalok esetében — a tébb soros jegyz6i zaradék ravezetésével —
mind a kdzds dnkormanyzati hivatal hirdetétablajan, mind a k6zés 6nkormanyzati hivatalhoz
tartoz6 valamennyi hivatal hirdetétablajan is ki kell fuggeszteni a szerz6dések egy
anonimizalt példanyat.

Amennyiben elfogadd jognyilatkozat kerll benyujtasra az elévasarlasra jogosulttdl, az
elévasarlasra jogosult személyazonossagat igazol6 jegyzdi alairassal kell ellatni a benyujtott
dokumentumot.

A kifuggesztési hataridé leteltét kévetéen valamennyi kifliggesztési helyszinen iratjegyzéket
kell késziteni. Az iratiegyzékek a zaradékkal ellatott szerzédésekkel és esetleges elfogadd
jognyilatkozatokkal egyutt kerllnek megklldésre a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére
/adasvételi szerzédések esetében a KEM Kormanyhivatal Féldhivatala Esztergom,
haszonbérleti szerzédések esetében a KEM Kormanyhivatal Tatabanyai Jarasi Hivatal Jarasi
Foéldhivatala részére/.

A Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Komarom-Esztergom Megyei Igazgatésaganak a
szerz6dések jovahagyasa targyaban elfogadott Foldbizottsagi allasfoglalasai 5 napra
ismételten kifuggesztésre kerllnek valamennyi hirdetétablan. A hirdetménnyel kapcsolatosan
a Képviselo-testilethez lehet észrevételeket benydijtani. A kiflggesztési hataridé lejartat
kévetben valamennyi Ugyirat, zaradékkal ellatva, megkuldésre kerll eredeti példanyban a
KEM NAK részére, masolatban pedig a KEM Féldhivatal részére.

A Hivatali nyilvantartasunk szerint 2019. évben Bokodon 42 db, Dadon 30 db kérelem
érkezett a term6foldek hirdetményi Uton torténd kifliggesztését illetéen, amelyek tekintetében
a fent leirtak szerint tértént az tUgyintézés.

Egyéb hirdetmények kézzététele irant Bokodon 18 tGigyben, Dadon 10 megkeresés érkezett.

A teleplléseken 2019. évben is szamos Ujabb palyazati tamogatasi kérelem kerdilt
elbkészitésre és benyujtasra, amelybdl egyes palyazatok teljes projektmenedzsmentje is a
Hivatal feladatat képezi.

Orémteli, hogy a telepuléseink jelentés szamu és tamogatasi 6sszegli palyazatot nyer el és
valosit meg. E projektek el6készitése, lebonyolitasa komoly munkat igényel ugy a
polgarmester ur részérdl, a mult évtdl alkalmazott kollega részérdl és a pénzlgyi terlleten is
a tervezéstdl, palyazat benyujtastol a megvaldsitas, palyazat lezaras, aktivalas
megtorténteig.

A fentieken tulmenéen 2019. évben kerllt sor helyi ©onkormanyzati valasztasok
megtartasara, amelyet hivatalunk zékkené mentesen bonyolitott le.

A képviseld-testiilet miikédésével kapcsolatos feladatok

A hivatal feladata a testiileti eléterjesztések elkészitése, sokszorositasa. Ezen tulmenden az
Uléseken megalkotott rendeletek és a meghozott hatarozatok elékészitésében, azok
végrehajtasaban vesziink részt, és végezzik azok folyamatos nyilvantartasat.
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Ugyanez vonatkozik természetesen a bizottsagi hatarozatok eldkészitésére és
végrehajtasara is. Az oénkormanyzati térvény értelmében az ulésekrél 15 -napon belll
jegyzbkényvet kell késziteni, amelyet a Kormanyhivatal részére meg kell kildeni. Ez szintén
a hivatal kdztisztviselSinek feladata kézé tartozik. A feladatok nagy szama miatt sziikség van
a feladatok szigoru Gitemezésére, mivel az llések el6készitése és azt kovetd zard feladatok
idében kézel allnak egymashoz. A testiletek mikddését leird statisztikai adatok az alabbiak:

Testiileti munka | Dad Bokod
Képviselb-testuleti lések szama 12 16
Bizottsagi Ulések szama 6 12 (PUB)+ 7 (JKB)
Zart Ulések szama §sszesen 3 2 KT +1 (PUB) + 7 (JKB)
Rendeletalkotas (db) 7 11

| Képviseld-testileti hatarozatok szama 128 153
Bizottsagi hatérozatok szama 21 94 (PUB)+ 99 (JKB)

A kézmeghallgatas és a lakossagi forumok szervezésében szintén aktiv feladatot latunk el,
azokon részt veszink, az oft felmerilt lakossagi észrevételek, panaszok megoldasara
intézkedlnk.

Mil. Osszegzés

A Hivatalunk azon tul, hogy az allamigazgatasi feladatokat helyi szinten ellatja, a teleptlés
fejlddésért, az itt élé polgarok érdekeit szem el6tt tartva végzi dnkormanyzati munkajat. A
koztisztviselOk teljesitmény értékelése megtortént. A Hivatalban foglalkoztatott kézszolgalati
tisztvisel6k szinte teljes egészében teljesitették a kbveteiményeket.

A hataskériunkbe tartozo6 feladatokon tul is foglalkozunk az Ggyfeleinkkel. Felvilagositassal,
az illetékes hatdésagoknal térténd érdeklédéssel prébalunk részikre segitséget adni.
Nyomtatvanyok kitéltésében, értelmezésében allunk rendelkezésikre. Az Oroszlanyi Jarasi
Hivatal ezen a terlleten heti 2 alaklommal &sszesen 4 6raban részt vallal, és ellatja az
tgyfelek tajékoztatasat.

A lakossag széleskoér(i tajékoztatasat a kdzség honlapjanak folyamatos frissitésével és
esetenként szérblapok készitésével és kézbesitésével segitettik, a lakossaggal vald
kapcsolattartast és tajékoztatast.

Bizom abban, hogy a Hivatalunk feladatellatasa mindenkinek a megelégedésére tortént. Es
bar 2020. januar 1. napjatél Bokod és Dad telepllések 6nallé hivatalt tartanak fenn,
feladatunkat tovabbra is a kdz javara és a kéz érdekében latjuk el.

Polgarmesteri hatarozat tervezet
Targy: Beszamolé a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal munkajarél
A katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes térvények modositasardl szélo 2011.
évi XXVIIl. térvény 46. § (4) bekezdése alapjan, a 40/2020. (Ill.11.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel a veszélyhelyzet idejére biztositott polgarmesteri
jogkdrémben eljarva a kévetkezbket allapitom meg:

A Bokodi Kézés Onkorményzati Hivatal 2019. évi munk&jarél sz6l6 beszémolét az
elbterjesztés szerint elfogadom.

Felel6s: Zsigmond Aniké jegyz6
Hatarid6: azonnal
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Kérem a Képviseld-testiilet, hogy az eléterjesztéshez, és a hatarozati javaslathoz
kapcsolédo véleményérdl, javaslatarél telefonon széban, e-mail atjan irasban, vagy
postai uton tajékoztatni sziveskedjen 2020. aprilis 28. napjaig.

Bokod, 2020. aprilis 21. \
Zsigmond Aniké
jegyzé







