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Bokodi Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Bokodi Polgarmesteri Hivatal

Aljegyz6

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A vezetdi megbizas idétartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szdl.
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom megye, 2855 Bokod, H6s0k tere 6.
Ellatandé feladatok:
lgazgatasi ugyek - kifuggesztések, szakhatésagi hozzajarulasok kiadasa.
Onkormanyzati ugyek - testuleti Ulések és elGterjesztések elbkészitése, jegyzOkonyv
iras. Szervezési ugyek - ugyfélfogadas, szabalyzatok el6készitésében kézremikodés.
Valasztasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa. A jegyz6 altal meghatarozott feladatok
ellatasa, allamigazgatasi Ugyek; onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasa, onkormanyzati palyazatokban valé kozremikodés. Szocialis ugyek intézése.

Jegyz6 helyettesitése tavollétében.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
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Igazgatasi ugyek, onkormanyzati ugyek, szervezeési ugyek, valasztasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa, a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasa, allamigazgatasi
ugyek, onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa, onkormanyzati
palyazatokban valdé kozremikodés, szocialis ugyek intézése, jegyz0 helyettesitése
tavollétében.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. toérvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrél szélo 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbképesseég,

» Buntetlen el6élet,

« Fels6foku képesités, igazgatasszervez6 vagy kdzigazgatas-szervezd
alapképzeési szakon, vagy jogasz vagy allamtudomanyi mesterképzeési szakon
szerzett szakképzettség vagy kozigazgatasi mesterképzési szakon szerzett
okleveles kozigazgatasi szakerté vagy okleveles kdzigazgatasi menedzser
szakképzettség (felmentés kérhetd a szakképesités aldl, annak a személynek,
aki az eldirt képesités megszerzésére iranyul6 tanulmanyait a kinevezéstol
szamitott két éven belll befejezi),

» Kozigazgatasi szakvizsga,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. Jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga aldl felmentés kérhet6, annak a
személynek, aki az elGirt képesitést a kinevezéstdl szamitott egy éven belul
megszerzi vagy az alol a Kdzigazgatasi Tovabbképzési Kollégium teljeskorien
felmenti.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
* Vezetdi tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
- ECDL
Elvart kompetenciak:
» targyalOképesség,
* precizitas,
» o0Onallé munkavégzési képesség,
» nagyfoku terhelhetéség,
« felhasznaldi szintl szamitdgépkezelési ismeretek,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

+ A Kttv-ben foglalt egységes adattartamu kozszolgalati onéletrajz
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Iskolai végzettséget, szakképzettséget, képesitést igazold okiratok masolatai

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, vagy igazolas az erkolcsi
bizonyitvany megkéréseérdl

Hozzajarulo nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban részt vevok a
teljes palyazati anyagba betekinthetnek
. Palyazé nyilatkozata, hogy a Kittv.84-85.§-aiban meghatarozott
osszeférhetetlenség a palyazat benyujtasakor nem all fenn

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Zsigmond Anikd nyujt, a
0634490151 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Bokodi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkuldésével (2855 Bokod, H6sOk tere 6. ). Kérjuk a boritékon feltuntetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 2573/2021 , valamint a
munkakor megnevezését: Aljegyzo.

« Személyesen: Zsigmond Aniké, Komarom-Esztergom megye, 2855 Bokod,
H6sOK tere 6. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 26.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

- Bokodi Polgarmesteri Hivatal hirdet6 tablaja - 2021. oktober 25.
« Bokod Kbézség Onkormanyzatanak honlapja - 2021. oktober 25.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciéot a www.bokod.hu honlapon
szerezhet.
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