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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Dr. Nemere Zoltan Ovoda (a tovabbiakban: az Ovoda) — kézbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzeseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrd! szold toérvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2)
bekezdése alapjan a kdvetkez6k szerint hatarozom meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy régzitse az Ovoda — kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
elokészitesenek, lefolytatasanak, belsd ellentrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabdalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzési értékhatart el nem éro -
arubeszerzesre, épitesi beruhazasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Ovoda a megrendel6, ajantatkéré vagy ajanlati felhivast
kozzétevo.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
— a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIL. tdrvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala
tartozo, valamint
— a katasztrofa okozta karok elharitdsa erdekében szikségessé vald, azonnali
beszerzésekre.

3. A beszerzések targya
a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozd jognak — vételi
joggal vagy anélkl torténd — megszerzése az Ovoda, (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati
felhivast kbzzétevd) részerdl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és Uzembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az Ovoda részérél:

— a Kbt 1. szama mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezese vagy kivitelezese es kilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilén jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyltt;

~ az Ovoda, mint megrendelé vagy ajénlatkéré altal meghatarozott kévetelményeknek
megfeleld épitmeny barmilyen eszkdzzel, vagy médon torténd kivitelezése.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsul6 - visszterhes szerzédes,
amelynek targya kilondsen valamely tevékenység megrendelése az Ovoda (mint megrendeld,

ajanlatkerd, ajanlati felhivast kézzétevd) részérél.

Ha a szerzédés tbbb — egymassal szikségszerlien 6sszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozé értékl beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.




4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkerd, megrendeld nevében olyan szemeély vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakoriasara barmely okbdl, igy kllénésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezékent,
alvéllalkozokeént vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az ajanlatkérd,
megrendelt altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
szemely vagy szervezet, ha kézremikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak séreimét
eredmeényezheti. Az ajanlatkérd, a megrendel® koteles felhivni az eljaras eltkészitésébe bevont
szemely vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kilénosen az aitala megszerzett
tobblet-informaciokra  tekintettel - a  beszerzési  eljarasban  torténé  részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkér6, a megrendel6 vagy ajanlati felhivast kdzzétevd nevében eljaro és az ajanlatkérs,
a megrendel® vagy ajanlati felhivast kézzétevd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet koteles haladéktalanul bejelenteni
az intézményvezetd részére, ha vele szemben dsszeférhetetlenség all fenn.

. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO
SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg kinalt —
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb 6sszeg( teljes ellenszolgaltatast kell
erteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkéres,
megrendelés feladasanak (megkuldésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitdsa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

Ill. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Az Ovodanal:

a.) a netté 500.000 Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghaladé egyedi beszerzési érték esetén
legalébb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktdl, - azzal, hogy
amennyiben nem érkezik be mindharom ajanlat, az intézményvezet vagy a biralé
bizottsag javaslatara a képviseld-testilet dont a beszerzési eljaras megismétiésérél
vagy a beérkezett ajanlatok értékeléserdl.

¢.) a mindenkor hatélyos kozbeszerzési torvényben meghatarozott egyedi beszerzési
erteket elérd, vagy meghaladd beszerzések esetén kell hirdetményt (ajanlati
felhivast) kézzétenni a kézbeszerzési szabalyzat szerint,

d.) a képviselt-testulet jogosult beszerzési eljaras lefolytatasa nélkil keretszerzédés
alairasara felhatalmazast adni az intézményvezet6 részére, azon gazdasagi
szereplbk esetén, akik el6z6 szerz6désuk alapjan megbizhaté partnernek




mindsulnek, mindségi szolgaltatast nyujtottak és teljesitésukkel az Onkormanyzat
és az Ovoda elegedett.

e.) Ertékhatartol fiiggetleniil kotelez6 a beszerzési eljarast lefolytatni és 3 db
ajanlatot bekérni, ha a beszerzés fedezete tamogatasbol (akar hazai, akar uniés
forrasbol) biztositott.

2. A beszerzési eljaras soran az Ovoda (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevs)
nevében eljard személyek felhatalmazasat a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas — a
szerz6dés megkotéséhez szikseges engedelyek megléte esetén — csak akkor tehetd kbzzé, ha
az Ovoda (mint megrendel®, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd) rendelkezik a szerz6dés
teljesitesét biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositekkal, hogy a teljesités
id6épontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast kbzérthetéen, célratoréen,
szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a
beszerzesi cselekmeny koriiményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkildeni a lehetséges
szallito részére, illetve kdzzétenni.

Az ajanlatkérésnek legalabb a kévetkezdket kell tartalmaznia:
a) Ajanlatkéré megnevezeését, cimét;
b) a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés mlszaki leirasat, illetéleg a mindsegi és
teljesitmeény-kovetelményeket;
c) a szerz6dés meghatarozasat (fajtajat), idétartamat vagy a teljesités véghataridejét;
d) a teljesites helyét;
e) az ellenszolgaltatas tefjesitésének feltételeit;
f) az ajanlatok értékelési szempontjat és az értékelés modszeret,
g) az alkalmassagi feltételeket és a kizard okokat;
h) az ajanlatok benyujtasanak helyét, idejét;
i) a hignypotlas lehetdségeét;
j) az ajanlathoz benyujtando egyeb iratok megnevezesét;
k) az eredményhirdetés es a szerztdéskotés tervezett idépontjat,
I) a kapcsolattartd nevét, elérhetéséget.

Az ajanlati felhivasra vonatkozd el6irasokat a kozbeszerzesi szabalyzat tartalmazza.
4. Az gjanlatkérésben meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezdk lehetnek:
a) alegalacsonyabb tsszegl ellenszolgaltatas,
b) az dsszességeében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha 6sszességében a legel6nydsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az
eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni:
- az 6sszességeben legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;
- részszempontonkent az azok sulyat meghatarozé - a részszempont tényleges
jelentésegével aranyban alld - szorzészamokat (a tovabbiakban: stlyszam),
—~ az ajanlatok reszszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté
pontszam aisé és fels® hatarat, amely minden részszempont esetében azenos;

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

5.1. Az Ovoda beszerzési tevékenységének iranyitasaért az intézményvezetd felelSs.

Feladata kolonosen:




~— felugyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard kortiményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakadri leirasaban rogziti, stb.

5.2. Az Ovoda beszerzésivel kapcsolatos teenddk elékészitése és koordinalasa a jegyzé feladata és
hataskére.

Ezen belll feladata kulonosen:

— az agjanlatkérés, a hirdetmény, szikség szerint a dokumentacid elékészitése és
intézkedés a kozzétételré|, valamint az ajanlat bekérésérdl,

— az adott beszerzesnel érvényesiteni kivant pénzigyi, jogi kévetelmények meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodd alkalmazottak, szakértbként
megbizott személyek vagy gazdalkodo6 szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénzigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerz&désszerlisegét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és dsszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarél,

— azonnal tajekoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkdrébe tartozd munkajanak vegzése
soran szabalytalansagot vagy az Ovoda miikodési kore vonatkozasaban
célszer(tlenséget tapasztal és a jogkor gyakorléjandl intézkedés megtételét
kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6. Az Ovoda a szerzédések kotésére vonatkozd elSirasok (kotelezettségvallalas, pénzigyi
ellenjegyzes stb.) betartasaval kéti meg a szerzédést a legjobb arajanlatot adéval, illetve az
ajanlati felhivas nyertesével. Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese
visszalép — és az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor az Ovoda
jogosult az eredmény kihirdetésekor a kévetkezé legkedvezébb ajanlatot tevével megkétni a
szerzddest.

7. Az Aht 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerzédésnek) mindig irasban kell megtérténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem
szilkséges elbzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez,
amelyek

a) értéke a szazezer forintot nem érik el
b) pénzugyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak, vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek minésl.

8. A szerzbdés teljesitésével, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozoé el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Az Ovoda 4altal jelen szabalyzat Ill. 1. pontjanak a), b.) és e) alpontjai alapjan bekért ajanlatok
elbiralasara és a beszerzési eljarast lezaré déntés meghozatalara :

a) a targyi koltségvetésben tervezett kiadasok tekintetében az intézményvezets jogosult, azzal,
hogy a lefolytatott beszerzési eljaras eredményérél, a megrendelést, kotelezettségvallalast
megeldzéen az intézmeényvezetd tajékoztatia a polgarmestert, mint iranyitd szerv (Bokod
kézség Onkormanyzata) képvisel6jét




b) a targyi koltségvetésben nem tervezett kiadasok tekintetében a Képviseld-testilet jogosult

2. A beszerzési eljarast lezaré dontésrél, az ajanlatok elbirasardl, a déntést kévetd 15 napon belll
frasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

A tajékoztatas elkliidéséért az intézményvezetd felelds.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben tortend ellenérzése a gazdalkodasi
{igyintéz8k hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kulonods gondot kell forditani a szabalyszerlségre, az elbiralas szempontjainak
elékeészitésére, és azok elbiralas soran térténd ervényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél az Ovoda koteles
a képviseld-testiiletet haladektalanul tajekoztatni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Ovoda beszerzését végzé személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a
jelen szabalyzat elbirasait attanulmanyozni, ertelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6luk
elvarhatd gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésik szerint szilkségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy moédositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javasiataikkal kdtelesek
azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2020.01.06. napjan lep hatalyba.

4. Rendelkezéseit csak a hatalybalépéseét kdvetben felmerilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Bokod, 2020. januar 06.

Marké Gyongyi
intézményvezetd




1. melléklet

Dr. Nemere Zoltan Ovoda
FELHATALMAZAS

Cserné Lakner Timea intézményvezetd-helyettes
részére

A 2020. januar 06. napjatol hatalyos beszerzési szabalyzat alapjan 2020. januar 06. napjatol
a hatarozatlan idé6re

felhatalmazom Ont
hogy Dr. Nemere Zoltdan Ovoda nevében az intézménybeszerzéseinek megvaldsitasa
érdekében ajanlatot kérjen be (ajanlatkérési jogkoér) a hatalyos Beszerzési Szabalyzatban
foglaltak szerint.
Az ajanlatkérési jogkér gyakorlasara valé felhatalmazas:

altalanos, 6sszeghatar nélkil, 6sszeférhetetlenség valamint akadalyoztatas esetére

terjed ki.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a hatalyos jogszabalyi eléirasok és Dr. Nemere
Zoltan Ovoda hatalyos Beszerzési Szabalyzata szerint kételes gyakorolnl

Bokod, 2020. januar 06.

NYILATKOZAT

A felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felelésséget
megismertem.

Bokod, 2020. januar 06. 4 B}\& (7
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Megismerési nyilatkozat

dr. Nemere Zoltan Ovoda 2020. januar 06. napjatdl hatalyos Beszerzési szabalyzatat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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