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A jelen szabalyzatot a Dr. Nemere Zoltan Ovoda (intézmény cime: 2855 Bokod Fé u. 47/a; OM
azonosité: 202331; addszdma 15816605-2-11; intézmény vezetéje: Markd Gyongyi) (a
tovabbiakban Ovoda) adta ki, és az Ovoda kozérdek( és kodzérdekbdl nyilvdnos adatok

megismerésének és kdzzétételének a szabalyozasara szolgdl.

Dr. Nemere Zoltdn Ovoda

9 Intézmény cime 2855 Bokod F6 u. 47/a

a Intézmény vezetSje:  Markd Gyongyi

N\, Telefonszam: 06 34-490-339

DX E-mail cim: ovoda@bokod.hu

& OM azonosito: 202331

\/ Addszam: 15816605-2-11

@ Weboldal: https://bokodiovi.gportal.hu/
Fenntarto: Bokod Kézség Onkormanyzata

Székhely: 2855 Bokod, H8sdk tere 6.
Képvisel6: Csonka Laszlé

E-mail cim: hivatal@bokod.hu

Adatvédelmi tisztségvisel§:  Glazer DATA&SYSTEMS (Dr. Glazer Noémi e. v.)

Kepviseli: Dr. Glazer Noémi
E-mail: gdsyst@gdsyst.com
Telefonszam: + 36 31/781-62-64

A szabdlyzatot 2019.11. 04. napjan Markd Gydngyi intézményvezetd elfogadta, valamint a Dr,

Nemere Zoltan Ovoda fenntartéja jévahagyta és 2019.. 12. 01. napjétd! alkalmazands.
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1. Szabalyzat célja, jogszabalyi hattér

Jogszabdlyi hattér:

- Az informécios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIl.
torvény Il. Fejezetében foglalt kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo

rendelkezések

- az allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szélo 368/2011. (XIl.31.) Korm.

rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja,

- a229/2012 (VIII.28) Korm. rendelet 23. § (1) bekezdésében megfogalmazott, a nevelesi-

oktatdsi intézmények kozzétételi listajanak tartalmi eléirasai
- 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet el6irasai

Jelen Szabdlyzat régziti, hogy a Dr. Nemere Zoltan Ovoda milyen médon tesz eleget szervezetén
belil a fent jelzett jogszabalyok altal el8irt kézérdek( és kozérdekbd! nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozd kotelezettségének, valamint a megismerésre vonatkozo kerelmek

intézésének.

A Dr. Nemere Zoltan Ovoda - mint kdzfeladatot ellatd intézmény- célja, hogy a tevékenysége és
a mikodése soran keletkez8 kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagat,
megismerhetdségét biztositja, a kozérdek( adatigénylések teljesitési rendjét meghatarozza. Az
adatigénylések gyors és pontos teljesitését biztositja és ezzel a kdzvélemény tdjékoztatasat
elésegitse, valamint a kdzérdek( és a kdzérdekbd! nyilvdnos adatok kozzétételével kapcsolatos

feladatokat meghatarozza.

2. Szabdlyzat hatdlya

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Dr. Nemere Zoltdn Ovoda vezetéjére, valamennyi
alkalmazottjara, szerz6d6 és egyuttm(ikods partnereire, valamint egyéb partnerekre és egyéb
olyan személyekre, akikkel az intézmény tevékenysége folytatdsa soran, avagy azon kivul, amde

a tevékenyseéggel érintetten kapcsolatba kerdl.



A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Dr. Nemere Zoltan Ovoda tevékenységével kapcsolatos,

illetve miikodése soran keletkezd kdzérdek( és kdzérdekbd nyilvanos adatokra.

3. Kozzetétellel kapcsolatos feladatok és hatdskorok

Adatfelel8s: intézményvezets vagy az éltala kijeldlt személy

kdzzététellel kapcsolatos feladatok felel@se

gondoskodik az adatok tartalmi megfelel8ségérél, valamint a naprakész voltardl és
gondoskodik a folyamatos ellendrzésrél, esetleges helyesbitésrél.

szemeélyesen vagy megbizott &ltal gondoskodik a kozzétételre kerllé adatok
pontossagarol, szakszerliségérél id8szerliségérél

megbizza az adatkdzl6 személyét, akinek feladatait a munkakéri leirasban rogzitik
kapcsolatot tart az adatkozlGvel

megallapitja és mddositja az dvoda kozzétételi listdjat

intezkedik a koézzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése vagy

elmulasztdsa esetén

folyamatosan ellenérzi az dvodai honlapon kozzétett kdzzétételi egységek
megfelel6olvashatdsdgat, jogszabalyi elSirasoknak valé megfelelését, az adatok

pontossagat, idGszerliségét, értelmezhetbségét

Adatkdzl6: Sirokman Dora - intézményvezetd altal kijelolt személy

mUikodteti a honlapot, biztositja annak technikai hatterét

feltoltott tartalmakrdl biztonsagi masolatot készit

folyamatosan ellenérzi, hogy a kotelezGen kézzéteendd listak elérheték legyenek
biztositja, hogy az elérhetéve tett kozérdek( adatok megegyezzenek az adatfelelds altal

kdzzé tétel vegett dtadott kozérdek( adatokkal

4. A koézérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételére

vonatkozo szabalyok

A nevelési oktatai intézmények Kulonos kozzétételi listajanak tartamat a nemzeti kdznevelésrdl

52016 torvény végrehajtdsarol szolo 229/2012 (VIIl. 28) Korm. rendelet 23. § szabdlyozza. Ez

személyes adatkat nem tartalmazhat.
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Ennek alapjan a kovetkez$ adatok kerllhetnek az évoda honlapjara:
Ovodai honlapon megjelend dokumentumok:

- JEK. Pedagégiai Program
- Szervezeti és MUikddési Szabdlyzat
- Hazirend

- Kulénos kozzétételi lista

- afelvételi lehetdségrél szolo tajékoztatodt,
- abeiratkozdsra meghatarozott id6t, a fenntarto altal engedélyezett csoportok szamat,

- kdznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba, nevelési
évenként az egy fére megallapitott dijak mértéket, a fenntartd 3ltal adhato

kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

- fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajaval dsszefligg6 értékelésének nyilvanos
megallapitdsait és idejét, a kdznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megéllapitasokat tartalmazo - vizsgdlatok, ellenérzések felsorolasat, idejét, az Allami
SzdmvevGszék ellendrzéseinek  nyilvanos megallapitdsait, egyéb ellenérzések,

vizsgalatok nyilvanos megallapitasait,

- a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan a

nevelési évben, tanévben tervezett jelentésebb rendezvények, események idépontjait,

- a pedagdgiai-szakmai ellenérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére

vonatkozo jogszabalyok megtartéééval,

- a szervezeti és mikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot

tartalmazza.

- az ovodapedagdgusok szamat, iskolai végzettségliket, szakképzettségliket,
- adajkdk szamat, a dajkak iskolai végzettségét, szakképzettséget,

- az dvodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek létszamat.
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5. Az intézmeny kezelésében [évé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismereésére iranyuld igény és teljesitése

Az intézményvezetd felelds az dltala vezetett intézmény kdzérdekd és kdzérdekbd! nyilvanos
adatainak tartalmi megfelel8ségéért, valamint a naprakészségéért. Gondoskodik arrdl, hogy

ezen adatok személyes adatokat ne tartalmazzanak.

1. A kézérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, irdsban vagy
elektronikus uton barki igényt nydjthat be.
Az igény benyujtasa:
A kdzérdek(, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
- szoban,
- firdsban

- elektronikusanigényt nyljthat be.

A kézérdekl adat, kdzérdekbbl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérél az intézmény vezetdje gondoskodik.

Szobeli igények benyujtasa

- caiveno azintézményben, munkaidSben.

- o a kovetkezd telefonszamokon: 06 34-490-339
A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igénylS széban kéri a
valaszt, illetve az szdmara kielégitd, az igényelt adat jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,
az igenyelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztdsara, intézményi
elérhetdségére vonatkozik, az igény az intézmény eljdrasara, hataskorére, az alkalmazott

jogszabalyokra vonatkozd altaldnos tajékoztatéssal teljesithetd. Amennyiben a széban
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el6terjesztett igény szdéban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrél feljegyzést kell késziteni
és az igénylSt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban kerdl sor.

[rasbeli igények benyuitdsa

- ey az intézményben benyujtva,
- az intézmény vezetdjének cimzett levélben,

- R R " az ovoda@bokod.hu e-mail cimre kildott levélben.

Az igényld kdzérdek( adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja az éltala irt igénylési formaban, vagy az intézmény altal e célra

rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. szdmu melléklet).

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igeny
teljesitéséhez, vagy az egy éven belil azonos igényld éltal benyujtott, azonos adatkérre
irdnyuld adatigénylés -feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem
allt be- vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szlikséges. Az azonos adatkdrre benyujtott igény 1 éves hatarid6 elteltét,
illetve a koltségek megfizetését kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul

tordini kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatkezel§ felhivia az igényl6t az igény

pontositdsara.
Az adatigénylésnek az adatot kezel intézmény nem koteles eleget tenni, ha

az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényl§ esetén megnevezését

azt az elérhetSséget, amelyen szdmdara az adatigényléssel kapcsolatos barmely

tajékoztatas és értesités megadhato.

egy éven beliil azonos igénylé dltal benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigénylés

-feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd adatokban valtozas nem llt be
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10.

11.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formédban és - amennyiben ezt az adatot kezels intézmény
ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl8 altal kivant formaban, illetve

modon kell eleget tenni.

Ha a keért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanosségra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet

eleget tenni.

A kézérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén

vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kézérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagaddsa tekintetében torvény az adatkezel§ mérlegelését teszi lehetévé, a
megtagadas alapjat szlken kell értelmezni, és a kdzérdekl és kdzérdekbd! nyilvanos adat
megismerésére irdnyulo igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha
a megtagadas alapjdul szolgdlé kdzérdek nagyobb stlyd a kdzérdek( és kdzérdekbd!

nyilvanos adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

A kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot
kezeld intézmény az igény beérkezését kovets legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban

15 napon bellil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszému adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértéki  igénybevételével jdr, az eléz8 pontban
meghatdrozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylSt

az igeny beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatol fuggetlendl az igénylé mdsolatot kaphat. Az adatot kezel§ intézmény az
adatigenylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt kdltség mértékéig terjedden
- koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az igénylét az igény teljesitését

megel6z6en tajékoztatni kell.

b
o,
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12.

13.

14.

15.

Az igényl6 az eléz6 pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beldl
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A téjékoztatds megtételétél az igenyld
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megaéllapitott, legaldbb 15 napos

hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdéforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelent8s terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott dsszeget, az
adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényld dltali megfizetését kovets 15 napon belll kell
teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenysegenek
elldtdsdhoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba
a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkeészitest
nem igénylé lehet8ségeirdl az igénylét az igény beérkezését kévetd 15 napon belll

tajékoztatni kell.

Ha a kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal
meg nem ismerhet8 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot

felismerhetetlenné kell tenni.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetdk

figyelembe:

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége,

az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére térténd kézbesitésének

koltsége, valamint

ha az adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének elldtasdhoz szikséges
munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével

dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
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A kézérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szélo

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan az aldbbi koltségek vehetdk figyelembe,

a)

b)

d)

papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kézvetlen 6nkéltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
papir alapon nyujtott fekete-fehér mdsolat esetén az adathordozo kdzvetlen énkdltsége,
de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
optikai adathordozén nyujtott mdsolat esetén az adathordozo kozvetlen énkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,
elektronikus Uton hasznalhatd egyéb adathordozdén nyljtott mésolat esetén az

adathordozé kdzvetlen 6nkdltsége.

A tovabbi szabalyok a kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités

mertékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet tartalmazza.

16.

17.

18.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrdl vald téjékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési

cimet kdzolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az intézmény

kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy tudomasa
szerint mely kozfeladatot elldtd szerv kezeli az igényelt kozérdek( és kozérdekbél

nyilvdnos adatokat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast

vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot.

Ha az intézmény az igényt nem teljesiti, az igényl8 birdsaghoz fordulhat.
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Bokod, 2019. 11. 04.
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1. szamu melléklet

Ertelemzé rendelikerések

kézérdekl adat:az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es8, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, flggetlendl
kezelésének maodjatol, o6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, gy kilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szerverzeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
ertékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mukddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a

gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

kdzérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kozérdekhd! elrendeli;

Kozérdekbd! nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetéi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes

adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét tdrvény eldirja.

dltalanos kbzzétételi lista: az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo

2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban Infotérvény) 1. melléklet szerint lista, amelynek adatait
valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni. Azonban az Infotérvény szerint, ha a
kozoktatasi intézmény nem lat el orszagos vagy térségi feladatot, e torvény szerinti elektronikus
kozzétételi kotelezettségének az agazati jogszabalyokban meghatdrozott informaciés rendszerhez
torténd adatszolgaltatas teljesitésével eleget tesz és az Infotérvény 1. melléklet szerinti dltalanos
kozzetételi listdban meghatarozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint nem kell

kdzzétennie,

kilonds kbzzététel lista: jogszabaly egyes dgazatokra, a kdzfeladatot elldtd szervtipusra vonatkozdan

meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat.

eqyedi kozzetételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetSje jelen jogszabalyban tovabbi

kdtelezéen kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.
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2. szamu melleklet

Az adatokrdl masolat készitését: kérem - nem kérem.
Kérelmemre adott valaszt:

- személyesen kivanom atvenni

- postai uton kérem megkildeni

- elektronikus uton kérem megkuldeni.

Egyéb kozlenddk:

..........................................................................................................................................................

Kérelmezd
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Megismerési nyilatkozat

A Dr. Nemere Zoltan Ovoda 2019. 12. 01. napjatol hatalyos A k6zérdekii és kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerési és kbzzétételi szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
Cserné Lakner Timea ovodapedagogus | 2019. 12, 02. Coe f pmw_gy
Nlmae,
Sirokman Déra ovodapedagogus | 2019. 12. 02 (J(wwb Odmu
Szlics Gydrgyi ovodapedagégus | 2019. 12. 02 . -
Tl st 7 i i
YR v
Riklik Melinda ovodapedagogus | 2019. 12. 02 ﬁ/
Hofbauerné Kovacs Doéra évodapedagégus | 2019. 12. 02 “j/:i)/g/{( ot { lres &
{ 7oy 4y Ey -
Téth Eszter obvodapedagoégus | 2019. 12. 02 'T(L)
o Q)ﬂjt‘&/r
Marton Vivien pe. asszisztens | 2019. 12. 02. V({Mz;\//k R
f(,u-t..,@/\
Marton Krisztianné ped. asszisztens | 2019. 12. 02 i
Csonkané Huszar Timea dajka 2019.12. 02 Crocldal 4 T peo
Hilbert Anasztazia dajka 2019.12.02 B@Uﬂe VQJ) (-
A0 / it '&M\
Valter lidiko dajka 2019.12. 02
Presserné Barasso Nora dajka 2019.12. 02 wlhﬁoi/
Lazarné Szlics Zita konyhai dolgozé | 2019, 12. 02. i
Tet CSoUunwd t i 2010 - . '
iy NoUapeda - oW
Luinee c\fs%u‘/e)x ot 20 - Y
CSON ‘/\A 0, e } 200D %
i C" v Vn ¢ -
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