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dr. Nemere Zoltan Ovoda

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Dr. Nemere Zoltan Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) 6nkdltségszamitasra vonatkozé
szabalyzatat
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban Szt.),
* az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Avr.), valamint
e az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.)
alapjan a kdvetkezG6k szerint hatarozom meg.

I,
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az dnkoltségszamitasi szabalyzat célja, hogy

— aszamvitelrél szo6lé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhaztartds szamvitelérél szolo  4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

(tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai alapjan részletesen szabalyozza

az alaptevekenység, valamint a szabad kapacitas kihasznalasat célzé tevékenysége
keretében

— elvégzett tevékenységek vagy

— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a kozérdek(i adatszolgaltatashoz kapcsolédd
koltsegterités pontos 6sszegének meghatarozasara iranyuld tevékenységet.

Az oOnkoltségszamitasi  szabdlyzat célia  tovabba, hogy alapul szolgdlion az
onkoltsegszamitas kulsé és belsd ellenérzéséhez.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 7. szamlaosztalyban rogzitett kéltségekrol
adatokat szolgaltasson tevékenységenként valamint szolgaltatasonként.

Az Ovoda 6nkoltségszamitasi szabalyzata a kévetkezé témakhoz kapcsolodoan tartalmaz
eléirasokat:

Kéltség, onkoltségszamitasi fogalmak,

Az 6nkoltsegszamitas targya (a kalkulacios egységek),

A kalkulaciés séma, a kalkulaciés koltségtényezdk tartalma,

Munkaszamok, azok nyilvantartasa,

Az utdkalkulacié alapjat képez6 bizonylatok,

Az 6nkdltségszamitas készitésének iddpontja, a kalkulaciés idészak, az
elkészitésert felelés személyek

Az onkoltségszamitas €s a konyvvitel adatai egyeztetésének maédja.

A kozérdekli adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités 6sszege
megallapitasanak szabalyai
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A szabalyzatban foglalt feladatok ellatasarol az Bokodi Polgarmesteri Hivatal
gondoskodik.
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.
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, 6nkoltségszamitasi fogalmak
1.1. A kéltség

A koltség a szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt é16- és holtmunka
pénzértékben kifejezett 6sszege.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmerilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai
szerint kijeldlt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Kéltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

1.4. Kéltségviselb

Koltségviselé a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a kéltségek felmerulésuk alkalmaval
kozvetlenll elszamolhaték, amelynek teljesitése érdekében a kdltségek felmeriinek.

A koltségviselére elszamolhaté koltségeket a pénzigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (szakfeladatok kéltségei) fékdnyvi szamlaira kell kényvelni.

1.5. A kézvetlen onkéltség, bekeriilési (eldallitasi) érték

A koézvetlen 6nkoltség, bekerllési (elballitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas egy
meghatarozott egységére jutd eszkodzfelhasznalas (élémunka, holtmunka) pénzben
kifejezett érteke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan a sajat elSallitasa
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kézvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitasu
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Uzembe nem helyezett targyi eszkézok
tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkézék
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének  kozvetlen novelésével, felujitasaval dsszefliggd  sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség.

Az Ovoda nem rendelkezik sajat eléallitasu eszkdzokkel.
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Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt el6irasok alapjan a befejezetien termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eldallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) elballitasi érték a Szt. 51. §
szerinti kézvetlen 6nkoltség.

Az Ovoda nem rendelkezik befejezetlen termeléssel, félkész termékkel, késztermékkel,
allatokkal.

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (el6allitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kbézvetlenul felmeriltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba
c) a szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzék segitségével elszamolhaték
(egyuttesen: kozvetlen énkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a
bekerllesi (elballitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozd altal megvaldsitott
beruhazashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekerulési (beszerzési) értékét, tovabba a nyujtott szolgaltatas kézvetlen
onkoltségét a szolgaltatasnyujtassal egyidejlileg.

A kozvetlen 6nkoltseég, bekerllési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas egy
meghatarozott mennyisegi egységére jutd eszkédzfelhasznalas (élémunka, holtmunka)
pénzben kifejezett 6sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kézvetlen 6nkéltség nem tartaimazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az elballitdssal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatdé igazgatasi és egyéb
altalanos kéltségeket.

1.6. A kéltségek kényvviteli elszamolasa

A szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt kéltségek
elszamoladsara — az Ovoda szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen — két
szamlaosztaly szolgal:

a.) az 5. (Koltségnemek) szamlaosztaly a koitségeket kéltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koéltségek koltségnemenkénti gydjtését
szolgalja,

b.) a 7. (Szakfeladatok koltségei) szamlaosztaly a szolgaltatasok teljesitése
soran felmerllt és a szolgaltatas nydjtassal ésszefiiggésben kézvetlenil
elszamolhaté kéltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a foly6 koltségeket.

1.7. Az 6nkoltségszamitas
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Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
— a szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatarozasahoz,
— a szolgaltatasok, valamint a koézérdek( adatszolgaltatas oOnkoltségének
tervezéséhez és megallapitasahoz,
— a gazdasagi szamitasokhoz.

1.8. Az 6nkoltségszamitas - kalkulacio formai

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kdzvetlen 6nkoltség
— utdkalkulacioval meghatarozott, vagy
— norma szerinti kdzvetlen 6nkoltség lehet.

Az utokalkulaciéo az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt €l6- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk a tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges kozvetlen
onkoltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kdzvetlen 6nkoltség megallapitasa soran a kdzvetlen dnéltsegének
megallapitasa szolgaltatas eldallitasahoz szikséges miiszaki normak alapjan torténik.

Az 6nkoltseg megallapitasa utokalkulacioval torténik.

2. Az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulaciés egységek)
Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulaciés egység.

Az Ovoda termékértékesitést nem végez, szolgaltatas nyujtast az alabbiak
tekintetében lat el, amely 6nallé kalkulacios egységet képez:

a) intézményi gyermekétkeztetés

b) kézérdekl adatszolgaltatas

3. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezék tartaima
3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulaciés egységek kdzvetlen dnkoltségét az 1. melléklet szerinti kalkulacios
séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kézvetlenlll elszamolhaté anyagkéltség

a.) Koézvetlenll elszamolhato igénybe vett szolgaltatasok értéke

b.) Kézvetlenll elszamolhatd bérkoltség

c.) Kozvetlenil elszamolhatoé személyi jellegl egyéb kifizetések

d.) Kézvetlenul elszamolhaté bérjarulékok

e.) Kézvetlenll elszamolhat6 értékcsokkenési leiras

f.) Kozvetienil elszamolhaté altalanos koltségek

Egyitt kozvetlen énkoltség (a+b+c+d+e+f+q)
3.2. A kalkulacios koltségtényez6k tartalma

3.2.1. Kézvetleniil elszamolhato anyagkébltség
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Kozvetlen anyagkoéltsegként kell kimutatni a kalkulaciés egység terhére utalvanyozhaté
anyagok érteket.

A kozvetlen anyagkéltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utodkalkulaciés lapon felsorolnil

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el.

A tovabb felhasznalt sajat termelésli készletek értékét tényleges kdzvetlen énkoltségen
kell szamitasba venni.

3.2.2. Kézvetleniil elszamolhaté igénybe vett szolgaltatasok és egyéb szolgaltatasok
értéke

Kozvetlenll elszamolhat6 igénybe vett szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott
kalkulacios egységgel kapcsolatban kozvetlentl felmertilt szolgaltatasi kiadasokat.

Az elézbekben felsorolt kéltségeken tdlmenden egyéb kozvetlen kéltségként (kiadasként)
kell kimutatni a kalkulaciés egységre utalvanyozhaté (elszamolhatd) kézvetlen dologi
kiadasokat (pld. szallitasi és rakodasi kéltség, a gépek bérleti dija).

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato bérkoitség, személyi jellegii egyéb kifizetések

Kozvetlenil elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egysegként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése érdekében
kozvetlenll felmerdlt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,

— illetménypotiékokat és

— egyeb kotelez6 pétiékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni
— a teljes munkaiddben foglalkoztatottak,
— areszmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint
- anyugdijasok és allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kézvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadét terhel6 jaruléka

A szemelyi juttatasok munkaadét terheld jaruléka minden olyan addk modjara fizetendd
Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell
megallapitani, fuggetlenul azok elnevezésétél.

Tervezett pétlekkulcs alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetendd Osszeget és azt szembe kell allitani az
iddszak Osszes tervezett személyi juttatasok Gsszegével, majd az igy kiszamitott
(tervezett) potiékkules alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezét figyelembe venni.

Teényleges pétiekkulcs alkalmazasa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan - minden
idGszakban (negyedévenként, havonta) szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett
Osszegeket a szemeélyi juttatasok dsszegével és a kiszamitott pétlékkules alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatasokra vetitve ezt a kéltségtényezét az utokalkulacidban
szerepeltetni.
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Tényleges pétiékkulcs alkalmazasa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan - minden
idészakban (negyedévenként, havonta) szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett
Osszegeket a személyi juttatasok dsszegével és a kiszamitott pétiékkulcs alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezét az utédkalkulacioban
szerepeltetni.

3.2.5. Ertékcsokkenési leiras

Ertékcsokkenési leirasként kell elszamolni azon targyi eszk6zok értékcsokkenési leirasat,
melyek hasznalata az adott kalkulaciés egységhez koézvetlenul kapcsoldédik (kbzvetlendl
hasznalt targyi eszkoz a szolgéltatas nyujtasa soran).

4. Munkaszamok, azok nyilvantartasa
Munkaszam: a kalkulaciés egységet jel6l6 szam.

Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulaciés egységenként egyedi munkaszammal
kell megjeldini.

A tevékenység, szolgaltatds megkezdését minden esetben munkaszam kiadasa el6zi
meg.

Munkaszam kiadasa el6tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.

A munkaszamokrol év elejétél folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kozben
torélt munkaszam a késébbiekben nem hasznalhaté fel Gjra.

A nyilvantartast a szabalyzat 2. melléklete szerinti tartalommal lehet vezetni.

A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért Kolumban
Magdolna gazdalkodasi eléadé és Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi féeléadé felelds.

A munkaszam nyilvantartd altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tlntetni.

Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kézben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé szervezeti egység, személy
részére irasbhan ki kell adni.

5. Az utokalkulacio alapjat képezé bizonylatok

5.1. A kalkulaciés egységekre kozvetlenul elszamolhatdé anyagkoltségekrdl évente
feladast kell késziteni
Felelés: Kolumban Magdolna gazdalkodasi eléadd és Baloghné Vajay Adrienn
pénzligyi féelbado
Hataridd: targyév november 30.

5.2. A kalkulacidés egységekre kozvetlenul elszamolhaté igénybe vett szolgaltatasokrol
és egyéb szolgaltatasokrodl évente feladast kell késziteni
Felels: Kolumban Magdolna gazdalkodasi el6adé és Baloghné Vajay Adrienn
pénziigyi féelbado
Hataridd: targyév november 30.
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5.3. A kalkulaciés egységekre kozvetlentl elszdmolhat6 személyi juttatasokrél és azok
jarulékairol évente feladast kell késziteni
Felelos: Kolumban Magdolna gazdélkodasi eléadé és Baloghné Vajay Adrienn
pénziigyi féelbado
Hatarid6: targyév november 30.

5.4. Az értékcsokkenési leiras 6sszegérdl évente feladast kell késziteni
Felelés: Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi féeléadd
Hataridd: targyév november 30.

5.5. A kébltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szt. elbirasai szerint minden gazdasagi mlveletrél, eseményrél, amely az eszkdzok,
illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezéen az 6nkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartdsokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nkoéltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezdk:

— a bizonylat megnevezese és sorszama, vagy egyéb mas azonositdja,

— a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,

— agazdasagi mlveletet elrendelé személy vagy szervezet megjelélése,

— azutalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— akészletmozgasok bizonylatain az atvevé alairasa,

— a bizonylat kiallitdsanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegetdl, idébeni hatalyatdl fiuggéen - annak az idészaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozdsok mennyiségi, minéségi és értékbeni
adatai,

— a bizonylatok adatainak dsszesitése esetén az Gsszesités alapjaul szolgalé
bizonylatok kérének, valamint annak az idészaknak a megjelélése, amelyre
az 6sszesités vonatkozik.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen bellli folyamataban az  6nkéltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének
alapbizonylataival.

A tevékenységgel, szolgaltatassal 6sszefliggé alapveté bizonylatok a kévetkezék:
— munkautalvany,
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— szemelyi jellegi raforditasok bizonylata,
— értékcsdkkenési leiras bizonylatai,
- egyéb kéltségek bizonylatai,

6. Az Onkdltségszamitas készitésének idSpontja, a kalkulaciés idészak, az
elkészitésért felelés személyek
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a masolasért fizetendd 6sszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

pl. postakditség / faxkoltség: ......................... Ft

c.) az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggdé munkaeré-raforditas koltsége:
c.a) a masolasat végzé személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkaéraja: ... éra x a kozalkalmazott, kéztisztviselé egy orara esé
illetményének 6sszegével (............. Ft/munkadra) =.................. Ft.
c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetends ( ....... % szocialis
hozzajarulasi ado) jarulék = ................... Ft
c.c.) ca.)+cb.)bsszesen: ..................... Ft

d.) koltségtérités 6sszesen:

—az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé
kéltsége: Ft
—az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé

igényld részére torténd kézbesitésének kéltsége: .. Ft

—az  adatigényles teljesitésével  §sszefiiggd
munkaeré-raforditas koltsége: i, Ft
Osszesen: . Ft

Az adatok masolasdhoz szilkséges idéraforditast az Ovoda tekintetében az
intézményvezeté igazolja le.

A koltségtérités 6sszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az el6zéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elballitasa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9. Zaro rendelkezés

Az onkoltségszamitasi szabalyzat 2020. januar 13-an lép hatalyba, a kordbban hatalyban
volt 6nkdltségszamitasi szabalyzat ettél az iddponttol hatalyat veszti.

Bokod, 2020. januar 13.

‘JZ“O oA - e
Marké Gyongyi
intézményvezetd
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A

/2. pontban meghatarozott egyes kalkulacios egységek Onkéltségének
megallapitasdhoz a kettds konywviteli nyilvantartas kiegészitéseként kulon analitikus
nyilvantartast (utékalkulacios lapot) kell

- kalkulaciés egységenkeént,
— all/3/1. pontban meghatarozott kalkulaciés sémanak megfeleléen vezetni.

Az elkeszitesért Kolumban Magdolna gazdélkodasi el6adénak és Baloghné Vajay Adrienn
pénzugyi féeléado a felelések.

7. Az dnkoltségszamitas és a kdnyvvitel adatainak egyeztetése

7.1. Az elkeszitett utokalkulaciok adatait a kénywviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal

egyeztetni kell.
Az egyeztetést az utékalkulacio befejezését kovetden 15 napon beliill egyeztetni kell.

Az egyeztetést Kolumbén Magdolna gazdalkodasi el6adénak és Baloghné Vajay Adrienn
pénziigyi fbel6adoénak kell elvégeznie.

7.2. Az Onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl

8.

haladektalanul tajékoztatni kell az intézményvezet6jét.

A kozérdekidi adatszolgaltatashoz kapcsolédé  koltségtérités Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informécios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: info torvény) 29. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatokat
tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fliggetleniil
az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot kezelé kézfeiadatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen -
koltsegtéritest allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igénylét az igény teljesitését
megelézben tajékoztatni kelf .

Az info torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetsk figyelembe:

a) azigenyelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartaimazd adathordozd az igénylé részére térténéd
kézbesitésének koltsége, valamint '

c) ha az adatigénylés teliesitése a  kozfeladatot ellaté  szerv
alaptevekenységének ellatésahoz szilkséges munkaeréforras aranytalan
meértekl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével bsszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

A koltsegtérités dsszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a.) az igenyelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége:

elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
vagy
masolt oldalak szama: .............. db

oldalanként fizetend6 8sszeg: .......... Ft/oldal
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dr. Nemere Zoltan Ovoda

K_alku_!éciés’ séma(minta)
ONKOLTSEGSZAMITAS

1. melléklet

Kéltségek megnevezése

Eves dsszesen Ft

1. Kézvetleniil elszamolhaté bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

— alapilletmények

- illetménypétlékok

- egyéb személyi jelleg kifizetések

2. Kozvetleniil elszamolhaté bérjarulékok

- szocialis hozzajarulasi adé

- egyéb addjellegl kifizetések

3. Kozvetleniil elszamolhaté anyag kéltség

- papir

- takarito-, tisztitoészer

- karbantartasi anyag

- lizemanyag

- egyéb anyag

- tovabb felhasznalt sajat termelési készletek értéke

4. Kozvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgaltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

- fltés (gaz, tavhd, stb.)

- viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

- 6rzés, védelem

- telefon, internet

- gépek berleti dija

— szallitasi, rakodasi kéltség

5. Kdzvetleniil elszamolhaté értékcsokkenési leiras

6. Felosztott altalanos kéitség
7. Osszes kalkulacios séma szerinti kdzvetlen 6nkéltség
(1+2+3+4+5+6):

8. kalkulacidos egység (nap, 6ra, hénap, km, m2, légm3, stb)

9. Kalkulaciés egységre juté 6nkéltség (7/8)
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dr. Nemere Zoltan Ovoda

3. melléklet
ELSZAMOLO iv
a kézérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédo
koltségtéritéshez
Kézérdek adat megismeresére iranyuld kerelem benyujtéja:

Kért kozérdekl adat tartalma: ...
SZAMIAZAST CIM oo e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitdsat, csoportositasat végzé
szemeély(ek) @ ...

Koltségtérités dsszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: .............. db

3.) oldalanként fizetendd dsszeg: .......... Ft/oidal

4.) a masolasért fizetend6 dsszeg: ............. Ft

LAz igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténéd
kézbesitésének kdltsége: Fi

lll. Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaerd-raforditas kéltsége':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaéra:  ......... éra

2.). Egy 6rara eso illetmény: Ft

3.) Megtéritendé illetmény ésszege:. Ft
4) ... % szocidlis hozzajarulasi adé (3. pont utan)  ................ Ft
5) Osszesen(3+4) .. Ft
IV. Koéltségtérités 6sszesen (I+lI+lll): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti elballitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaido raforditasat igazolom.

.................. ,202..

........... alalras
A koltségterités dsszegét kiszamitotta:
.................... ,202.

e

! amennyiben tobb, kiilonbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mdsolasat, ugy a III.
pontot személyenként kell kidolgozni
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 13-t6l hatalyos ©6nkoltségszamitasi szabélyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hatdskoér
Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi f6el6ado | 2020.01. 13. ,
) CUL@(%‘A [
Kolumbdn Magdolna gazdalkodasi 2020.01.13
elgadd C><L
Cserné Lakner Timea intézményvezetd- | 2020.01.13. | (eqsl Polue,
helyettes (RN
Sirokman Déra Ovodapedagbgus | 2020.01.13 |¢; vy, v
SO
Marton Krisztidanné Pedagoégiai 2020.01. 13.
asszisztens Pt )
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