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REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK, AZOK
TELJESITESENEK ES ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Dr. Nemere Zoltan Ovoda (a tovabbiakban: koltsegvetési szerv) reprezentacios kiadasok
felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait a személyi
jovedelemadérdl szbéld 1995. évi CXVII. térvény (tovabbiakban Szja tv.), valamint az
allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a kdvetkezék szerint hatarozom meg:

I. Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy megallapitsa a kéltségvetési szerv feladatellatasa érdekében
felmerlt és koltségvetése terhére elszamolhato reprezentacios kiadasok és (izleti ajandékok
felhasznaldsanak és elszamolasanak modjat és szabalyait.

2. A szabalyzat személyi és teriileti hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentacios eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— penzlgyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adébevallasi feladatokat ellatd személyekre,

A szabalyzat terlleti hatdlya kiterjed: a kéltségvetési szerv érdekében felmerllt és
koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios kiadasokra, valamint {(zleti
ajandékozasra.

IIl. Ertelmezé rendelkezések

1. Reprezentacié: a juttatd tevékenységével osszefuggé Ozleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi
unnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolodo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az elézéek
nem mindsiinek reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozd dokumentumok és
korulmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, Uti cél, tartézkodasi hely és idd, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.) valds
tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlas sérelme akar kozvetve is
megallapithatd. (Szja tv. 3. § 26. pont)

Reprezentacionak minéstil kilénésen:
b.) a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi uléseken, testuleti
Gléseken,
¢.) az egyes belf6ldi rendezvényeken, (pld. kitintetés-atadas, varosnap, falunap,
nemzeti Unnep, évforduldk)
d.) a sajtotajékoztatén, valamint
e.) avezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,
terittsmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolddd szolgaltatas
(pld. utazas, szallas, szabadidéprogram)
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2.

1.

1.1.

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével osszefliggd Uzleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen
adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizarélag erre szél6 utalvany). (Szja tv. 3. §
27. pont) ‘

Reprezentacios keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénzlgyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kdvetkezék szamolhatok el:

— Uditdital, gyumadlcslé, asvanyviz,
— kavé, valamint izesitdi,
— tea, valamint izesit6i,
— cukraszaru (édes és so6s sttemeny)
—  szendvics,
—  virag,
- éttermi vendéglatas,
—~ munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
—~ indokolt esetben alkohol,
a vendéglatashoz kapcsolédé utazas, szallas, szabadidéprogram,

. Reprezentacids, valamint lizleti ajandékozasi keret,
és annak felhasznalasa

Reprezentacid keret és a kerettel rendelkez6k

A kulféldi és belfoldi vendégek hivatalos céli vendéglatasara (a jelen szabalyzat 11/1 a)-
b) pontjai) feljogositottak kérét és az altaluk vendéglatasra fordithaté — résztvevékénti —
keretdsszeg felsd hatarat a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezentacios keretet és annak felhasznalasara jogosultak koret a jelen

1.3.

szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, a szlkebb koérl hivatalos celu
megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmertld — szamlaval
igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok kdzott alkoholmentes ital, kavé, tea,
tej, tejszin, szendvics sos- és édes aprosiutemény, virag ellenértéke szamolhato el.

A reprezentacios kerettel rendelkezé személyek kérének, valamint a reprezentaciés
keretek felllvizsgalatara és médositasara az intézményvezetdje jogosult.

2. Reprezentaciés kiadasok elszamolasa

2.1.

2.2.

2.3.

A reprezentacios kiadasok csak a koitségvetési szerv nevére és cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény
(Szamviteli térvény), valamint az altalanos forgalmi adérdl szo6ld 2007. évi CXXVIL
torvény (Afa tv.) vonatkozo eléirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhaté el.

A reprezentaciés kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal Baloghné Vajay Adrienn
peénzlgyi féel6add részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartaimaznia
kell a vendéglatasban részesllok szamat is.

Az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatasok rovaton kell elszamolni: ,a személyi
jovedelemadoérdl szélo térvény szerinti reprezentacio és Uzleti ajandék kiadasait, ide




értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacio, lizleti ajandék feltételeinek,
de a személyi jovedelemadordl széld torvényben meghatarozott értékhatart
meghaladjak.”

A reprezentacios kiadasok finanszirozasara — utdlagos elszamolas mellett — eldleg
igényelhetd. Az elélegigénylést Kolumban Magdolna gazdasagi eléadonal, vagy Lazar Erika
altalanos igazgatasi eldadénal kell kezdeményezni, annak kifizetését az intézményvezetd
engedélyezi. Az elbleg 6sszege maximum 100 000 Ft. A kifizetett eléleggel az eléleget
felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kételes elszamolni.

2.4. Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az Szja tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemad6é mentes ,a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi
énkormanyzat, az egyesilet, az alapitvany,a kézalapitvany, az egyhazi jogi személy
altal a lakossag, a kozosség széles korét érinté (nem zartkérl), azonos részvételi
feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomanyérzé, sport, szabadidés és mas hasonlo
k6zOsségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel,
ital, valamint - legfeliebb a rendezvény 6sszes koltségének 10 szazalékaig terjedd
egyuttes értekben - résztvevénként azonos értékli ajandék, tovabba az ilyen
rendezvényeken ingyenesen kdzrem(ikodok részére biztositott étkezési szolgaltatas”.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkez6k

3.1. Uzleti ajandékozasra a belfdldi, illetve kilféldi vendégek szamara Magyarorszagon,
illetve  kulfoldon  hivatalos  kikuldetés alkalmaval kerUlhet sor. Az egy f6
megajandékozottra fordithaté értékhatar maximalis 6sszegét és az ajandék nydjtasara
jogosultak kérét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

3.2. Az lzleti ajandek nyujtasara jogosultak korét és az egy fé6 megajandékozottra fordithato
Osszeg fellivizsgalatara és modositasara az intézményvezetd jogosult.

4. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamolasa

41. Az Uzleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a koltségvetési szerv nevére és
cimeére kiallitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a Szamviteli
térvény, valamint az Afa tv. vonatkozé eldirasainak megfeleléen kiallitott bizonylat
fogadhato el.

4.2. Az lzleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara az intézményvezetd altal
kertlhet sor, ezert az igények benyujtasa is részére (részikre) térténik.

4.3. Az Uzleti ajandéktargyak beszerzésénél ugyeini kell arra, hogy azok egyedi értéke a
10.000 Ft-ot lehetbleg ne haladja meg. A 10.000 Ft egyedi érték feletti Uzleti ajandék
beszerzése csak Az intézményvezet6 irdsbeli engedélye alapjan térténhet.

4.4. Az Uzleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a
teljesitésigazolassal egyltt Baloghné Vajay Adrienn pénzigyi féeléadd részére kell
tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

45. Mind a reprezentacios, mind pedig az Uzleti ajandékozassal kapcsolatos
kiadasokkal osszefiiggésben érvényesiteni kell

- akotelezettségvallalasra,
- apénzigyi ellenjegyzésre,




- ateljesités igazolasra
- az utalvanyozasra, valamint
- az érvényesitésre

vonatkozo, a gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett eldirasokat.
5. Zaro rendelkezés
Jelen REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK, AZOK TELJESITESENEK ES

ELSZAMOLASANAK szabalyzata 2020. januar 13. napjan /ép hatalyba.
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1. szamu melléklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kére és a vendéglatasra — résztvevoként — fordithato
keretosszeg fels6 hatara

Keretdsszeg

Beosztas afaval (Ft)

Intézményvezetd 2.000

de legfeljebb a targyévben hatalyos koltségvetési rendelet alapjan rendelkezésre allo
eldiranyzat mértéke.

2. szamu melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kore és az altaluk
havonta felhasznalhaté keret 6sszege

Keretosszeg

Beosztas afaval (Ft)

Intezményvezetd 5.000

de legfeljebb a targyévben hatalyos koltségvetési rendelet alapjan rendelkezésre allé
eléiranyzat mértéke.
3. sz. melléklet

Ajandékozasra jogosultak kére és
az egy f6 megajandékozottra fordithatoé vasarlasi értékhatar felsé dsszege

Keretésszeg

Beosztas afaval (Ft)

Intézményvezetd 5.000

de legfeljebb a targyévben hatalyos koltségvetési rendelet alapjan rendelkezésre allé
eléiranyzat mértéke.







MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Dr. Nemere Zoltan Ovoda 2020. januar 13-t6l hatalyos REPREZENTACIOS KIADASOK
FELOSZTASANAK, AZOK TELJESITESENEK ES ELSZAMOLASANAK szabalyzata
szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Feladat,

Név hataskor Datum Ala|r§s

Zsigmond Aniké jegyzé 2020. 01. 13. K\J\A\

Baloghné Vajay Adrienn pénzugyi 2020. 01. 13. '
féeldado Dlory
Kolumban Magdolna gazdalkodasi 2020. 01. 13, U s
eléado i

Lazar Erika altalanos 2020. 01. 13. )
igazgatasi eldado °£—'\

Cserné Lakner Timea intézményvezets- 2020.01.13. Cye,,_qf Peus

helyettes Ty




