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Milyen tipusu
személyes
adatokat gyUjt?

On hova fordulhat,
ha ugy véli, hogy
adatvédelemmel

Milyen céllal és
jogalappal gy(ijti a

Osszefliggd jogait személyes
megsértettik? adatokat?

On hol olvashat
részletesebben az
adatvédelemmel
osszefliggd
jogairol?

A személyes adatok

hol és milyen
maodon kerilnek
felhaszndldsra?

On hogyan
tdjékozdédhat egyéb
adatvédelemmel
kapcsolatban
felmerdlt
kérdéseirdl?

Kikkel és milyen
okbol osztja meg a

személyes
adatokat?

On hogyan vonhatja
vissza az
adatkezeléshez
adott
hozzdjarulasat?

Mit tesz az adatok
védelme
érdekében?

On hogyan kérheti
a személyes adatai
torlését?

On hogyan kérhet
hozzaférést a

személyes
adataihoz?

On hogyan kérheti
a személyes adatai
moddositasat?
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A Bokod Kézség Onkormanyzata (a tovébbiakban: Onkorméanyzat) tiszteletben tartja az On
adatvédelemhez f(iz6d6 jogait és jogos érdekeit, személyhez fiz6d6 jogait; a megadott
személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi jogszabalyokkal és nemzetkdzi ajanlasokkal

0sszhangban, a jelen adatkezelési tajékoztatoban meghatdrozottak szerint kezeli.

Jelen Adatvédelmi Tajékoztatd célja az adatkezelésben érintettet személyek — egyértelm és
részletes — tajékoztatasa a személyes adataik kezelésével kapcsolatos minden fontos tényrél.
[gy kilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra
jogosult személyekrdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrdél, hogy kik ismerhetik meg

kiknek tovabbitanak személyes adatokat.

Jelen Adatvédelmi Tajékoztatd az Onkormanyzat jogszabalyban meghatédrozott feladat- és
hataskorei ellatdsaval, Ugyvitelével, egyéb tevékenységével kapcsolatos személyes adatok,
valamint az Onkormanyzattal kapcsolatba ker(il6 természetes személyek személyes adatainak

valamennyi adatkezelésre vonatkozik.

7 .

Tajékoztatot kozzé tevd és alkalmazo Onkormdnzat adatai

Bokod Kézség Onkormanyzata

9 Intézmény cime 2855 Bokod, HBsok tere 6.
@ Képviseli: Csonka Laszl6 polgdrmester

\\\ Telefonszam: +36 34/ 490-151

@ E-mail cim: polgarmester@bokod.hu

hivatal@bokod.hu

VAdc')szém: 15729916-2-11

@ Weboldal: http://www.bokod.hu/

Adatvédelmi tisztségviselS: Varadi Agota
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E-mail: varadi.agota.dpo@gmail.com

Telefonszam: + 36 30/574-8512

Cim: 2800 Tatabanya, Banhidai ltp. 215.

iranyelvek

- A személyes adatok kezelését jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara
megfelel§, vildgos, atlathaté mddon és egyértelml tajékoztatdsa mellett kell végezni

(,jogszer(ség, tisztességes eljdrds és dtldthatdsdg”);

- A személyes adatok gy(jtése, kezelése, illetve felhasznaldsa csak az adatkezelés céljaval

dsszhangban torténik (, célhoz kbtéttség”);

- Az Onkormanyzat a sziikségesnél tdbb személyes adatot nem gy(ijt, kezel, illetve dolgoz fel.
A személyes adat az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel§ és relevans kell legyen, és

a szikségesre kell korlatozddnia (, adattakarékossdg”);

- A személyes adatoknak pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lennitik. Minden
észszer( intézkedést meg kell tennie az Onkormdanyzatnak annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolje vagy

helyesbitse, valamint rendszeresen felll kell vizsgalja a személyes adatokat (, pontossdg”);

- Az Onkormanyzat a megfelel8 technikai, szervezési intézkedéseket tesz a személyes adatok
védelme érdekében, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve,

valamint a technikai védelmet folyamatosan fejleszti és felllvizsgalja (,adatvédelem elve”)

- Az Onkormanyzat megel8z8en, vilagosan és egyértelm(ien, tovabba személyre szabottan az
érintett kérésére az adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatdst megadja (,tdjékoztatds

elve”)

- Az Onkormdényzat az adatvédelmi incidens esetén a sziikséges védelmi lépéseket, tovabba

intézkedéseket megteszi (,,adatvédelmi incidensek kezelése”)
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Az adat forrdsa

Az On személyes adatait az Onkormdényzat részére
- On,
- az On képviseletében (részére is igazoltan) az adatszolgdltatdsra is kiterjedd
meghatalmazassal rendelkezd személy vagy szervezet,

- kozhiteles nyilvantartas,

masik kozfeladatat elldtd szerv,

szolgdltatja.

Amennyiben a személyes adat valamely okbdl nem az arra jogosulttdl érkezett, az
Onkormanyzat ennek észlelése esetén, illetve, ha On jelzi ezt, akkor a kérelmére azonnal torli a
jogszer(tlenil az Onkormdnyzat részére 4tadott valamennyi személyes adatot, kivéve, ha az
adatok kezelése az On, az Onkormdanyzat vagy mas személy jogos érdekébdl, jogszabdlyi
kotelezettség okan, vagy az On vagy mas személy |étfontossdgu érdekekébdl sziikséges, illetve
a tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatdasaval dsszefliggd szerzddés teljesitése okan

szlkséges.

Létfontossdgu érdek példdul az, ha On vagy mds személy valamely okbdl nem tudja az érdekeit

érvényesiteni, igy példdul betegség, illetve eqyéb akaddlyozd kériilmény miatt.

Adatkezeld, adatkezelés céljia

Adatkezel6nek a képvisel6-testllet azon szerve (példaul polgarmester, a képvisel6-testilet
bizottsagai vagy a polgarmesteri hivatal) minGsul, aki a jogalkotd szerint a kotelezGen elldtandd
onkormanyzati vagy dallamigazgatasi feladat- és hatdskor cimzettje. Az oOnként vallalt
onkormanyzati feladat- és hataskorok gyakorlasa céljabol szikséges adatkezelések esetében
pedig az adatkezel6 személyérdl a telepulési 6nkormanyzat képvisel§-testilete a rendeletében

dont.

Az adatkezelés célja, hogy az Onkormdnyzat el tudja Idtni a szdmdra jogszabdlyokban eldirt,
szerz6désbdl eredd, kézérdekd és kézhatalmi, az dnkormdnyzat vagy harmadik fél jogos
érdekeinek vagy valamely természetes személy létfontossdgu érdekeinek védelme érdekében

ellatandd vagy hozzdjdruldson alapuld feladatait. (GDPR. 6 cikk (1) bekezdés)
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Az Onkormanyzat jogszabdlyokban meghatarozott feladat- és hataskorei keretében jar el.

Tevékenységi kor/Adatkor

Adat

Cél

Jogalap

1.

telepilésfejlesztés,
telepilésrendezés;

Szerz6d6 partner adatai

Név

Székszely

addszam

telefonszdm

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatdrozott
feladatainak
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 1. pont,
109. §

A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

teleplléstizemeltetés
(koztemetdk kialakitasa és
fenntartdsa, a kozvilagitasrol
valé gondoskodas,
kéménysepré-ipari szolgaltatas
biztositasa, a helyi kbzutak és
tartozékainak kialakitdsa és
fenntartdsa, kozparkok és egyéb
kozterlletek kialakitdsa és
fenntartasa, gépjarmuvek
parkolasanak biztositasa);

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszém

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 2. pont,
109. §

A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

a kozteriletek, valamint az
onkormanyzat tulajdonaban allé
kozintézmény elnevezése;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszdm

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatdrozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6.cikk (1) b)
és ¢) adatkezelbre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 3. pont,
109. §

A Polgdri
térvénykényvrél
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52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

4.

egészséglgyi alapelldtds, az
egészséges életmodd segitését
célzo szolgaltatasok;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6.cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 4. pont,
109. §

A Polgari
térvénykonyvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

kornyezet-egészségligy
(koztisztasag, telepulési
kornyezet tisztasaganak
biztositasa, rovar- és
ragcsaldirtas);

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszdm

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatdrozott
feladatainak
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és ¢) adatkezelbre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. torvény
13.6. (1) 5. pont,
109. §

A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

6.

ovodai ellatas;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszém

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatdrozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelére
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 6. pont,
109. §

A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

7.

7. kulturalis szolgaltatas,
kalonosen a nyilvanos konyvtari

Szerz6d6 partner adatai

az Onkormanyzati

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
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ellatas biztositasa; filmszinhaz,
el6addé-mivészeti szervezet
tdmogatdsa, a kulturdlis 6rokség
helyi védelme; a helyi
kozmUvel6dési tevékenység
tdmogatasa;

Név
Székszely
addszam
telefonszam

e-mail

jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 6. pont,
109. §

A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

8. gyermekjoléti szolgaltatasok és
ellatasok;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszém

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
O6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 6. pont,
109. §

A Polgari
térvénykonyvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

9.  szocialis szolgdltatasok és
ellatasok, amelyek keretében
telepilési tamogatas allapithato
meg;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelére
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. toérvény
13. 6. (1) 8(a) pont,
109. §

A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

10. lakas- és helyiséggazdalkodas;

Szerz6d6 partner adatai
Név
Székszely

addszam

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatdrozott

feladatainak

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelére
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
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telefonszam

e-mail

teljesitése

52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13.6. (1) 9. pont,

A Polgdri
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

11. ateriletén hajléktalanna valt
személyek ellatasanak és
rehabilitdciojanak, valamint a
hajléktalanna valas
megel6zésének biztositasa;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 10. pont,
A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

12. helyi kérnyezet- és
természetvédelem,
vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszém

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatdrozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és ¢) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 11. pont,

A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

13. honvédelem, polgari védelem,
katasztrofavédelem, helyi
kozfoglalkoztatas;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelére
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 12. pont,

A
katasztrofavédelem
rél és a hozza
kapcsolddo egyes
térvények
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moadositdsdrol szolo
2011. évi CXXVII.
térvény 71. §. (2)

14. helyi addval,
gazdasagszervezéssel és a
turizmussal kapcsolatos
feladatok;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszém

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormadnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 13. pont,
A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

15. a kistermel&k, 6stermel&k
szamara — jogszabalyban
meghatdrozott termékeik —
értékesitési lehetdségeinek
biztositasa, ideértve a hétvégi
arusitas lehetdségét is;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszém

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 14. pont,

A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

16. sport, ifjusagi Ugyek;

Szerz8d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

képviseld

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatdrozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelére
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. toérvény
13. 6. (1) 15. pont,
Bokod Kézség
Onkormdnyzat
Képvisels-
testiiletének
1/2014. (1. 30.)
6nkormdnyzati
rendelete az
dllamhdztartdson
kivili forras
dtvételérdl és
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dtaddsarol

A Polgari
térvénykonyvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

17. nemzetiségi Ugyek;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 16. pont,
A Polgari
térvénykonyvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

18. kozremUkodés a telepulés
kozbiztonsaganak
biztositasaban;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 17. pont,
A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

19. helyi kozosségi kozlekedés
biztositasa;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 18. pont,
A Polgdri
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térveny XV-XV.I cim

20. hulladékgazdalkodas;

Szerz6d6 partner adatai

Név

az Onkormanyzati

jogszabalyban

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
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Székszely
addszam
telefonszam

e-mail

meghatdrozott
feladatainak

teljesitése

kotlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 19. pont,
A Polgdri
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

21. tavhészolgdltatas;

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszém

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatérozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 20. pont,
A Polgari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

22. vizikdzm-szolgaltatas

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszém

telefonszam

e-mail

az Onkormanyzati
jogszabalyban
meghatarozott
feladatainak

teljesitése

GDPR 6. cikk (1) b)
és c) adatkezelGre
vonatkozo jogi
kétlezettség
teljesitése -
Magyarorszdg helyi
6nkormdnyzatairdl
52016 2011. évi
CLXXXIX. térvény
13. 6. (1) 21. pont,
A Polgdari
térvénykényvrél
52016 2013. évi V.
térvény XV-XVI. cim

Kapcsolatfelvétel

(e-mail-ben, telefonon, személyesen,

postai Uton)

Szerz6d6 partner adatai
Név

Székszely

addszam

telefonszam

- e-mail

Kapcsolattartas a
megkeres@vel, és a
kérdés/kérés
megvalaszoldsa,

illetve megoldasa

Hozzajdrulds
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Kozérdekbdl nyilvanos adat

Az informacidszabadsdg biztositdsa szempontjabdl a képviselStestllet szervei egységet
alkotnak, vagyis nem tekinthet8ek kulon-kilon is kozfeladatot ellatd szerveknek és nem
hivatkozhatnak alappal arra, hogy az énkormanyzatot érinté adatigénylést nem hozzajuk kellett
volna benyujtani (példaul: vagyonnyilatkozatok megismerése, eurdpai unids palydzatok adatai
targykorben). Ha az adatigénylés teljesitésének kotelezettségérdl belsé szabdlyzat rendelkezik,
akkor az annak elbiralasara és teljesitésére koteles és jogosult személyhez az adatigénylést
bels¢ eljaras keretében rovid Uton tovabbitani kell. A koézérdekbdl nyilvanos adatok

tekintetében az Onkormanyzat kiilén szabélyzatban foglalta 6ssze a vonatkozd szabélyokat.

A képvisel6 amennyiben nem az Motv. szerinti képvisel8i tajékoztatdshoz vald jogaval, hanem
a kozérdek( adatok megismerésének jogdval kivan élni, akkor az Infotv. szabalyai
alkalmazanddak az adatkérés teljesitésénél, itt azonban semmilyen plusz jogositvany nem illeti
meg a képvisel6t mas allampolgarhoz képest, igy ebben a jogviszonyban 6k sem ismerhetnek
meg adotitkot, a szocidlis nyilvantartds adatait, koztisztvisel6k, onkormanyzati cégek

munkavallaldinak személyi anyagait vagy egyéb védett adatot.

Kivétel: ha kulon torvényi rendelkezés ezeket az adatokat kdzérdekbdl nyilvanosnak mindsiti
vagy torvény, illetve torvény felhatalmazasa alapjan megalkotott dnkormanyzati rendelet
felhatalmazza a képvisel6t valamely adatfajta megismerésére kdzfeladatanak ellatasa
érdekében, illetve az dnkormanyzat képvisel6 testlilete megbizza valamely dnkormanyzati
hataskorbe tartozo feladat tervezésével, szervezésével, ellenérzésével valamely bizottsag

tagjaként, esetleg egyénileg (példaul tanacsnoki feladatok ellatasaval).

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lé 2011, évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 179. §-a
alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat a név, allampolgarsag, a foglalkoztatd allamigazgatasi szerv
neve, a szolgalati jogviszony kezdete, a besorolasi adatok, a munkakér, a vezetdi kinevezés
id6pontjai, a cimadomanyozas és az illetmény. Fontos, hogy az Infotv. a kdzérdekbdl nyilvanos
személyes adatok esetében kilénbséget tesz az adatok megismerhetdsége és az adatok
terjesztése, illetve nyilvanossagra hozatala kézott, igy példaul legfeljebb egy évig lehet az
elektronikus kozzétételi fellletként szolgdld internetes honlapon kozzé tenni a kdzérdekbdl
nyilvanos személyes adatokat tartalmazd nyilvdnos testlleti Ulésre  benyujtott

képviselGtestileti el6terjesztéseket.
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Az onkormanyzati intézményeknél foglalkoztatott kozalkalmazottaknal a kdzalkalmazottak
jogalldsardl szold 1992. évi XXXII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) értelmében kozérdekbdl
nyilvanos adat a munkaltaté megnevezése, a kozalkalmazott neve, beosztdsa, tovabbd a

besoroldsdra vonatkozd adat (vagyis a szamszerd illetmény nem).

A munkavallalék adatai ugyanakkor nem kozérdekbdl nyilvanos, hanem védendd személyes
adatok. A munkaszerzédések anonimizalva (személyazonositasra alkalmatlan maodon), illetve a
munkavallalok adatai Osszesitett formaban, statisztikai adatként adhaték ki. A Munka
Torvénykonyve nem teszi lehetévé, hogy az dnkormanyzat tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag
munkavallaldinak személyes adatait akar a képviselStestilethez tovabbitsak, mivel a
munkaviszony fennalldsa tekintetében a képvisel6testilet harmadik személynek mindsul.
Helytelen az az adatkezelési gyakorlat, hogy a bérjegyzéket a munkavallalék adatainak
tovabbitasaval, személyazonositdsra alkalmas modon adjak at a k6zpénzbdl nyldjtott tdmogatas
elszamoldsa érdekében. Meg kell azonban jegyezni, hogy a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb m(kodésérdl széld 2009. évi CXXIl. torvény 2. §-a e tarsasagok
tisztségvisel6i  esetében  konkrét  adatnyilvdnossagi  és  elektronikus  kozzétételi

kotelezettségeket ir el6.

Az 6nkormanyzati képvisel6 vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott azonositd
adatok kivételével — kozérdekbdl nyilvanos informacid, ugyanakkor ismét fel kell hivnunk a
figyelmet arra, hogy ezek az adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval

terjeszthetGek.

A kozpénzbdl finanszirozott megbizasi szerzédések, koltségvetési tdmogatdsok atlathatosagat
szolgdlja az Infotv. 27. § (3) bekezdése, nevesitve a helyi dnkormanyzatokat is és ex lege
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsitve a koltségvetési, illetve az eurdpai unids tdmogatds

felhasznaldsaval, az dnkormanyzati vagyon kezelésével kapcsolatos adatokat.

A koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek a nevére, a tdmogatdsi program
megvaldsitasi  helyére vonatkozd adatok, illetve az allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznaldsdaval, az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
otmillid forintot eléré vagy azt meghaladd érték( arubeszerzésre, épitési beruhazasra,

szolgaltatdas megrendelésre, stb. vonatkozd szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
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szerz8dést kotd felek neve és az ott felsorolt tovabbi adatok kozérdekbdl nyilvanosak és
kotelez6en kozzéteendGek.

Atermészetes személyek neve a fenti jogviszonyok tekintetében kdzérdekbdl nyilvanos adatnak
minésil. A koltségvetési tamogatasnak nem minésilé adatok esetében a természetes

személyre vonatkozé adatok védelmet élveznek.

A kéztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi CXXIL.
torvény értelmében kozérdekbdl nyilvdnos adatok a vezetd tisztségvisel6k, felligyeld bizottsagi
tagok, valamint az 6nallo cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult

munkavallaldk adatai.

A képviselGtestileti és bizottsagi Ulések meghivoi, el6terjesztései, napirendje, a jegyz6kdnyvek
és hatdrozatok kotelez8en kozzéteendd adatok. A képvisel6testileti Ulés fészabdlyként
nyilvanos, azon barki megfigyel6ként jelen lehet. Az onkormdnyzat vagy megbizottja a
nyilvanossag felé kozvetitheti, példaul interneten vagy a helyi kozdsségi televizid utjan, illetve
sok helyen hangfelvétel is készul.

Az llésen megjelenteknek is joga van ahhoz, hogy a nyilvanos Ulést kdzvetitsék, arrol kép- és
hangfelvételt készitsenek a személyiségi jogot és az emberi méltdsagot tiszteletben tarto
modon. A nyilvanos Ulésekrél készitett felvételeknek a nyilvdnossag széleskor(

tajékoztatasanak céljabdl torténd kdzzététele nem jogellenes,

A vadlasztépolgarok — a zart Ulés kivételével — betekinthetnek a képvisel8-testilet
el6terjesztésébe és llésének jegyzGkonyvébe. A zart Ulésen hozott képvisel§-testileti dontés is
nyilvanos és az Infotv. alapjan elektronikusan, az interneten kézzéteendd adat. A kézérdek(
adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetfségét zart Glés tartdsa esetén is

biztositani kell.

A zart Ulésen hozott személyi dontések esetében is figyelemmel kell lenni arra, hogy az ott
kezelt adatok, adatfajtdk valamely torvény rendelkezése folytan kozérdekbdl nyilvanosak-e.
Ellenkezd esetben az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaféréstdl, illetve nyilvdnossagra
hozataltdl, igy a nyilvdnos hatarozatok megszdvegezése nem utalhat természetes személlyel

kapcsolatba hozhato adatra.
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Kbzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel:

Onmagéban az a tény, hogy a kiadni kért kdzérdek(i adatokat egyébként kdzigazgatdsi hatdsagi
eljarasban felhasznaljak, ezen adatokat nem fosztja meg kozérdek( adat jelleglikt8l. Az, hogy a
kdzigazgatdsi hatdsagi eljarasra tekintettel indokolt-e a nyilvanossagkorlatozas, kizardlag a

konkrét esetre vonatkoztatva itélhet6 meg.

A korlatozds rendeltetése a Hatdsag (NAIH) allaspontja értelmében nem a mar lezarult

kdzigazgatdsi hatdsagi eljarasokra vonatkozik.

Amennyiben egy hatdsagi eljards lezarult és annak iratanyagat valaki meg kivanja ismerni, ugy

a NAIH allaspontja szerint ez f6szabalyként megismerhetd.

A mar jogerdssé valt dontés megismerhetdsége ugyanakkor a Hatdsag alldspontja szerint nem
zarhato el a panaszostdl arra hivatkozassal, hogy a (személyes adatok felismerhetetlenné tétele
mellett kiadott) hatdrozat kivonatdbdl kovetkeztetések vonhatdak le az lgyfél személyére

nézve.

Az dltaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrdl sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) szerint:

Az Ugyfél az eljaras barmely szakaszaban betekinthet az eljaras soran keletkezett iratba és ez a

jog akkor is megilleti, ha kordbban nem vett részt az eljarasban.

Ugyféli mindség hidnydban azonban a kérelmezének a személyes adatot tartalmazd irat

megtekintéséhez fiz6d6 jogalapjat megfelel6en igazolnia kell.

A harmadik személy csak akkor tekinthet be a személyes adatot vagy védett adatot tartalmazo
iratba, ha igazolja, hogy az adat megismerése joga érvényesitéséhez, illetve jogszabalyon,

birésagi vagy hatdsagi hatarozaton alapuld kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.

A kozérdekU és kozérdekbdl nyilvanos adatok tekintetében nincs korlatozas, annak értelmezése
soran egyedil a személyes adatok, vagy egyéb védett adatok felismerhetetlenné tétele az, amit

a jogszabaly eldir.
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Jogos érdek mérlegelése

Hol hivatkozunk erre?

Kinek az érdekében

hivatkozunk erre?

Mi az On érdeke

(alapvetd joga?)

A két érdek sulyozasa

Jogos érdek: az
Onkormanyzat jogvita
esetén, illetve hatdsagi
eljardsokban jogosult az
érdekeit és érveit
megvédeni, e célbdl a kezelt
adatokat felhasznalhatja.
Amennyiben Onnek az
Onkormaényzattal keletkezne,
ugy az Onkormanyzat
jogosult az On adatait
(beleértve valamennyi papir
alapu és elektronikus
levelezést) jogi
képvisel§jének
(Uugyvédjének) is tovabbitani.

Onkorményzat

Adatai titkossaga

Az Onkorményzat birdsagi és
hatdsagi eljarasok soran koteles
és jogosult adatokat kiadni az
erre igazoltan felhatalmazott
személyeknek. Tekintettel arra,
hogy az adatok tovabbra sem
kerilnek nyilvdnossagra
(bizalmasan és jogszabaly altal
szigortan szabalyozva) kerulnek
felhasznaldsra, az On jogos
érdekét csekély mértékben
veszélyezteti.

Jogos érdek: az
Onkormdnyzat szerz6dé
partnereinek jogos érdeke,
hogy a szervezetén bell
meghatérozott
kapcsolattarté Munkavallald
kapcsolattartdi személyes
adatait atadja a szerz6dé
partnerei és Ugyfelei
szdmara

Az Onkormanyzat
szerz6d6 partnereinek
jogos érdeke

Cél a szerz6dé
partnerekkel vald
kapcsolattartatds, a
kommunikacio
biztositasa, illetve ezek
altal a szerz6dések
teljesitésének
elGsegitése, mely
magaba foglalja a
kijelolt kapcsolattartd
kozvetlen elérésének
lehet8ségét, az
egyeztetés
gordilékenységének
elGsegitését, a
folyamatos
kapcsolattartast:
partner igényeinek és

panaszainak gyors

A vallalkozas rendeltetésszer(
,miikodéséhez”
elengedhetetlenek a
kapcsolattartdi adatok atadasa,

megismerhetévé tétele.

Az érintett vallalkozas
Munkavallalojanak munkakori
feladataihoz hozzatartozik a
kapcsolattartasban torténd

kozremikodés.

Szikségesség

Az adatkezelés sziikséges, mivel
a kapcsolattartoi adatok
hidnyaban rendkival
megnehezllne a szerz6déses
partnerekkel vald
kommunikacio, melynek folytan

a szerz6dések teljesitése
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kezelése, visszajelzés a
szolgdltatds
megitélésével
kapcsolatban tgyfél
elégedettség mérés

formdjaban.

A Polgari
Torvénykonyvrél szold
2013. évi V. torvény
szerinti
egylttmikodési
kotelezettséglk van a
feleknek egymassal
szemben, melyet az
Onkormanyzat és
szerz6d6 partnere
konnyebben és
hatékonyabban tud
teljesiteni, ha megjel6li
azokat a kompetens
személyeket, akik a
felmerulé kérdésekben
a leghatékonyabban
tudnak egyeztetni.
Szlkséges, megjeldlni
azokat a kompetens
személyeket, akik a
felmerulé kérdésekben

a leghatékonyabban
tudnak egyeztetni.

elnehezllhet.

Ardnyossag

Az Onkorméanyzat szerz6d6
partnerének jogos érdeke nem
jelent ardnytalan korlatozast a
szerz&déses kapcsolattartoként
kijelolt Munkavallald személyes
adatainak védelméhez fiz6d8
jogdra, mert az érintettek a
munkakorikhoz kapcsolédo
feladatot Iatjak el, valamint a
kapcsolddo tajékoztatasok,
adatkezelési és adatbiztonsagi
intézkedések jelentdsen
csokkentik az érintettek

érdeksérelmét.

Adatkezelési és adatbiztonsagi
intézkedések jelentésen
csokkentik az érintettek

érdeksérelmét.
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Az Onkormdnyzat az aldbbiak szerint haszndlja fel az adatait

- Az Onkorményzat jogszabdlyban meghatdrozott feladatainak elldtdsa a kdzigazgatdsi

tgyek

tekintetében
- Jogszabdlyban meghatdrozott nyilvantartasi kotelezettségek teljesitése végett
- Koézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa
- Az érintett azonositdsa, az érintettel vald kapcsolattartas

- Elemzések, statisztikak készitése, a szolgaltatasok fejlesztése- ezen célbdl az adatkezel6

csak anonimizalt adatokat, személyazonositasra alkalmatlan 6sszesitéseket hasznal fel
- Tajékoztatads adatvédelmi incidens esetére

- Adatkezel6i esetlegesen adatfeldolgozdi nyilvantartas vezetése

Az Onkormdnyzat naplézdsi tevékenysége

Kapcsolatfelvétel esetén, e-mailben vagy telefonon valé tajékoztatas, értesités

Az Onkorményzat mind az informatikai eszkdzein mind szerverén napldzza a tevékenységeket. A
tevékenységek napldézdsa azt jelenti, hogy az Onkormanyzat minden esetben figyeli és
figyelemmel kiséri, hogy pontosan ki és milyen céllal fért hozza az adatokhoz. Az Onkormanyzat

az alabbiakat napldzza:

a) az adatkezelési mUivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,

O

az adatkezelési mdvelet céljat és indokat,

O

o

)

)

) az adatkezelési mUivelet elvégzésének pontos idépontjat,

) az adatkezelési mUveletet végrehajtd személy megjelolését,
)

e) aszemélyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszer(iségének ellendrzése,
az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba blntetdeljaras lefolytatasa céljabol

ismerhet8ek meg és hasznalhatdak fel.

Az adatkezelés célja: A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési mdveletek

jogszer(ségének ellendrizhet8sége céljabdl gydjti és kezeli az Onkorményzat.
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A naplézasi tevékenység jogalapja: jogszabalyi rendelkezés irja el (Infotv.).

A napldtevékenység soran rogzitett adatokat az Onkormanyzat az adattorlést kdvetSen 10 (tiz)

évig 6rzi.

Az Onkormdnyzat nyilvdntartdsi tevékenysége

Az Onkormdényzat jogszabalyi kdtelezettsége az adatfeldolgozdi és adatkezelési tevékenységérdl
adatvédelmi nyilvantartast vezetni. A nyilvantartasok vezetésének célja a jogszabalyi megfelelés

és az atlathato mikodés biztositasa.

A nyilvantartdsok adattartalma:

Az Onkormdnyzat a kezelésében |év8 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirél, az
adatvédelmi incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl

nyilvantartdst vezet (a tovabbiakban egyltt: adatkezel6i nyilvantartas).

Amennyiben az Onkormanyzat adatkezel&ként kezeli a személyes adatokat, Ugy az adatkezel8i
nyilvantartdsban rogziti:

(Az adatkezel6 az, aki az adatkezelés céligt meghatdrozza. Partnerszerzédéseink és
munkavdllaldink tekintetében adatkezelbként jdrunk el, tovabbd az egyedi szerz6dések alapjdn

bizonyos esetekben a megbizonkkal k6zésen adatkezeldi feladatokat vdllalunk.)

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kdzos adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi
tisztvisel§ nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek —ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket
— korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotds alkalmazdsa esetén annak tényét,

f) nemzetkdzi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési mlveletek —ideértve az adattovabbitdst is — jogalapjait,

h) haazismert, a kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat,

i) avégrehajtott mUszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirdsat,
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i) az Onkormdnyzat 4&ltal kezelt adatokkal &sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensek bekovetkezésének kortlményeit, azok hatdsait és a kezeléslikre tett
intézkedéseket,

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korldtozé vagy

megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

Amennyiben az Onkorményzat adatfeldolgozoként jar el, Ugy az altala az egyes adatkezel8k
megbizasabdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezeléseirdl nyilvantartast vezet (a
tovabbiakban: adatfeldolgozdi nyilvantartds). Az adatfeldolgozdi  nyilvantartdsban  az
adatfeldolgozd rogziti:

(Ebben az esetben az adatkezelés céljdt nem mi hatdrozzuk meg, hanem a szerz6dé partnerink,

a végrehajtott miiveleteket részletes szerz6désben régzitjiik.)

a) azadatkezel6, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozdk, valamint az adatfeldolgozo
adatvédelmi tisztvisel6jének nevét és elérhetdségeit;

b) az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait;

c) az adatkezel6 kifejezett utasitdsdara torténé nemzetkodzi adattovabbitds esetén a
nemzetkozi adattovabbitads tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkozi
szervezet megjeldlését;

d) avégrehajtott miszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altaldanos leirdsat.

Az adatkezelési és adatfeldolgozdi nyilvantartdsokat az adattorléstdl szamitott 10 (tiz) évig

megdrizni jogszabalyi kotelezettségiink.
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Az Onkormdnyzat adattovdbbitdsa/partnerei:

(“akikhez meghatdrozott és On dltal ismert célbdl az adatokat tovdbbitjuk, vagy az On egyes

adatait egyéb okbdl megismerhetik”)

Adat

Cimzett (név szerint)

Cimzettek kategoriai és

kategoria okai

Név
E-mail cim
Telefonszam

Cim

Magyar Posta Zartkortien M(ikodd
Részvénytdrsasag

— Roviditett elnevezés: Magyar

Posta Zrt.

—  Székhely: 1138 Budapest,
Dunavirag utca 2-6.

— Cégjegyzékszam: 01-10-
042463

— Adodszém: 10901232-2-44

— Telefonszdm: 06 40 46 46 46

Onall6 adatkezeld (postai levelezés
esetén a lezart boritékban talalhaté
levelek kézbesitése)

Adatkezelési tajékoztatdja:

https://www.posta.hu/adatkezelesi
tajekoztato

Informatikai karbantarté és fejleszt6
feladatokat  végzd

szerz&déses partnere

mindenkori|

...Cybernet Kft. (informatikus)

Székhely: 2840  Oroszlany,

Kertalja utca 2/c.
—  Képviseli: Helgert Jozsef

— Cégjegyzékszam: 13357838-2-
11

Addszam: 13357838-2-11

E-mail: cybernetkft@gmail.com

Kizérélag adatfeldolgozoi
tevékenységet végez a
szerz6désben meghatarozott
feladatainak teljesitése érdekében.

A Partner az informatikai rendszer
mUkddésének és védelmének
keretében lattja el feladatait, igy a
személyes adatokat, valamint
egészségugyi (kulonleges adatokat)
nem célja és feladata kezelni,
adatfeldolgozoi tevékenységébdl
addddan azonban raldthat a
személyes adatokra.

Adatvédelmi és titoktartasi
kiegészitéssel rendelkezd szerz6dés
alapjan végzi a tevékenységét.

Internetes adatok

Magyar Telekom Tavkozlési Nyrt.
(Internet szolgaltato)

Székhely: 1097 Budapest,
Konyves Kalman krt. 36.

Cégjegyzékszam: 01-10-

Az Onkorményzat internet
szolgéltatdja, kizardlag
adatfeldolgozo tevékenységet
végez, f6 célja az internet
szolgéltatas az Onkormanyzat
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041928
— Addszam: 10773381-2-44

—  E-mail:
ugyfelszolgalat@telekom.hu

részére torténd biztositasa.

Adatvédelmi tajékoztatod:

Mobiltelefon adatok (telefonszam,

Telenor Magyarorszag Holding Kft.

Az Onkorméanyzat mobiltelefon és

hivas ideje, idGtartama, vége, |(mobiltelefon és mobilinternet mobilinternet szolgaltatdja,
hivasok szama) szolgaltatoja) kizardlag adatfeldolgozd
tevékenységet végez, f6 célja a
—  Székhely: 1053 Budapest, Szép | mobiltelefon és mobilinternet
at. 2. szolgaltatds az Onkorményzat
részére torténd biztositdsa.
—  Cégjegyzékszam: 01-09-
688748
—  Addszam: 12488421-2-41 Adatvédelmi tajékoztatod:
- E-mail:
adatvedelem@telenor.hu
Vezetékes telefon adatok | Magyar Telekom Tavkozlési Nyrt. | Az Onkormanyzat vezetékes
(telefonszam, hivas ideje, | (Internet szolgaltatd) telefonszolgdltatoja, kizarolag

id6tartama, vége, hivasok szama)

—  Székhely: 1097 Budapest,
Konyves Kalman krt. 36.

— Cégjegyzékszam: 01-10-
041928

— Addszam: 10773381-2-44

—  E-mail:

ugyfelszolgalat@telekom.hu

adatfeldolgozo tevékenységet
végez, f6 célja a vezetékes
telefonszolgaltatas az
Onkormanyzat részére torténé
biztositasa.

Adatvédelmi tajékoztato:

Név

Bankszamlaszam

Takarékbank Zrt. (banki
szolgéltatasok)

—  Székhely: 1117 Budapest,
Magyar Tuddsok koratja 9.

—  Cégjegyzékszam: 01-10-
140275

—  Postai cim:1117 Budapest,
Magyar Tuddsok koratja 9.

—  E-mail: kozpont@takarék.hu

— weboldal: www.takarekbank.hu

— adatvédelmi tisztvisel6
elérhetdsége: MTB Zrt, 1122

Az Onkormanyzat szamlavezetd
bankja, a megrendelt termék

ellenértéke online fizetés vagy banki
dtutaldsos  fizetés esetén az
Onkormanyzat bankszamlajan kertil
jovairasra. A vonatkozd hazai
jogszabdlyok, igy kulénoésen a
pénzintézetekre vonatkozd szigoru
el6irdsoknak megfelel6en végzi a
tevékenységét, bele értve ebbe az
adatkezelést is.

Adatvédelmi tajékoztatdja:
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Budapest, Pethényi koz 10.
adatvedelem@takarek.hu

Esetleges tovabbi adattovabbitas | Hozzdjdrulds: ha On kéri, vagy Uj|Hozzdjarulds
vagy felhasznadlads adatkezelési tevékenység soran a
hozzdjarulast az  Onkormanyzat
megfelel6 elbzetes tajékoztatas
mellett kérte és On kifejezetten és
tevélegesen azt elfogadta.

Jogszabalyi kotelezettség: az egyes |Jogszabalyi kotelezettség
hatésagi  eljarasok  sordn  a
hatdsagok jogosultak az
Onkormanyzattél adatokat bekérni.

Jogos érdek: az Onkormanyzat|Jogos érdek
jogvita esetén, illetve hatdsagi
eljarasokban jogosult az érdekeit és
érveit megvédeni, e célbdl a kezelt

adatokat felhasznalhatja.
Amennyiben Onnek az
Onkormanyzattal jogvitdja

keletkezne, ugy az Onkorményzat
jogosult az On adatait (beleértve
valamennyi  papir  alapu  és
elektronikus levelezést) jogi
képviselSjének (Ugyvédjének) s
tovabbitani.

Az Onkormdnyzat partnerei dltal végzett napldzdsi tevékenyséq

Az Onkormdnyzat fent felsorolt, informatikai rendszereket (izemeltetd és hasznalé partnerei- az
Onkormanyzathoz hasonldan- informatikai napldzasi tevékenységet folytatnak. Kérem, hogy az
altaluk folytatott napldzasi tevékenységre vonatkozd szabalyokrol, illetve a napldzasi
tevékenységlkrdl sziveskedjenek a partnereknél tdjékozodni. A tadjékozddas elbsegitése

érdekében a partnerek elérhet8ségét a partnereket felsorold tablazatban felsoroltuk.
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Adatok taroldsanak idétartama:

KEZDETE

VEGE

Az adatkezelés kezdete az érdekl6dés,

kapcsolatfelvétel megtételekor.

Az  érdeklédés,

szerz6déskotés hianyaban a személyes adatok 2 (két)

kapcsolatfelvétel  esetén a

hétig keriilnek téroldsédra, majd az Onkormanyzat
véglegesen és visszavonhatatlanul torli.

ideig kezeli az Onkormanyzat.

Az adatokat az irattarozasi jogszabdlyok és bels6 szabdlyzatok, elsésorban az irattari terv szerint meghatdrozott

Ha az adatot az On hozzajaruldsaval kezeli az Onkormanyzat de a hozzajaruldsat visszavonja, akkor mas jogalap
hidnyaban az adatot véglegesen és visszavonhatatlanul térli az Onkormanyzat

Adatkezelés kezdete az elektronikus levél
beérkezésének napja.

lgényérvényesitési jog lehet8sége és jogszabalyi Grzési

kotelezettség  teljesitésének  végsé  idGpontjaig
Grizhetd, az Adatkezel§ altal részére erre jogalapot és

meghatdrozott célt biztositd elektronikus levél.

Egyéb tartalom:
Legfelijebb 2 (kettd)
fellletrél lementve)

hét (elektronikus levelezési

Az adatkezelés kezdete az 6néletrajz beérkezése.

A beérkezéstl szamitott harom 3 (harom) honapig
van tarlova azon személyek onéletrajza, akik nem
toltenek be poziciot az Adatkezel&nél, és nem
jarulnak hozza ez id6n tuli adatkezeléshez.

Harom hoénapnal révidebb a megdrzési ids, ha On kéri
a személyes adatok torlését (Hozzajarulas
visszavonasa)

Adatkezelés kezdete az elektronikus Gzenet
beérkezésének napja.

Igényérvényesitési jog lehetsége és jogszabalyi Grzési

kotelezettség  teljesitésének  végsé  idGpontjaig
Grizhetd, az Adatkezel§ altal részére erre jogalapot és

meghatdrozott célt biztositd elektronikus levél.

Egyéb tartalom:

Legfelijebb 2 (kettd)
fellletrél lementve)

hét (elektronikus levelezési
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Az On jogai

%E' Jogosult pontos és atlathaté tajékoztatast kérni az
l "‘ adatkezel6t6l a kezelt személyes adatairdl.

Jogosult arra, hogy ne terjedjen ki Onre az
olyan, kizarélag automatizdlt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotdst is - alapulé déntés
hatdlya, amely Ont jelent8s mértékben
érintené.
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Adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseivel, igényeivel az aldbbi elérhetdséqgek eqyikén

tdjékozodhat

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseivel, igényeivel az aldbbi elérhet8ségek egyikén

tajékozdédhat:

- Elektronikus levél formdjaban az Onkormanyzat elektronikus levelezési cimére irt levéllel:
polgarmester@bokod.hu
hivatal@bokod.hu

- Papir alapu levélben és személyesen az Onkormanyzat székhelyére:

2855 Bokod, HGsOk tere 6.

- Telefonon az aldbbi szamon:

+36 34/ 490-151

A) Eljarasi szabalyok

Tajékoztatas nyujtasa

A kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, 30 napon belil (legfeljebb azonban 1
honapon beliil) adjuk meg tajékoztatadsunkat. A tajékoztatds ingyenes kivéve akkor, ha On a
folyd évben azonos adatkorre vonatkozdan tajékoztatdsi kérelmet mar nydjtott be hozzank. Az
On &ltal mar megfizetett koltségtéritést visszatéritjik abban az esetben, ha az adatokat
jogellenesen kezeltlk vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett. A tajékoztatast csak
torvényben foglalt esetekben tagadhatjuk meg jogszabalyi hely megjeldlésével, valamint a

birdsagi jogorvoslat, illetve a Hatdsaghoz fordulds lehetdségérdl tajékoztatassal.

Adatok helyesbitése, zaroldsa, torlése

Az Onkormanyzat a személyes adatok helyesbitésrél, zarolasrdl, megjeldlésrél és torlésrél Ont,
tovabbd mindazokat értesiti, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta,

kivéve akkor, ha az értesités elmaraddsa az On jogos érdekét nem sérti.
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Amennyiben az On helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesitjiik, a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon belll (legfeljebb azonban 1 hdonapon beldl) irdsban vagy — az
On hozzéjaruldsaval — elektronikus Uton kdzoéljink elutasitasunk indokait és tajékoztatjuk Ont a

birésagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségérdl.

Tiltakozas

Amennyiben On tiltakozik a személyes adatai kezelése ellen, a tiltakozast a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belll, 30 napon beldl (legfeljebb azonban 1 hénapon
beliil) megvizsgaljuk és a dontésiinkrél Ont irdsban tajékoztatjuk. Amennyiben Ggy dontottink,
hogy az On tiltakozdsa megalapozott, abban az esetben az adatkezelést - beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is - megszlintetjik és az adatokat zaroljuk, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesitjik mindazokat, akik részére
a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitottuk, és akik kdtelesek intézkedni

a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Abban az esetben megtagadjuk a kérés teljesitését, ha bizonyitjuk, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 erejd jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az On érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Amennyiben On a déntésiinkkel nem ért
egyet, illetve, ha elmulasztjuk a hatarid6t, a dontés kdzlésétdl, illetve a hataridd utolsd napjatdl

szamitott 30 napon belil On birésaghoz fordulhat.

Tajékoztatas kérése

Az On kérésére az Onkormanyzat tdjékoztatast ad az Onre vonatkozé és az Onkormanyzat altal
kezelt, illetve az Onkormdnyzat vagy az Onkormdnyzat altal megbizott adatfeldolgozd altal
feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel Osszefliggé tevékenységérdl, az
adatvédelmi incidens korilményeirél, hatasairdl és az elharitdsdara megtett intézkedésekrdl,
tovabba- az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén- az adattovabbitds jogalapjardl és

cimzettjérél. A tajékoztatdsra irdnyuld feladatait az Onkormanyzat az On kérésének
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kézhezvételérdl szamitott 14 (tizennégy) napon belll teljesiti.

Helyesbités
Amennyiben On vagy az Onkormdnyzat észleli, hogy az altala kezelt személyes adata pontatlan,
hibds vagy egyéb okbdl nem megfelels, akdr az On kérésére, akdr az Onkormdnyzat sajat

intézkedése folytan az Onkormdnyzat a hidnyos/hibds adatokat pontositja.

Torlés

Barmikor kérheti személyes adatai végleges és helyredllithatatlan torlését akkor, ha az adatait
az On hozzdjaruldsa alapjan kezeli az Onkormanyzat, az Onkorményzat vagy az On jogos érdeke,
tovabba a kotelez§ jogszabalyi taroldsi és Grzési kotelezettségek teljesitése érdekében torténd

adatkezelés esetén az Onkorméanyzat nem tudja az On adatait t6réini.

Az Onkormanyzat az adatkezelés céljanak megsz(inésével egy idé6ben a személyes adatot torli.
Szinén torli az Onkormanyzat az adatot, ha bebizonyosodik, hogy az adatok kezelése valamely

okbdl jogellenes, illetve akkor is, ha annak torlését hatdsag, vagy birdsag jogerdsen elrendeli.

Zarolas (adatkezelés korldtozasa)

On barmikor kérheti, hogy az On &ltal az Onkormdnyzat részére megadott adatok egyes részei,

illetve valamennyi adat tekintetében az adatfeldolgozas korlatozva legyen.

Az Onkormanyzat az adattorlésre irdnyuld kérelme esetén nem torli, hanem zérolja az adatot
akkor, ha az adattorlés az On jogos érdekét sértené. A zarolt adatokat az Onkormdnyzat csak
addig kezeli, ameddig a zarolasra okot add cél fennall, azt kbvetGen a zarolt adatok is torlésre

kertlnek.

Hozzajarulas visszavondsa

Onnek bdarmikor joga van arra, hogy a személyes adatai kezeléséhez adott hozzajaruldsat

korlatozas és indokolas nélkil visszavonja.

A hozzdjaruldsa hirlevél és elektronikus reklamiizenet esetén a valamennyi Onnek kildott
hirleveliinkben és elektronikus reklamuzenetliinkben megtalalhato leiratkozasi link segitségével

egyszer(en és gyorsan visszavonhato.
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Hozzaférés az altalunk kezelt adataihoz

On béarmikor jogosult az Onkormanyzat altal kezelt adataihoz hozzaférni, azokkal rendelkezni.

Az adatai kikérése vagy mddositdsa sordn- amennyiben az Onkormdnyzat részérél a kérelmezé
vagy mddosité személyét illetéen kétség meriilne fel- az On adatai biztonsdga, és az adatainak
védelme érdekében- az Onkormdnyzat jogosult megqgyézédni arrdl, hogy az adatok kikérése vagy
mdodositdsa ténylegesen az On déntése. E célbdl az Onkormdnyzat jogosult Ont egy vagy tébb

elérhetéségén is megkeresni.

Tiltakozas joga
On tiltakozhat az adatai kezelése ellen akkor, ha
- azok kezelésére vagy tovabbitdsdra azért kerll sor, hogy az Onkormanyzat a jogi
kotelezettségeit teljesithesse, vagy
- arra az Onkormanyzat, az Onkormanyzattdl adatot atvevs személy(ek), illetve valamely
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges (kivéve, ha ezt
kozvetlenll valamely torvény elrendelte), vagy
- az On adatainak felhasznéldsa vagy tovébbitasa kdzvetlen zletszerzésre, kdzvélemény-

kutatdsra, avagy tudomanyos kutatas céljara iranyul.

Egyéb specidlis jogszabalyok erre tovabbi egyedi eseteket is meghatarozhatnak.

Adatai hordozhatdsaga

Onnek joga van ahhoz, hogy az Onkormanyzat &ltal kezelt adatait kikérje, illetve- amennyiben
ez technikailag is megvaldsithatd- az adatai harmadfik fél részére torténd atadasat kérje. Az
adatait ebben az esetben- amennyiben az technikailag megoldhaté- az Onkorményzat a
kérésének megfelel6en akar interneten keresztll tovabbitva, akar optikai adathordozdra kiirva

biztositja On, vagy az On altal megjelolt harmadik személy részére.

Optikai_adathordozd: példdul az On dltal nekiink erre a célra biztositott pendrive, kiilsé

szdmitdgépes meghajtok, cd és dvd lemezek.

Az adatai hordozhatdsaga jogét kizarodlag akkor tudjuk biztositani, ha az On adatai a jelen
Tajékoztatdban foglaltak szerint még nem kertltek torlésre. Torolt adatok hordozhatdsagat

biztositani nem tudjuk.

Oldal 32 /39



Az adatai hordozhatdsag keretében torténd kikérése soran- amennyiben az Onkormanyzat
részérél a kérelmezd személyét illetéen kétség meriine fel- az On adatai biztonsaga, és az
adatainak védelme érdekében az Onkormanyzat jogosult meggy8z&dni arrél, hogy az adatok
kikérése ténylegesen az On dontése. E célbdl az Onkormdnyzat jogosult Ont egy vagy tdbb

elérhet6ségén is megkeresni.

Az On jogai automatizalt déntéshozatal esetén

Automatizalt dontéshozatal minden olyan eljards vagy moédszertan, melynek sordn technikai
automatizmus értékeli ki. Az Onkormanyzat nem alkalmaz profilozasra is alkalmas informatikai

automatizmusokat, melyek az On jogaira nézve jelent8s kihatassal birnak.

On jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotdst is — alapuld déntés hatélya, amely Onre nézve joghatdssal jarna vagy

ont hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

A Hatdsaghoz torténd panasz benyujtasanak joga

On az adatkezeléssel kapcsolatos panaszdt jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és

Informdcidszabadsdg Hatdsdg részére benyujtani.

- Weblap: https://naih.hu/

- Panaszbejelentés online: https://naih.hu/online-uegyinditas.html

- Panaszbejelentés levélben: 1125 Budapest, Erzsébet fasor 22/c

Birésaghoz fordulas joga

On az adatkezeléssel dsszefiiggésben jogosult birésaghoz fordulni. A perre a Torvényszék
illetékes, On valasztasa szerint az Onkormanyzattal szembeni keresetlevelét az On lakdhelye

szerinti birdsag részére is benyujthatja.

Kartérités, sérelemdij

On az adatai jogellenes kezelése, vagy az adatbiztonsagi kdvetelmények megsértése esetén
kérhet kartéritést, illetve sérelemdijat, kivéve, ha azt az Onkormanyzat adatkezelésén kiviili
elhdrithatatlan ok idézte azt el6, illetve, ha a kar vagy a személyiségi jogainak megsértése az az

On szadndékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol ered.
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Adatbiztonsdg

Az Onkormdnyzat minden téle elvdrhaté maodon és rendelkezésére 4ll6 technikai eszkdzzel
igyekszik az adatok biztonsagat garantalni, ennek érdekében minden szikséges Iépést megtesz,
ennek korében az adatokhoz vald hozzaférést szigorlan korldtozza. Az Onkormanyzat
gondoskodik az atadott személyes adatok biztonsagardl és mindent megtesz azok
megvaltoztatasanak, jogosulatlan hozzaférésének, nyilvanossagra hozatalanak, torlésének,
sérilésének és megsemmisilésének megakadalyozasa és felderitése érdekében. Az
Onkormdnyzat biztositja Ont, hogy adatai a jelen tajékoztatdban foglaltakon tul semmilyen mds

célra nem kerilnek felhasznalasra.

Eqyéb rendelkezések

Az Adatkezel8 a vonatkozd jogi szabalyozasnak megfelel6 médon értesiti Ont arrdél, ha a jelen

Adatvédelmi Tajékoztatd valamely tartalmi eleme megvaltozik, bévil.

Adatvédelmi Hatésdg honlapja (adatvédelmi jogai, gyakorlatok, allasfoglaldsok, bejelentések és

egyéb tajékoztatas):

http://naih.hu/

Az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet internetes elérhetdsége (adatvédelmi jogai, gyakorlatok,

allasfoglaldsok, és egyéb tajékoztatas):

https://edpb.europa.eu

Bokod, 2021. julius 1. napja

Csonka Laszlo
polgarmester
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1. szamu melléklet

Az Adatkezelési Tajékoztatdban alkalmazott fogalmak leirasa

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a jelen
Szabalyzatban: ,érintett”) vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd

alapjan azonosithaté

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely muvelet vagy mlveletek Osszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhaszndlas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetbvé tétel

Utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

3. ,az adatkezelés korlatozasa” vagy ,zarolas”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli

kezeléslk korlatozasa céljabdl

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi  allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolodd jellemzék elemzésére vagy

el6rejelzésére hasznaljak

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan mdédon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informaciok felhasznaldsa nélkil tdbbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informacidt kilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy

azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni
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6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomdanya, amely meghatarozott

ismérvek alapjan hozzaférhet6

UR

7. ,adatkezel8”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlldan vagy masokkal
egyUtt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagdllami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijeldlésére vonatkozd kilonds szempontokat

az unios vagy a tagdllami jog is meghatarozhatja

8. ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyndkség vagy

barmely egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, flggetlendl attdl, hogy harmadik fél-
e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagdllami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés

céljainak megfelel6en az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a

személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

11. ,az érintett hozzajaruldasa”: az érintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfelel§
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t

érint6 személyes adatok kezeléséhez

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi
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13. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kilondsen megszerzése,
feldolgozdsa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és
eljarasi szabalyok 6sszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati tényezéket
— és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, mlszaki megoldasok és intézkedések a legkisebb

mértékdlre csokkentik

14. hardver eszkdz: valamennyi olyan eszkdz, amelynek feladata az informatikai rendszer
folyamatos mdkodésének biztositdsa, vagy amely bizton sagi adatmentésre, avagy masolatok
készitésére szolgal, valamint amely elektronikus vagy egyéb mddon a szamitégép kilsé behatds

elleni védelmét szolgalja

15. hirkdzI6 eszkoz: barmilyen technikai eszkdz, technoldgiai eljaras, amely egy vagy tobb fogadd

személy szamara jelzések, adatok és informaciok tovabbitasara vagy fogadasara alkalmas

16. informacidés dnrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez vald jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak

feltarasardl és felhasznalasardl
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2. szamu melléklet

A f6bb iranyado jogszabalyok az adatkezelések soran

A személyes adatok kezelését a mindenkori hatalyos, kilénosen az aldbbiakban felsorolt

jogszabalyi el8irdsoknak megfelelen végezi az Onkormanyzat:

— GDPR (4ltaldnos adatvédelmi rendelet) — AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,

valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérél)

— Adatvédelmi torvény — Az informaciés Onrendelkezési jogrol, és az

informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény

— 1998. évi VI. torvény az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa

sordan, Strasbourgban, 1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl;

— 1995. évi CXIX. torvény a kutatas és a kozvetlen Uzletszerzés céljat szolgdld név- és

lakcim adatok kezelésérdl
— Polgari Térvénykényv - 2013. évi V. torvény
— 2011. évi CLXXXIX. toérvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
— Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)
— 2016. évi CL. torvény az altaldanos kozigazgatasi rendtartasrol;
— 2010. évi l. torvény az anyakdnyvi eljarasrol

— 429/2017. (XI.20.) Korm. rendelet az anyakdényvezési feladatok ellatasanak részletes

szabadlyairol
— 2010. évi XXXVIII. térvény a hagyatéki eljarasrol
— 2011. évi CXCV. torvény az allamhéztartasrol;
— 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl;

— 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl;
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2011. évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztvisel6krdl;
2012. évi l. torvény a munka térvénykoényvérdl;
1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasardl;

2017. évi CL. torveny az adozas rendjérdl
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