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Bokod Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2018. marcius 27. napjan tartandé munkaterv szerinti lilésére

Targy: Beszamol6 a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal munkajarél

A napirend elSterjesztéje: Manomicsné Takacs Erzsébet
Az elbterjesztést készitette: Manomicsné Takacs Erzsébet

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi &nkormanyzatairél szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja értelmében a jegyz6 évente beszamol a képviseld-testiletnek a hivatal
tevékenységérél. Bokod Koézség Onkormanyzatanak 141/2016 (XI1.29.) &nkormanyzati
hatarozata alapjan a marciusi Ulésén napirendre tlizte a Bokodi Kozés Onkormanyzati
Hivatal munkajarél sz616 beszamolét.

Bokod Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete 22/2013. (11.14.) o6nkormanyzati
hatarozataval, Dad Koézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete 15/2013. (11.13))
énkormanyzati hatarozataval elfogadta a Bokodi Kézés Onkorményzati Hivatal létrehozasara
vonatkozé megallapodast. A megallapodas 5.6. pontja értelmében megallapodast megkétd
6nkormanyzatok képviseld-testiletei a jegyz6 szakmai beszamolojanak elfogadasarol
mindsitett szo6tdbbséggel, testlletenként kilén-killon hozott hatarozattal déntenek. A déntés
az egyes képviseld-testuletek at nem ruhazhatoé hataskérébe tartozik.

Az elmult években ugyan a kormany tett intézkedéseket annak érdekében, hogy
csokkenjenek az 6nkormanyzati hivatalok feladatkérei, de az itt maradd feladatok még
mindig rendkivil sokrétliek. Hivatalunk altal 2017. évben végzett munkakat az alabbiak
szerint mutatom be a Képviseld-testlilet szamara.

A Hivatal feladatai 2017. évben is 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatok voltak. Az
allamigazgatasi tevékenység koézil kiemelkedd volt az anyakonyvi feladatok ellatasa. Az
dnkormanyzati feladatokkal a testlleti Uléseken honaprél-hénapra talalkoztak a képviseldk,
amelyekbdl megitélhetd, hogy ezen 6nalié jogterllet is sok munkat kivant. Ezen tilmenden a
feladatok ellatdsa érdekében jelentdés volt a szervez6, koordinacios tevékenységink is
elsdsorban az énkormanyzati fenntartasu intézmények tekintetében.

A Hivatal miikddését a kdézponti és helyi jogszabalyok, a Képviselé-testileti, bizottsagi
dontések, a belsé utasitasok és szabalyzatok, tovabba a munkakori leirasokban foglalt
feladatok hatarozzak meg. 2013. marcius 1. napja 6ta a dadi és a bokodi hivatalok
egyesllésével jott létre a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal, amely tovabbra is 6nallé
koltségvetési szervként mikadik, sajat alapité okirattal rendelkezik.

A jegyz6 tekintetében valtozatlanok a hataskori szabalyok a Métv. rendelkezései alapjan:

a) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi Gigyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kézés énkormanyzati hivatal
koztisztviseldi €s munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokat az aljegyzd tekintetében;

¢) gondoskodik az dnkormanyzat mikoédésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselé-testillet, a képviseld-testillet bizottsaganak
ulésen;

e) jelzi a képviselé-testlletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
doéntésik, mikddésik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

h) dént azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
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i) dont a hataskérébe utalt dnkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi (igyekben;

j) a hataskdrébe tartozé Ggyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) régziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérézési
nyilvantartasi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositasardl sz6ld
térvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténé atadast
kévetben torli azokat.

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellaté személyi allomany, az
Ugyiratforgalmi és hatdsagi statisztika legjellemzébb adatait, és a hivatali munka fébb
tertileteit mutatom be.

L. A Hivatal miikédési feltételei

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

,A helyi énkormanyzat képviselG-testillete az Onkorméanyzat mikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskérébe tartozé (gyek dbntésre vald
elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt
vagy kéz0s OGnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kbzremiikédik az énkormanyzatok
egymas  kozotti  valamint az  allami  szervekkel térténé  egyittmiikédésének
dsszehangolasaban.”

A Hivatal alapitdé okiratanak és Szervezeti és M(kddési Szabalyzatanak elfogadasaval, a
jegyzd kinevezésével, a személyi és targyi feltételek biztositdsaval a hivatal mikddési
feltetelei adottak voltak 2017. évben.

Az érintett KeépviselO-testlletek 2013. marcius 1. napjatél a kézés énkormanyzati hivatal
létszamat Osszesen 12 fében hataroztak meg. Ebbél a székhelyen 7 fbs, az allando
kirendeltségen: 5 fés a hivatali létszam. 2017. junius 1-t6l 1 fés létszambdvités toértént a
bokodi székhely tekintetében, igy az allashelyek szama 13-ra médosuit.

A Hivatal létszamaba tartozott a székhelyen 1 6 jegyz0, 2 f6 gazdalkodasi gyintézé, 1 f6
adougyi ugyintézd, 1 f6 igazgatasi Ugyintézd, anyakényvvezetd, 2 f6 altalanos tigyintézé és
1 f8 hivatali segéd.

A Hivatal |étszamaba tartozott az allandé kirendeltségen 1 f6 aljegyzd, 1 f6 gazdalkodasi és
adougyi ugyintézé, 1 f6 igazgatasi Ugyintézd, 1 f6 hivatali segéd, tovabba 1 betéltetlen
allashely van tartésan.

A jegyzd varhaté hosszabb tavolléte miatt ( a juniustdl engedélyezett allashelyen)1 fé
fels6foku végzettségl kollegat alkalmaztunk, aki sajnos révid id elteltével kérte a jogviszony
-kdz6s megegyezéssel térténd — megsziintetését.

2017. augusztus 1 -t6l a jegyz6 tartds tavolléte miatt a jegyzéi feladatokat az aljegyzé latja el.

Fentiek alapjan 2017. évben dsszesen 9 fé kézszolgalati tisztviselé dolgozott a Bokodi K6zos
Onkormanyzati Hivatalban. Az iskolai végzettségeket tekintve 3 f6 felséfokl végzettséggel, 6
fé6 kozépiskolai végzettséggel rendelkezik. A kdzszolgalati tisztviseld kozil 3 fé felséfoku
szakiranyu - mérlegképes koényveldi - végzettséggel is rendelkezik. Anyakonyvi
szakvizsgaval rendelkezik 3 f6, szamitastechnikai szoftverlizemeltetéi ismeteretekkel és
ECDL jogositvannyal rendelkezik 3 f6 kdztisztviseld.

A személyi allomany az alkalmazashoz szikséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel
rendelkezik, az Ggyintézék kézigazgatasi alapvizsgat, a jegyzék kézigazgatasi szakvizsgat
tettek, 1 f6 Ugyintézé a jogszabalyi hataridében 2017. év elsd felében tette le a szakvizsgat.
A kézszolgalati tisztviseléi sajatos jogviszony miatt szikséges a folyamatos és éllandé
tanulas, felkészllés a napi feladatokra. A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal
koordinalasaval, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem és a Kormanyhivatal szervezésével
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folyamatosan éves tovabbképzési terv alapjan keriinek kiirasra a képzések. Ezek koziil
vannak egy-egy személyi koérre kotelezéen eldirt képzések és vannak a valaszthatd
tovabbképzési lehetdségek. Ezen kivil szakmai napokon és egy —egy
jogszabalyvaltozashoz kapcsoldédd értekezleten, tajékoztaton is részt kell vennink
rendszeresen. A személyi allomany 2016. évvégéig stabil volt (2017-ben tobb személyi
valtozas is volt, 1 f6 a bokodi székhely, mig 2 f6 a dadi Kirendeltség allomanyat illetéen.
Februar hénapban lemondassal szlintette meg egy tisztviselénk a jogviszonyat, az allashely
azéta betoltésre kerttt).

Jubileumi jutalom kifizetésére nem kertilt sor az elmult évben a hivatali dolgozok szamara.

A targyi feltételek tekintetében elmondhatd, hogy a koztisztviselék szamara megfelel
méretl es felszereltségl iroda all rendelkezésére, igy egymas munkajanak zavarasa nélkul
fogadhatjuk az uUgyfeleket, végezhetjik munkankat, biztositiuk a személyiségi jogok
védelmét. Jelenleg minden munkahely szamitégéppel ellatott, azonban a szamitastechnikai
eszkdzdk gyors fejlédése miatt fokozatosan kell gondoskodni azok cseréjérdl, fejlesztésérdl.
Az (0j ASP rendszer bevezetéséhez kapcsol6dd palyazati forrasbdl sikerllt U
szamitogépeket

A napi munkaban a legjellemzébb a kozszolgalati tisztviseldk részérdl az elektronikus
ugyintézés. A felettes és tarsszervektél a killdemények e-mail Utjan érkeznek és sok esetben
igy is kérnek valaszt.

A gazdalkodas, add, addbevallasok, helyi szamfejtések, banki atutalasok, népesség —és
cimnyilvantartas, anyakonyvi tgyintézés, valasztasok, vagyonkataszteri adatszolgaltatasok,
pénzugyi jelentések, iktatas, jegyzékonyvek kozponti feldolgozasa, segélyek Ugyvitele,
normativa elszamolas és igénylés mind kuloén szoftver segitségével elektronikus UGton
torténik. Az eszkozok fellgyelete megbizasi szerzédéssel, rendszergazda segitségével
megoldott. A Hivatal technikai eszkézellatasa megfelelének mondhaté. Az internethez vald
hozzaférés a hivatalban lévé valamennyi szamitégépen megoldott. Jelenleg minden
kdzszolgalati tisztviselé sajat hivatali e-mail cimmel rendelkezik. Az 6nkormanyzat
honlapjanak szerkesztését a hivatalunk folyamatosan biztositja, de e tekintetben a bokodi uj
honlap folyamatban 1évd kidolgozasa varhatéan jelentés minéségi javulast fog eredményezni
kaldnésképpen tartalmi vonatkozasban. A hivatalok megfelelé irattari helyiséggel
rendelkeznek. A szakkdnyvek és szakmai anyagok koézll csak a feltétlentl hasznos és
szllkseéges anyagok kerlilnek beszerzésre.

II. A Hivatali munka

A hivatalban folyd munka nagysagrendjét részben az (gyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoléban el6szor statisztikai adatokat ismertetek.

Az ligyiratok megoszlasa (fé6szam+alszam) -darab Dad | Bokod
Pénziigyek 946 3245
Egészségigy 17 28
Szocialis igazgatas 55 245
Kérnyezetvédelem, épitésligy, kommunalis igazgatas 10 180
Kézlekedés, hirkozlés 9 118
Vizligyi igazgatas 40 43
Onkormanyzati, igazsagugyi és rendészeti igazgatas 373 730
Lakaslgyek 3 1
Gyermekvédelem, gyamugyi igazgatas 15 44
|pari igazgatas 10 37
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 14 55
Foldmuveléstgy, allat-és névény egészségligyi igazgatas 10 75




Munkailgyi igazgatas, munkavédelem 7 132
Onkormanyzati és altalanos igazgatas 391 1282
Kéznevelési és kézmiivelddés ligyi igazgatas 49 18
Sportiigyek 0 0
Honvédelmi és polgari védelmi, katasztréfavédelmi igazgatas 9 15

Osszesen: 1958 6248

Déntések-darab Dad Bokod
2017. évben allamigazgatasi hatdsagi gyekben hozott déntések 695
szama Osszesen: 587
Ebbédl 8nallé hatarozat 647 491
ebbél hatdsagi bizonyitvany 12 35
ebbdl végzés 0 61
Fellebbezés (allamigazgatasi hatésagi Ugyekben hozott dontés 0
ellen) 0
Masodfoku allamigazgatasi hatésagi Ugyekben hozott dontés 0
ellen benyujtott jogorvoslati kérelem 0
Az dénkormanyzati hatosagi tigyek szama 2016. évben 19 103
ebbdl bizottsagi dontés 19 73
ebbdl polgarmesteri dontés 0 30
Fellebbezés 6nkormanyzati hatdésagi (gyekben hozott dontés 0
ellen) 0
Képviseld-testllet hatdsagi Ugyben hozott dontése ellen 0
benyujtott jogorvoslati kérelem 0

Az ugyiratforgalmon felil a személyes tgyfélforgalom is jelentés, gyakran fordulnak hozzank
szemelyesen, illetve telefonon informacioért az Ugyfelek és az un. tanacs kérés is eléfordul.
Ennek a mérése a gyakorlatban nem megoldott. A Hivatal Ggyfélfogadasi rendjét az Gigyrend
tartalmazza. Az lUgyfélfogadasi idd igazodik a hivatalok altalanosan elterjedt tgyfélfogadasi
idejéhez. ‘

Kérés esetén a Hivatal a jogszabalyokban eldirt koételezé feladatain kivil is igyekszik
segitséget nyujtani a kdzség lakdinak.

Gyakran el6forduld kérelem a hivatalunk iranyaba a népesség-nyilvantartasbél kért
adatszolgaltatas. A kérelmek toébbnyire a lakdingatlan érvényes kozterllet nevére
vonatkozott, valamint a felséoktatasban résztvevd tanuldk részére adtunk igazolast az egy
lakcimen bejelentett személyekrdél, vagy kllféldon munkat vallalék esetében igazoltuk, a vele
egy haztartasban él6 személyeket, vagy az 6nkormanyzat altal folydsitott ellatasokrol.
Tovabba még mindig sokan kérnek igazolast a hulladékkezelési dijkedvezmény
igénybevétele érdekében az egy lakcimen bejelentett személyekrol.

Népesség-nyilvantartasbdl tett adatszolgaltatasok Dad | Bokod
Adatszolgaltatads csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarél /hatdsagi bizonyitvanyok/ 5 35
Adatszolgaltatds csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasardl JASZA, SZL, TSZR/ 24 156
Népesség-nyilvantartasba bejegyzett lakcimvaltozasok
szama(karton) 126 527




Anyakdnyvi igazgatas Dad | Bokod
Hazassagkotések szaOma 4 6
Halalesetek szama 2 8
Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatok szama 3 5
Hazassagi név modositasa 1 6
Szuletési anyakényvekbe tett utdlagos bejegyzések szama,
EAK régzitések 15 32
Hazassagi anyakdnyvekbe tett utdlagos bejegyzések szama,
EAK régzitések 9 20
Halotti anyakényvekbe tett utdlagos bejegyzések szama,
EAK régzitések 6 7
Anyakdnyvi kivonat kiallitasa 10 44
Honositasi eljarasok - allampolgarsagi eskitétel 0 0

A hatdsagi Ugyekrdl részleteiben az alabbiak szerint szamolok be.

Pénziigyi, gazdalkodasi, humaniigyi feladatok

A hivatal székhelyén 2017. évben Bokod Kézség Onkormanyzata, a dr. Nemere Zoltan
Ovoda, a Bokodi Kézos Onkormanyzati Hivatal tekintetében végeztik el a kéltségvetés
tervezésevel, elbiranyzat felhasznalasaval, sajat hataskori elbiranyzat moédositassal,
Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikddtetéssel, beruhazassal, felljitassal, pénzkezeléssel,
kényvvezetéssel és beszamolasi kotelezettséggel, valamint adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatait, 6sszefoglaléan a jovahagyott kéltségvetés végrehajtasi feladatait.

Dad Kézség Onkormanyzatanak és a Dadi Nefelejcs Ovodanak a koltségvetési végrehajtasi
feladatait a Dadi Kirendeltség végezte el. A Dadi Nefelejcs Ovodaban 2017. szeptember 1-
t6l Mini Bolcséde is miikodik, melynek atszervezési feladataiban is részt vallalt a
Kirendeltség.

Ezen feladatok ellatasardl, teljesitésérél szél6 beszamolasi kételezettséget a mindenkor
hatalyos allamhaztartasrél szolé térvény szabalyozza. A térvényi eléirasoknak megfeleléen
az el6z6 évben, altalaban hatariddben elkésziltek a pénzigyi, gazdalkodasi beszamolok a
Képvisel6-testillet és a Magyar Allamkincstar szamara. 2017. évben koltségvetési
szervenkent elkésziltek a mérlegjelentések, az idékozi koltségvetési jelentések, az éves
koltségvetés és a teljes korli beszamoldk elkészitésén tulmenden. A hataridékre a tavalyi
évben is kllléndsen nagy hangsulyt fektettink, mert a hataridét tulléps Onkormanyzatokkal
szemben a Magyar Allamkincstar szankciét alkalmaz (normativa megvonas, visszatartas,
birsag).

Az ASP bevezetésével kapcsolatos tobbletfeladatok, az attérés nehézségei, a program
mikdédeéssel jard fennakadasok miatt a kdnyvelésben a napra készség a megfeszitett munka
ellenére sem volt tarthat6 ( ez az 6nkormanyzatok zéménél tapasztalhaté). Emiatt a Magyar
Allamkincstar tobb alkalommal szankciét szabott ki. A blntetést Bokod tekintetében —
kérelmiinkre — minden esetben torolték, Dad esetében is mérsékelték a kiszabott birsag
6sszegét, de 100eFt biintetés medfizetésétdl nem tekintettek el.

Naponta jelentkezé feladat a szamlak, bizonylatok rogzitése, utalvanyok készitése,
kényvelése, banki atutalasok elvégzése. Hetente két alkalommal térténik a Hivatalban a
segelyek, bérek, egyéb pénztari kifizetések rendezése. Folyamatosan ellatandé feladat a
hivatalnak az eszkdzdk, vagyon nyilvantartasa, a leltar vezetése, értékcsdkkenések
elszamolasa, statisztikai jelentések készitése, normativ tamogatasok igénylése, nyomon
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kévetése, elszamolasa, kdltségvetési elbiranyzatok kezelése, modositasa. Bokodon a teljes
foglalkoztatotti allomany, Dadon az Onkormanyzat és az Ovoda dolgozéi részére torténd
cafetéria Ugyintézése havonta intézendd feladata a Hivatalnak. Az egyéb jellegli juttatasok
agy, mint munkaruha, utazasi igazolvanyok adminisztralasa is sok feladatot r6 a Hivatalra.
Kiemelkedé munkat végeztek ezek a kollégak, akik egész évben biztositottak, hogy a
kinevezések, munkaszerzédések, elszamoltatasok, szabadsagolasok, addbevallasok
rendben legyen. 2017. évben is kiemelkedd szerepet kapott a tavollétek naprakész
lejelentése, a Magyar Allamkincstar altal szamfejtett bérek ellendrzése és korrigalasa.

A jogviszonyok létesitésével, megsziintetésével, illetmény valtozasokkal kapcsolatos
munkalgyi iratok havonta rendszeresen jelentkezé feladat. A nem rendszeres kifizetések .
szamfejtése nagysagrendileg évente 50 koril alakul.

A Hivatal ellatja a kozérdekli munka bintetésének adminisztrativ tevékenységét. 2017.
évben Osszesen Bokod kdzségben 7 fé, 408 munkadraban, Dad kézségben 1 f6, 90
munkadraban teljesitette a k6zérdek(i munkavégzési kételezettségét.

Az adétarqyu jogszabalyokban kapott felhatalmazasok alapjan, mint adéhatésag ellatjuk az
adokivetessel, végrehajtasi eljarassal, behajtassal, adonyilvantartasok vezetésével, vagyoni-,
ado és ertékbizonyitvanyok kiallitdsa, adoigazolasok kidllitdsa helyi adok vonatkozasaban,
ellendrzés, értékbecslés, fizetési halasztds, részletfizetés engedélyezése kapcsolatos
feladatokat.

Dad és Bokod Kézség Onkormanyzata is helyi adoként helyi ipar(izési adét vet ki az
6nkormanyzat illetékességi teriletén allandé vagy ideiglenes jelleggel vallalkozasi
tevékenységet végzokre. Az add alanya a vallalkozé. Az adokételezettség az ipar(izési
tevéekenység megkezdésének napjaval keletkezik és a tevékenység megszintetésének
napjaval szlnik meg. Az adé mértéke allandé tevékenység esetén a torvény szerint
szamitott ado6alap 2%-a. Ideiglenes tevékenység utan 5000 Ft/nap.

Dad Kozség Onkormanyzata sok éves gyakorlata alapjan maganszemélyek kommunalis
adgjat is kivet a telepllés ingatlanaira. Bokod esetében 2014. aprilis 1. napjaval keriilt
bevezetésre két Uj adonemként a telekadd és a maganszemélyek kommunalis adéja.

A vonatkoz6 statisztikai adatokat az alabbi tablazat mutatja:

Folyé évi befizetés | Fennallé tartozas
Addénem Adozok szama ezer Ft-ban ezer Ft-ban
Dad Bokod Dad Bokod Dad Bokod
Ipar(izési add 151 238 20740 36.960 2735 3022
Gépjarmiiado 386 868 5785 6.559 1702 955
énkormanyzatot megilletd
része
0 173 0 7.617 0 2.034
Telekado
osszesen: 9361 2153 28844 | 58.811 5434 | 7.514
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Az ado6zok februar-marcius hénapban hatarozatot kaptak az énkormanyzatunk felé fennallé
fizetési kotelezettségukrél, és augusztus hénapban folyoszamla kivonat kildésével
értesitettlk az adozokat az dnkormanyzatnal el6irt aktualis szamla egyenlegiikrél.

A gépjarmiiadé esetében az allam altal atengedett gépjarmiadé mértéke 40%.

Az adohatralék az iparlizési ad6 esetében a legnagyobb:

Ipariizési adé Dad Bokod
Hatralékos 4 63
adbzbk szama :
hatralék 6sszege 929 3.022
(ezer Ft)

Gépjarmii adé Dad Bokod
Hatralékos 10 139
addzdk szama

hatralék 6sszege 229 2.388
(ezer Ft)

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében személyenként felszdlitas kikildésre kerilt az
elmult évben. Azonban voltak olyan ad6zdék, akik a felszolitasra sem fizették be a tartozast,
ezért esetenkent munkabérbdl letiltast és incassét kezdeményeztiink.. Az addligyi Ugyintézé
a 2017. évi hatralékbol végrehajtassal 2.687.170.- Ft adétartozast hajtott be. Ezzel a 2017.
év vegi Osszes hatralék 12.297.464.- Ft lett,

Idegen helyrél kimutatott tartozasok behajtasa (egyéb bevételek) a kovetkez6k szerint
alakultak 2017. évben:

Idegen helyrdl kimutatott
tartozasok behajtasa
(ligyszam) Dad Bokod

szabalysértési pénzbirsag 3 21
helyszini birsag 0 0
kozigazgatasi birsag 2 11
ezekbdl sikerllt behajtani 4 2
Osszesen:
Mas hatosagtol kimutatott S 0
kéztartozas behajtas
behajthatatlansag miatt 2 0
visszaklldétt birsagok
szama
szabalysértési birsag 0 0
kézmunkara atvaltoztatasa
mas szerv altal

A kdzségi ingatlanokrél 2017. évben 73 db adé és értékbizonyitvanyt allitottunk ki Bokodon,
23 db-ot Dadon, hagyatéki leltdrokhoz, birésagi végrehajtok altali megkeresésekhez,
valamint a Gyamhivatalt érinté adas-vételi szerz6désekhez, stb.

A kereskedelmi hataskordk kézott az Uzletek, szallashelyek miikédésével kapcsolatos
eljarasok lefolytatasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, statisztikai
adatszolgaltatas, honlapon val6 kdzzététele és az ellenérzés a feladatunk.
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Ezen belul: - mikddési engedély kiadasa, modositasa, bevonasa
- szakhatésagok megkeresése, értesitése
- bejelentéshez kotott tevékenységekrd! hatésagok értesitése.

2017. évben Bokodon dsszesen 5 vendéglatohelyet, 13 kereskedelmi Uzletet, 1 szallashelyet
€s 4 mozgébboltot.

2017. évben Dadon Osszesen 3 vendéglatohelyet, 1 meleg-konyhat, 6 kereskedelmi Uzletet,
1 szallashelyet és 3 mozgbboltot tartottunk nyilvan.

A Hivatal feladata tovabba a telephely nyilvantartas vezetése. Bokod kézségre vonatkozé
nyilvantartas Osszesen 18 telephelyet tartalmaz, amelybél a tavalyi évben db 4 kertilt
bejegyzésre. Dad kdzségre vonatkozo nyilvantartas dsszesen 12 telephelyet tartalmaz.

A szocialis igazgatas teruletén a feladatkért a Métv. 13. § (1) bekezdése és a szakdgi
jogszabalyok hataroztak meg, amelyek értelImében az 6nkormanyzat kételes gondoskodni az
egészséglgyi alapellatasrdl, az egészséges életmod segitését célzd szolgaltatasokrol,
tovabba a szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok tuinyomo részérdl.

Az dnkormanyzat e kételességeinek intézményei, vagy ellatasi szerzédés atjan tesz eleget.
A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol széol6 1993. évi Ill. térvény, a pénzbeli és
természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyésitasanak
részletes szabalyairdl sz6l6 63/2006 (111.27.) Korm. rendelet, és a teleplilések énkormanyzati
rendeletei €s egyéb vonatkozé jogszabalyok szerint hatdsagi feladatokat lat el az
Onkormanyzat.

A 2017. évben hozott dontések szamat az alabbi tablazat mutatja Dad kézségben:

Hataskor és ellatasi forma | Megallapitas | Elutasitas | Feliilvizsgalat | Megsziintetés
1./ Jegyz6i hataskorben hozott déntések:
rendszeres gyermekvédelmi 2 0 0 0
kedvezményre valo jogosultsag
megallapitasa 8 gyerm.
hatranyos, halmozottan 0 0 0 0
hatranyos helyzet megallapitasa
2./ Polgarmester altal hozott dontések:

kéztemetés 1 0 0 0
lakasfenntartasi tamogatas 0 0 0 0
Etkeztetés 5 0 0 0
Hazi segitségnyuijtas (2 f6) 0 0 0 0

3./ Képviselé-testiilet atruhazott hataskérében a Bizottsag altal hozott dontések:

Onkormanyzati segély 6sszesen: 16 0 0 0
ebbdl természetbeni juttatas 3 0 0 0
ebbdl pénzbeli juttatas 6 0 0 1
- ebbdl temetési 7 0 0 0

segély
Bursa Hungarica 7 0 2 0




Bokod Kdzség 2017. évben hozott dontések szamat az alabbi tablazat mutatja

Hataskor és ellatasi forma | Megallapitas | Elutasitas | Fellilvizsgalat| Megsziintetés

1./ Jegyz6i hataskoérben hozott ddntések:
rendszeres gyermekvédelmi 9 0 2 1
kedvezményre vald (26 gyermek)
jogosultsag megallapitasa
hatranyos, halmozottan 2 0 0 0
hatranyos helyzet (7 gyermek)
megallapitasa

2./ Polgarmester altal hozott déntések:

kdéztemetés 0 0 0 0
lakasfenntartasi tamogatas 7 0 1 1
etkeztetés 8 0 4 12
hazi segitségnyujtas 7 0 18 7

3./ Képvisel6-testiilet atruhazott hataskérében a Bizottsag altal hozott dontések:

Onkormanyzati segély 73 5 0 0

dsszesen:

ebbdl természetbeni juttatas 52 0 0 0
ebbdl pénzbeli juttatas 10 0 0 0

temetési segély 6 0 0 0

Bursa Hungarica 5 0 0 0

A szocialis igyekben hozott rendszeres ellatasokat megallapité dontések esetében az
évente szikséges felllvizsgalatok minden esetben megtériéntek. Az ellatasok csak abban
az esetben kerlltek tovabbfolyositasra, ha az ellatashoz szikséges feltételek tovabbra is
fennalltak. A szocidlis célu kiadas fedezetét részben a szocidlis céld normativ allami

tamogatasok, részben az Onkormanyzati énerd adta.

Tamogatasra
Ellatasok megnevezése felhasznalt 6sszeg
(ezer Ft-ban)
Bokod

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény /pénzb. egyszeri tam./ |347

Lakasfenntartasi tamogatas 434

Onkormanyzati segély 1.150

Temetési segély 120

Bursa Hungarica 300

Osszesen: 2.321

A tavalyi évben a telepliléseinken az alabbiak szerint valésult meg kézfoglalkoztatas:
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Kézmunka keretében
foglalkoztatottak munkaideje Dad Bokod

8 oras 7 6

A fenti szamszer(sithet6 feladatokon tilmenéen a szocidlis igazgatas keretein beltl 2017.
évben Bokodon 2 db, Dadon 0 db igazoldsokat adtunk ki a védenddé fogyasztdva
nyilvanitasara jogosultsagrol. Sajnos arrdl nem rendelkeziink adattal, hogy a szolgaltatok
hany fének adtak meg a védendé fogyasztova mindsitést, mivel errél nem kaptunk értesitést.

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szélé 1993. évi . torvény kotelezé
alapszolgaltataskent elbirja az étkeztetés, hazi segitségnyujtas, csaladgondozas,
biztositasat. Ezen feladatokat a Polgarmester iranyitasa alatt allé szocialis étkeztetés,
szakfeladat dolgozéi, a hazi segitségnyujtas tekintetében a bokodi Polgarmester iranyitasa
alatt allé szakfeladat dolgozdi, valamint a csaladsegités tekintetében az Oroszlanyi Szocidlis
Szolgalat lattak el 2017. évben. Ezen szakteriiletekrdl az illetékesek részletes beszamoldkat
készitenek a Képviselé-testiletetek szamara az elfogadott munkaterv szerint.

A gyermekvédelmi igazgatas tekintetében apai elismeré nyilatkozat Ugyintézése, és
kérnyezettanulmany készitése targyaban van elséfokl gyamhatésagként hataskérink. A
gyermekvédelmi és csaladsegitd feladatok ellatasarél az aprilisi testileti Glésre részletes
beszamolé készul a 2017. évi munkarol.

A Hivatal szerteagazd feladatot latott é€s lat el tovabbra is el_az altalanos igazqatasi
tevékenységek teriiletén.

A népesség-nyilvantartas, és a lakcimnyilvantartas kezelése az Anyakonyvi Szolgaltatd
rendszer kdzponti alkalmazasi programjaban torténik. A Személyi adat és Lakcim /SZL/
_nyilvantartasi rendszeren keresztll régzitjuk és tovabbitjuk az okmanyirodanak az allandé
lakohelyet és tartézkodasi helyet létesiték bejelentéseivel kapcsolatos tgyiratait, amelyek
alapjan az allampolgarok megkapjak az Uj lakcimkartyaikat. A programbdl teljesitjik a
statisztikai és egyéb adatszolgaltatasra vonatkoz6 kérelmeket az adatvédelmi térvény
szabalyainak figyelembevételével. 2017. évben Dadon 25 , Bokodon 42 lakcimvaltozas
kerilt atvezetésre.

A 2017. évben kerult sor Kézponti Cimregiszter (KCR) gérdilékeny indulasanak biztositasa
érdekében a ,Cim- és korzetnyilvantartas” felileten a teleplilés valamennyi cimének
felllvizsgalatara Bokod és Dad kézségben is.

Anyakényvi igazgatasi feladatok ellatasa 2014. julius 1. napjatdl kizarélag az elektronikus
anyakonyvi rendszer /EAK/ keretin belll térténik. Munkak soran az alabbi tevékenységeket
végeztik el:
o Uj események /hazassag, halaleset/ anyakonyvezése
Papir alapu anyakdnyvi bejegyzések anyakdnyvezése az EAK rendszerben
Hazai anyakdnyvezési események
Apai elismerd nyilatkozatok felvétele
Okirat kiallitasok

Birtokvédelmi tigyekben, abban az esetben van a jegyz6nek hataskére, ha a birtoksértd
allapot kialakulasa 1 éven belliili.

Amennyiben tébb éve fennall, az illetékes Birdsag hataskorébe tartozik. Az ligyintézés soran
minden esetben prébalunk a megegyezésre térekedni.

Sajnos az esetek nagy tobbségében szerepet jatszik az, hogy Uugyfelek viszonya
elmérgesedett mire a Hivatal segitségét kérik. Néhany esettél eltekintve azonban sikerdilt
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kompromisszumot kétnilk az Ugyfeleknek a kézbenjarasunkkal, ami altalaban a helyszini
szemlén tortént. 2017. évben Dadon 1, Bokodon 6sszesen 2 eljarast folytattunk le.

A hagyatéki eljaras keretében leltarba vesszik a hagyaték targyat képezd vagyont, és azt a
kézjegyz6hoéz tovabbitjuk. 2017. évben Dadon 16 db , Bokodon 44 db hagyatéki leltar
felvételére kerilt sor. Ezekben az (igyekben az 6rokdsok felkutatasa idéigényesebb, mivel az
6rokdsok nem feltétlentil bokodi vagy dadi lakosok.

Hatésagi bizonyitvanyt az alabbiak szerint allitott ki a hivatalunk:

Hat6sagi bizonyitvany kiallitasa Dad | Bokod
Adétartozasrol 14 4
Adatszolgéltatas  csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarol /hatésagi bizonyitvanyok/ 5 35

Egyéb igazgatasi tevékenységeket tekintve a hivatal munkaja nem szamottevé. Ennek
oka, hogy olyan szakterileteken kaptunk minimalis hataskéroket, és feladatokat, amelyeket
fé tevékenységként, professzionalis agazati feladatként lat el mas szakhatésag. Ezek
kulonosen a tlzvédelmi, allategészségligyi, mezdgazdasagi, koérnyezetvédelmi hatésagi
feladatok.

Tovabbra is jelentds leterheltséget jelentenek az elévasarlasi és el6haszonbérleti jog
gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti szerz6dések hirdetményi aton
torténé kozzététele. Az adas-vételi és a haszonbérleti szerz6dések hirdetményi uton
torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrol szol6 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet
hatarozza meg a foldszerzésekkel kapcsolatos hirdetményezési feladatokat, amelyek
eléirasok preciz és gyors munkavégzést kdvetelnek meg a hivatal dolgozéitol.

Kézdés dnkormanyzati hivatalok esetében — a tébb soros jegyz6i zaradék ravezetésével —
mind a kézds dnkormanyzati hivatal hirdetétablajan, mind a kézés 6nkormanyzati hivatalhoz
tartozé valamennyi hivatal hirdetétablajan is ki kell fliggeszteni a szerzddések egy
anonimizalt példanyat.

Amennyiben elfogad6 jognyilatkozat kerll benyujtasra az elévasarlasra jogosulttol, az
elévasarlasra jogosult személyazonossagat igazolé jegyzdi alairassal kell ellatni a benyujtott
dokumentumot.

A kifiggesztési hataridé leteltét kovetden valamennyi kifliggesztési helyszinen iratjegyzéket
kell késziteni. Az iratjegyzékek a zaradékkal ellatott szerzédésekkel és esetleges elfogadd
jognyilatkozatokkal egyltt kerlilnek megkiildésre a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére
/adasvételi szerz6dések esetében a KEM Kormanyhivatal Foéldhivatala Esztergom,
haszonbérleti szerz6dések esetében a KEM Kormanyhivatal Tatabanyai Jarasi Hivatal Jarasi
Foldhivatala részére/.

A Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Komarom-Esztergom Megyei lgazgatdésaganak a
szerzddések jovahagyasa targyaban elfogadott Foldbizottsagi allasfoglalasai 5 napra
ismételten kifliggesztésre kerlilnek valamennyi hirdetétablan. A hirdetménnyel kapcsolatosan
a Képviselb-testilethez lehet észrevételeket benyujtani. A kifliggesztési hataridé lejartat
kdvetden valamennyi Ugyirat, zaradékkal ellatva, megkuildésre kerll eredeti példanyban a
KEM NAK részére, masolatban pedig a KEM Féldhivatal részére.

A Hivatali nyilvantartasunk szerint 2017. évben Bokodon 29 db Dadon 33 db kérelem
érkezett a terméfoldek hirdetményi Gton térténd kifliggesztését illetéen, amelyek tekintetében
a fent leirtak szerint tértént az Gigyintézés.

Egyéb hirdetmények kdzzététele irant Bokodon 37 igyben, Dadon 18 megkeresés érkezett.
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Bokod kozségben jelentés id6t és energiat forditottunk Bokod kézségre vonatkozo
KOZADATTAR és a telepilései honlapon a kézérdekii adatok frissitésére, amely a belsd
ellendrzése eredményeként jol sikerllt. A kozérdekl adatok elérheték az alabbi linken:
http://www.bokod. hu/index.php?mid=170

Bokod kézségben 2017. évben Ujabb, tobb tdmogatasi kérelem kerlt el6készitésre és
benyujtasra, amelybdl egyes palyazatnak a teljes projektmenedzsmentje is a Hivatal
feladatat képezi. ’

Orémteli, hogy a teleplilés jelentés szamu és tamogatasi 6sszegli palyazatot nyer el és
valésit meg. e projektek eldkészitése, lebonyolitasa komoly munkat igényel Ugy a
polgarmester Ur részérdl, mint a pénzlgyi terlleten is a tervezéstdl, palyazat benyujtastol a
megvaldsitas, palyazat lezaras,aktivalas megtorténtéig.

A képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A hivatal feladata a testileti eléterjesztések elkészitése, sokszorositasa. Ezen tulmenéen az
Uléseken megalkotott rendeletek és a meghozott hatarozatok elékészitésében, azok
végrehajtasaban veszink részt, és végezzik azok folyamatos nyilvantartasat. Ugyanez
vonatkozik természetesen a bizottsagi hatarozatok elékészitésére és végrehajtasara is. Az
dnkormanyzati térvény értelmében az Glésekrél 15 napon belll jegyzékonyvet kell késziteni,
amelyet a Kormanyhivatal részére meg kell killdeni. Ez szintén a hivatal koztisztvisel6inek
feladata kézé tartozik. A feladatok nagy szama miatt szikség van a feladatok szigoru
utemezésére, mivel az Ulések elékészitése és azt kovetd zard feladatok iddben kézel allnak
egymashoz. A testlletek mukodesét leird statisztikai adatok az alabbiak:

Testiileti munka Dad Bokod
14 (1 kézmeghallg.,

Képviselb-testiileti Glések szama 11 4 falugydlés)
Bizottsagi Ulések szama 6 20

Zart Ulések szama dsszesen 2 11
Rendeletalkotas (db) 14 21
Képviselb-testuleti hatarozatok szama 122 139
Bizottsagi hatérozatok szama 20 198

A kézmeghallgatas és a lakossagi forumok szervezésében szintén aktiv feladatot latunk el,
azokon részt vesziunk, az oft felmeriilt lakossagi észrevételek, panaszok megoldasara
intézkedink.

11l Osszeqzés

A Hivatalunk azon tul, hogy az allamigazgatasi feladatokat helyi szinten ellatja, a telepulés
fejlédésért, az itt él6 polgarok érdekeit szem elétt tartva végzi 6nkormanyzati munkajat. A
kéztisztviselbk teljesitmény értékelése megtértént. Ezek alapjan megallapithaté, hogy a
megnévekedett munkakéri feladatok ellenére majdnem minden kézszolgalati tisztvisel teljes
mértékben teljesitette a kdvetelményeket.

A hataskérinkbe tartozé feladatokon tul is foglalkozunk az tgyfeleinkkel. Felvilagositassal,
az illetékes hatésagoknal toérténd érdeklédéssel probalunk részikkre segitséget adni.
Nyomtatvanyok kitltésében, értelmezésében allunk rendelkezésiikre. Az Oroszlanyi Jarasi
Hivatal ezen a terlleten heti 2 alaklommal 6sszesen 4 6raban részt vallal, és ellatja az
tgyfelek tajékoztatasat.
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A lakossag széleskor( tajékoztatasat a kbézség honlapjanak folyamatos frissitésével és
esetenkent szorolapok készitésével és kézbesitésével segitettik, a lakossaggal valo
kapcsolattartast és tajékoztatast.

Kérem, az -eldterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatomat elfogadni
sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat

Targy: Beszamolé a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal munka&jarol

Bokod Kézség Onkormanyzaténak Képvisel6-testillete elfogadjia a Bokodi Kb6z6s
Onkormanyzati Hivatal 2017. évi munkajarél sz616 beszamolot.

Felelés: Manomicsné Takacs Erzsébet aljegyzé

Hatarid6: azonnal

Bokod, 2018. marcius 21.

Manomicsné Takacs Erzsébet
aljegyzé






