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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységér6l. Bokod Koézség Onkormanyzatanak 141/2016 (X1.29.) &nkormanyzati
hatdrozata alapjan a marciusi Ulésén napirendre tlizte a Bokodi Kézés Onkorméanyzati
Hivatal munkajarél sz616 beszamolét.

Bokod Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 22/2013. (11.14.) énkormanyzati
hatarozataval, Dad Koézség Onkormanyzatanak Képviselé-testulete 15/2013. (11.13.)
dnkormanyzati hatarozataval elfogadta a Bokodi Kézds Onkormanyzati Hivatal létrehozasara
vonatkozd megallapodast. A megallapodas 5.6. pontja értelmében megallapodast megkdtd
dnkormanyzatok képviselé-testlletei a jegyz6 szakmai beszamolojanak elfogadasarol
minésitett szétébbséggel, testlletenként kilon-kulén hozott hatarozattal dontenek. A dontés
az egyes képviselé-testiletek at nem ruhazhaté hataskérébe tartozik.

Az elmult években a kormany tett annak érdekében, hogy csokkenjenek az 6nkormanyzati
hivatalok feladatkérei, de az még mindig rendkiviil sokrétl. A Hivatalunk altal 2016. évben
végzett munkakat az alabbiak szerint mutatom be a Képviselé-testilet szamara.

A Hivatal feladatait 2016. évben is énkormanyzati és allamigazgatasi tertleten latta el. Az
allamigazgatasi tevékenység kozll kiemelked6 volt az anyakonyvi feladatok ellatasa. Az
énkormanyzati feladatokkal a testileti Uléseken hénaprél-hénapra talalkoztak a képviselék,
amelyekbdl érezhették, hogy ezen 6nallé jogterilet is sok munkat kivant. Ezen tuimenden a
feladatok ellatasa érdekében jelentés volt a szervezd, koordinaciés tevékenységiink is
els@sorban az énkormanyzati fenntartasu intézmények tekintetében.

A Hivatal mikddését a kdézponti és helyi jogszabdlyok, a Képvisel6-testileti, bizottsagi
déntések, a belsé utasitasok és szabalyzatok, tovabba a munkakéri leirasok hatarozzak
meg. 2013. marcius 1. napja 6ta a dadi és a bokodi hivatalok egyesilésével jott Iétre a
Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal, amely tovabbra is 6nallé koéltségvetési szervként
mUkédik, sajat alapité okirattal rendelkezik.

A jegyzb tekintetében valtozatlanok a hataskéri szabalyok a Métv. rendelkezései alapjan:

a) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tgyekben;

'b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kézés énkormanyzati hivatal
koztisztviselbi és munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokat az aljegyzé tekintetében;

c¢) gondoskodik az énkormanyzat mikoédésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselé-testilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak
tlésén;

e) jelzi a képviseld-testiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
déntésik, mikédésik jogszabalysérto;

f) évente beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) déntésre elbkésziti a polgarmester hataskérébe tartozé allamigazgatasi Uigyeket;

h) dént azokban a hatésagi igyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dént a hataskérébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tgyekben;

j) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;



..

k) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korézési
nyilvantartasi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatdsar6l és azonositasarél szolé
térvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténdé atadast
kévetben térli azokat.

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellaté személyi allomany, az
Ggyiratforgalmi és hatdsagi statisztika legjellemzdbb adatait, és a hivatali munka fébb
tertleteit mutatom be.

I A Hivatal miikddési feltételei

A Métv. 84. § (1) bekezdése szerint:

A helyi dnkormanyzat képviselé-testilete az Onkorményzat mikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozé (gyek dbéntésre valo
elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt
vagy kézés énkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kbzremiikédik az énkormanyzatok
egymas kozétti valamint az allami  szervekkel torténé  egyittmikddésének
Osszehangolasaban.”

A Hivatal alapité okiratanak és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasaval, a
jegyz6é kinevezésével, a személyi és targyi feltételek biztositasaval a hivatal mikodési
feltételei adottak voltak 2016. évben.

Az érintett Képviselb-testlletek 2013. marcius 1. napjatél a kézés 6nkormanyzati hivatal
létszamat Osszesen 12 fében hataroztak meg. Ebbdl a székhelyen 7 fés, az allando
kirendeltségen: 5 fés a hivatali létszam.

A Hivatal létszamaba tartozott a székhelyen 1 6 jegyz6, 2 f6 gazdalkodasi tgyintézd, 1 f6
adolgyi Ugyintézd, 1 f6 igazgatasi (igyintézd, anyakdnyvvezetd, 1 f6 altalanos Ugyintéz6 és
1 6 hivatali segéd.

A Hivatal létszamaba tartozott az allandé kirendeltségen 1 f6 aljegyz6, 1 f6 gazdalkodasi és
adoligyi Ugyintézd, 1 f6 igazgatasi tgyintézd, 1 f6 hivatali segéd, tovabba 1 betéltetlen
allashely.

Ezek alapjan 2016. évben 6sszesen 9 f6 kézszolgalati tisztvisel6 dolgozott a Bokodi Kbzos
Onkormanyzati Hivatalban. Az iskolai végzettségeket tekintve 3 6 felséfok végzettséggel, 6
f6 kozépiskolai végzettséggel rendelkezik. A kézszolgalati tisztviselé kézll 3 f6 felséfoku
szakiranyl - meérlegképes konyveldi - végzettséggel is rendelkezik. Anyakdnyvi
szakvizsgaval rendelkezik 3 f6, szamitastechnikai szoftverlizemeltetdi ismeteretekkel és
ECDL jogositvannyal rendelkezik 3 f6 koztisztviseld.

A személyi allomany az alkalmazashoz szilkséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel
rendelkezik, az Ugyintézék kdzigazgatasi alapvizsgat, a jegyz6k kézigazgatasi szakvizsgat
tettek, 1 f&6 Ugyintézd a jogszabalyi hataridében 2017. év elsé felében teszi majd le a
szakvizsgat. '
A kozszolgdlati tisztvisel6i sajatos jogviszony miatt sziikséges a folyamatos és allandé
tanulas, felkészllés a napi feladatokra. A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal
koordinalasaval, a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem és a Kormanyhivatal szervezésével
folyamatosan éves tovabbképzési terv alapjan keriilnek kiirdsra a képzések. Ezek koézul
vannak egy-egy személyi korre kotelezéen elbirt képzések és vannak a valaszthaté
tovabbképzési lehetdségek. Ezen kivil szakmai napokon és egy -egy
jogszabalyvaltozashoz kapcsolodd eértekezleteken, tajékoztatdén is részt kell vennink
rendszeresen. A személyi allomany 2016. évvégéig stabil volt (2017. februar hénapban
lemondassal sziintette meg egy tisztviselénk a jogviszonyat, az allashely azéta betéltésre
kerdlt). Jubileumi jutalom kifizetésére nem keriilt sor az elmuit évben a hivatali dolgozék
szamara.
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A targyi feltételek tekintetében elmondhatd, hogy a koéztisztviselbk szamara megfeleld
nagysagu és felszereltségli iroda all rendelkezésére, igy egymas munkajanak zavarasa
nélkul fogadhatjuk az Ugyfeleket, végezhetjuk munkankat, biztositjuk a személyiségi jogok
védelmét. Jelenleg minden munkahely szamitégéppel ellatott, azonban a szamitastechnikai
eszkdzok gyors fejlédése miatt fokozatosan kell gondoskodni azok cseréjérél, fejlesztésérdl.

A napi munkaban a legjellemzébb a kdzszolgalati tisztviselok elektronikus Ugyintézése. A
felettes és tarsszervektdl a kildemények e-mail Gtjan érkeznek és sok esetben igy is kérnek
valaszt.

A gazdalkodas, add, adoébevallasok, helyi szamfejtések, banki atutalasok, népesség —€s
cimnyilvantartas, anyakdnyvi Ggyintézés, valasztasok, vagyonkataszteri adatszolgaltatasok,
pénzlgyi jelentések, iktatas, jegyzékdényvek koézponti feldolgozasa, segélyek ugyvitele,
normativa elszamolas és igénylés mind kllon szoftver segitségével elektronikus Uton
torténik. Az eszkézok feligyelete megbizasi szerzédéssel, rendszergazda segitségével
megoldott. A Hivatal technikai eszkézellatasa atlagosnak mondhaté. Az Internethez valo
hozzaférés a hivatalban 1évé valamennyi szamitégépen megoldott. Jelenleg minden
kdézszolgalati tisztviseld sajat hivatali e-mail cimmel rendelkezik. Az o6nkormanyzat
honlapjanak szerkesztését a hivatalunk folyamatosan biztositja. A hivatalok megfelelé irattari
helyiséggel rendelkeznek. A szakkdnyvek és szakmai anyagok kozil csak a feltétlentl
hasznos és szlikséges anyagok kertilnek beszerzésre.

I. A Hivatali munka

A hivatalban folyd munka nagysagrendjét részben az Ugyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoléban elészoér statisztikai adatokat ismertetek.

Az lgyiratok megosziasa (f6szam+alszam) -darab Dad | Bokod
Pénzigyek 1109 3043
Egészségugy 14 44
Szocidlis igazgatas 80 338
Kdérnyezetvedelem, épitésugy, kommunalis igazgatas 69 199
Kozlekedés, hirkdzlés 5 95
Vizigyi igazgatas 40 40
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 571 1333
Lakasugyek 2 0
Gyermekvédelem, gyamiigyi igazgatas 13 78
Ipari igazgatas 6 14
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 13 103
FoldmUveléslgy, allat-és névény egészségilgyi igazgatas 44 66
Munkadgyi igazgatas, munkavédelem 0 172
Onkormaényzati és altalanos igazgatas 468 1292
Kdznevelési és kézmlivelddés ligyi igazgatas 37 22
Sportugyek 0 0
Honvédelmi és polgari védelmi, katasztréfavédelmi igazgatas 12 39

dsszesen: 2483| 6878
Doéntések-darab Dad | Bokod

2016. évben allamigazgatasi hatdsagi tigyekben hozott déntések 699
szama Osszesen: 1600
Ebbél 6nallé hatarozat 662 1472
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ebbél hatésagi bizonyitvany 33 53
ebbdl végzés 4 75
Fellebbezés (allamigazgatasi hatésagi Ugyekben hozott dontés 0
ellen) 0
Masodfoku allamigazgatasi hatésagi Ugyekben hozott déntés 0
ellen benyujtott jogorvoslati kérelem 0
Az 6nkormanyzati hatésagi ligyek szama 2016. évben 24 123
ebbdl bizottsagi dontés 22 91
ebbél polgarmesteri déntés 2 32
Fellebbezés o6nkormanyzati hatésagi Ugyekben hozott dontés 0
ellen) 0
Képviselb-testlilet hatésagi Ugyben hozott déntése ellen 0
benyujtott jogorvoslati kérelem 1

Az (gyiratforgalmon felll a személyes lgyfélforgalom is jelentds, sokszor fordulnak hozzank
személyesen, illetve telefonon informaciéért az Ugyfelek. Ennek a mérése a gyakorlatban
nem megoldott. A Hivatal ugyfélfogadasi rendjét az Ggyrend tartalmazza. Az Ugyfélfogadasi
id6 igazodik a hivatalok altalanosan elterjedt Ugyfélfogadasi idejéhez.

Kérés esetén a Hivatal a jogszabalyokban elbirt kételezd feladatain kivil is igyekszik
segitséget nyujtani a kézség lakéinak.

Gyakran el6forduld kérelem a hivatalunk irdnyaba a népesség-nyilvantartasbél kért
adatszolgaltatdas. A kérelmek tébbnyire a lakéingatlan érvényes kozterllet nevére
vonatkozott, valamint a felséoktatasban résztvevd tanuldk részére adtunk igazolast az egy
lakcimen bejelentett személyekrél, vagy kliféldén munkat vallalok esetében igazoltuk, a vele
egy haztartasban él6 személyeket, vagy az Onkormanyzat altal folyodsitott ellatasokrol.
Tovabba még mindig sokan kérnek igazolast a hulladékkezelési dijkedvezmény
igénybevétele érdekében az egy lakcimen bejelentett személyekrél.

Népesség-nyilvantartasbdl tett adatszolgaitatasok Dad | Bokod |
Adatszolgaltatas  csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarél /hatésagi bizonyitvanyok/ 9 53
Adatszolgaltatdas csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarél /ASZA, SZL, TSZR/ 9 156
Népesség-nyilvantartasba bejegyzett lakcimvaltozasok
szama(karton) 233 446
Anyakdnyvi igazgatas Dad | Bokod
Hazassagkétések szama 6 11
Halalesetek szama 1 10
Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatok szama 3 16
Hazassagi név médositasa 4 3
Anyakényvekbe, EAK-ba tett utélagos bejegyzések szama 19 41
Sziletési anyakdnyvekbe tett utdlagos bejegyzések szama 10 16
Hézassagi anyakényvekbe tett utdlagos bejegyzések szama 9 19
Anyakényvi kivonat kiallitasa 14 6
Honositasi eljarasok - allampolgarsagi eskitétel 0 17




A hatosagi Ugyekrél részleteiben az alabbiak szerint szamolok be.

Pénziigyi, gazdalkodasi, humaniigyi feladatok

A hivatal székhelyén 2016. évben Bokod Kézség Onkormanyzata, a dr. Nemere Zoltan
Ovoda, a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal tekintetében végeztik el a kéltségvetés
tervezésével, elbirAnyzat felhasznalasaval, sajat hataskéri eldiranyzat médositassal,
Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikddtetéssel, beruhazassal, felljitassal, pénzkezeléssel,
kényvvezetéssel és beszamolasi kételezettséggel, valamint adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatait, 6sszefoglaléan a jévahagyott kdltségvetés végrehajtasi feladatait.

Dad Koézség Onkormanyzatanak és a Dadi Nefelejcs Ovodanak a kéltségvetési végrehaijtasi
feladatait a Dadi Kirendeltség végezte el. Az 6voda feladatai 2016. szeptember 1-t6l a
bélcsédei ellatassal bévult, igy Dadi Nefelejcs Egységes Ovoda és Bolcséde megnevezéssel
m(ikodott tovabb, amelynek atszervezési feladataiban is részt vallalt a Kirendeltség.

Ezen feladatok ellatasardl, teljesitésérdl szo6ld6 beszamolasi kételezettséget a mindenkor
hatalyos allamhaztartasrél sz6l6 térvény szabalyozza. A térvényi elbirdsoknak megfeleléen
az eléz6 évben tébbnyire hataridében elkésziltek a pénziigyi, gazdalkodasi beszamolék a
Képviselb-testilet és a Magyar Allamkincstar szamara. 2016. évben kéltségvetési
szervenként 12 db mérlegjelentést, 4 db id6kozi koltségvetési jelentést kellett teljesiteni, az
éves koltségvetés és a teljes korl beszamolok elkészitésén tdlmenden. A hataridékre a
tavalyi évben is kuléndésen nagy hangsulyt fektetink, mert a hataridét tullépd
Onkormanyzatokkal szemben a Magyar Allamkincstar szankciot alkalmaz (normativa
megvonas, visszatartas, birsag). Naponta jelentkezdé feladat a szamlak, bizonylatok
régzitése, utalvanyok készitése, konyvelése, banki atutalasok elvégzése. Hetente két
alkalommal térténik a Hivatalban a segélyek, bérek, egyéb pénztari kifizetések rendezése.
Folyamatosan ellatandé feladat a hivatalnak az eszk&zék, vagyon nyilvantartasa, a leltar
vezetése, értékcsokkenések elszamolasa, statisztikai jelentések készitése, normativ
tamogatasok igénylése, nyomon kévetése, elszamolasa, koltségvetési elbiranyzatok
kezelése, médositasa. Bokodon a teljes foglalkoztatotti allomany, Dadon az Ovoda dolgozoi
részere torténd cafetéria Ugyintézése havonta intézend6 feladata a Hivatalnak. Az egyéb
jellegl juttatasok ugy, mint munkaruha, utazasi igazolvanyok adminisztralasa is sok feladatot
adott a Hivatalnak. Kiemelkedd munkat végeztek ezek a kollégak, akik egész évben
biztositottak, hogy mindenkinek a felvétele, elszamoltatasa, szabadsagolasa, adébevallasa
rendben legyen. 2016. évben is kiemelkedd szerepet kapott a tavollétek naprakész
lejelentése, a Magyar Allamkincstar altal szamfejtett bérek ellendrzése és korrigalasa.
Naponta jelentkez6 feladat a jelenléti ivek vezetése, ezek és a munkanaplok ellenérzése.

A jogviszonyok létesitésével, megszintetésével, illetmény valtozasokkal kapcsolatos
munkalgyi iratok havonta rendszeresen jelentkezé feladat. A nem rendszeres kifizetések
szamfejtése nagysagrendileg évente 50 koril alakul.

A tavalyi évrél is elmondhatd, hogy a nehézségek ellenére mindig minden foglalkoztatott
idében megkapta a fizetését.

A Hivatal ellatja a kézérdekli munka biintetésének adminisztrativ tevékenységét. 2016.
évben Osszesen Bokod kdzségben 5 f6, 496 munkadraban, Dad kbézségben 1 6, 168
munkaoraban teljesitette a kézérdekl munkavégzési kdtelezettségét.

2016. évben megkezdédtek a 2017. januar 1. napjan bevezetett Uj kdézponti ASP
gazdalkodasi szakrendszer elokészilletei. ennek keretében a kollégak az év utolsd
negyedévében mar képzésen vettek részt.
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Az adotarqyu jogszabalyokban kapott felhatalmazasok alapjan, mint adohatésag ellatjuk az
adokivetéssel, végrehajtasi eljarassal, behajtassal, adényilvantartasok vezetésével, vagyoni-,
add és értékbizonyitvanyok kidllitasa, adodigazolasok kidllitasa helyi addk vonatkozasaban,
ellendrzés, értékbecslés, fizetési halasztas, részletfizetés engedélyezése kapcsolatos
feladatokat.

Dad és Bokod Kézség Onkormanyzata is helyi adoként helyi ipariizési adét vet ki az
6nkormanyzat illetékességi terlletén allandd vagy ideiglenes jelleggel vallalkozasi
tevékenységet végzé személyekre. Az add alanya a vallalkoz6. Az adokotelezettség az
ipar(izési tevékenység megkezdésének napjaval keletkezik és a tevékenység
megsziintetésének napjaval szlinik meg. Az adé mértéke allandd tevékenység esetén a
térvény szerint szamitott adéalap 2%-a. Ideiglenes tevékenység utan 5000 Ft/nap.

Dad Kézség Onkorményzata sok éves gyakorlata alapjan maganszemélyek kommunalis
addjat is kivet a telepllés ingatlanaira. Bokod esetében 2014. aprilis 1. napjaval kerult
bevezetésre két Uj adénemként a telekad6 és a maganszemélyek kommunalis adédja.

A vonatkozé statisztikai adatokat az alabbi tablazat mutatja:

Folyé évi befizetés | Fennallé tartozas
Adénem Adozdék szama ezer Ft-ban ezer Ft-ban
Dad Bokod Dad Bokod Dad Bokod
145 236 24210 32.388 2401 4.701
Iparizési add
323 833 5374 7.129 990 880
Gépjarm(iadd f6/578
6nkormanyzatot megilletd auté
része
0 165 0 8.260 0 2.233
Telekadd
373 852 2395 7.664 753 1.042
Kommunalis adé
Osszesen: 841 2.086 26.605 55.441 3.391 8.856

Az ad6zok februar-marcius hénapban hatarozatot kaptak az énkormanyzatunk felé fennallé
fizetési kotelezettségikrol, és augusztus hénapban folyészamia kivonattal lettek értesitve az
énkormanyzatunknal aktualis szamla egyenlegukrél.

A fenti tablazat alapjan, ha a két teleplilést 6sszehasonlitjuk, megallapithatjuk, hogy a dadi
addézok szama a bokodiak 40%-a, bevételeik a bokodi kozel a fele (47,9%), mig a tartozas
mértéke 38%-a.

A gépjarmiiadé esetében az allam altal atengedett gépjarmiiadé mértéke 40%.

Az adbhatralék az ipar(izési ad6 esetében a legnagyobb:

Ipariizési ado Dad Bokod
Hatralékos 17 23
adozdék szama

hatralék §sszege 2401 4.701
(ezer Ft)

Gépjarmii ado Dad Bokod




Hatralékos 37 103
ado6zék szama

hatralék 6sszege 990 880
(ezer Ft)

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében személyenként t6bb felszélitas is kiklUldésre
kerllt az elmuit évben. Azonban voltak olyan addzok, akik a tébbszéri felszélitasra sem
fizették be a tartozast, ezért tobb esetben munkabérbdl letiltast és incassot
kezdeményeztink. Bokod esetében 2016. évben az adougyi Ugyintézé szamara a 2015. év
végi kintlevéség 35 %-kal torténd  csbkkentése  kerllt elbirasra  egyéni
teljesitménykdvetelményként. A hatralék 2015.12.31. napjan 16.183.000 Ft volt. Az adbéigyi
Ggyintéz6 a 2015. évi hatralékbol végrehajtassal 7.544.000 Ft adoétartozast hajtott be, ami a
2015. év végi kintlévéség 46%. Bar a kolleéga a feladatot tulteljesitette az év kézi té6bbmillié
forintos add elbirasok Ujabb 5.419.000 Ft éven athizdédé tartozast eredményeztek. Ezzel a
2016. év végi Osszes hatralék 14.058.000 Ft lett, amelyben a fenti tablazat szerinti
8.856.000 Ft tartozason tulmenéen a pétlékok, a birsag, és a talajterhelési dijban fennall6
tartozas is benne van. -

Idegen helyrél kimutatott tartozasok behajtasa (egyéb bevételek) a kdvetkezék szerint
alakultak 2016. évben:

Idegen helyrél kimutatott
tartozasok behajtasa
(ligyszam) Dad Bokod

szabalysértési pénzbirsag
helyszini birsag
kézigazgatasi birsag
ezekbdl sikerult behajtani
Osszesen:

[=lRellelNe
NI O~

Mas hat6sagtél kimutatott 8 1
kbztartozas behajtas

behajthatatlansag miatt
visszakildott birsagok
szama

szabalysértési birsag
kb6zmunkara atvaltoztatasa
mas szerv altal

A kozségi ingatlanokrol 2016. évben 58 db ado és értékbizonyitvanyt allitottunk ki Bokodon,
20 db-ot Dadon hagyatéki leltarokhoz, birésagi végrehaijtok altali megkeresésekhez, valamint
a Gyambhivatalt érintd adas-vételi szerzédésekhez, stb.

2016. évben megkezdddtek a 2017. februar — marcius hoénapokban folyamatosan
bevezetésre kerlld uj kézponti ASP ad6 szakrendszer el6késziletei. Ennek keretében a
kollégak az év utols6 negyedévében mar képzésen vettek részt.

A kereskedelmi hataskorok kozott az Uzletek, szallashelyek miikédésével kapcsolatos
eljarasok lefolytatasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, statisztikai
adatszolgaltatas, honlapon val6 kdzzététele és az ellendrzés a feladatunk.
Ezen belll: - muiikddési engedély kiadasa, médositasa, bevonasa

- szakhatésagok megkeresése, értesitése

- bejelentéshez kotott tevékenységekrél hatésagok értesitése.




2016. évben Bokodon &sszesen 2 vendéglatohelyet, 16 kereskedelmi Uzletet, 1 szallashelyet
és 130 mozgoboltot, 13 telephelyet tartottunk nyilvan.

2016. évben Dadon &sszesen 3 vendéglatéhelyet, 1 meleg-konyhat, 6 kereskedelmi Uzletet,
1 szallashelyet és 133 mozgoboltot tartottunk nyilvan.

A Hivatal feladata tovabba a telephely nyilvantartas vezetése. Bokod kézségre vonatkozé
nyilvantartas ésszesen 13 telephelyet tartalmaz, amelybél a tavalyi évben egy sem kerilt
bejegyzésre. Dad kézségre vonatkozd nyilvantartas dsszesen 12 telephelyet tartaimaz, a
tavalyi évben 1 esetben keriilt bejegyzésre uj telephely.

A szocidlis igazgatas teriiletén a feladatkért a Motv. 13. § (1) bekezdése és a szakagi
jogszabalyok hataroztak meg, amelyek értelmében az 6nkormanyzat kételes gondoskodni az
egészséglgyi alapellatasrdl, az egészséges életmdd segitését célzd szolgaltatasokral,
tovabba a szocidlis, gyermekjéléti szolgaltatasok és ellatasok tulnyomd részérél.

Az dnkormanyzat e kotelességeinek intézményei vagy ellatasi szerzédés Utjan tesz eleget.

A szocialis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrdl sz6ld 1993. évi Ill. térvény, a pénzbeli és
természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyésitasanak
részletes szabalyairol sz6lé 63/2006 (l1l.27.) Korm. Rendelet, és a telepllések
oénkormanyzati rendeletei és egyéb vonatkoz6 jogszabalyok szerint hatésagi feladatokat lat
el az Onkormanyzat.

A 2016. évben hozott déntések szamat az alabbi tablazat mutatja Dad kézségben:

Hataskor és ellatasi forma | Megallapitas | Elutasitas | Feliilvizsgalat | Megsziintetés
1./ Jegyz6i hataskérben hozott dontések:
rendszeres gyermekvédelmi 4 0 0 0
kedvezményre vald jogosultsag (8 gyermek)
megallapitasa
hatranyos, halmozottan 2 0 0 0
hatranyos helyzet megallapitasa | (3 gyermek)
2./ Polgarmester altal hozott déntések:
koztemetés 1
lakasfenntartasi tAmogatas 0
Etkeztetés 3 0 8 10
Hazi segitségnyuijtas (2 f6) 0

3./ Képvisel6-testiilet atruhazott hataskdrében a Bizottsag altal hozott déntések:

Onkormanyzati segély ésszesen: 19
ebbdl természetbeni juttatas 3
ebbdl pénzbeli juttatas 6
- ebbdl temetési 10
segély
Bursa Hungarica 8




.9-

Bokod Kozség 2016. évben hozott déntések szamat az alabbi tablazat mutatja

Hataskor és ellatasi forma | Megallapitas | Elutasitas | Feliilvizsgalat| Megsziintetés

1./ Jegyzdi hataskérben hozott déntések:
rendszeres gyermekvédelmi 9 2 3 3
kedvezményre vald
jogosultsag megallapitasa
hatranyos, halmozottan 3 0 0 0
hatranyos helyzet
megallapitasa

2./ Polgarmester altal hozott déntések:

koztemetés 0 0 0 0
lakasfenntartasi tamogatas 12 1 0 0
étkeztetés 10 0 7 6
hazi segitségnyujtas 4 0 19 4

3./ Képvisel6-testiilet atruhazott hataskoérében a Bizottsag altal hozott déntések:

Onkormanyzati segély 80 8 0 0

dsszesen:

ebbbl természetbeni juttatas 56 5 0 0
ebbdl pénzbeli juttatas 14 3 0 0

temetési segély 10 0 0 0

Bursa Hungarica 4 0 0 0

A szocialis Ugyekben hozott rendszeres ellatasokat megallapité dontések esetében az
évente szikséges felllvizsgalatok minden esetben megtérténtek. Az elldtasok csak abban
az esetben keriltek tovabbfolydsitasra, ha az ellatashoz szikséges feltételek tovabbra is

fenndlitak. A szocidlis céli kiadas fedezetét részben a szocialis céli normativ allami

tamogatasok, részben az Onkormanyzati éneré adta.

Tamogatasra
Ellatdsok megnevezése felhasznalt 6sszeg
(ezer Ft-ban)
Bokod

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény /pénzb. egyszeri tam./ 295 800 Ft
Lakasfenntartasi tamogatas 422.000 Ft
Onkormanyzati segély 1.315.000 Ft
Temetési segély 200.000 Ft
Bursa Hungarica 300.000 Ft
Osszesen: 2.532.800 Ft

Dad

Bokod

8 oras

9

7

A tavalyi évben a telepiléseinken az alabbiak szerint valésult meg kézfoglalkoztatas:

Kézmunka keretében
foglalkoztatottak munkaideje
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A fenti szamszerUsithetd feladatokon tulmenden a szocidlis igazgatas keretein belll 2016.
évben Bokodon 4 db, Dadon 1 db igazolasokat adtunk ki a védendd fogyasztova
nyilvanitasara jogosultsagrol. Sajnos arrél nem rendelkeziink adattal, hogy a szolgaltatok
hany fének adtak meg a védendd fogyasztova mindsitést, mivel errél nem kaptunk értesitést.

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrél sz6l6 1993. évi lll. térvény kételezd
alapszolgaltatasként el6irja az étkeztetés, hazi segitségnyujtas, csaladgondozas,
biztositasat. Ezen feladatokat a Polgarmester iranyitasa alatt allé szocialis étkeztetés,
szakfeladat dolgozéi, a hazi segitségnyujtas tekintetében a bokodi Polgarmester iranyitasa
alatt all6 szakfeladat dolgozéi, valamint a csaladsegités tekintetében az Oroszlanyi Szocialis
Szolgalat lattak el 2016. évben. Ezen szakteriletekrél az illetékesek részletes beszamolokat
készitenek a Képviselé-testiiletetek szamara.

A gyermekvédelmi igazgatas tekintetében apai elismerd nyilatkozat Ugyintézése, és
kérnyezettanulmany készitése targyaban van elséfokd gyamhatosagként hataskoriink. Dad
kozségben a Jarasi Gyamhivatal megkeresésére egy esetben gondozasi dij
felulvizsgalataban mikodétt kézre a Hivatal, mig Bokod kézségben 2 db.

A gyermekvédelmi és csaladsegitdé feladatok ellatasardl az aprilisi testileti Glésre részletes
beszamolo6 készll a 2016. évi munkardl.

A Hivatal szerteagazd feladatot latott és lat el tovabbra is el_az_altalanos igazgatasi
tevékenységek teriiletén.

A népesség-nyilvantartas, és a lakcimnyilvantartas kezelése az Anyakdnyvi Szolgaltato
rendszer kézponti alkalmazasi programjaban térténik. A Személyi adat és Lakcim /SZL/
nyilvantartasi rendszeren keresztl rogzitjilk és tovabbitjuk az okmanyirodanak az allandé
lakéhelyet és tartézkodasi helyet létesiték bejelentéseivel kapcsolatos Ugyiratait, amelyek
alapjan az allampolgarok megkapjak az Uj lakcimkartyaikat. A programbdl teljesitjilk a
statisztikai és egyéb adatszolgaltatasra vonatkoz6 kérelmeket az adatvédelmi toérvény
szabalyainak figyelembevételével. 2016. évben Dadon 46, Bokodon 63 lakcimvaltozas kerilt
atvezetésre.

A 2016. évben kerilt sor Kézponti Cimregiszter (KCR) gordilékeny indulasanak biztositasa
érdekében a ,Cim- és koérzetnyilvantartas” fellleten a telepilés valamennyi cimének
felllvizsgalatara Bokod és Dad kdzségben is.

Ez magaba foglalta a cimek felllvizsgalatat, valamennyi azonositéjanak /ingatlan-
nyilvantartasi azonosité (29 szamjegy/ingatlan), hrsz., x és y koordinatak/ régzitését.

Ez dsszesen 1048 db bokodi ingatlan esetében tértén meg.

Anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa 2014. julius 1. napjatol kizarélag az elektronikus
anyakdényvi rendszer /EAK/ keretin belll térténik. Munkak soran az alabbi tevékenységeket
végeztik el:
o Uj események /hazassag, halaleset/ anyakényvezése

Papir alapu anyakdnyvi bejegyzések anyakdnyvezése az EAK rendszerben

Hazai anyakonyvezési esemenyek
~ Apai elismerd nyilatkozatok felvétele

Okirat kiallitasok
A fentiecken tuimenden Bokod és Dad vonatkozasaban 32 év utdlagos anyakonyvi
bejegyzéseit kellett pétolni a Komarom-Esztergom Megyei Levéltar részére a sziletési és
hazassagi anyakényvekbdl 1896-1955. k6zétt, amely tébb honapon attartdé munkat jelentett.

Birtokvédelmi gyekben, abban az esetben van a jegyzének hataskére, ha a birtoksérté
allapot kialakulasa 1 éven belli.
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Amennyiben tébb éve fennall, az illetékes Birésag hataskorébe tartozik. Az tigyintézés soran
minden esetben probalunk a megegyezésre térekedni.

Sajnos az esetek nagy tobbségében szerepet jatszik az, hogy Uugyfelek viszonya
elmérgesedett mire a Hivatal segitségét kérik. Néhany esettdl eltekintve azonban siker(lt
kompromisszumot kétniik az (gyfeleknek a kézbenjarasunkkal, ami altalaban a helyszini
szemlén toértént. 2016. évben Dadon 0, Bokodon dsszesen 2 eljarast folytattunk le.

A hagyateéki eljaras keretében leltarba vesszik a hagyaték targyat képez6 vagyont, és azt a
kézjegyz6hoéz tovabbitjuk. 2016. évben Dadon 18, Bokodon 34 db hagyatéki leltar
felvételére kerlilt sor. Ezekben az Ugyekben az 6rokosok felkutatasa idéigényesebb, mivel az
6rokdsok nem feltétlentl bokodi vagy dadi lakosok.

Hatésagi bizonyitvanyt az alabbiak szerint allitott ki a hivatalunk:

Hatésagi bizonyitvany kiallitasa Dad | Bokod
Adétartozasrol 33 6
Adatszolgaltatdas csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasardl /hatésagi bizonyitvanyok/ 9 53

Egyéb igazgatasi tevékenységeket tekintve a hivatal munkaja nem szamottevé. Ennek
oka, hogy olyan szakterilileteken kaptunk minimalis hataskdroket, és feladatokat, amelyeket
fé6 tevekenysegként, professzionalis agazati feladatként lat el mas szakhatésag. Ezek
kilénésen a tlzvedelmi, allategészséglgyi, mezdégazdasagi, kdrnyezetvédelmi hatdsagi
feladatok.

Az Oroszlanyi Kérnyezetgazdalkodasi Nonprofit Zrt. megkeresésére 2016. év végén
kérnyezetvédelmi hatosagi jogkdrben Bokod kozségben Osszesen 25 eljaras kerdilt
meginditasra tekintettel arra, hogy a hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatast senki nem veszi
igénybe adott ingatlanon. A hulladékrél szél6 2012. évi CLXXXV. térvény 38. §-a értelmében
az ingatlanhasznaldé kételes a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatast igénybe venni. A 25
eljarasbdl 13 esetben igazoltak a szerzédés utdlagos megkotését, vagy a szolgaltatas
szlneteltetését. Egyelére 12 ingatlan esetében nem érkezett semmilyen jelzés. A birsag
kiszabasa elétt kértem, az Oroszlanyi Kornyezetgazdalkodasi Nonprofit — Zrt.
adategyeztetését.

Tovabbra is jelentds leterheltséget jelentenek az elévasarlasi és el6haszonbérleti jog
gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti szerz6dések hirdetményi tton
térténd kozzététele. Az adas-vételi és a haszonbérleti szerzédések hirdetményi Uton
térténd kdzlésére vonatkozé eljarasi szabalyokrol szél6 474/2013. (XIl. 12.) Korm. rendelet
hatarozza meg a féldszerzésekkel kapcsolatos hirdetményezési feladatokat, amelyek
eléirasok preciz és gyors munkavégzeést kovetelnek meg a hivatal dolgozéitol.

K6zods dnkormanyzati hivatalok esetében — a tébb soros jegyz6i zaradék ravezetésével —
mind a kézés dnkormanyzati hivatal hirdetétablajan, mind a kézés énkormanyzati hivatalhoz
tartoz6 valamennyi hivatal hirdetétablajan is ki kell fuggeszteni a szerz6dések egy
anonimizalt példanyat.

Amennyiben elfogadd jognyilatkozat kerll benyujtasra az el6évasarlasra jogosulttol, az
elévasartasra jogosult személyazonossagat igazolé jegyzdi alairassal kell ellatni a benyujtott
dokumentumot.

A kifuggesztési hatarido leteltét kdvetéen valamennyi kifliggesztési helyszinen iratjegyzéket
kell késziteni. Az iratjegyzékek a zaradékkal ellatott szerzédésekkel és esetleges elfogadd
jognyilatkozatokkal egyutt keriiinek megkuldésre a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére
/adasvételi szerz6dések esetében a KEM Kormanyhivatal Foldhivatala Esztergom,
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haszonbérleti szerz6dések esetében a KEM Kormanyhivatal Tatabanyai Jarasi Hivatal Jarasi
Féldhivatala részére/.

A Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Komarom-Esztergom Megyei Igazgatésaganak a
szerzddések jévahagyasa targyaban elfogadott Foéldbizottsagi allasfoglalasai 5 napra
ismetelten kifliggesztésre kerlilnek valamennyi hirdetétablan. A hirdetménnyel kapcsolatosan
a Képviseld-testllethez lehet észrevéteieket benydjtani. A kiflggesztési hataridé lejartat
koévetéen valamennyi Ggyirat, zaradékkal ellatva, megkildésre kerll eredeti példanyban a
KEM NAK részére, masolatban pedig a KEM Féldhivatal részére.

A Hivatali nyilvantartasunk szerint 2016. évben Bokodon 68 db Dadon 39 kérelem érkezett a
termé6foldek hirdetményi uton torténd kifuggesztését illetéen, amelyek tekintetében a fent
leirtak szerint tértént az Ggyintézés. Egyéb hirdetmények kozzététele irant Bokodon 37
Ggyben, Dadon 18 megkeresés érkezett.

Tavaly a 2016. oktéber 2. napjara kitlzétt orszagos népszavazason a jogszabaly altal a
helyi valasztasi irodak feladatkérébe utalt feladatok elvégzése, a valasztasokon vald
kdézrem(kodés jelentett évkozi tobblet feladatot a hivatali (igyintézék szamara mind Dadon,
mind Bokodon. A hivatali Gigyintézék az alabbi titulus szerint lattak el a feladatokat: 1 f6 helyi
valasztasi iroda (HVI) vezetdé, 1 f6 jogi helyettes, 1 fé6 gazdalkodasi helyettes, 1 6
informatikai helyettes, 1 f6 HVI munkatars, 3 f6 jegyz6kdényvvezetd. A Hivatal az orszagos
népszavazassal kapcsolatos feladatokat jogszerlien elvégezte, a kapcsolddd allami
tamogatas felhasznalasat és a tdmogatassal valé elszamolast sikeresen végrehajtotta.

Bokod kodzségben jelentds id6t és energiat forditottunk Bokod kézségre vonatkozo
KOZADATTAR és a telepiilései honlapon a kézérdekii adatok frissitésére, amely a belsé
ellenérzése eredményeként jol sikeriilt. A kézérdek(i adatok elérheték az alabbi linken:
http://www.bokod.hu/index.php?mid=170

Bokod kézségben 2016. évben 8 db tamogatasi kérelem ker(lt elékészitésre és benyujtasra,
amelybdl 5 palyazatnak a teljes projektmenedzsmentje is a Hivatal feladatat képezi.

A képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A hivatal feladata a testileti eléterjesztések elkészitése, sokszorositasa. Ezen taimenden az
Uléseken megalkotott rendeletek és a meghozott hatarozatok elb6készitésében, azok
végrehajtasaban veszink részt, és végezzik azok folyamatos nyilvantartasat. Ugyanez
vonatkozik természetesen a bizottsagi hatarozatok elékészitésére és végrehajtasara is. Az
énkormanyzati térvény értelmében az llésekrél 15 napon belll jegyzékdényvet kell késziteni,
amelyet a Kormanyhivatal részére meg kell kiildeni. Ez szintén a hivatal kéztisztviseldinek
feladata koézé tartozik. A feladatok nagy szama miatt szikség van a feladatok szigoru
utemezésére, mivel az llések elékészitése és azt kdvetd zard feladatok idében kdzel allnak
egymashoz. A testlletek miikédését leir6 statisztikai adatok az alabbiak:

Testiileti munka Dad Bokod
Képviselb-testileti Ulések szama 12 20
Bizottsagi Ulések szama 7 28
Zart Ulések szama 6sszesen 2 9
Rendeletalkotas (db) 15 13
Testlileti hatarozatok szama 128 153
Bizottsagi hatarozatok szama 24 242

A kdzmeghallgatas és a lakossagi férumok szervezésében szintén aktiv feladatot latunk el,
azokon részt vesziink, az ott felmerilt lakossagi észrevételek, panaszok megoldasara
intézkedunk.
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1. Osszegzés

A Hivatalunk azon tul, hogy az allamigazgatasi feladatokat helyi szinten ellatja, a telepulés
fejlodésért, az itt él6 polgarok érdekeit szem elétt tartva végzi 6nkormanyzati munkajat. A
koztisztviselOk teljesitmény értékelése 2016. junius 30. és 2017. januar 31-ig szabalyszerien
megtortént. Ezek alapjan megallapithatd, hogy a megnévekedett munkakéri feladatok
ellenére majdnem minden koézszolgalati tisztviseld teljes mértékben teljesitette a
kdvetelményeket.

A hataskériinkbe tartozé feladatokon tul is foglalkozunk az tgyfeleinkkel. Felvilagositassal,
az illetékes hatésagoknal torténd érdeklédéssel probalunk részikre segitséget adni.
Nyomtatvanyok kitoltésében, értelmezésében allunk rendelkezésiikre. Az Oroszlanyi Jarasi
Hivatal ezen a teriileten heti 2 alaklommal 6sszesen 4 6raban részt vallal, és ellatja az
tgyfelek tajékoztatasat.

A lakossag széleskor(l tajékoztatasat a kozség honlapjanak folyamatos frissitésével és
esetenként szorolapok készitésével, és kézbesitésével segitettilk, a lakossaggal valé
kapcsolattartast és tajékoztatast.

Kérem, az elGterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatomat elfogadni
sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat

Tarqgy: Beszamolé a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal munkajarél

Bokod Kézség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete elfogadja a Bokodi Kéz6s
Onkormanyzati Hivatal munk&jarél sz616 beszamolot.

Felelés: Zsigmond Aniké jegyzé

Hataridé: azonnal

Bokod, 2017. marcius 20. /@\ L \
; & % Zsigmond Aniké

4 jegyzd
5
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