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Bokod Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
13/2010. (XII.17.) onkormanyzati rendelete a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol

Bokod K&zség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a helyi dnkormanyzatokrol szolé 1990.
évi LXV. 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
a Magyar Koztarsasag Alkotmanyardl szol6 1949. évi XX. torvény 44/A. § (1) bekezdés e)
pontjaban meghatéarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el.

I. Fejezet

Altaldnos rendelkezések

1.§ (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése:
Bokod K&zség Onkorméanyzata
(2) Az onkormanyzat székhelye: Bokod Ho&sok tere 6
Levelezési cime: 2855. Bokod, HOsok tere 6.

(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet:
Bokod Kézség Onkorményzatanak Képvisel-testiilete

4) Illetékességi teriilete: Bokod kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) Az SZMSZ hatalya kiterjed az Onkorményzat Képviseld-testiiletére, eltérd
rendelkezés hianyaban a telepiilési képviselokre, a képviseld-testiilet valamennyi
bizottsdgara, a polgarmesterre, alpolgdrmesterre, a jegyzdre, tovabbd a
polgarmesteri hivatal valamennyi koztisztviseldjére és munkavallalojara.

2.8 (1) Az onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét.
(2) Az onkorményzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilon rendelet allapitja
meg.
(3) Az donkormanyzat a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasat és adomanyozasat
kiilon rendeletben allapitja meg.

3.8 (1) A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a teriiletfejlesztésben,
¢s gazdasdgszervez0 munkdban egylittmiikodik a megyei Onkormanyzattal,
valamint az oroszlanyi kistérség dnkormanyzataival. Az egyiittmiikodés célja a
megyei ¢és kistérségi tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban vald
kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel
(2) A folyamatos ¢és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester, illetve a jegyzd feladata,
akik rendszeresen tajékoztatjak a képviseld-testiiletet.



4.§

II. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

1. Az onkormanyzati képviselok szama

A képviselO-testiilet tagjainak szama: 7 £6

2. A képviselo-testiilet iiléseinek dsszehivasa, munkaterve

5.8 (1) A képviseld-testiilet évente legalabb 10 munkaterv szerinti iilést tart. Rendkiviili

esetben soron kiviil 6ssze kell hivni a képviseld-testiilet tilését.

(2) A képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni: a) a képviseldket,

b) a bizottsagok nem képviseld tagjait,
c) ajegyzot,

d) a napirendi pontok eldadoéit

e) onkormanyzati intézmények vezetdit

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoloddan:

a) az illetékes orszaggytilési képviselot,
b) a bizottsagok nem képviseld tagjait,
c) ajegyzot,

d) a napirendi pont eléadojat.

(4) A képviseld-testiilet tiléseit a polgadrmester és az alpolgarmester akadalyoztatasa

)

(6)

esetén a Pénziigyi- és Ugyrendi Bizottsag elndke hivija dssze.

A képviselO-testiileti iilés meghivojat, illetve az egyes napirendi pontok
eldterjesztéseit a képviseloknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az
iilés elott legalabb 4 nappal megkapjak. A meghivo és az elterjesztések
elektronikusan is tovabbithatoak.

A képviselo-testiileti iilések iddpontjardl a lakossagot a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan elhelyezett meghivé Utjan, valamint Bokod kozség honlapjan valo
kozzététellel kell tajékoztatni. A tajékoztatasnak tartalmazni kell a testiileti iilések
id6pontjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagat hol lehet
megtekinteni a polgarmesteri hivatalban.

(7) A polgarmester a képviseld- testiileti iilést koteles 6sszehivni 5 napon beliil legalabb

®)

2 képviselonek, vagy a képviseld-testiilet bizottsdganak a napirendet is tartalmazé
inditvanyara. Halasztast nem tlir6 esetben az iilés el6étt 8 oOraval is kikiildhetd a
meghivé. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, a siirgésség okat azonban
mindenképpen kozolni kell.

A kdzmeghallgatast igényl6 napirendeket targyald iilések iddpontjat, helyét legalabb
5 nappal az iilés el6tt - a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan elhelyezett meghivo
utjan, valamint Bokod ko6zség honlapjan valé kozzététellel - nyilvanossagra kell
hozni.

(9) Amennyiben a képviseld-testiilet iilése hatdrozatképtelen, 5 napon beliil ismételten

ossze kell hivni.

6.§ (1) A képviselO-testiilet éves munkaterv szerint végzi a munkajat.
(2) A munkatervet a targyévet megel6z6 ¢év december 31-ig a polgarmester terjeszti a

képviselo-testiilet elé.

(3) A munkatervre javaslatot tehetnek:

a ) telepiilési képviseldk,
b) a bizottsagok,



¢) az alpolgarmester,

d) ajegyzo,

e) az intézményvezetok.
(4) A munkaterv elbterjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet
Osszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol, azok indokardl.

(5) A munkaterv tartalmazza:
a) aképviseld-testiilet iiléseinek tervezett iddpontjait €s napirend;ét,

b) a tervezett napirendi pont eldterjesztdjét,
c) atervezett napirendi pontot véleményez0 bizottsag nevét.
(6) Az elfogadott munkatervet k6zz¢ kell tenni Bokod kozség honlapjan..

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése

7.8 (1) A képviselo-testiilet iilését a polgadrmester vezeti, akadalyoztatdsa esetén az
alpolgdrmester, annak akaddlyoztatdsa esetén a Pénziigyi- és Ugyrendi Bizottsdg

elnodke.
(2) A polgarmester a testiileti {ilés vezetése sordn:

a) megallapitja az iilés hatarozatképességét,
b) eldterjeszti az {ilés napirendjét.
¢) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja a vitat, szavazasra bocsatja a

dontési javaslatokat.
(3) A képviselO-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.
(4) A polgarmester vagy barmely képviseld javasolhatja a napirend elnapolasat. A

javaslatrdl a képviselo-testiilet hataroz, egyben meghatarozza a napirend 0jboli
targyalasanak idopont;jat.

4. Az eloterjesztés

8. § (1) Eléterjesztésnek mindsiil:
a) minden a munkatervbe fel vett és fel nem vett 1j, tervezett napirenden kiviili

anyag,
b) a képviseld-testiilet vagy a képviselO-testiilet bizottsaga altal elézetesen
véleményezett rendelet-tervezet, hatarozati javaslat, beszamolo és tdjékoztato.
(2) A testiileti {ilésre az eldterjesztés irasban vagy szdban keriil benyujtasra. A hatarozati
javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eldterjesztés széban tortént.
Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az firasban foglalt
eldterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(3) Az eldterjesztés tartalmi és alaki kovetelményei:

3.1) Az el6terjesztés elsO része tartalmazza:
a) a cimet vagy targyat, az eldzmények ismertetetését,

b) a targykort érintd jogszabalyokat,
¢) mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, 6sszefliggéseket, amelyek

lehetové teszik a mindsitést és a dontést indokoljak.

3.2) Az el6terjesztés masodik része tartalmazza:
a) az egyeértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot
b) a végrehajtasért felelosok megnevezését és a végrehajtas hataridejét.



5. A siirgosségi inditvany

9.8 (1) A képviselO-testiilet a slirgésségi inditvany elfogaddsarol, annak azonnali
megtargyaldsarol, vagy elvetésérdl egyszeri szo6tobbséggel dont.
(2) A siirgdsségi inditvany benytjtasanak a feltételei:
a) Stirgdsségi inditvany a siirgdsség tényének rovid indokoldsaval legkésdbb az
iilést megel6zo6 nap 16 6raig irasban nydjtando be a polgarmesternél.
Siirgdsségi inditvanyt nytjthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok
elnokei, a képviseldk, a jegyzo.

b) Ha a polgarmester vagy valamely siirgdsségi inditvany eldterjesztésére jogosult
ellenzi az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozénak a
siirgdsség tényének rovid indokolasara.

c) Ha a Képviseld-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, akkor az inditvanyt egyszerii
napirendi javaslatként kell kezelni ¢€s a napirendek meghatarozasakor kell allast
foglalni arrél, hogy hanyadik napirendként targyaljak.

6. A napirendek vitaja

10. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, melynek sordn:
a) az eldterjesztd a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet,
b) az eldterjesztés eldaddjahoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal
résztvevok kérdéseket intézhetnek.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor. A felszolalas iddtartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszélalas id6tartama a
2 percet nem haladhatja meg. Az id6 tullépése miatt a polgdrmester megvonhatja a
szot a felszolalotol.

(3) A polgarmester soron kiviil felszolalast is engedélyezhet.

(4) Az oOnkorményzat bizottsaga barmely el6terjesztéshez ajanlast nyujthat be a
képviseld-testiilethez.

(5) Az eldterjesztd - figyelemmel a vitdban elhangzottakra - a javaslatot, illetve a
telepiilési képviseld a modositod javaslatat a vita bezarasaig megvaltoztathatja, és azt
szavazds megkezdéséig visszavonhatja. Ha a képvisel6 a modositd javaslatat
megvaltoztatja, akkor az elndk azt ujabb javaslatként véleményezésre az érintett
bizottsagnak atadja.

(6) A vita lezarasa utan a napirend eldadoja valaszol a hozzaszolasokra.

7. A dontéshozatal - hatarozathozatal

11.§ (1) Az el6terjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. El0szor a mddositd és kiegészitd inditvanyokrol dont a
testiilet az elhangzés sorrendjében, majd a végleges hatdrozati javaslatrol.

(2) Szavazni személyesen, igennel, nemmel €s tartozkodassal lehet.

(3) A szavazas nyilt, titkos és név szerinti lehet.

(4) A szavazatok csoportositott Osszeszamlaldsarol a szavazast levezetd elnok
gondoskodik. Kétség esetén a szavazast meg kell ismételni.

(5) SzavazategyenlOség esetén az elndk sziinetet rendel el, majd Gjra elrendeli a
szavazast.



12.§ A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

13.§ (1) Név szerinti szavazast kell elrendelni barmely képviseld javaslatara, melyrdl a
képviselo- testiilet vita nélkiil hataroz.

(2) A név szerinti szavazast ugy kell lefolytatni, hogy a jegyz6 felolvassa a képviselok
nevét, a jelenlévd képviselok pedig a neviik felolvasasakor érthetéen az "igen",
vagy a "nem" szavak hasznalataval szavaznak.

(3) A név szerinti szavazasrol kotelezd jegyzokonyvet késziteni, amelyet hitelesitve a

jegyz6konyvhoz kell csatolni.

14.§ (1) A képviseld-testiilet barmely tagja javasolhatja, hogy a képviseld-testiilet titkos
szavazassal hozza meg dontését. A szavazds lebonyolitasat a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag végzi.

(2) A szavazas boritékba helyezett szavazoOlapon, szavazohelyiség és urna
igénybevételével torténik.

(3) Titkos szavazasnal szavazategyenldség esetén a szavazds megismétlésérol,
elhalasztasardl annak konkrét idejérdl azonnal donteni kell.

8. Onkorminyzati rendeletalkotss

15. § (1) Az dnkormanyzati rendelet- tervezetet a polgarmesterhez kell benytjtani.

(2) Az onkormanyzati rendelet-tervezet megtargyalja, véleményezi a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag

(3) A rendelet tervezet képviseld-testiileti elfogadésa:
ajegyz6 vagy apolgarmester a rendelet-tervezetet indokoléssal egyiitt a képvisel6-
testiilet elé terjeszti. Tajékoztatni kell a testiiletet az  elokészités és véleményeztetés
soran javasolt, de a tervezetbe be nem épitett  javaslatokrdl, utalva a mell6zés
indokaira. A modositd javaslatokrol kiilon-kiilon kell szavazni, majd a rendelet-
tervezet egészérol.

(4) Az onkormanyzati rendeletet kihirdetésének mddja: az onkorményzati rendeletet a
Polgarmesteri Hivatalban az elfogadasat kovetdé munkanapon 15 napra ki kell
fliggeszteni és Bokod kozség honlapjan kozz¢ kell tenni.

9. A tanacskozas rendje

16.§ (1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester - illetve a mindenkori levezetd
elnok - gondoskodik.

(2) A képviselokre, napirendi pont eldaddjara vonatkozdéan a rend és az iilés
méltosaganak fenntartasa érdekében a kovetkezd intézkedéseket teheti, illetve kell
megtennie:

a) Figyelmezteti azt a hozzaszo16t, aki eltért a targytol, vagy a tandcskozashoz nem
ill6, sért6 kifejezéseket hasznal.
b) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

(3) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgéarok a szamukra kijelolt helyet foglaljak el.
A tandcskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a
rendzavar6t, ismétlédé rendzavards esetén az érintettet a terem elhagydsara is
kotelezheti.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszoélalni,
azokat visszautasitani, vellik vitaba szallni nem lehet.



10. A jegyzokonyv

17. § (1) A Képviselo- testiileti iilésrol készitett jegyzOkonyv egy példanyat a Polgdrmesteri
Hivatalban kell elhelyezni.
(2) A képviselo-testiilet tilésérol készitett jegyzOkonyv tartalmazza:
- az iilés helyét, idépontjat, sorszamat,
- a tavollévo képviselok nevét

III. Fejezet

1. polgarmester, alpolgarmester

18 § (1) A polgarmester tisztségét foallasban latja el.
(2) Az alpolgarmester tdrsadalmi megbizatasu.

2. A képviselo-testiilet bizottsagai

19.§ (1) A képviseld-testiilet a kdvetkezd allandd bizottsagokat hozza 1étre:

- Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag, 1étszama: 3 £8 képviseld, 2 f6 kiilsd tag.
- Joléti és Kozosségi Bizottsag, 1étszama: 2 16 képviseld, 1 {6 kiilso tag.

Egy képviselo tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato.
(2) Pénziigyi és Ugyrefldi Bizottsag feladatai:

Részt vesz az Onkormanyzat éves koltségvetésének elokészitésében
Véleményezi az elkésziilt tervezetet, e nélkiil az eldterjesztés nem terjeszthetd a
Képviseld-testiilet lilésére

Véleményezi az évkozi koltségvetési modositasokat

Figyelemmel kiséri év kozben a gazdalkodas végrehajtasat

Kozremiikodik a bevételi forrasok feltarasaban

Javaslatot tesz koltségvetési eldiranyzat valtoztatasara

Javaslatot tesz polgarmester illetményére, jutalmara

Javaslatot tesz hitelek felvételére, a hitelek felvételét megel6z6 gazdasadgossagi
szamitasokat véleményezi

Részt vesz a négy éves ¢€s az éves gazdasagi program eldkészitésében,
figyelemmel kiséri annak megvaldsulasat.

Kezdeményezi az 6nkormanyzati vagyon €s annak targyai hasznositasara
vonatkoz6 elképzeléseket

Végzi a hasznositési, vagyoni targyl palyazatok elbiralasat

Véleményezi a telepiilésfejlesztési koncepcidkat, programokat, rendezési
terveket

Részt vesz a beruhazésok eldkészitésében, figyelemmel kiséri azok
lebonyolitasat.

Kapcsolatot tart a konyvvizsgaloval, ellendriztetheti a hivatal és az intézmények
belsé szamviteli rendjét.

Véleményezi a pénziigyi targya rendelet-tervezeteket, eléterjesztéséket.
Polgarmester és képviselok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos nyilvantartast
vezeti, ellendrzést, vizsgalatot végezhet.

Képviseldi osszeférhetetlenség vizsgalataban részt vehet.

Felhatalmazas alapjan palyazatot irhat ki, azt elbiralhatja.

Onkormanyzati rendeletek eldkészitésében részt vesz .

A Képviseld-testiilet titkos szavazasadnak lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok



- Palyazat kiirasa kozségi kitlintetésre a beérkezett javaslatok eldzetes
véleményezése

- Lakossagi forumok eldkészitése.

- Koordinalja a Képviseld-testiilet €s az intézményvezetok, valamint a Képviselo-
testiilet és a hivatal kapcsolatat.

(3) Joleéti és Kozosségi Bizottsag feladatai:
A bizottsag ellatja a kozmiivelddéssel, oktatassal, sporttal, egészségiiggyel és
szocialis ligyekkel kapcsolatos alabbi feladatokat:

- A Képviselo-testiilet hataskorébe tartozo feladatok koziil gyakorolja azokat a
hataskoroket, amelyeket a szocialis ellatasi formak és a gyermekvédelem helyi
szabalyozasardl sz616 onkorményzati rendelet a bizottsdgra ruhaz at.

Az atruhazott hataskorok:
- lakasfenntartasi tdimogatasi kérelmek elbiralasa
- apolasi dij jaradékanak méltanyossagi megallapitasa
- atmeneti segély megallapitasa
- nem rendszeres gyermekvédelmi timogatas megallapitasa
- személyes gondoskodast nytjté szocialis ellatas keretében az étkeztetés- €s hazi
segitség nyujtasi kérelmek elbiralasa
Egészségiliggyel, kozmiivelddéssel, oktatassal és sporttal kapcsolatos feladata:
- intézményvezetdi allasok betdltésére kiirt palyazatok elokészitésében vald kozre-
miikodés
- intézményvezetdi kinevezés, megbizas eldzetes véleményezése
- kozoktatasi intézmények szervezeti €s miikddési szabalyzatanak, nevelési és
pedagodgiai programok véleményezése,
- kozmuvelddés kulturalt feltételeinek figyelemmel kisérése
kozségi rendezvények eldkészitésében, programok szervezésében és a
lebonyolitasban valo  részvétel
kozségi sportrendezvények koordindlasa, szervezésének segitése
Onkorményzat tulajdonaban 1€vé sportlétesitmények rendeltetésszerii
mikodésének feliigyelete
(4) A bizottsag a belsd mitkodési szabalyait - az Otv. és az SZMSZ keretei kozott - maga
allapitja meg.
(5) A képviselo-testiilet ideiglenes jelleggel - meghatarozott szakmai feladat ellatasara -
bizottsagot alakithat. A bizottsdg miikodésének szabdlyait az érdekelt bizottsag
allapitja meg.

2. A bizottsagok miikodése

20.§ (1) A bizottsag hatdrozat képességére ¢és hatarozat hozatalara a képviseld-testiiletre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A képviseld-testiilet a munkatervében meghatarozza azokat az eldterjesztéseket,
amelyeket bizottsdg nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag
allasfoglalasaval nyuajthatok be a képviseld-testiilethez. E  meghatdrozott
eldterjesztéseket az adott bizottsdgnak kotelessége megtargyalni és allaspontjat
ismertetni a Képvisel6-testiileti tilésen.

(3) A bizottsag a tevékenységérdl évenként beszamol a képviseld-testiiletnek.



IV. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés, lakossagi forumok

21.§ A képviselO-testiilet 6nalldé rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és a népi
kezdeményezés rendjét.

V. Fejezet
Lakossagi forumok
1. Kozmeghallgatas

22.§ (1) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben
kozmeghallgatast tart az alabbi szempontok szerint:
a) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgéarok kérdéseket intézhetnek,
illetéleg kozérdekl javaslatokat tehetnek.
b) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti.
d) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkozik a
képviseld-testiilet jegyzOkonyvére iranyado szabalyok.

2. Falugyiilés

23.§ (1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekli {igyben, illetéleg a
jelentdsebb dontések eldkészitése érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi
szervezddések kozvetlen tajékoztatasa céljabol falu gytilést hivhat dssze.

(2) A gytilés helyérdl, idejérdl az ismertetésre vagy targyalasra keriilé targykorokrol a
Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan kell tdjékoztatast adni, valamint Bokod
kozség honlapjan vald kozzététellel. a rendezvény elott legalabb 5 nappal.

(3) A gytilést a polgarmester vezeti, erre meg kell hivni a képviseldket, a jegyzot.

(4) A gytilésrdl jegyzOkonyv késziil, amelyeknek vezetésérdl a jegyzé gondoskodik.

VI. Fejezet

Z.aro rendelkezések

24.§ (1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon, 2010.december 18-an 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Bokod Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Szervezeti
¢s Miitkodési Szabalyzatarol szold 7/2010.(X.13.) szdmu, az 5/2006. (X.15.) szamu,
ésa 10/2004.(VI.1.) szamu rendelettel modositott 3/2003.(111.28) Onk. szamu
rendelet.

Szo6116si Miklos Sulyok Istvanné
polgarmester jegyzd



